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Czesc¢ |
Postanowienia ogolne

1. Informacja o0 Zamawiaj gcym

Zamawiaj gcym jest Gmina Pita
Adres: PIl. Staszica 10 64-920 Pita
Tel. 067 210-42-68 fax. 212-35-66
Regon:

NIP: 764-26-14-167

2. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1) w zakresie dotyczacym przedmiotu zamdéwienia:

imie nazwisko: Danuta Drabik
stanowisko stuzbowe: Skarbnik Gminy
tel. 067 210-42-68

2) w zakresie dotyczagcym zagadnien formalno — prawnych:

imie nazwisko: Anna Nowacka
stanowisko stuzbowe: Kierownik Biura Zamowien Publicznych
tel. 210-42-55, 210-43-46

3. Podstawa prawna

Postepowanie o0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zmianami).

4. Generalne zasady uczestnictwa w post epowaniu
Oferte moze ztozy¢ tylko banki.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferty wariantowe, cz esciowe oraz rownowa zne

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, czesciowych oraz

rownowaznych.
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6. Pisemno $¢ post epowania

Oswiadczenia oraz zawiadomienia przekazane za pomocg telefaksu uwaza sie za ztozone
w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu

| zostata niezwtocznie potwierdzona na piSmie przez przekazujgcego.

Czesc¢ Il
Przedmiot zamdéwienia i termin jego
realizacji

1. Przedmiot zamoéwienia

1.

2.

3.

Opis przedmiotu zamdéwienia

Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych Gminy Pita (rachunki jednostek i zakladow
budzetowych oraz innych jednostek organizacyjnych w tym utworzonych przez Rade
Gminy w okresie trwania umowy). Kazda z jednostek zawrze odrebnie umowe wg
warunkoéw przetargu.
Przedmiot zaméwienia obejmuije:
Otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych biezacych i pomocniczych w ziotych,
srodkédw na finansowanie projektow i programow realizowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej i innych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi (rachunki
Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy w tym jednostek organizacyjnych utworzonych
przez Rade Gminy w okresie trwania umowy) w zakresie:
a) obstugi biezacych rachunkéw bankowych
b) obstugi depozytowych rachunkéw bankowych
¢) rozliczeh pienieznych w obrocie krajowym i zagranicznym
d) deponowanie wolnych srodkéw pienieznych na lokatach O/N
e) elektronicznego przyjmowania i realizacji zlecen (oprogramowanie dziatajace w
systemie Windows XP))
Lokaty (lokaty negocjowane) srodkow z mozliwoscig zawierania przez Prezydenta Miasta
terminowych umoéw depozytowych z innymi bankami.
Rachunek O/N moze by¢ otwarty na okres 1 dnia roboczego, bedacego dniem otwarcia
rachunku badz na okres obejmujacy dzien otwarcia i nastepujgce po nim dni ustawowo
wolne od pracy.
Odsetki od kwoty O/N naliczane bedg na koniec dnia, w ktorym uptywa okres lokaty i

wraz z kwotg podstawowg przenoszone na rachunek biezacy.
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Minimalna kwota lokaty wynosi 50.000 PLN; oprocentowanie lokat jednodniowych O/N
bedzie ustalone w oparciu o stope procentowg WIBID 1 M.
Dla poréwnania oferty nalezy przyja¢ WIBID z dnia 30.09.20009r.

4. Na wniosek zamawiajgcego Bank bedzie dokonywaé automatycznego przelewu srodkow
z rachunku biezacego na rachunek lokat O/N na koniec dnia operacyjnego.

5. Srodki gromadzone na rachunkach bankowych ptatnych na kazde Zzadanie/ a'vista
oprocentowane bedg w oparciu o WIBID 1M.

Dla poréwnania oferty nalezy przyja¢ WIBID z dnia 30.09.20009r.

Zmiana wysokosci stawki WIiBID 1m nastepowac bedzie pierwszego dnia roboczego
kazdego miesigca.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ kapitalizacji odsetek na koniec kazdego kwartatu.

6. Dyspozycje przyjmowane bedg w godzinach otwarcia Banku, a skladane polecenia
przelewu beda realizowane w tym samym dniu roboczym do wysokosci $rodkow na
rachunku biezgcym z uwzglednieniem wptywow biezacych (dziennych)

7. Wyciggi bankowe bedg sporzadzane do godz. 10 nastepnego dnia, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach do godz. 12 i bedg spetnialy warunki okreslone w
przepisach (w tym Ordynacji podatkowej — podane daty obcigzenia rachunku podatnika)
Zamawiajacy bedzie odbierat wyciggi w siedzibie Oddziatu Banku.

Do wyciagu bankowego bedag zatgczane dowody zrodiowe skladane w siedzibie
(siedzibach) banku i kasie na terenie UM.

8. Bezprowizyjna obstuga bankowo-kasowa w siedzibie Urzedu Miasta Pity wykonywana
bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu.

Bank zapewnia ptynno$¢ obrotu i bezpieczehstwo srodkow zgromadzonych w punkcie
kasowym. Odprowadzanie nadwyzki srodkéw i zasilania Bank bedzie dokonywat biezaco
wedtug potrzeb.

Instalacje sprzetu, oprogramowanie i serwis w celu obstugi czynnosci kasowych
zapewnia Bank.

Bezprowizyjna obstuga dotyczy réwniez czynnosci bankowych w oddziale/oddziatach
banku.

9. Obstuga utargébw z parkomatéw dotyczaca ZDiZ (przeliczenie gotowki dostarczonej do
Banku i uznanie rachunku)

10. Swiadczenie ustug finansowych — wspotpraca w zakresie konstruowania pakietu ustug
zabezpieczajgcego w sposob najbardziej racjonalny potrzeby budzetu Miasta Pity.

11. Dodatkowe informacje
a) Sredniodzienne saldo na rachunkach biezacych Urzedu wynosi okoto 4 149 000,00 zt,
Srednia lokat terminowych wynosi — 3 159 000 ,00 zi, lokat overnight okoto
317 390,00 zt.
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b) Sredniomiesieczna ilo$é przelewéw wykonywanych przez Gmine do innych Bankéw
wynosi okoto 1240 pozyciji, a jednostek organizacyjnych okoto 8 000 przelewdw.

c) Na stanie jest 7 parkomatéw. Utarg bedzie dostarczany przez pracownika Zarzadu
Drdég i Zieleni do Banku ($rednio 1 raz w miesigcu) i przekazywany w kasecie. Bank po
przeliczeniu kwot utargu, uzgodnieniu z wydrukiem raportu parkomatu, ksieguje jg na
wskazany rachunek Zarzadu Drdg i Zieleni.

d) Punkt kasowy winien dokonywac¢ wptat i wyptat gotdwkowych dla pracownikéw i
kontrahentéw Gminy obcigzajac lub uznajgc odpowiedni rachunek Gminy w wybranym
Banku. Punkt kasowy znajduje sie na parterze budynku Urzedu; powierzchnia 16,4 m?,
jest umeblowany, klimatyzowany, wyposazony w kase pancerng i posiada dwa
stanowiska kasowe; powinien by¢ czynny w godzinach pracy Urzedu tj. od
poniedziatku do pigtku od 07:45 do 15:45. Bank za korzystanie z powierzchni ponosi
rocznie okoto 100,00 zt kosztow energii elektrycznej i cieplnej oraz miesieczne koszty
rozméw telefonicznych wedtug wydrukéw (bilingu). Sredniomiesieczna ilo$é operacii
finansowych np. w pazdzierniku (wplaty i wyptaty) to okoto 500 pozycji.

e) Wybrany Bank moze prowadzi¢ inng dziatalnos¢ pod warunkiem, ze nie bedzie to
kolidowato z obstugg interesantdw Gminy tzn. nie spowoduje znacznego zwiekszenia
interesantdw w pomieszczeniach Urzedu.

2. Termin realizacji zamowienia

Zamoéwienie bedzie wykonane w ciggu 5 lat, nie dluzej niz do dnia 31 grudnia 2014 r.

Czesc¢ Il
Warunki oraz dokumenty wymagane
od wykonawcy

1. Warunki udziatu w post epowaniu

1.1 W przetargu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce
warunki:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
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2. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych;

5. posiadajg filie lub oddziat na terenie miasta Pity;

6. zapewnig system elektronicznej obstugi bankowej, prowadzenie punktu obstugi
kasowej, obstuge utargbw z parkomatéw, sporzadzanie i kontrole dokumentow

bankowych

2. Dokumenty wymagane w post epowaniu:

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie wskazanym w Czesci VIII pkt 1 i formie
okreslonej w Czesci VI SIWZ:

1) Oferte na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zalgcznik Nr 1

2) Oswiadczenie o tresci okre$lonej w art. 22 ust.l ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych - wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2

3. Zasady skladania ofert wspoélnych przez przedsi  ebiorcow:

1) W przypadku skladania oferty przez podmioty wyst  epujace wspdlnie

a) wymagane oswiadczenie wskazane w pkt 2.2) Specyfikacji musi by¢ zlozone przez
kazdy podmiot w tym przez podmiot uprawniony do reprezentacji (lidera),

b) podmioty zobowigzane sg do zalgczenia do oferty umowy regulujgcej wspétprace tych
podmiotéw

c) oferta oraz wzOr umowy muszg by¢ podpisane przez wszystkie podmioty lub podmiot,
o ile taka reprezentacja wynika z umowy, o ktérej mowa w pkt 2

Uwaga:
Zamawiajacy przy ocenie spetnienia warunkéw bedzie rozpatrywat podane informacje

tacznie.

2) Umowa reguluj aca wspoOilprac @ podmiotow sktadaj gcych wspdlnie ofert e
powinna zawiera € m.in.:

a) okreslenie celu gospodarczego,
b) oswiadczenia podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej,
C) wskazanie podmiotu, ktremu powierza sie prowadzenie spraw i reprezentacje na

zewnatrz (lidera);
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d) ozhaczenie czasu trwania umowy; wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie
krétszy niz okres realizacji zamoéwienia),
e) zakaz zmian w umowie bez zgody zamawiajgcego
Czesc |V

Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu
oferty tgcznej ceny brutto oferty.

2. Ceny podane przez Wykonawce ustalane sg na caly okres obowigzywania umowy i
nie podlegajg podwyzszeniu.

3. Wykonawca okresli ceny na wszystkie elementy zamodwienia wymienione
w zestawieniu.

Czes¢é V
Tryb 1 zasady wyboru
najkorzystniejszej oferty
1. Tryb oceny ofert

1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2) Oferty oceniane bedg w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty
Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych ustawg - Prawo zamowien publicznych i

SIWZ zostang odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia
skladajgceqgo oferte, oferty te zostana pozostawione bez dalszego rozpatrywania.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej

W 1l etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajgce odrzuceniu, zlozone przez
Wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria
przypisujac im odpowiednio wagi procentowe:

1. Cena brutto obstugi rachunkéw (miesi  ecznie) — 90 %
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Cena brutto prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych musi obejmowa € koszty: przelewdw, obstugi
gotowkowej (wptat i wyptat),system elektronicznej obstugi bankowej' prowadzenie punktu obstugi kasowej,
obstuge utargéow z parkomatéw, sporzadzanie i kontrole dokumentéow bankowych, lokowanie $rodkéw na

O/N.

2. Oprocentowanie lokat O/N - 5%

3. Oprocentowanie rachunkow a'vista - 5%

3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow

2)

3)

4)

5)

Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:
- Cena brutto obstugi rachunkéw wg wzoru:
najnizsza cena / cena oferty badanej x 100pkt x 90%
- Oprocentowanie lokat O/N
oprocentowanie oferty badanej [/ najwyzsze oprocentowanie x 100pkt x 5%

- Oprocentowanie rachunkoéw a' vista
oprocentowanie oferty badanej [/ najwyzsze oprocentowanie x 100pkt x 5%

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym
kryterium

Punkty przyznane przez poszczego6lnych cztonkéw komisji podlegajg sumowaniu

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwyzszg liczbe
punktow

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Czesc¢ VI
Zasady przygotowania oferty

1. Wymogi formalne

1)

2)

3)

a)

Oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zamdwienia i by¢ sporzadzona zgodnie
z niniejszg SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zatgcznik Nr 1

Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub

oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zltozonych przez danego Wykonawce.

Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

Musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, recznie dlugopisem
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b) Formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te zlozone na zalgczonych do
SIWZ wzorach) musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie wiasnoreczny
podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym
lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej

C) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg byc¢
parafowane wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte
d) zalgczniki muszg by¢ sporzadzone wg wzoréw i wymogow SIWZ

Wszystkie strony oferty wraz z zal acznikami musz g byé ponumerowane
i parafowane, oraz wszystkie kartki oferty i zat  gczniki pot gczone w sposéb trwaly
(uniemo zliwiaj gcy rozpi ecie oferty).

4) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byé
zalgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Uwagi:
a) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o0 pieczgtkach, Zamawiajgcy

dopuszcza ziozenie czytelnego zapisu o tresSci pieczeci, np.. nazwa firmy,
siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczeci imiennej.

5) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych
Wykonawca  zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACJE STANOWI ACE
TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAW Y O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 1993 r nr 47 poz. 211 z
p6ézn. zm.)" idotgczone odrebnie do oferty.

2. Opakowanie oferty

1) Oferte nalezy ziozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu uniemozliwiajagcym otwarcie
i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
(w 2 kopertach).

2) Opakowanie zewnetrzne musi zosta¢ opatrzone wytgcznie nazwg przedmiotu
zamowienia: ,Przetarg nieograniczony na prowadzenie obstugi ra chunkoéw
bankowych Gminy Pita ",
3) koperta wewnetrzna opatrzona informacjg o firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku
Wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

4) W przypadku oferty wspdolnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby -
wszystkie podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.
3. Koszt przygotowania oferty

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.
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Czesc¢ VII
Informacje o trybie sktadania
| otwarcia ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego Kancelaria Ogdlna w pok. Nr 136,
pietro | do dnia 23 pazdziernika 2009 r. do godziny 10:00

2) Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdocone bez otwierania.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w pok. Nr 229, pietro I,
w dniu 23 pazdziernika 2009 r, o godzinie 10:05.
3. Publiczne otwarcie ofert
1) Otwarcie ofert jest jawne.

2) Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, ktdrg przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia.

3) Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe (firme)
Wykonawcy, adres, (siedzibe), cene oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji
oraz warunki ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie bytlo wymagane.

4. Termin zwi gzania ofert g

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

5. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone
w sposob i formie przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg
zawieraly dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA"/"WYCOFANIE".

Czesc¢ VIII
Istotne postanowienia umowy

1. Umowy zawierane beda oddzielnie z kazdg jednostkg organizacyjna.
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2. Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia przez jedng ze stron lub w krétszym okresie, za zgodg obu stron
Umowy.

Wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej.

Umowa wygasa z uptywem okresu na jaki zostata zawarta.

Czes¢ IX
Postanowienia ko Acowe

1. Ogtoszenie o wyniku post epowania

O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wszystkich uczestnikéw
postepowania wskazujgc nazwe firmy, siedzibe oraz cene oferty najkorzystniejszej w
przypadku zakonczenia postepowania wyborem oferty lub uzasadnienie faktyczne i

prawne w przypadku uniewaznienia procedury.

2. Pouczenie o srodkach odwotawczych

1) Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku, w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego okreslonych w ustawie zasad udzielania zamoéwien, przystugujg
srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI rozdziale 2 ustawy — Prawo

zamdwienh publicznych.

2) Przed uptywem terminu do sktadania ofert srodki odwotawcze, wobec czynnosci
podjetych przez zamawiajacego, przystugujg réwniez organizacjom pracodawcéow i
przedsiebiorcéw zrzeszajagcym wykonawcOw wpisanym na liste prowadzona przez

Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

3. Termin i miejsce podpisania umowy

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta

zostata uznana za najkorzystniejszg w pismie informujacym o wyniku postepowania.

Wykaz zatgcznikow:

1) Formularz oferty

2) Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy —Prawo zamowien
publicznych

3) Gminne jednostki organizacyjne
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