Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 1026/192/10

Prezydenta Miasta Pity

z dnia 11 pazdziernika 2010 r.

KATALOG USLUG
swiadczonych przez Urz ad Miasta Pity

Lp. Nazwa procedury Nurslfﬁgiy
1 WYDZIAL PROMOCJI | ROZWOJU
1 |Zgoda na uzycie herbu Gminy Pita PiR/1
Wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, Zmiana danych w ewidencji dziatalnosci PiR/2
2 |gospodarczej, Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej, Wznowienie dziatalnosci
gospodarczej, Zawiadomienie o zaprzestaniu dziatalnosci gospodarczej
3 | Zaswiadczenie potwierdzajgce wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej PiR/3
4 |Udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka, PiR/4
5 | Zamiana licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka PiR/5
6 | Wygasniecie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka PiR/6
7 |Zezwolenia na przewozy regularne PiR/7
i WYDZIAL KULTURY | SPORTU
1 | Ewidencja pol biwakowych na terenie Miasta Pity KiS/1
2 | Wopis do Ksiegi Pamiatkowej Miasta Pity KiS/2
3 | Nadanie Honorowego Obywatelstwa Miasta Pity KiS/3
4 | Wyrazenie opinii o lokalizacji kasyn lub salonéw gier KiS/4
5 | Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej KiS/5
m WYDZIAt O SWIATY
1 |Wnhniosek o przyznanie stypendium szkolnego/zasitku szkolnego 0s/1
2 | Wpis do ewidenciji szkot i placéwek niepublicznych Gminy Pita 0s8/2
3 | Whniosek o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia miodocianego pracownika 0s/3
4 | Doksztatcenie i doskonalenie zawodowe nauczycieli 0s/4
5 | Awans zawodowy nauczycieli 0s/5
v WYDZIAt ARCHITEKTURY
Decyzja o:
1 |- lokalizacji inwestycji celu publicznego, A/l
— warunkach zabudowy na terenie Gminy Pita




Decyzja o warunkach zabudowy na zmiane sposobu uzytkowania obiektu

2 budowlanego lub jego czesci na terenie Gminy Pita A2
Zaswiadczenie 0 zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu

3 | budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego na A/3
terenie Gminy Pita

4 Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego na terenie AJd
Gminy Pita

5 Zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym planie A5
zagospodarowania przestrzennego na terenie Gminy Pita
Wydanie  postanowienia opiniujgcego zgodnos$¢ proponowanego  podziatu
nieruchomosci z:
— ustaleniami planu miejscowego,

6 |- 2 przepisami odrebnymi, Al6
— z warunkami okre$lonymi w decyzji o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu, obowigzujacej w dniu ztozenia wniosku, na terenie
Gminy Pita

Wydanie poswiadczenia za zgodnosc¢:
— duplikatu dokumentu urzedowego,

7= odpisu (w tym kserokopii) dokumentu urzedowego, AT
— wyciggu z dokumentu urzedowego,
znajdujgcego sie w aktach Wydziatu Architektury.

\Y WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie odbierania

1 . PN . GK/1
odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie

2 R M / . MR GK/2
oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczysto$ci ciektych

3 Wydawanie zezwolen w formie decyzji na utrzymywanie pséw ras uznanych za GK/3
agresywne

4 | Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach GK/4
Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci polegajacej na

5 . . 3 GK/5
prowadzeniu schronisk dla bezdomnych zwierzat

6 Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dzialalnosci w zakresie GK/6
grzebowisk zwtok zwierzecych i ich czesci

7 Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci polegajacej na GK/7
prowadzeniu spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci

8 Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie ochrony GK/8
przez bezdomnymi zwierzetami

9 | Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie GK/9

Vi MIEJSKA PRACOWNIA UBRANISTYCZNA

1 Whiosek w sprawie sporzgdzenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania PU/L
przestrzennego

2 Uwagi do projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego / do PU/2
projektu studium uwarunkowan i kierunkOw zagospodarowania przestrzennego

3 | Whnioski do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego / do studium PU/3

uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego




Vil WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
1 |Dowody osobiste SO/l
2 | Zameldowanie na pobyt staty SO/2
3 | Wymeldowanie z pobytu statego SO/3
4 | Zameldowanie na pobyt czasowy SO/4
5 | Wymeldowanie z pobytu czasowego SO/5
6 |Zameldowanie cudzoziemca SO/6
7 | Wymeldowanie w trybie administracyjnym SO/7
8 | Zameldowanie w trybie administracyjnym SO/8
9 | Zaswiadczenie o zameldowaniu / wymeldowaniu SO/9
10 Dane ze zbioréw mgldunkovyych, zbiorow PESEL, ewidencji wydanych SO/10
i utraconych dowodéw osobistych
11 |Wopisanie do statego rejestru wyborcéw S0/11
12 | Skreslenie ze statego rejestru wyborcow S0/12
13 |Zbidrka publiczna S0/13
14 |Zgromadzenie publiczne SO/14
Vil WYDZIAL SPRAW LOKALOWYCH
1 | Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych SL/1
2 | Przydziat mieszkania z zasobu Gminy Pita SL/2
3 Zamiana mieszkania z zasobu Gminy Pita (nie dotyczy zamiany wzajemnej tzn. ze SL/3
znalezionym kontrahentem)
4 | Dodatki mieszkaniowe SL/4
5 Przydzi.a’r. lokalu socjalnego osobie (osobom) objetej (objetym) wyrokiem sgdowym SL/5
0 eksmisje
6 Wstagpienie w stosunek najmu lokalu mieszkalnego / lokalu socjalnego po zgonie SL/6
dotychczasowego najemcy
7 Przydziat dqdatkowej powierzchni mies;kalnej . zwolnionejlcze,éci wspolnego lokalu, SL/7
opuszczonej przez dotychczasowego najemce (rozgeszczenie)
8 | Zaswiadczenie o dokonaniu optaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych SL/8
9 | Zaswiadczenie w sprawach dodatkéw mieszkaniowych SL/9
10 |Zaswiadczenie w sprawach mieszkaniowych SL/10
11 |Umowa najmu lokalu socjalnego na kolejny dwuletni okres SL/11
12 |Zezwolenie jednorazowe na sprzedaz napojéw alkoholowych SL/12
13 | Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych SL/13




IX WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMO SCIAMI
1 |Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci GN/1
2 Whniosek w sprawie sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci GN/2
mogacych poprawi¢ warunki zagospodarowania nieruchomosci przylegtej
3 Whniosek w sprawie najmu/dzierzawy nieruchomosci stanowigcych wtasnosé Gminy GN/3
Pita
4 | Sprzedaz lokali mieszkalnych z jednoczesnym zbyciem praw do gruntu GN/4
5 |Decyzja zatwierdzajgca projekt podziatu nieruchomosci GN/5
6 |Nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci GN/6
Whniosek w sprawie przyznania bonifikaty od opfaty rocznej z tytulu uzytkowania
7 |wieczystego nieruchomos$ci przeznaczonej Ilub  wykorzystywanej na cele GN/7
mieszkaniowe
8 Whiosek w sprawie sprzedazy nieruchomosci na rzecz dotychczasowego uzytkownika GN/8
wieczystego
9 | Whniosek w sprawie wykres$lenia hipoteki przymusowej / kaucyjnej GN/9
10 |Whniosek w sprawie oddania nieruchomosci w trwaly zarzad GN/10
X WYDZIAL FINANSOWY
1 |Rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie ulg podatkowych Fn/1
Zaswiadczenie o niezaleganiu lub o wysokosci zalegtosci w podatkach
2 | Fn/2
i optatach lokalnych
Zaswiadczenie o niezaleganiu lub o wysoko$ci zadtuzenia z tytutu:
- opflaty rocznej za wieczyste uzytkowanie terenu,
- splaty rat za wykup lokalu mieszkalnego,
3 |- splaty rat z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego Fn/3
w prawo wtasnosci,
- dzierzawy terenu,
- spfaty rat za wykup gruntu na wkasnosc.
4 | Podatek od srodkéw transportowych — osoby fizyczne, osoby prawne Fn/4
Wymiar podatku od nieruchomosci od os6b prawnych, jednostek organizacyjnych oraz
spétek niemajgcych osobowosci prawnej bedacych wihascicielami nieruchomosci lub
obiektéw budowlanych, posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektow
budowlanych, uzytkownikami wieczystymi gruntéw, posiadaczami nieruchomosci lub
ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czesci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego jezeli posiadanie wynika z umowy
5 ' e X o . . ; Fn/5
zawartej z wiascicielem, Agencjg Wiasnoéci Rolnej Skarbu Panstwa lub z innego
tytutu prawnego lub jest bez tytutu prawnego oraz dla oséb fizycznych bedacych
wspotwiascicielami lub wspotposiadaczami nieruchomosci lub obiektéw budowlanych
z osobami prawnymi, badz z innymi jednostkami nieposiadajagcymi osobowos$ci
prawnej lub ze spdétkami nieposiadajacymi osobowosci prawnej, z wyjatkiem os6b
tworzacych wspolnote mieszkaniowg
6 | Wymiar podatku od nieruchomosci oséb fizycznych Fn/6
7 | Wymiar podatku lesnego od oséb prawnych, jednostek organizacyjnych w tym spoétek Fn/7

nieposiadajacych  osobowosci prawnej, jednostek organizacyjnych Laséw
Panstwowych a takze jednostek organizacyjnych Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa




8 |Wymiar podatku lesnego od oséb fizycznych Fn/8
Wymiar podatku rolnego od oséb prawnych, jednostek organizacyjnych w tym spotek
9 |nieposiadajacych osobowosci prawnej, jednostek organizacyjnych Agenciji Wiasnosci Fn/9
Rolnej Skarbu Panstwa a takze jednostek organizacyjnych Lasow Panstwowych
10 |Wymiar podatku rolnego od osdéb fizycznych Fn/10
11 |Sporzadzanie faktur VAT Fn/11
X URZAD STANU CYWILNEGO
1 |Rejestracja urodzenia dziecka UsC/1
2 | Slub konkordatowy USC/2
3 | Slub cywilny USC/3
4 |Rejestracja zgonu UsC/4
5 |Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego USC/5
6 | Sprostowanie bledu pisarskiego (uzupetnienie tresci) w karcie stanu cywilnego USC/6
7 Transkrypcja akt(’)w stanu (;ywilnego (wpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego USC/7
za granicg do polskiej ksiegi S.C)
8 |Uznanie dziecka USC/8
9 | Wydanie zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granicg uUscC/9
10 |Zmiana imion i nazwisk lub ustalenie pisowni imion i nazwisk USC/10
11 | Powro6t do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego USsC/11
12 |Nadanie dziecku nazwiska (meza matki lub zony ojca) USC/12




