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STRUKTURA ORGANIZACYJNA | ZAKRES DZIALA N

Jednostki Realizagej Projekt dla projektu Gminy Pita ,Rozbudowazgbudowa
dostosowawcza sktadowiska odpadow komunalnych GiRilayw miejscowéci Ktoda”.

1. Jednostka Realizaga Projekt bdzie odpowiedzialna za przygotowanie, organizacj
monitorowanie realizacji projektu na ptaszaane technicznej, finansowej i prawno —
organizacyjnej oraz nadzoér nad pracanmihera Kontraktu, opracowywanie i gromadzenie
dokumentacji rzeczowej, finansowej i prawnej proyeloiezace i kaicowe rozliczenie
Projektu.

2. W skiad Jednostki Realizigej Projekt (JRP) wchodzprzedstawiciele nagtujacych
Wydziatéw i Biur Urzdu Miasta Pity:
= Woydziat Inwestycji i Nadzoru,
» Woydziat Gospodarki Komunalnej,
= Woydziat Finansowy,
» Biuro Zamowié Publicznych,
» Biuro Funduszy Europejskich.
= Zespot Radcow Prawnych.

3. Prae JRP organizuje, kieruje i nadzoruje Kierownik Jestki Realizujcej Projekt, w osobie
Naczelnika Wydziatu Inwestycji Pani Jolanty Sobezgk.

4. Do zada Kierownika JRP naley m.in.:
= kierowanie prag JRP w sposOb unitiwiajacy prawidtows realizacg Projektu,
» organizowanie, koordynowanie i nadzor prac wykonyyeh przez personel JRP,
» koordynacja realizacji Projektu,
* bezpdrednia kontrola nad ftynierem Kontraktu.

5. Kierownik JRP podlega Petnomocnikowi ds. realizagfijektu -MAO .

6. Skitad osobowy JRP:
» Danuta Drabik — Skarbnik Gminy Pita,
* Mariola Katas — Inspektor Wydziatu Inwestycji i Namfu,
» Stefania Drabik — Inspektor Wydziatu Inwestycjiadizoru,
» Krzysztof Dabrowski — Inspektor Wydziatu Inwestycji i Nadzoru,
» Lidia Plewa — Inspektor Wydziatlu Gospodarki Komunegl
* Anna Nowacka — Petnomocnik ds. zama&wmiblicznych,
» Teresa Jakubowska — Gtéwny Specjalista Biura Fundbasropejskich,
* tukasz Czarny — Radca Prawny.



7. Jednostka Realizaga Projekt sktadasiz trzech sekcji - ds. administracyjnych i prawnych
technicznych i przetargéw; oraz finansowo -egsiwych. Pra¢ cztonkow JRP w ramach
sekcji organizuje Kierownik JRP.

8. Zakres zadasekcji JRP

1) Sekcja ds. administracyjnych i prawnych

» odpowiada za obstggprawnry i organizacyjgq realizowanego Projektu,

= petni nadzér nad przygotowywaniem uchwat, adea itp. oraz wszelkich innych
dokumentow prawnych potrzebnych do realizacji Fxtoje

= uczestniczy w przetargach w zakresie przygotowdokaumentacji przetargowej i w
pracach komisji przetargowych,

* monitoruje realizagj Projektu wscistej wspotpracy z Kierownikiem JRP,

» petni nadzér nad dziataniami zyganymi z popularyzagji informacp nt. Projektu

2) Sekcja ds. technicznych i przetargow

» odpowiada za zasdzanie techniczne oraz jego monitorowanigcistej wspotpracy
z Kierownikiem JRP i Iaynierem Kontraktu,

= bierze udziat w przetargach i dokonuje weryfikazgsci technicznych dokumentacji
przetargowej,

= przygotowuje dla MAO wszelkie niegbne informacje zwazane z terminowrealizacy
Projektu oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramglizacji projektu,

» przekazuje dane umlbwiajace terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych
raportow,

= zabezpiecza wykonanie rob6t budowlanych zgodnielskpn Prawem Budowlanym oraz
Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym.

3) Sekcja ds. finansowo — kgiowych

» odpowiada za wkxiwy nadzor nad realizacfinansowy Projektu

» przekazuje do Kierownika JRP i ZOP dane almoajace terminowe przygotowywanie
wszelkich wymaganych raportéw

» sporadza bigace sprawozdania finansowe,

= zapewnia cigtos¢ finansowania Projektu i terminawealizacg ptatnaci

» przygotowuje dla MAO wszelkie niezbine informacje zwizane z terminowrealizacy
Projektu

9. Schemat - Struktura Jednostki Realizej Projekt (JRP)




