Zalacznik nr 2 do Zargdzenia nr 92/07
Prezydenta Miasta Pity

Harmonogram dokonywania pierwszych ocen kwalifikacynych

pracownikdéw Urzedu Miasta Pity w 2007r.”

Lp. Etapy Odpowiedzialnosé Termin
1. Aktualizacja opiséw stanowisk pragyNaczelnicy, do kaaca maja
I zakresOw czynriei Kierownicy, 2007r.

Koordynatorzy
2. Szkolenie poprzedzaje do kaaca maja
wprowadzenie systemu ocen Sekretarz Gminy 2007r.

pracownikow

3. Omowienie z ocenianym wdnikiem | Bezparedni m-Cc czerwiec
sposobu realizacji obowikow na przetazeni,
stanowisku, indywidualnych - Naczelnicy,
zakresOw czynnii, obowhzkow Kierownicy.
wynikajacych z art.15i 16 ust. 1

ustawy o pracownikach

samoradowych..
4. Wybér kryteriow oceny Bezpredni m-c czerwiec
przetazeni,
- Naczelnicy,
Kierownicy.
5. Wyznaczenie terminu spadzenia |Bezpdredni m-Cc czerwiec
oceny na gimie (z podaniem przetazeni,
mieshkca). - Naczelnicy,
Kierownicy.
6. Whpisanie wybranych kryteriow i Bezpdredni m-c czerwiec
terminu sporadzenia oceny do przetazeni,
arkusza okresowej oceny - Naczelnicy,

Kierownicy.




7. Zatwierdzenie wybranych kryteriowl  Prezydent Nhdsb | m-c czerwiec
Z-cy Prezydenta z
upowanienia
8. Przekazanie ocenianym pracownikpBezparedni m-C czerwiec
kopii arkusza ocen przetazeni,
- Naczelnicy,
Kierownicy.
9. Przeprowadzenie rozmowy Bezpdredni lipiec-wrzesi@&
poprzedzajcej pisemne sposdzenie | przetazeni,
oceny - Naczelnicy,
Kierownicy.
10. Sporzdzenie oceny na fmie Bezpdredni przetaeni|w ciagu 7 dni od
- Naczelnicy, przeprowadzenia
Kierownicy. rozmowy
11. Dokczenie ocenianemu oceny Bezmalni przetaeni| niezwtocznie po
- Naczelnicy, sporzdzeniu oceny
Kierownicy.
12. Pouczenie ocenianego o prawie dg Bezpdredni w dniu dokczenia
odwotania si od oceny do przetazeni, oceny
kierownika jednostki (w agu 7 dni |- Naczelnicy,
od dnia dogczenia oceny) Kierownicy.
13. Przekazanie arkuszy oceny rocznejBezparedni do 9 padziernika
akt pracownika przetazeni, 2007r.
- Naczelnicy,
Kierownicy.
14. Wyznaczenie terminu Bezpdredni nie p&niej niz w
przeprowadzania kolejnej oceny | przetazeni, ciagu 30 dni od
- Naczelnicy, sporadzenia na
Kierownicy. pismie poprzedniej

oceny.




W zakresie czynndéci wymienionych w punktach 3-6 i 8-14 koordynatary
wyznaczeni w poszczegolnych komorkach organizacyjoii  Urzedu

wspotdziataja z bezpdrednimi przetozonymi.



