DOWODY OSOBISTE

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nrSO /1
64 — 920 Pita Stan na dzie 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinagti i dowodach osobistych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze.2m

- Ustawa z dnia 12 wrzeia 2002 r. zmieniafa ustaw 0 zmianie ustawy o ewidencji
ludncéci | dowodach osobistych oraz ustawy o dziatétngospodarczej ( Dz. U. z 2002 r.
Nr 183, poz.1522).

- Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2000 rsprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu pepbwania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ic
wymiany, zwrotu lub utraty ( Dz. U. z 2000 r. Nr2,Jpoz. 1182 ze zm.).

- Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2000 rsprawie optaty za wydanie
dowodu osobistego ( Dz. U. z 2000 r. Nr 105, pdfiQlze zm. ).

Wymagane dokumenty:

1.Wiasnoecznie wypetniony i podpisany wniosek.

2.Dwie aktualne fotografie o wymiarach 35 x 45 mrprfedstawiajce osok bez nakrycia
glowy i okularéw z ciemnymi szklami w taki sposaihy ukazywaty gtow w pozyciji
lewego potprofilu  z widocznym lewym uchem ). Osobawrodzonymi lub nabytymi
wadami narzdu wzroku mae zahczy¢ do wniosku fotografie przedstawiap p w
okularach z ciemnymi szklami wraz z orzeczeniemepeatnosprawn<ci osoby do 16 roku
zycia lub orzeczeniem o stopniu niepetnosprasgnmsoby, ktéra ukaczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady ngatm wzroku.
Osoba nogza nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyEnanae zahczy¢
fotografie przedstawiage p z nakryciem gtowy wraz z gaiadczeniem o przynataosci do
wspodlnoty wyznaniowej.

3.Dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osefst

4.0dpis skrocony aktu urodzenia, w przypadku oktiiye nie wsipity w zwiazek matenski
( z wyjtkiem os6b urodzonych w Pile ).

5.0dpis skrocony aktu madnstwa wraz z adnotacp aktualnie gywanym nazwisku
( z wyptkiem os6b, ktére zawarty zadek matenski w Pile ).

6.Dotychczasowy dowdd osobisty ( do wayh ).

Optaty:

Optat w wysokdaci 30 zt uiszcza gina rachunek Urzad Miasta Pity Wydziat Finansowy
nr 58 1320 1351 2222 0000 2000 00&20ddziale Banku Pocztowego S.A. znajdaigo st
w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Dowody Osobiste, i, pok. 221, 222, 223.

Godziny pracy:
poniedziatek 8- 16"
wtorek — pitek  7°— 15°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Dowody Osobiste,iltio, pok. 221, 222, 223.

Kontakt:
tel. (067 ) 2104295, (067 ) 2104318, (D@10 43 49, e-mailvso@um.pila.pl




Termin zatatwienia spraw:

Przyjcie wniosku - na bieco.

Czas oczekiwania na dowod osobisty - 1 megi w zwhzku z faktem, 2 dowody
produkowane sw Centrum Personalizacji Dokumentéw w Warszawimie powy.szy mae
ulec wydhzeniu ).

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje

Inne informacje:
Osoba hdaca obywatelem polskim i zamieszkata w RP jeSbwigzana posiadéa dowod
osobisty:
1) od ukaczenia 18 rokuycia,
2) od ukaczenia 15 rokwycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje
wspolnie z osobami, pod ktérych wiadodzicielsk lub opiek sie znajduje.

Osoba hdaca obywatelem polskirma prawo otrzyma& dowoOd osobisty od ukazenia 13
roku zycia a na uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekuriowéd osobisty m@ by
wydany osobie, ktora nie ukozyta 13 rokuzycia.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego, wymagabiegego stawiennictwa
wnioskodawcy. Matoletni sktada wniosek w obe@igego przedstawiciela ustawowego lub
opiekuna prawnego.

Dowod osobisty odbiera si osobékcie.

Dowadd osobisty wany jest 10 lat od daty jego wydania; dowod osobgygdany osobie, ktéra
nie ukaiczyta 18 rokwzycia, jest wany 5 lat od daty jego wydania; dowdd osobisty wydan
osobie, ktéra ukiczyta 65 rokzycia, jest wany na czas nieoznaczony.

Z dniem 01 stycznia 2003 r. wprowadzony zostat dhpek wymiany dowoddw osobistych
wydanych przed dniem 01 stycznia 2001 r. w¢@gacych terminach:

od 01.01.2003 r. - 31.12.2003 r. wydanych w latat962 — 1972,
od 01.01.2004 r. - 31.12.2004 r. wydanych w latat973 — 1980,
od 01.01.2005r. - 31.12.2005 r. wydanych w latat981 — 1991,
od 01.01.2006 r. - 31.12.2006 r. wydanych w lata&992 — 1995,
od 01.01.2007 r. - 31.12.2007 r. wydanych w latat996 — 2000.

Formularze wnioskéw o wydanie dowodu osobistegozwradrukami optaty dogbne § na
parterze w punkcie Informacji oraz w Wydziale Sp@iwwatelskich na Il pirze.



ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO/ 2
64 — 920 Pita Stan na dzieh 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinagti i dowodach osobistych ( tekst

jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002xr.
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych n¢glrtych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludiwd i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1999 ).

- Obwieszczenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 88ylw 2003 r. o0 sprostowaniwcdbw
(Dz. U. z 2003 r. Nr 38, poz. 333).

Wymagane dokumenty:

1.Formularz , Zgtoszenie pobytu statego” ( dladey osoby odibny ).

2.Dowdd osobisty a w uzasadnionych przypadkach slokument pozwalagy na ustalenie
tozsamdci.

3.Za&wiadczenie o wymeldowaniuestz poprzedniego miejsca pobytu statego ( dotychpas
poza terenu miasta Pity ).

4.Potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgtaseej pobyt staty, dokonane na formularzu
przez wiaciciela lub inny podmiot dyspomagy tytutem prawnym do lokalu, oraz do wdu
dokument potwierdzagy tytut prawny do lokalu tego podmiotu.

5.Wojskowy dokument osobisty Ilub potwierdzenie 2gknia si do rejestracji
przedpoborowych.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich - Biuro Obstugi Inteaeta, parter, stanowisko nr 7.

Godziny pracy:
poniedziatek 8-16°
wtorek — patek ~ 7°- 15

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 42 93, e-maiiso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.



Inne informacje:

Osoba dopetniaga obowiazku zameldowania sina pobyt staly otrzymuje z wdu
zaswiadczenie stwierdzage dopetnienie obowtku zameldowania, wae przez okres 2
mieskcy od dnia wystawienia.

Zmiana miejsca zamieszkania zobguije ka&da osolz do wymiany dowodu osobistego.

Przy zameldowaniu na pobyt staly wdeciel lub podmiot dysponagy tytutem prawnym do
lokalu potwierdza fakt pobytu osoby w tym lokaluzgdktada tytut prawny (umowa cywilno —
prawna, wypis z ksgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczesieu lub inny
dokument péwiadczajcy tytut prawny do lokalu ) i dowod osobisty dolady.

W zastpstwie osoby obowranej do zameldowaniagstzynndgci zgtoszenia danych me
dokon& cztonek rodziny, opiekun ustawowy lub faktycznybalinna osoba do tego
uprawomocniona.

Formularze ,, Zgtoszenie pobytu statego” dpste 8 w Biurze Obstugi Interesanta — parter,
stanowisko nr 7.



WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich\
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO/ 3
64 — 920 Pita Stan na dzig 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst

jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych n¢glrtych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludiwd i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1999 ).

- Obwieszczenie Prezesa Rady Ministréw z dniaug&gb 2003 r. o sprostowaniwdéw
(Dz. U. z 2003 r. Nr 38, poz. 333).

Wymagane dokumenty:

1. Formularz ,, Zgtoszenie wymeldowania z miejschyia statego*.

2. Dowdd osobisty a w uzasadnionych przypadkack dokument pozwalagy na ustalenie
tozsamdgci.

3. Wojskowy dokument osobisty lub potwierdzenieozgenia s do rejestracji
przedpoborowych.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich - Biuro Obstugi Inteaeta, parter, stanowisko nr 7.

Godziny pracy:
poniedziatek 8- 16°
wtorek — patek ~ 7°- 15

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Kontakt:
tel. (067 ) 21042 93, e-maiiso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:

Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu stalego jesiviezana wymeldowa sie osobicie,
najp&niej w dniu opuszczenia tego miejsca. Organ gminydaje zawiadczenie
stwierdzagce dopetnienie obowkku wymeldowania giwazne przez okres 2 miesy od dnia
wystawienia. W imieniu matoletnich dzieci obagku wymeldowania dokonajrodzice lub
opiekunowie prawni. Formularze , Zgtoszenie wymeldaia z pobytu statego” degine a w
Biurze Obstugi Interesanta — parter, stanowisk@.nr



ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nrSO /4
64 — 920 Pita Stan na dziea 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych neglrtych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludim i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1999 ).

- Obwieszczenie Prezesa Rady Ministréw z dniaug&gb 2003 r. o sprostowaniwdéw
(Dz. U. z 2003 r. Nr 38, poz. 333).

Wymagane dokumenty

1.Formularz ,, Zgtoszenie pobytu czasowego tawago ponad 3 miegie“.

2.Dowdd osobisty a w uzasadnionych przypadkach slokument pozwalagy na ustalenie
tozsamdci.

3.Potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgtaseej pobyt czasowy trwagy ponad 3 miegce
dokonane na formularzu przez wdeciela lub inny podmiot dyspormgy tytutem prawnym
do lokalu oraz do wghu dokument potwierdzggy tytut prawny do lokalu.

4.Wojskowy dokument osobisty lub potwierdzenie zgkmnia si do rejestracii
przedpoborowych.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Godziny pracy:
poniedziatek %-16°
wtorek — patek ~ 7°- 15

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 42 93, e-maiiso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:
Osoba dopetniaga obowazku zameldowania sina pobyt czasowy otrzymuje potwierdzenie
zameldowania, wane do czasu uptywu jego terminu.



W zastpstwie osoby obowranej do zameldowaniagstzynndci zgtoszenia danych me
dokona& cztonek rodziny, opiekun ustawowy lub faktycznybalinna osoba do tego
uprawomocniona.

Osoba, ktéra przedra pobyt czasowy w tej samej miejscaaio ponad zgtoszony czas jego
trwania, zmienia adres albo zmienia pobyt czasowy staty, jest obowkzana dokona
odpowiedniego zameldowania wagu nast¢pnej doby.

Zwalnia st od obowazku zameldowania na pobyt czasowy dzieci do lah& ,0kres nie-
przekraczajcy 3 miesgcy.

W tym samym czasie moa mi€ tylko jedno miejsce pobytu czasowego tryeajgo ponad 3
mieshce.

Zameldowania na pobyt czasowy tra@j] do 3 miesjcy dokonuje & ustnie w organie
gminy, w obecngci wiasciciela lub najemcy lokalu, przedstawi@jdokumenty tesamdci
oraz tytut prawny do lokalu.

Formularze , Zgtoszenie pobytu czasowego tas@go ponad 3 miegie” dostpne g w
Biurze Obstugi Interesanta — parter, stanowisk@.nr



WYMELDOWANIE Z POBYTU CZASOWEGO

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO /5
64 — 920 Pita Stan na dziea 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych neglrtych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludim i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1999 ).

- Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnitujo 2003 r. o sprostowaniuctdbw

(Dz. U. z 2003 r. Nr 38, poz. 333).

Wymagane dokumenty:

1. Formularz ,, Zgtoszenie wymeldowania z miejschyia czasowego ponad 3 migss”
( tylko w sytuacji gdy osoba opuszcza miejsce polpgasowego przed uptywem okresu
zgtoszonego przy zameldowaniu ).

2. Dowdd osobisty a w uzasadnionych przypadkach dakument pozwalagy na ustalenie
tazsamgci.

3. Wojskowy dokument osobisty lub potwierdzenieozgenia s do rejestracji
przedpoborowych.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Godziny pracy:
poniedziatlek ¥ - 16™
wtorek - pitek 7°- 157

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Kontakt:
tel. (067) 210 42 93, e-makso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:

Jezeli okres pobytu czasowego trweggo ponad 3 miegie odpowiada okresowi
zgtoszonemu przy zameldowaniu, osoba opuszcaapiejsce tego pobytu jest zwolniona od
obowigzku wymeldowania si

Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu czasowegodp®maiesice przed uptywem okresu
zgtoszonego przy zameldowaniu, dokonuje tego oigdwi osobicie.



Osoba, ktora wypedza za grani¢ na okres diaszy niz 3 miesice, jest obowizana zgtosi
swoj wyjazd oraz powrét wdaiwemu ze wzgldu na miejsce pobytu statego organowi.
Zgtoszenia wyjazdu dokonujeeshajp&niej w dniu opuszczenia dotychczasowego miejsca
pobytu, a zgloszenia powrotu — najp] przed uptywem czwartej doby, ligz od dnia
powrotu.

Formularze ,Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasgmwponad 3 miegie” dostpne g w
Biurze Obstugi Interesanta — parter, stanowisk@.nr



ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO/ 6
64 — 920 Pita Stan na dziea 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst

jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zn.

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych n¢glrtych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenie ewidencji ludiwd i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1999 ).

- Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28glu 2003 r. o sprostowaniucbw
(Dz. U. z 2003 r. Nr 38, poz. 333).

Wymagane dokumenty:

1. Formularz , Zgtoszenie pobytu statego” lub fotarz , Zgtoszenie pobytu czasowego
ponad 3 miesce .

2. Obywatel pastwa czionkowskiego Unii Europejskiej i cztonek gegodziny niekdacy
obywatelem péstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, dokoqy zameldowania sina
pobyt staly, zglaszaj dane do zameldowania, przy czym obywatelnspaa
cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawiazng dokument podey lub inny wany
dokument potwierdzagy jego tasamd¢ i obywatelstwo oraz way dokument
potwierdzajgcy prawo statego pobytu, a czionek jego rodzinybgdecy obywatelem
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej wey dokument podiy oraz wana kark
statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Ewwjskiej.

3. Cudzoziemiec, dokomg zameldowania sina pobyt staly przedstawia karpobytu
wydamm w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenig gezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Wspolnot Europejskitdtusu uchozty lub zgody na pobyt
tolerowany albo zezwolenie na osiedlenieg, szezwolenie na pobyt rezydenta
diugoterminowego Wspolnot Europejskich, deeyz) nadaniu statusu uchay w
Rzeczypospolitej Polskiej lub o udzieleniu zgodypohyt tolerowany.

4. Obywatel pastwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i cztonek gegodziny niekdacy
obywatelem péstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, dokogy zameldowania sina
pobyt czasowy trwapy ponad 3 miegce przedstawia kartpobytu obywatela Unii
Europejskiej albo zezwolenie na pobyt lub zezwaema pobyt czasowy, a czionek jego
rodziny nielkedacy obywatelem pastwa cztonkowskiego Unii Europejskiej — dokument
pobytu albo zezwolenie na pobyt lub zezwolenie olaypczasowy.

5. Cudzoziemiec, dokorag zameldowania gina pobyt czasowy trwggy ponad 3 miesce,
przedstawia wig, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca g@istna podstawie umowy
przewidupcej zniesienie lub ograniczenie oba@mku posiadania wizy — dokument
podr&y, tymczasowe Zaviadczenie tesamdci cudzoziemca, kagt pobytu albo
zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, mszawona osiedlenie &ilub
zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego \WspdEuropejskich dz decyzg o
udzielenie zgody na pobyt tolerowany lub o nadataiusu uchatty w Rzeczypospolitej
Polskiej.

6. Potwierdzenie pobytu w lokalu cudzoziemca zfasego pobyt stalty lub czasowy
trwajacy ponad 3 miegte, dokonane na formularzu przez $glaiela lub inny podmiot
dysponugcy tytutem prawnym do lokalu, oraz do wdl dokument potwierdzaggy tytut
prawny do lokalu tego podmiotu.



Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Godziny pracy:
poniedziatek 8- 16°
wtorek — piatek ~ 7°- 15

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Kontakt:
tel. (067) 210 42 93, e-mawso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:

W zastpstwie osoby obowkranej do zameldowaniagstzynndgci zgtoszenia danych nme
dokond inna osoba do tego uprawomocniona.

Osoba dopetniaga obowizku zameldowania sina pobyt stalty lub czasowy otrzymuje
potwierdzenie zameldowania.

Zameldowania na pobyt czasowy do 3 miegi cudzoziemiec dokonuje ustnie w organie
gminy, w obecnéci wiasciciela lub najemcy lokalu, przedstawi@dokumenty tosamdci
oraz tytut prawny do lokalu.

Formularze ,Zgtoszenie pobytu statego” i ,Zgtoszpobytu czasowego trvwgego ponad 3
mieshce” dostpne a8 w Biurze Obstugi Interesanta — parter, stanowiska.



WYMELDOWANIE W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO /7
64 — 920 Pita Stan na dzieh 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, p0z.993 ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacietsiaej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gumsiania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. ).

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 200% isprawie dokumentowania
zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (.[Qiz z 2006 r. Nr 246, poz. 1804 ).

Wymagane dokumenty:

Whniosek o wymeldowanie osoby, ktéra épita miejsce pobytu statlego lub czasowego
trwajacego ponad 3 miegie i nie dopetnita obowkku wymeldowania gi

Dokumenty potwierdzage opisan we wniosku sytuagj ( sentencja wyroku o rozwodzie,
wyrok o eksmisj, tytut prawny do lokalu lub nieruchorém ).

Dowdd zaptaty naleej optaty skarbowej.

Optaty:

Optata skarbowa od decyzji administracyjnej w wyseok 10,00 zt dokonana na rachunek
Urzad Miasta Pity Wydziat Finansowy nr 37 1320 1351 2222 0000 2000 00020ddziale
Banku Pocztowego S.A. znajdaggo s¢ w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpo, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedziatlek ¥ - 16"
wtorek — pitek 7°- 15%°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, 1l gtro, pok. 224.

Kontakt:
tel. (067 ) 2104264, (067 ) 210 43 37, elmeso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:

Zalkatwienie sprawy wymaggie] pos¢powania wyjdniajacego zgodnie z Kpa powinno
nastpi¢ w ciagu miesica, a sprawy skomplikowanej wagu dwoch miesicy.

Zgodnie z Kpa w przypadku nie zatatwienia sprawy terminie organ administraciji
publicznej jest obowzany zawiadondi strony, podajc przyczyny zwioki i wskazgg nowy
termin.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji stay stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewodyelbpolskiego w
Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej otrzymam& pagrednictwem organu wydaego
decyzg.



Inne informacje:

Meldunek ( wymeldowanie ) jest czyniom techniczi i porzadkowa. Organ wydaje decygj
o wymeldowaniu bdz o odmowie wymeldowania. Prowadzone gpeivanie ma na celu
ustalenie czy dana osoba faktycznie q@ga miejsce pobytu stategady czasowego i w nim
nie przebywa.



ZAMELDOWANIE W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO/ 8
64 — 920 Pita Stan na dziea 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacietskae) ( Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmustania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. ).

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 200% isprawie dokumentowania
zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (.[Qiz z 2006 r. Nr 246, poz. 1804).

Wymagane dokumenty:

Whniosek o zameldowanie osoby na pobyt staty luls@zs trwaacy ponad 3 miesce, ktora
przebywa pod wskazanym adresem bez zgodycidiala, wspétwhacicieli lub najemcy
lokalu lub nieruchomei. Dokumenty potwierdzage opisaa we wniosku sytuagj Dowdd
zaptaty nalenej optaty skarbowej.

Optaty:

Optata skarbowa od decyzji administracyjnej w wyseok 10,00 zt dokonana na rachunek
Urzad Miasta Pity Wydziat Finansowy nr 37 1320 1351 2222 0000 2000 00920ddziale
Banku Pocztowego S.A. znajdaggo s¢ w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpp, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedziatlek ¥ - 16"
wtorek — pitek 7°- 15%

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, 1l gro, pok. 224.

Kontakt:
tel. (067 ) 2104264, (067 ) 21043 37, eknmeso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy wymaggjej pos¢powania wyjdniajacego zgodnie z Kpa powinno
nastpi¢ w ciagu miesica, a sprawy skomplikowanej wagu dwoch miesicy.

Zgodnie z Kpa w przypadku nie zatatwienia sprawiemminie organ administracji publicznej
jest obowazany zawiadondi strony, podaic przyczyny zwioki i wskazgg nowy termin
zatatwienia sprawy.

Tryb odwotawczy.

Od decyzji stay stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewodyelbpolskiego w
Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej otrzymarsa, pdrednictwem organu wydgego
decyzg.



Inne informacje:
Meldunek ( zameldowanie ) jest czydnm techniczi i porzadkowa. Organ wydaje decyzjo
zameldowaniu 4dz o odmowie zameldowania.



ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU / WYMELDOWANIU

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO /9
64 — 920 Pita Stan na dzieh 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjiragti i dowodach osobistych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacielskaej ( Dz.U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 ).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gusiania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. ).

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 200@ rsprawie dokumentowania
zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (.Diz z 2006 r. Nr 246, poz. 1804 ).

Wymagane dokumenty:

Whiosek osoby o wydanie gaiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu zawignaj
- imig, nazwisko, adres i podpis wnioskodawcy,

- dowdd osobisty do wadtlu,

- dowdd zaptaty naimej optaty skarbowe.

Optaty:

Optata skarbowa w wysoka 17,00 zt dokonana na rachungkzad Miasta Pity Wydziat
Finansowy nr 37 1320 1351 2222 0000 2000 00@20ddziale Banku Pocztowego S.A.
znajdupcego st w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Godziny pracy:
poniedziatek B-16°
wtorek — piatek  7°- 15°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Intexeta, parter, stanowisko nr 7.

Kontakt:
tel. (067 ) 21042 93, e-maiiso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.



DANE ZE ZBIOROW MELDUNKOWYCH, ZBIORU PESEL, EWIDENC JI
WYDANYCH | UTRACONYCH DOWODOW OSOBISTYCH

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA UStUG nr SO/ 10
64 — 920 Pita Stan na dzieh 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjinogti i dowodach osobistych ( tekst

jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 2m.

- Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbdvidg. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 ).

- Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2002 rspvawie wysokgci optat za
udostpnienie danych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEz ewidencji wydanych i
utraconych dowoddw osobistych oraz warunkéw i spasoh wnoszenia ( Dz. U. z 2002 Nr
62, poz. 564 ).

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z 18 listopada 2002 r. w
sprawie wzoru formularza wniosku o udgstienia danych ze zbioréw meldunkowych,
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconyolwddéw osobistych ( Dz. U. z 2002 r.
Nr 201, poz. 1702).

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 200@ rsprawie dokumentowania

zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (. Dz z 2006 r. Nr 246, poz. 1804 ).

Wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz wniosku o udegmnienie danych.

Dowadd uiszczenia optaty za udgshienie danych.

Dowdd zaptaty nalanej optaty skarbowej w przypadku wydania decyzji odmowie
udostpnienia danych ze zbioréow meldunkowych, zbioru PESE&widencji wydanych i
utraconych dowodow osobistych.

Optaty:

Optata za udosgpnienie danych w kwocie 30,40 zt wptacoma rachunek Urzad Miasta
Pity Wydziat Finansowy nr 58 1320 1351 2222000 2000 0012w Oddziale Banku
Pocztowego S.A. znajdigego st w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Optata skarbowa od decyzji administracyjnej w wyseck 10,00 zt dokonana na rachunek
Urzad Miasta Pity Wydziat Finansowy nr 37 1320 1351 2222 0000 2000 00@20ddziale
Banku Pocztowego S.A. znajdaggo st w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpp, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedzialek ~ ¥- 16™
wtorek — pitek 7°- 15%°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, Il gfro, pok. 221, 224.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 43 34, (067 ) 210 42 95, e-mado@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.



Tryb odwotawczy:

Tryb odwotawczy przystuguje w przypadku wydaniaydgico odmowie udogpnienia danych
ze zbiorow meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidewgjdanych i utraconych dowodéw
osobistych.

Inne informacje:
Whnioskodawca jest obowdany wskazé&

1) przepis prawa materialnego, na podstawie ktéregd jgrawniony dozadania
udostpnienia danych osobowych,

2) wskaza@ wiarygodm potrzely posiadania danych lub zaky¢ dokument, z ktérego
wynika obowazek wskazania danych.

Dane ze zbiorbw meldunkowych, zbioru PESEL orazdewtji wydanych i utraconych
dowodow osobistych nieodptatnie udgstia s¢ nastpujacym podmiotom:

1) organom administracji publicznepdom, prokuraturze,

2) organom Policji, Stray Granicznej, Stbie Wigzienne], Wojskowym Sttbom
Informacyjnym, Zandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpiecstwa Wewntrznego,
Agencji Wywiadu i straom gminnym ( miejskim ),

3) organom kontroli skarbowej i wywiadu skarbowego,

4) paistwowym i komunalnym jednostkom organizacyjnym oirazym podmiotom — w
zakresie niezddnym do realizacji zada publicznych okrdonych w odegbnych
przepisach,

5) Polskiemu Czerwonemu Krzgwi — w zakresie danych oséb poszukiwanych.

Odptatnie dane udaginiane s:

1) osobom i jednostkom organizacyjnym =gk wykaza w tym interes prawny,

2) jednostkom organizacyjnym —zei po ich wykorzystaniu w celach badawczych,
statystycznych, badania opinii publicznej lub rynkiane te zostanpoddane takiej
modyfikacji, ktora nie pozwoli na ustaleniezsamdci oséb, ktdrych dane dotygz

3) innym osobom i podmiotom —Zeli uwiarygodni one interes faktyczny w otrzymaniu
danych i za zgagosob, ktérych dane dotygz

Optaty pobrane za udeginienie danych stanowdochdd budetu pastwa.

Formularze ,, Wniosek o udaginienie danych ze zbiorow meldunkowych, zbioru PESE
ewidencji wydanych i utraconych dowoddéw osobistycldosipne s w Biurze Obstugi
Interesanta — parter, stanowisko nr 7.



WNIOSEK
o udosepnienie danych ze zbiorow meldunkowych, zbioru PESE
ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych’

U
( podstawa prawna upowdajaca do otrzymania danych lub uzasadniona potrzgdenia
ich udosgpnienia® )
PRSPPI
( informacje o osobie unitiwiajace wyszukanie w zbiorzeydanych danycR)
L PSPPSR

( data, podpis, pieez wnioskodawcy )



W zbiorze meldunkowym ( zbiorze PESEL, ewidencjidagych i utraconych dowodow
osobistych *) figuruja nastpujace dane dotyeze osoby wskazanej w pkt 2 wniosku :

( data, podpisgaig¢ upowanionego pracownika

*) Niepotrzebne ski¢

W przypadkuzadania jednostkowej informacji o adresie ze zbioBESEL wniosek naley
kierowa do Centralnego Biura Adresowego MSWIA, ul. Kazimesvska 60, 02 — 543
Warszawa..

Y Whioskodawca jest obowdany wskazéa przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego
jest uprawniony daadania udosipnienia danych osobowych innej osoby.

Jezeli zadanie udosfpnienia danych nie wynika wprost z przepiséw pranaterialnego,
naleey wskazé& wiarygodm, potrzele posiadania danych lub zaky dokument, z ktérego
wynika obowazek wskazania danych osoby ( np. wezwantowe, postanowienia i decyzje
innych organow ).

2 W pkt 2 wniosku naley wskaza znane wnioskodawcy dane osoby, np. nazwisko ¢,imi
ostatni adres zamieszkania, miejsce urodzenia, wWigk inne informacje dotyere
wyodrebnienia danych osoby ze zbioru.

Dopuszcza si mazliwos¢ zahczenia do wniosku wykazu o0so6b, bez  konieézho
sporadzania odtbnego wniosku dla kalej osoby, jeeli zadanie udosipnienia danych
dotyczy zbioru osob.



WPISANIE DO STALEGO REJESTRU WYBORCOW

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO /11
64 — 920 Pita Stan na dzie 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001r. Ordynacja wykardo Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i
do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 20(Nr 46, poz. 499 ze zm.).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gumsvania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. ).

Wymagane dokumenty:

Formularz wniosku o wpisanie do stalego rejestrbavgow zawierajcy nas¢pujace dane:
- nazwisko i imiona,

- imi¢ ojca

- data urodzenia

- numer PESEL

- adres zamieszkania wyborcy

- adres ostatniego zameldowania na pobyt staty pbgaarem gminy.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpp, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedziatlek ¥ - 16"
wtorek — pitek 7°- 15%

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, Il gtro, pok. 224.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 42 64, e-maiiso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Organ wydaje decygjo wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru ennminie 3 dni od
dnia wniesienia wniosku zapewrgajniezwtoczne deczenie jej wnioskodawcy.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestraypluguje prawo wniesienia skargi do
wiasciwego miejscowo glu rejonowego. Skaegwnosi s¢ za pdrednictwem organu ktory
wydat decyz¢, w terminie 3 dni od dnia dggzenia decyzji.

Inne informacje:

Staly rejestr wyborcédw obejmuje osoby stale zankigez na obszarze gminy, ktorym
przystuguje prawo wybierania. Mpoa by ujetym tylko w jednym rejestrze wyborcow.
Wyborcy kedacy obywatelami polskimi, zameldowani na obszarzengnma pobyt staty, &
wpisywani do rejestru wyborcéw z gdu.



Uprawnionymi do zt@enia wniosku o wpisanie do statego rejestru wybwerep

- wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy la@aetdowania na pobyt staty,

- wyborcy nigdzie niezamieszkali, przebyaw@j stale na obszarze gminy,

- wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy pogm adresem aieli adres ich
zameldowania na pobyt staty na obszarze tej gminy.

Formularze ,, Wniosek o wpisanie do rejestru wybarcb dosepne s w Biurze Obstugi

Interesanta — parter, stanowisko nr 7.



SKRESLENIE ZE STALEGO REJESTRU WYBORCOW

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO /12
64 — 920 Pita Stan na dzieh 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja dpriteRzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2001 r. Nr p6z. 499 ze zm. ).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gusiania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. ).

Wymagane dokumenty:

Whiosek o skrédenie ze statego rejestru wyborcow zawigegjnasgpujace dane:
- nazwisko i imiona,

- imig¢ ojca,

- data urodzenia,

- numer PESEL,

- adres zamieszkania

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpp, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedziatlek ¥ - 16™
wtorek — piatek  7°- 15°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, Il gro, pok. 224.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 42 64, e-maso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Organ wydaje decygjo skrdleniu ze statlego rejestru wyborcow w terminie 3 ddidnia
wniesienia wniosku.

Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje prawo wniesienia skargi daseiwego miejscowo glu rejonowego.
Skarg: wnosi s¢ za pdrednictwem organu ktory wydat decyzjw terminie 3 dni od dnia
doreczenia decyzji.



ZBIORKA PUBLICZNA

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA UStUG nr SO /13
64 — 920 Pita Stan na dzie 02.01.2007 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. 0 zbiérkach pabiich ( Dz. U. Nr 22, poz. 162 ze zm. )

- Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 06 listopada 2003w.
sprawie sposobu przeprowadzania zbiérek publiczny@ez zakresu kontroli nad tymi
zbiorkami ( Dz. U. Nr 199, p0z.1947 ze zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks guusiania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. ).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacietsiaej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 200@ rsprawie dokumentowania
zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (.Diz z 2006 r. Nr 246, poz. 1804 ).

- Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. — przepisy wadzajce ustaw o dziatalngci pazytku
publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2003 r. 9, poz. 874 ze zm. )

Wymagane dokumenty:
1.Wniosek o wydanie pozwolenia na przeprowadzeri@rki publicznej zawieragy
nastpujace informacije:
- cel, na ktéry majby¢ przeznaczone ofiary pochage ze zbidrki publicznej,
- formy przeprowadzenia zbiorki,
- termin rozpoaxia i zakaczenia zbiorki publicznej,
- obszar, na ktorym zbiérka publiczna m& pyowadzona,
- sposob informowania o prowadzonej zbiorce jgahkj,
- liczbe 0s0b, ktore majbrat udziat w zbidrce publicznej,
- przewidywane koszty przeprowadzenie zbiorldlmznej, w tym rodzaj i wysoka
poszczegolnych wydatkow.
2.Wypis z rejestrugglowego.
3.Statut stowarzyszenia lub organizacji.
4.Akt organizacyjny komitetu powotanego dla przepmdzenia okrdonego celu.
5.Dowad zaptaty nafmej optaty skarbowe;.

Optaty:

Optata skarbowa od decyzji — zezwolenia w wys$ck82,00 zt dokonana na rachungkzad
Miasta Pity Wydziat Finansowy nr 37 1320 1351 2222 0000 2000 00020ddziale Banku
Pocztowego S.A. znajdigego st w Urzedzie Miasta Pity na parterze.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpp, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedziatek 8- 16°
wtorek — piatek  7°- 15°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, Il gtro, pok. 221.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 42 95, e-maiiso@um.pila.pl




Termin zatatwienia sprawy:
Bez zlgdnej zwioki.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji — zezwolenia na przeprowadzenie zbiprkiystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu terminie 14 dni od daty jej
otrzymania, za pwednictwem organu wydgjego decyazj.

Inne informacje:

Organ gminy jest wikziwy do wydania pozwolenia na przeprowadzenie #pida obszarze
gminy lub jego casci.

Pozwolenie na zbidtkmaze by udzielone tylko wowczas, gdy cel zbidrki nie jpsteciwny
prawu oraz ze stanowiska interesu publicznegayeshy poparcia.

Za takie cele uwa skt cele religijne, pastwowe, zdrowotne, kulturalno — spoteczne i
spoteczno — opiekicze.

Pozwolenie na zbidekpubliczry moze by udzielone jedynie stowarzyszeniom i organizacjom
posiadagcym osoboweé¢ prawry, albo komitetom organizacyjnym, dla przeprowadaeni
okreslonego celu.

Zbiorki publiczne mog by¢ przeprowadzane jedynie przez czionkow tej insfytudora
pozwolenia otrzymata.

Zbiorka publiczna ofiar w gotéwce m® by przeprowadzona w formie:

1) dobrowolnych wptat na konto,

2) zbierania ofiar do puszek kwestarskich oraz skarbon

3) sprzeday cegietek wartéciowych,

4) sprzeday przedmiotow i ustug.

Wynik zbidrki i sposob ziytkowania zebranych ofiar powinien dpodany do wiadomgi
organu, Kktory udzielit pozwolenia, oraz ogtoszony terminie 1 miesica w prasie, w
rozumieniu przepiséw_Prawa prasowego, zasggu obejmugcym co najmniej obszar, na
ktorym zbidrka zostata przeprowadzona.

Organ, ktéry wydat pozwolenie na zbigrknaze w kadym czasie kontrolowajej przebieg,

w kazdym czasie cofst pozwolenie jeeli zbiorka przeprowadzana jest niezgodnie z
postanowieniami ustawy.

Ustawa o zbiorkach publicznych nie ma zastosowania:

1) do zbierania ofiar na cele religijne, dotelna dziatalndé¢ charytatywno — opiekicza,
naukowa, oswiatowa i wychowawcz oraz utrzymanie duchownych i cztonkéw
zakonow, jeeli odbywaj sic w obrbie terenow kécielnych, kaplic oraz w miejscach i
okolicznagiciach zwyczajowo przgfych w danej okolicy i w sposob tradycyjnie
ustalony,

2) do zbidrek, przeprowadzanych w drodze loteryj miamich lub fantowych, peeli
zbiorki te nie g przeprowadzane w miejscach publicznych,

3) do zbidrek przeprowadzanych w lokalach prywatnyanoar grona oséb znajomych
osobkcie przeprowadzagym zbiorle,

4) do zbiérek wrod miodziey szkolnej w lokalach szkolnych, odbyweych st¢ na
podstawie pozwolenia wiadz szkolnych,

5) do zbidrek koleenskich w lokalach urgddéw publicznych na cele godne poparcia,
odbywapcych st na podstawie pozwolenia przedémego urzdu. _




ZGROMADZENIE PUBLICZNE

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Spraw Obywatelskich
Plac Staszica 10 KARTA USLUG nr SO/ 14
64 — 920 Pita Stan na dzieh 02.01.2007 r.

- Ustawa z dnia 05 lipca 1990 r. Prawo o zgromaidoén( Dz. U. z 1990 r. Nr 51, poz. 297
ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacietsiaej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 200@ rsprawie dokumentowania
zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (.[Qiz z 2006 r. Nr 246, poz. 1804 ).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gusiania administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm. )

- Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. — przepisy awadzajce ustaw o dziatalnéci pazytku
publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2003 r. 9, poz. 874 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Zawiadomienie organu gminy nie poej niz na 3 dni, a najwczaiej 30 dni przed dat

zgromadzenia 0 zamiarze jego zorganizowania zaweEsa

- imig, nazwisko, dat urodzenia i adres organizatora oraz naxvadres osoby prawnej lub
innej organizaciji, jgeli w jej imieniu organizuje on zgromadzenie,

- cel i program orazpyk, w ktérym leda porozumiewa si¢ uczestnicy zgromadzenia,

- miejsce i dat, godzire rozpoczcia, planowany czas trwania, przewidywadiczbe
uczestnikdw oraz projektowarras; przegcia, jezeli przewiduje si zmiarg miejsca w
czasie trwania zgromadzenia,

- okreslenie planowanych przez organizatéradkéw shizacych zapewnieniu pokojowego
przebiegu zgromadzenia orapdkow, o ktorych dostarczenie zwraca®dd organu gminy.

- dowdd zaptaty naimej optaty skarbowej, w przypadku wydania decyzasazie
zgromadzenia publicznego.

Optaty:

Optata skarbowa od decyzji o zakazie zgromadzenialigznego w wysokii 10,00 zi
dokonana na rachunékrzad Miasta Pity Wydziat Finansowy nr 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002w Oddziale Banku Pocztowego S.A. znajaejgo s¢ Urzedzie Miasta Pity na
parterze.

Miejsce ztazenia dokumentow:
Sekretariat Prezydenta Miasta Pity, ¢tpp, pok. 111.

Godziny pracy:
poniedziatek %-16°
wtorek — patek ~ 7°- 15

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich, Il gro, pok. 221.

Kontakt:
tel. (067 ) 210 42 95, e-maso@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym podleganigcerganu gminy pod wzglem jego
zgodndci z ustaw Prawo o zgromadzeniach oraz przepisami ustamykhr



Decyzg o0 zakazie zgromadzenia publicznego orgarahar organizatorowi w terminie 3 dni
od dnia zawiadomienia, nie friiej jednak ni na 24 godziny przed planowanym terminem
rozpoczcia zgromadzenia.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wni@sivsterminie 3 dni od dnia deczenia
decyzji do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, pa&rednictwem organu wydgego
decyzg.

Inne informacje:

Zgromadzeniem jest zgrupowanie co najmniej 15 ozalotane w celu wspdélnych obrad lub
w celu wspdlnego wytaenia stanowiska.

Prawo organizowania zgromadazerzystuguje osobom magjym petry zdolnag¢ do czynnéci
prawnych, osobom prawnym, innym organizacjom. adajupom 0sob.

Przepisy ustawy Prawo o0 zgromadzeniach nie detgggomadzé odbywanych w ramach
dziatalngci Kosciota Katolickiego, innych k&ciotow oraz zwazkdw wyznaniowych.

Organ gminy mege delegowéna zgromadzenie swoich przedstawicieli.

Zgromadzenie ma by rozwiagzane przez przedstawiciela organu gmingeligego przebieg
zagraazyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych raamach.



