WPIS DO EWIDENCJI SZKOL | PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH G MINY PILA

Urzqd Miasta Pity Sprawa
Plac Staszica 10 prowadzona przez Wydziat Gwiaty

ustuGnrOs/ 2

64 — 920 Pita KARTA
Stan na dziex 15.11.2005 r.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 07 wrZeia 1991 r. o systemigwiaty - art. 82 (Dz.U. z 2004r.,
Nr 256,poz. 2572 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji szkdacpwek niepublicznych powinno zawiéra

- 0znaczenie osoby zamierzegj prowadz szkok lub placéwk, jej miejsca zamieszkania
lub siedziby,

- okreslenie typu i rodzaju szkoty lub placéwki oraz dabgpoczcia jej funkcjonowania,

- wskazanie miejsca prowadzenia szkoty lub placawéz informagj o warunkach lokalowych
zapewniagjcych:

* mozliwo$¢ prowadzenia za§ dydaktyczno — wychowawczych,

* realizacg innych zada statutowych,

* w przypadku szkoty prowadzej ksztatcenie zawodowe — ativos¢ realizacji praktycznej
nauki zawodu,

* bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracgpdnie z odgbnymi przepisami,

- statut szkoty lub placowki,

- dane dotyczce kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrekd przewidzianych do
zatrudnienia w szkole lub placowce,

- zobownzanie do przestrzegania wymagakreslonych w art. 7 ust. 3 w przypadku szkoty
podstawowej oraz gimnazjum, a takw przypadku szkoty ponadgimnazjalnej ubiegaj skt o
nadanie uprawnieszkoty publicznej z dniem rozpaogza dziatalndci,

- w przypadku szkoty podstawowej, gimnazjum i sgkmbnadgimnazjalnej ubiegajych sg¢
0 nadanie uprawnieszkoty publicznej z dniem rozpagza dziatalnéci wpis do ewidencji mae
nastpic jezeli osoba prowada przedstawi pozytywsopini¢ kuratora éwiaty, a w przypadku
szkoty medycznej — take opink ministra widciwego do spraw zdrowia o spetnianiu wymaga
okreslonych w art. 7 ust. 3,

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentow:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 218.

Godziny pracy:
poniedziatek ¥.16°
wtorek - pitek 7°- 150

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 218.

Kontakt:
tel. (067) 210 42 70, e-makwiata@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:
Do 30 dni od daty zteenia dokumentow.



Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:

- organ, o ktdrym mowa w ust. 1a dokonuje wpiswedidencji w cagu 30 dni od daty zgtoszenia
oraz z urzdu dokczenia zgtaszagemu z&wiadczenie o wpisie do ewidencji, a kepi
zaswiadczenia przekazuje organowi podatkowemu, a wgaadku szkoty artystycznej
realizupcej ksztatcenie ogolne réwrievtasciwemu kuratorowi éwiaty,

- organ, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje wpisu diadencji w cagu 30 dni od daty zgtoszenia
oraz z urgdu dokcza zgtaszagemu z&wiadczenie o wpisie do ewidenciji, a kgawiadczenia
przekazuje wisciwemu kuratorowi éwiaty oraz organowi podatkowemu.



WNIOSEK O DOFINANSOWANIE KOSZTOW KSZTALCENIA MLODOC IANEGO

PRACOWNIKA
Urzqd Miasta Pity Sprawa
Plac Staszica 10 prowadzona przez Wydziat Gwiaty
64 — 920 Pita KARTA USLUG nrGQ3/3
Stan na dzie 1.01. 2007 r.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 07 wrZeia 1991 r. o systemigwiaty - art. 70 b, ust. 3 (Dz.U. z 2004r.,
Nr 256,poz. 2572 ze zm.)

Wymagane dokumenty:
- dokument potwierdzagy wymagane kwalifikacje do prowadzenia przygotoaaawodowego
miodocianych,
- umowa o pragz mtodocianym pracownikiem w celu przygotowanisvadowego
- dyplom,swiadectwo lub za&wiadczenie potwierdzage ukaiczora nauk; lub przyuczenie do
wykonywania okrélonej pracy -ze zdat egzamin

Optaty :
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentow:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 218.

Godziny pracy:
poniedziatek ¥.16°
wtorek - patek 7°- 150

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 218.

Kontakt:
tel. (067) 21 04 270, e-makwiata@um.pila.pl

Termin zatatwienia sprawy:

Dofinansowanie jest przyznawane na wniosek pracoga¥ozony w terminie 3 miescy od
ukonczenia przez mtodocianego pracownika nauki zawabdwptzyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie mana wnig¢ do Samorzdowego Kolegium Odwotawczego w Pile za@ainictwem
organu wydajcego decyzjw terminie 14 dni od daty derzenia.

Inne informacje:
Zalkczniki :

1. Zawiadomienie o zawarciu umowy z mtodocianym praa&®em / do pobrania /
2. wniosek o dofinansowanie kosztow ksztatcenia mi@iwxyo pracownika / do pobrania /



(pracodawca , siedziba )

Prezydent Miasta Pity

ZAWIADOMIENIE O ZAWARCIU UMOWY Z MLODOCIANYM
PRACOWNIKIEM
W CELU PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO

Stosownie do 8§ 3a rozpadzenia Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996r, w speaw
przygotowania zawodowego mtodocianych i ich wyndgeaia ( Dz.U. nr 60, poz. 278 z0
zm. ) zawiadamiam o zawarciu umowy w celu przygato zawodowego z mtodocianym
pracownikiem

(|m|e|naZW|skodataurodzema)
ZamieSzKatym W ... ..ccoviiiiiiiiiiiee e e UL
W celu nauki zawodu / przygotowania do wykonywaokaeslonej pracy *

Przygotowanie zawodowe ww. mtodocianego pracowrog@ocznie sidnia ...................

i zakaaczy dnia .......coviiiiii e, .4cznie kedzie trwato ................. miescy

Miodociany pracownik nie ugszcza / ucgszcza * do szkoty
(nazwaladresszkoiy)

* - niepotrzebne skresli

RTINS



Prezydent Miasta Pity

WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE KOSZTOW KSZTALCENIA
MLODOCIANEGO PRACOWNIKA

W oparciu o art. 70b ust.7 ustawy z dnia 7 imze 1991r 0 systemiedwiaty ( Dz. U.
z 2004r. Nr 256, poz. 2572 zf0 zm. ) zwracam siz wnioskiem o dofinansowanie kosztow
ksztatcenia mtodocianego pracownika z tytutundaenia nauki zawodu / przyuczenia do
wykonywania okréonej pracy * ) , po zadaniu egzaminu zawodowego
| .DANE WNIOSKODAWCY
AN F VAT ] 0 IR
NP VATV W= 1< = 1o [ 1 o] = (o Y/
Dokladny adres zakladu PracCy ........c.coooiiiii e e e e e e
Numer telefonu Tub faksu : ...

AArES ZaAMIESZKANIA & oottt e e e e e e e e e

Nr rachunku bankowego pracodawcy , na ktorynapezela& przyznanerodki finansowe :

II. INFORMACJE DOT. MLODOCIANEGO PRACOWNIKA ORAZ JE GO
PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO

Imig¢ i nazwisko mtodocianego pracownika:

Adres zamieszkania mtodocianego praCcownika @ ............ccveeieiiiiiiiie e

Miejsce realizacji przez mtodocianego pracownikawigzkowego doksztatcania
teoretycznego : zasadnicza szkota zawodowradek doksztatcania i doskonalenia
zawodowego, pracodawca organizuje doksztatcanetagnym zakresie *

Adres instytucji, w ktérej mtodociany realizuje otiazek doksztatcania teoretycznego

Forma prowadzonego przygotowania zawodowego : naawkadu, przyuczenie do
wykonywania okrglonej pracy *



Nazwa zawodu w jakim prowadzone jest przygotowaBai@odowe : ...........c.cccevvvennnnnn.
Data zawarcia z mtodocianym pracownikiem umowyacprw celu przygotowania

Okres ksztatcenia wynikgy z umowy o prace w celu przygotowania zawodowego
Data ukdiczenia przez mtodocianego pracownika nauki zawqaayuczenia do wykonywania
okreslonej pracy *

Data i miejsce zdania egzaminu ZaWOJOWEJO ... ....cuueruerieiieeneeneeeaenienennenaananeenas

/m|ejsce|data/ /podp|s/

* niepotrzebne skidi¢



DOKSZTALACANIE | DOSKONALENIE ZAWODOWE NAUCZYCIEI

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Gwiaty
Plac Staszica 10
64 — 920 Pita KARTAUSLUGNrO s/ 4
Stan na dzis 1 stycznia 2007 r.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta NauczydielaU. z 2006r. Nr 97, poz. 674 ze
zm.).

2. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d@@& marca 2002r. w sprawie
sposobu podziatérodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego naislzypomidzy
budzety poszczegolnych wojewodow, form doskonalenia  adwego,
dofinansowywanych zd&rodkow wyodebnionych w budetach organow prowadaych
szkoly, wojewoddéw, ministra wdaiwego do spraw dwiaty i wychowania oraz
szczegotowych kryteridw i trybu przyznawania tycbdkéw (Dz. U. Nr 46, poz.430).

3. Zarzmdzenie Nr 487/2005 Prezydenta Miasta Pity z dniasty@znia 2005r. w sprawie
powotania Komisji ds. dofinansowania doskonalemaadowego nauczycieli i uchwalenia
Regulaminu dofinansowania doskonalenia zawodowegaczycieli, zatrudnionych w
placowkach éwiatowych podlegtych gminie Pita. (do pobrania)

Zarzgdzenie Nr 487/2005
Prezydenta Miasta Pity z dnia 10 stycznia 2005ispvawie powotania Komisji ds.
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczyciathwalenia Regulaminu
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycidirudnionych w placéwkach
oswiatowych podlegtych gminie Pita.

Na podstawie art.30 ust.1, ust. 2 pkt.4 ustawynima 8 marca 1990r. 0 samaydzie
gminnym / j.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 159%me / oraz na podstawie art. 70a ust.1 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela /Dg. U. z 2003r. Nr 118, poz. 1112 ze zm./ oraz
Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d&& marca 2002r. w sprawie sposobu
podziatu srodkbw na wspieranie doskonalenia zawodowego natelzypomedzy budety
poszczegolnych wojewoddéw, form doskonalenia zaweglpwdofinansowywanych zeodkow
wyodrebnionych w bugktach organéw prowadeych szkoty, wojewoddéw, ministra Mdavego do
spraw Gwiaty i wychowania oraz szczegétowych kryteriowybti przyznawania tyckrodkéw /

Dz. U. Nr 46, poz.430/ zaydzam, co naspuje :
§1
Powotug Komisg ds. dofinansowania doskonalenia zawodowego naigtzycskiadzie :

1. llona Bogucka Naczelnik Wydziahév@aty
przewodniczca Komisji

2. Grazyna Kgdziela Inspektor Wydziatus@iaty
cztonek

3. Przedstawiciel Kuratorium sviaty w Poznaniu
Delegatura w Pile - cztonek

4, Przedstawiciel Zwizku Nauczycielstwa Polskiego
cztonek

5. Przedstawiciel NSZZ ,, Solidars®”
cztonek

6. Marzenna Chojnacka Przedstawictebdowiska nauczycielskiego

czionek



§2
Komisja pracuje w oparciu o Regulamin dofinansowsatwskonalenia zawodowego nauczycieli,
zatrudnionych w placowkachwiatowych podlegtych gminie Pita, ktéry stanowigzahik do
zarzdzenia.

§3
Komisja rozpatruje na swoich posiedzeniach, wnioski dofinansowanie dla nauczycieli
zatrudnionych w placowkachwiatowych podlegtych gminie Pifa.

§4
Decyzje Komisjig prawomocne peli w ich podejmowaniu bierze udziat przynajmnigpecech
cztonkow. Posiedzenia Komisji protokotowane.

§5
Wykonanie zarglzenia powierza giNaczelnikowi Wydziatu viaty.

§6
Traci moc Zaragdzenie Nr 270/2003 Prezydenta Miasta Pity z dnig@@nia 2003r. w sprawie
powotania Komisji ds. dofinansowania doskonalemaadowego nauczycieli/ ze zm./.

8§87
Zarzgdzenie obowizuje z dniem poggia.



Zakcznik

REGULAMIN
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w placowkachsaviatowych podlegtych gminie Pita

§1

Corocznie w butkcie organu prowadzego wyod¢bnia se srodki na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli, w tym orgapzaystemu doradztwa zawodowego, w
wysokdci 1% planowanych, rocznyckrodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli.

§2

Podziatu srodkow na dany rok kalendarzowyedzie dokonywata komisja, powotana przez
Prezydenta Miasta Pity, po zaghnieciu opinii zwizzkdw zawodowych zrzesgajch nauczycieli.

§3
Ubiega’ sie 0 dofinansowanie czesnego, magauczyciele po pierwszym roku studiéw petnych
magisterskich, licencjatbw Iub od |1l semestru ghuwdi uzupetniajcych magisterskich i
podyplomowych.

§4

Nauczyciele ubiegagy sk o dofinansowanie czesnego zohmani % dolyczy do wniosku ksero
dowodu wptaty oraz potwierdzenie zaliczenia semestktérym mowa w § 3.
§5

Wysoke¢ przyznanego dofinansowania czesnego, wynosi do 7i8katy za semestr.
Dofinansowanie obejmuje tylko semestr, ktérego atgtywniosek. Nie mdoa ubiegd sie
dwukrotnie o dofinansowanie tego samego semestru.

§6

Komisja zobowizana jest wzi¢ pod uwag, w pierwszej kolejni wnioski specjalngi
nauczycielskich priorytetowych, poszukiwanych pdyeektoréw przedszkoli i szkot,
zaplanowanych w wieloletnim planie doskonaleniaadawego, z uwzglnieniem sktadanych
przez nich wnioskow do 30 listopada danego roku.

§7

Ze srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli, gnolgiega® sie hauczyciele na: kursy
kwalifikacyjne, warsztaty metodyczne i przedmiotovez inne formy doskonalenia zawodowego,
ktérych koszt wynosi 100,-zt iagej. Wysok&* przyznanego dofinansowania, niezedy wy:sza

niz 100% minimalnego wynagrodzenia podlegago ogtoszeniu w Dzienniku Wdowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, w drodabwieszczenia Prezesa Rady Ministréw.



§8
Ze srodkow, o ktérych mowa w 8§ 1 dofinansowujeréwniez w czsci lub w cal@dci: organizacg
szkole&, seminariow, konferencji szkoleniowych itp. dlaiceycieli, w tym nauczycieli zajmaych
stanowiska kierownicze. Decyn wysokeci przyznanyclirodkow, podejmuje Komisja powotana

przez Prezydenta Miasta Pily, po przedstawieniepiasob lub placéwk oswiatowg ubiegajicq
sie 0 dofinansowanie — wniosku i programu danego [sizadiccia.

§9

Na wysoke’ i czestotliwasé przyznawania dofinansowania nie mayptywu warunki socjalno-
materialne nauczyciela.

8§10
Rozpatrywanie wnioskéw o dofinansowanie odkywia bedzie raz w miegcu — w trzeciej
dekadzie miegta. Wysok&' przyznanego dofinansowania uzal@®na jest od posiadanych
srodkow.

§11

W sytuacjach wygkowych upow#nia sk Naczelnika Wydziatu fviaty, do podjcia decyzji o
dofinansowaniu i na najkiszym posiedzeniu Komisji omowienie ptyadjh decyzji.

Wymagane dokumenty:

Whiosek
Whiosek o dofinansowanigio pobrania)



Urzqd Miasta Pity
Wydziat Gwiaty

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

|. Dane osobowe

I 10 0 T W F= VATV £ TSR
2. Doktadny adres zamieszkania, telefOon ... .ooeeeeiiiiiiiie e

I IV 1T R ot o] =Ty Y SRR
4. Adres miejsca pracy, telefon, gmiNa ............iiiiii i
5. Nauczany przedmiot gtOWNY, WYMIAr OUZ. wmmeeeessenrneeeeeeeeeeereeeeeeessssnnnnnnsaaaeeaaeaeaaees

6. Poziom wyksztatcenia, tytut, ulcaona szkota/ uczelnia i kierunek studiow

7. Czy wczaniej organ prowadzcy przyznat doptatdo czesnego TAK — NIE

8. Czy przyznawana jest doptata z innyaidet TAK — NIE (kiedy?)

[I. Informacja o podijetych studiach lub innej formie doskonalenia

1. Nazwa SZKOty WBZEJ (INSLYLUCHT) .vvvrruiiiieieeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeetieetes s s e e e e e e e e e eeaeeeeesesssrennnneessnnnns
2. Siedziba szkoty vigze] (INStYLUC)i), AAIES .....ceevuueeeie s cmmmmm e s e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeenneeees
3. Wydziat (NAZWEA FOIMY) .o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeebnna s
4. Kierunek studiOvgnie dot. form doSKONAIENIA).........vvvuereerrrrrrneeeeeererrseeeeeserrennnseeeeseesssaaeeeresssnaeeeees
5. Specjaln&t (nie dot. fOrm dOSKONAIENIA wesrvrrvrrrrrsrnnssnsnssseeeeeeereerrrreessssrnnnnnsessssssnnnnnaeeeeeeeeeeeeeeememmmnnnns
6. Rodzaj studiOwiie dot. form doSKONAIENIA). ... .eeeeeereerrrerrerrrrernnnnaaassseeeaaaarasaeaaeeeeeereeseesssnnnnnnnaaeeeens
7. Czas trwania studiow, liczba semestr@aas(trwania danej formy...........oeeerrummrmmrrmrmrrereeeerreeeeeaeens

8. Poda rok studidéw, semestr, ktéry dotyczy dofinansowania................ccccccvvvviiiiiiieieriennnnnnnns

9. Wysoke' optaty za semestprisz dolgczy doWO WPHALY. ....vvvvevvrrrrenneesseeseeeeeeeereeeeeesrnnnnnnnnaaeeeens

( miejscowér’, data) ( podpis nauczyciela )



l1l. Opinia dyrektora szkoty ( placowki ) w sprawiezyznania doptaty do czesnego lub innej formy
— uzasadnienie celowa podjtych studidéw lub innej formy doskonalenia :

(podpis dyrektora )

Jednoczénie potwierdzam zgodgé ( z odpowiednimi dokumentami ) informacji zawahntycl
CZesci wniosku .

( piecatka szkoty ) (data) ( podpis dyrektora )

Potwierdzenie przez uczeinub instytucg organizugcq doskonalenie informacji zawartych w i
czesci wniosku ( lub zéaviadczenie z uczelni o zaliczeniu semestru/.

IV. Posiedzenie Komisji data................cc.........

KWOTA JOfINANSOWEANIA ... e e et e e e e ee e eneans

Podpisy cztonk6w komisji :



Zalaczniki
1. Kserokopia dowodu wptaty za dany semestr.

2. Potwierdzenie zaliczenia semestru.
3. Zawiadczenie od organizatora kursow, szkabezakwalifikowaniu sie na darforme
doskonalenia zawodowego oraz wysikoptaty.

Termin zatatwienia sprawy:
Rozpatrywanie wnioskow o dofinansowanie odbywansirzeciej dekadzie miegia.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentow:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 216.

Godziny pracy:
poniedziatek ¥.16°
wtorek - patek 7°- 150

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 216.

Kontakt:
tel. (067) 210 42 76, e-madswiata@um.pila.pl




AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI

Urzqd Miasta Pity Sprawa prowadzona przez Wydziat Gwiaty
Plac Staszica 10
64 — 920 Pita KARTAUSLUGNnrO§/5
Stan na dzien 1 stycznia 2007 r.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta NauczydielaU. z 2006r. Nr 97, poz. 674 ze
zm.).
2. Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 grud2i®4 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauelzybiz.U. Nr 260, poz. 2593).

Wymagane dokumenty:
Whiosek

Whniosek o podjcie posgpowania egzaminacyjnego na stapreauczyciela mianowanego.
(do pobrania)

Pita, dnia ...,

Prezydent
Miasta Pity

W zwizKu zzakaiczenienstau | uzyskaniem w dniu ............coeeeeennn.. ppEne
oceny dorobku zawodowego, pr@szpodgcie posgpowania egzaminacyjnego na
stopie: awansu zawodowego hauczyciela mianowanego.

Jednoczénie prosz o wizczenie do sktadu komisji egzaminacyjnej

przedstawiciela ZWEzKu ZaAWOdOWEJO .........coveeeiiiiiiiiieeeeieiiee e e e e e et eeeeenans
(na wniosek nauczyciela)

Zgodnie z 8§ 9 rozpagdzani Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia

1 grudnia 2004r. w sprawie uzyskiwania stopni awareswodowego przez
nauczycieli(Dz.U. nr 260, poz. 2593) do wniosky@am wymagane dokumenty:
1. Padwiadczone kopie dokumentow potwierdeggh kwalifikacje zawodowe.
2. Akt nadania stopnia awansu zawodowego naudaykatraktowego.
3. Z&wiadczenie dyrektora szkoty o wymiarze zatrudniensa zajmowanym
stanowisku w dniu wydaniaszdadczenia oraz w okresie odbywaniazata
. Zatwierdzony plan rozwoju zawodowe.
. Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodpwe
. Ocena dorobku zawodowego za okresusta
. Inna dokumentacj@viadcz;cq 0 osggnieciach zawodowych. (nie ma wymogu).

~N o Ok~

(podpis nauczyciela)



Zalaczniki

1. Pawiadczone kopie dokumentow potwierdggjch kwalifikacje zawodowe.

2. Akt nadania stopnia awansu zawodowego naudaykomtraktowego.

3. Zawiadczenie dyrektora szkoty o wymiarze zatrudniemaz zajmowanym
stanowisku w dniu wydaniaggiadczenia oraz w okresie odbywaniazsta

. Zatwierdzony plan rozwoju zawodowego.

. Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodgpave

. Ocena dorobku zawodowego za okregusta

. Inna dokumentacjaviadczca o0 osagnigcciach zawodowych(nie ma wymogu).

~N o o1 bh

Termin zatatwienia sprawy:

1. Nauczycielom, ktérzy zie wnioski o podicie pos¢powania egzaminacyjnego do 30
czerwca danego roku, Prezydent Miasta Pity wydgzje® nadaniu lub odmowie nadania
stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 3iprsi@ danego roku. Natomiast
nauczycielom, ktorzy zim wnioski o0 podicie pos¢powania egzaminacyjnego do 31
pazdziernika danego roku, Prezydent Miasta Pity wy@aydg o nadaniu lub odmowie
nadania stopnia awansu zawodowego w terminie d@3fhgrudnia danego roku.

2. Powiadomienie nauczyciela, ktory zyd wniosek o podjecie pagtowania
egzaminacyjnego o terminie i miejscu przeprowadzegrzaminu, na co najmniej 14 dni
przed posiedzeniem komis;ji.

Zakonczenie sprawy:
Wydanie decyzji 0 nadaniu stopnia awansu zawodowegaozyciela minowanego lub decyzji
odmownej.

Tryb odwotawczy:
Odwotanie mana wnig¢ do Wielkopolskiego Kuratora&iaty w Poznaniu, ul. Keciuszki 93
61 - 716 Poznaw terminie 14 dni od dnia dggzenia decyzji.

Optaty:
Nie pobiera si.

Miejsce ztazenia dokumentéw:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 216.

Godziny pracy:
poniedziatek ¥.16°
wtorek - pitek 7°-15°

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Gswiaty, Il pigtro, pok. 216.

Kontakt:
tel. (067) 210 42 76, e-madswiata@um.pila.pl

Uwagi:
Procedura posgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegagych si o
awans na stopié nauczyciela mianowanego w Urgdzie Miasta Pity

1. Komisja egzaminacyjna dla nauczycieli kontraktowydiegajcych s¢ o awans zawodowy
powotana jest Zarrzeniem Prezydenta Miasta Pity.



W skiad komisji wchodz

- przedstawiciel organu prowagzgo, jako jej przewodnigzy;
- przedstawiciel organu spravgaggo nadzor pedagogiczny;
- dyrektor szkoty;

- dwaj eksperci z listy ekspertow ustalonej przezistia wigciwego do spraw awiaty |
wychowania.

Na wniosek nauczyciela w sktad komisji wchodzi pistawiciel wskazanego we wniosku

Zwiazku zawodowego.

Prezydent Miasta Pity powotuje komjsggzaminacyijs, ustalagc skiad komisji, zapewnia w

niej udziat ekspertow w miamazliwosci o specjalnéci zawodowej odpowiadagej typowi i

rodzajowi szkoty, w ktérej nauczyciel jest zatrummy oraz specjaldgi zawodowej

nauczyciela ubiegagego st o0 awans zawodowy.

Komisje egzaminacyjne przeprowadgppstpowanie egzaminacyjne przez caty rok.

Whioski nauczycieli kontraktowych ubiegaych s¢ o stopié@ nauczyciela mianowanego

rozpatrywane gwg kolejndgci ich wptywu. Wnioski nalgy sktadd w Urzedzie Miasta Pity -

Wydziat Gswiaty, pok. 216.

Nauczycielom, ktérzy ztm wnioski 0 podcie pos¢gpowania egzaminacyjnego do 30 czerwca

danego roku, Prezydent Miasta Pity wyda degyzjnadaniu lub odmowie nadania stopnia

awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpni@ega roku. Natomiast nauczycielom,

ktérzy zlaza wnioski 0 podicie post¢powania egzaminacyjnego do 31zgaiernika danego

roku, Prezydent Miasta Pity wyda decyz) nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu

zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danega.rok

ZASADY POSTEPOWANIA EGZAMINACYJNEGO
Czynnaosci organu nadajacego stopié awansu zawodowego

1.

Naczelnik Wydzialu @wiaty p. llona Bogucka rozpoczyna pgstwanie egzaminacyjne od
analizy formalnej dokumentacji oraz wypetnia Arku#szalizy Formalnej.

Nastpnie przekazuje wnioski wraz z dokumengacjPrzewodniczcemu Komisji
Egzaminacyjnej.

W przypadku, gdy wniosek oraz dokumentacja niersggt wymaga formalnych, p. llona
Bogucka wskazuje stwierdzone braki i wyznacza terich uzupetnienia.

W przypadku stwierdzeniag wniosek wraz z dokumentagrzediazony ponownie, nie spetnia
wymogow formalnych - wniosek pozostawia bez rozpatrzenia.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej powiadamia nauczycielatkaktowego, ktory zioyt
wniosek 0 podjcie postpowania egzaminacyjnego, o0 terminie i miejscu pra@pdzenia
egzaminu, co najmniej na 14 dni przedadadsiedzenia komisiji.

Czynnaosci Komisji Egzaminacyjnej

1.

2.

Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygma w obecnéci, co najmniej 2/3 sktadu swoich
cztonkdw.

Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin w czasiérego nauczyciel dokonuje
prezentacji wiasnego dorobku zawodowego, odpowiadaytania cztonkdéw komisiji.

Kazdy z cztonkOw ocenia spetnianie przez nauczyciegyaaga niezlzdnych do uzyskania
stopnia awansu zawodowego, w punktach wedtug ekiali do 10.

Na podstawie liczby punktow przyznanych przez ppsgoéinych cztonkédw komisji obliczagsi
sredni arytmetyczn punktow z tym,ze jezeli liczba cztonkéw komisji jest wksza ni 3,
odrzuca si jedm najwyzsz | jedmg najnizszy ocere punktow.

Nauczyciel zdat egzamin przed komiggzaminacyja, jezeli obliczonasrednia arytmetyczna
punktéw wynosi, co najmniej 7.

Przewodniczcy Komisji egzaminacyjne] wydaje nauczycielowi sweadczenie o zdaniu
egzaminu. Rejestr wydanychssdaadczeé prowadzi p. Grayna Kadziela.



7. W sprawach proceduralnych dotgcgch prac komisji, nieuregulowanych w rozpgmzeniu,
decyduje komisja w drodze gltosowania zwyktickszcia glosow obecnych na posiedzeniu
cztonkow komisji; w przypadku rownej liczby gtosédecyduje gtos przewodnigzego
komisiji.

8. Z przebiegu pracy komisji spaidzany jest protokot zawiekgly w szczegOln€ei:

- dat i miejsce posiedzenia komisji;
- imiona i nazwiska cztonkow komisiji;
- imiona i nazwiska os6b uczestnicych w pracach komisji w charakterze obserwatora;

- pytania zadane nauczycielowi w czasie egzaminu orB@macg o udzielonych przez
nauczyciela odpowiedziach;

- uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe;
- $redni arytmetycza punktéw;
- uzasadnienie rozstrzygiia komisji;

- podpisy cztonkow komisji uczestnigzych w jej pracach.

9. W sprawach dotyexych prac komisji egzaminacyjnej nieuregulowanycyduje komisja w
drodze gtosowania, zwykWwickszdcia gtoséw obecnych na posiedzeniu cztonkow.

10.Po zakdczeniu prac komisji przewodnigzy przekazuje do Wydziatu @iaty UM pok. 216
protokot i dokumentagjkomisji oraz wniosek z dokumentaajauczyciela. Z chwil przegcia
dokumentacji, komisja egzaminacyjna zostaje rgzama.

NADANIE (ODMOWA NADANIA) STOPNIA NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

1. Stopier nauczyciela mianowanego nadaje Prezydent MiasfaBecyzg administracyjn - akt
nadania stopnia przygotowuje p. &yaa Kadziela. Do aktu nadania stopnia nauczyciela
mianowanego datzone jest uzasadnienie.

2. Przed wydaniem decyzji odmawiag] nadania stopnia nauczyciela mianowanego,zyale
umazliwi ¢ nauczycielowi wgld do akt sprawy i wypowiedzeniag¢sico do zebranych
materiatow.

3. W uzasadnieniu decyzji odmawiagj naley poda, ktore z wymogdéw warunkagych nadanie
stopnia nauczyciel spenit, a ktorych nie spetnit.



