REJESTRACJA URODZENIA DZIECKA

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z pdzn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 209

Godziny pracy:
poniedziatek 8% - 16%
wtorek — pigtek 7% - 15%

Kontakt:
tel. 67 2104 203, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:
1) dowody osobiste rodzicéw dziecka,
2) odpis skrécony aktu matzenstwa (gdy matka dziecka jest mezatka),

3) odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie lub orzeczeniu separacji (gdy matka
dziecka jest rozwiedziona lub pozostaje w separacji),

4) odpis skrdcony aktu zgonu wspotmatzonka (gdy matka dziecka jest wdowa).

Odpis6w aktéw stanu cywilnego nie przedktada sie jesli sporzadzone zostaty w USC w Pile.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 209

Optaty:
Sporzadzenie aktu urodzenia oraz trzy odpisy aktu urodzenia wydane bezposrednio po sporzadzeniu
aktu zwolnione sg od optaty skarbowe;.
Dodatkowe odpisy podlegajg optacie skarbowej ( wptata na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37
1320 1351 2222 0000 2000 0002):

» odpis skrécony — 22 zt

e odpis zupetny — 33 zt.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 20 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacije:
Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciggu 14 dni od dnia urodzenia.
Do zgtoszenia urodzenia dziecka zobowigzani sg w kolejnosci:

* oOjciec,
e lekarz lub potozna albo osoba obecna przy porodzie,
*  matka,

* inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie.



SLUB KONKORDATOWY

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie zasad sporzgdzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek 8% — 16%
wtorek — pigtek 7% —15%

Kontakt:
tel. 067 2104 208, 067 2104 333, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) dowody osobiste,

2) odpisy skrocone aktu urodzenia ;

3) odpisy skrocone aktow matzenstw z adnotacjg o jego rozwigzaniu badz odpisy aktéw zgonu
wspétmatzonkéw (dotyczy odpowiednio: oséb rozwiedzionych badz wdéw/wdowcdow)

Odpisow aktéw stanu cywilnego nie zatacza sie jesli sporzadzone sg w USC w Pile .

Jezeli jedng ze stron przysztego zwigzku maitzenskiego jest cudzoziemiec, powinien przediozyé
dodatkowo: zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku malzenskiego w Polsce oraz
paszport.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Optlate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

» za sporzadzenie aktu matzenstwa — 84 zt.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 30 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacije:

Na podstawie ztozonych w USC dokumentéw wydawane jest zaswiadczenie stwierdzajgce brak
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa. Zaswiadczenie wydawane jest w 3 egzemplarzach.
Wazno$¢ zaswiadczenia wynosi 3 miesigce od dnia jego wydania.



SLUB CYWILNY

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie zasad sporzgdzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek 8% — 16%
wtorek — pigtek 7% —15%

Kontakt:
tel. 067 2104 208, 067 2104 333, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) dowody osobiste;

2) odpisy skrocone aktu urodzenia,

3) odpisy skrocone aktow matzenstw z adnotacjg o jego rozwigzaniu badz odpisy aktéw zgonu
wspétmatzonkéw (dotyczy odpowiednio: oséb rozwiedzionych badz wdéw/wdowcdow)

Odpis6w aktéw stanu cywilnego nie zatacza sie jesli sg one sporzadzone w USC w Pile .

Jezeli jedng ze stron przysztego zwigzku maitzenskiego jest cudzoziemiec, powinien przediozyé
dodatkowo: zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku maltzenskiego w Polsce oraz
paszport.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Optlate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

» za sporzadzenie aktu matzenstwa — 84 zi,

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgloszeniu — procedura trwa okoto 30 min. Po zlozeniu dokumentéw ustalony jest
termin zawarcia zwigzku matzenskiego.

Tryb odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie skrocenia terminu wyczekiwania na zawarcie matzenstwa, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia przez kierownika USC pisma uzasadniajgcego odmowe osoba
zainteresowana moze wystgpi¢ z wnioskiem do Sadu Rejonowego o rozstrzygniecie czy okolicznosci
przedstawione przez kierownika USC uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

Inne informacije:
Termin wyczekiwania na zawarcie matzenstwa od chwili ztozenia dokumentéw wynosi 1 miesigc.
W uzasadnionych przypadkach, z waznych przyczyn, kierownik USC moze skrdcic ten okres.



REJESTRACJA ZGONU

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 209

Godziny pracy:
poniedziatek 8% _16%
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

Kontakt:
tel. 67 2104 203, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) karta zgonu wystawiona przez lekarza, ktory stwierdzit zgon;
2) dowaod osobisty osoby zmartej,

3) dowdd osobisty osoby zgtaszajacej zgon.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 209

Optaty:

Sporzadzenie aktu zgonu oraz trzy odpisy aktu zgonu wydane bezposrednio po sporzadzeniu aktu
zwolnione sg od optlaty skarbowe;j.

Dodatkowe odpisy podlegajg optacie skarbowej (wptata na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37
1320 1351 2222 0000 2000 0002:

e odpis skrocony — 22 zt
e odpis zupetny — 33 zt.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 20 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacije:
Do zgtoszenia zgonu obowigzani sg w kolejnosci:

- matzonek lub dzieci zmartego,

- krewni lub powinowaci zmariego,

- osoby zamieszkale w lokalu, w ktérym zgon nastapit,

- o0soby, ktore byly obecne przy zgonie lub naocznie sie o nim przekonaty,

- administrator domu, w ktérym nastgpit zgon.
W sytuacji gdy okolicznosci zgonu badane byly przez prokuratora konieczne jest przedstawienie jego
zgody na pochowanie zwiok.



WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie zasad sporzgdzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 208

Godziny pracy:
poniedziatek 8% — 16%
wtorek — pigtek 7% —15%

Kontakt:
tel. 067 2104 271, 067 2104 222, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:
1) podanie o wydanie dokumentu ze wskazaniem celu jego pobrania
2) dowaod osobisty wnioskodawcy,

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 208

Optaty:
Optlate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

» odpis skrécony aktu stanu cywilnego — 22 zi

e odpis zupeny aktu stanu cywilnego — 33 zt.

» zaswiadczenie o wpisach dokonanych w ksiegach stanu cywilnego lub o ich braku — 24 zi.
* pelnomocnictwo — 17 zi,

* poswiadczenie zgodnosci dokumentu z oryginatem — 5 zt.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy sktadaniu wniosku

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguije.

Inne informacije:

Odpisy oraz zaswiadczenia wydaje sie na wniosek sgdu lub innego organu panstwowego, osoby,
ktérej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej wstepnego, zstepnego, rodzenstwa, matzonka lub
przedstawiciela ustawowego. Odpisy wydaje sie rowniez osobom, ktore wykaza w tym interes prawny
a takze organizacjom spotecznym jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej organizacji i gdy
przemawia za tym interes spoteczny.



SPROSTOWANIE Bt EDU PISARSKIEGO (UZUPELNIENIE TRE SCI)
W AKCIE STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071, z p6ézn. zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek 8% _16%
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

Kontakt:
tel. 067 2104 208, 067 2104 333, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) podanie o sprostowanie lub uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego,

2) dowdd osobisty,

3) odpis zupetny aktu matzenstwa rodzicéw (jezeli sprostowanie lub uzupetnienie dotyczy¢ ma aktu
urodzenia dziecka),

4) odpis zupeiny aktu urodzenia (jezeli sprostowanie lub uzupetnienie dotyczy¢ ma aktu
matzenstwa),

5) odpis zupelny aktu urodzenia lub matzenstwa jezeli sprostowanie lub uzupetnienie dotyczy¢ ma
aktu zgonu).

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Optlate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta: 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

» zadecyzje — 39 zk

Termin zatatwienia sprawy:
Zgodnie z procedurg administracyjng do 30 dni. W praktyce sprawa zalatwiana jest w okresie 2 — 5
dni. Zakonczenie sprawy wigze sie z wydaniem decyzji administracyjne;j.

Tryb odwotawczy:
W ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji mozna wnies¢ odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego za
posrednictwem kierownika USC w Pile.

Inne informacije:

Z wnioskiem o sprostowanie bledu (wzglednie uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego) wystapi¢
moze osoba, ktorej akt dotyczy lub najblizszy czlonek jej rodziny. O wszczeciu postepowania
zawiadamia sie wszystkie osoby, ktdre sg strong w sprawie.



TRANSKRYPCJA AKTOW STANU CYWILNEGO (WPISANIE AKTU S TANU CYWILNEGO
SPORZADZONEGO ZA GRANIC A DO POLSKIEJ KSIEGI S.C.)

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071, z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie zasad sporzgdzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

8% _ 1%

Kontakt:
tel. 067 2104 208, 067 2104 333, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) wniosek o transkrypcje zawierajacy oswiadczenie o nie wpisaniu aktu stanu cywilnego do ksiag w
innym urzedzie stanu cywilnego

2) odpis aktu stanu cywilnego zagranicznego wraz z ttumaczeniem na jezyk polski wykonanym przez
tlumacza przysiegtego,

3) dowdd osobisty.

Miejsce zto zenia dokumentow:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Opfate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity - Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2002 0002:

e zadecyzje — 50 z,

Termin zatatwienia sprawy:
Zgodnie z procedurg administracyjng decyzja o transkrypcji wydawana jest w ciggu miesigca. W
praktyce zatatwienie sprawy trwa 2 — 5 dni.

Tryb odwotawczy:
Stronie przystuguje odwotanie od decyzji do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Pile w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Inne informacije:
Osobami uprawnionymi do zlozenia wniosku sg osoby, ktérych dotyczy akt podlegajacy transkrypcji
badz inne osoby mogace wykazac interes prawny dla dokonania czynnosci.



UZNANIE DZIECKA

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 209

Godziny pracy:
poniedziatek 8% — 16%
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

Kontakt:
tel. 67 2104 203, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:
1) podanie o przyjecie oswiadczenia,
2) dokumenty stwierdzajgce stan cywilny matki:
« odpis skrécony aktu matzenstwa (gdy matka dziecka jest mezatka),
« odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (gdy matka dziecka jest rozwiedziona),
* odpis skrocony aktu zgonu wspo6tmatzonka (gdy matka dziecka jest wdowa),
« odpis aktu urodzenia matki dziecka (gdy matka dziecka jest panng)
3) dowody osobiste rodzicéw dziecka,
Odpiséw aktéw stanu cywilnego nie przedkiada sie jesli sa sporzadzone w USC w Pile.

Miejsce zto zenia dokumentow:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 209

Optaty:
Czynnos¢ zwolniona jest z optaty skarbowe;j.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 20 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguije.

Inne informacije:

Przy uznaniu konieczna jest obecno$é matki dziecka i osoby uznajacej. Dla skuteczno$ci ziozonego
przez ojca o$wiadczenia niezbedne jest wyrazenie zgody na uznanie przez matke dziecka. Zgode
wyrazi¢ mozna w ciggu 3 miesiecy od chwili uznania przez ojca.

Mozliwe jest rowniez uznanie dziecka poczetego, ale nienarodzonego. Wymaganym wtedy
dodatkowym dokumentem jest zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace cigze.



WYDANIE ZASWIADCZEN_IA O ZDOLNO SCI PRAWNEJ
DO ZAWARCIA MAL ZENSTWA ZA GRANIC A

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

8% _ 1%

Kontakt:
tel. 067 2104 208, 067 2104 333, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) podanie o wydanie zaswiadczenia wraz ze wskazaniem danych osobowych osoby, z ktéra ma byc¢
zawarte matzehstwo,

2) odpis skrocony aktu urodzenia,

3) odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dotyczy osoby rozwiedzionej),

4) odpis skrécony aktu zgonu wspétmatzonka (dotyczy wdowy lub wdowca),

5) dowdd osobisty.

Odpiséw aktéw stanu cywilnego nie przedkiada sie jesli sporzadzone zostaty w USC w Pile.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Optlate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

e za zaswiadczenie — 38 zi,

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 30 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje

Inne informacije:

Zaswiadczenie wydaje kierownik USC miejsca zamieszkania osoby, ktérej zaswiadczenie dotyczy.
Wydanie zaswiadczenia o zdolnosci prawnej wigze sie z przyjeciem zapewnienia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa. Zaswiadczenie posiada 3 miesieczny okres waznosci.



ZMIANA IMION | NAZWISK LUB USTALENIE PISOWNI IMION | NAZWISK

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (t.j. Dz. U. z 1956 r. nr 56 poz. 254
z pozn. zm).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071, z p6zn. zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek 8% —16%
wtorek — pigtek 7% - 15%

Kontakt:
tel. 067 2104 208, 067 2104 333, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) wniosek wraz z uzasadnieniem,

2) odpis zupetny aktu urodzenia wnioskodawcy (w przypadku zmiany nazwiska rodowego)

3) odpis zupeiny aktu matzenstwa (w przypadku zmiany nazwiska nabytego w wyniku zawarcia
zwigzku matzenskiego),

4) odpisy zupelne aktéw urodzen niepetnoletnich dzieci (w przypadku gdy dziecko nie jest objete
zmiang nazwiska - odpis skrdcony),

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody drugiego zrodzicow nazmiane nazwiska (imienia)
niepetnoletniego dziecka, ztozone przed upowaznionym pracownikiem,

6) oswiadczenie dzieci, ktére ukonczyly 14 lat o wyrazeniu zgody na zmiane swojego nazwiska
(imienia),

7) inne dokumenty mogace mie¢ wplyw na sposéb rozstrzygniecia.

Jezeli zmiana nazwiska dotyczy obojga matzonkdw, kazdy sktada odrebne podanie.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

» za dokonane poswiadczenie zgodnosci duplikatow, odpis6w wyciagéw, wypisow lub kopii
innych dokumentéw dotaczonych do wniosku, od kazdej petnej lub zaczetej stronicy — 5 zi,

e od decyzji o zmianie nazwiska lub imienia — 37 zi,

e od decyzji o ustaleniu pisowni nazwiska (imienia) — 22 zi.

Zwolnione sg od optaty skarbowej decyzje wydane na wniosek o przywrécenie nazwiska lub imienia
oraz pisowni nazwiska lub imienia osobom, ktérym bezprawnie je zmieniono.

Termin zatatwienia sprawy:
Zgodnie z procedurg administracyjng decyzja o transkrypcji wydawana jest w ciggu miesigca. W
praktyce zatatwienie sprawy trwa 2 — 5 dni.

Tryb odwotawczy:
Stronie przystuguje odwotanie od decyzji do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Pile w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.



Inne informacije:

Sprawe moze zatatwi¢ kazda osoba petnoletnia, ktérej dotyczy zmiana oraz rodzice lub przedstawiciel
ustawowy w przypadku osoby niepetnoletniej.

Zmiana imion i nazwisk w szczegélnosci odnosi sie do sytuacji, gdy wnioskodawca nosi nazwisko lub

imie:

osmieszajgce albo nie licujgce z godnos$cig cztowieka,

0 brzmieniu niepolskim,

posiadajgce forme imienia (hazwisko),

a takze, jesli wnioskodawca pragnie zmieni¢ swoje nazwisko (lub imig) na nazwisko (lub imieg),
ktérego od wielu lat uzywa.

Kompetencja kierownika USC rozcigga sie takze na mozliwos¢ ustalenia pisowni imienia lub

nazwiska



POWROT DO NAZWISKA NOSZONEGO PRZED ZAWARCIEM ZWI AZKU MAL ZENSKIEGO

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek 8% — 16%
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

Kontakt:
tel. 067 2104 333, 67 2104 208, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty

1) podanie o przyjecie oswiadczenia,

2) odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie
3) dowdd osobisty.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Optlate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Pity — Nr konta 37 1320 1351 2222 0000
2000 0002:

* zaczynnosc¢ urzedowg — 11 zt.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 15 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguije.

Inne informacije:

Oswiadczenie moze byé ziozone w ciggu 3 miesiecy od chwili uprawomocnienia sie wyroku
rozwodowego przez matzonka, ktéry wskutek zawarcia matzenstwa zmienit swoje dotychczasowe
nazwisko.



NADANIE DZIECKU NAZWISKA M EZA MATKI

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59, z
pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Godziny pracy:
poniedziatek 8% — 16%
wtorek — pigtek 7*° -~ 15%

Kontakt:
tel. 067 2104 333, 67 2104 208, faks: 067 212 35 66, e-mail: usc@um.pila.pl

Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjecie oswiadczenia,

2) odpis zupetny aktu urodzenia dziecka,

3) odpis skrocony aktu matzenstwa matki dziecka

4) dowody osobiste matki dziecka i jej meza.

Odpisow aktéw stanu cywilnego nie przedktada sie jesli sg sporzadzone w USC w Pile.

Miejsce zto zenia dokumentéw:
Urzad Stanu Cywilnego, Il pietro, pok. 210

Optaty:
Czynnos¢ zwolniona jest z optaty skarbowej.

Termin zatatwienia sprawy:
Na miejscu przy zgtoszeniu — procedura trwa okoto 15 min.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacije:

Nadanie dziecku nazwiska meza matki nie jest dopuszczalne jesli nosi ono nazwisko ojca.
Oswiadczenie o nadaniu nazwiska skladajg matzonkowie wspélnie. Jezeli dziecko ukonczylo 13 lat do
waznosci tej czynnosci potrzebna jest jego zgoda.



