Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 26/2007
z dnia 19 lutego 2007r.

KATALOG USLUG
swiadczonych przez Urzad Miasta Pity

Lp. Nazwa procedury Nr karty ustug
| WYDZIAL PROMOCJI | ROZWOJU
1. | Zgoda na uzycie herbu Gminy Pita PiR/1
2. | Wpis do ewidenciji dziatalno$ci gospodarcze; PiR/2
3. | Zmiana we wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej PiR/3
4. | Wykre$lenie wpisu z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej PiR/4
5. | Udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka PiR/5
6. | Zmiana licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka PiR/6
7. | Wygasniecie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka PiR/7
8. | Zezwolenie na przewozy regularne PiR/8
Il WYDZIAL KULTURY | SPORTU
1. | Ewidencja pdl biwakowych na terenie Miasta Pity KiS/1
2. | Wpis do ksiegi pamigtkowej Miasta Pity KiS/2
3. | Nadanie honorowego obywatelstwa Miasta Pity KiS/3
4. | Wyrazenie opinii o lokalizacji kasyn i lub salonéw gier KiS/4
5. | Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej KiS/5
1] WYDZIAL ORGANIZACYJNY
1. | Za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Or/1
v WYDZIAL OSWIATY
1. | Stypendium szkolne / zasitek szkolny Os/1
2. | Wpis do ewidenciji szkét i placowek niepublicznych Gminy Pita 0s$/2
3. | Wniosek o dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika 0s/3
4. | Doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli 0s/4
5. | Awans zawodowy nauczycieli 0s/5
v WYDZIAL ARCHITEKTURY
1. | Decyzja o: A1
— lokalizacji inwestyciji celu publicznego
— warunkach zabudowy na terenie Gminy Pita
2. |Decyzja o warunkach zabudowy na zmiang sposobu uzytkowania obiektu A2
budowlanego na terenie Gminy Pita
3. |Zaswiadczenie o0 zgodnoSci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu A/3
budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
na terenie Gminy Pita
4. |Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego na terenie A4
Gminy Pita
5. |Zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomos$ci w obowigzujgcym miejscowym planie A5




zagospodarowania przestrzennego na terenie Gminy Pita

6. |Wydanie postanowienia opiniujgcego  zgodno$¢ proponowanego  podziatu Al6
nieruchomosci z:
— ustaleniami planu miejscowego,
— Z przepisami odrebnymi,
— z warunkami okreslonymi w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, obowigzujacej w dniu ztozenia wniosku, na terenie Gminy Pita
Vi WYDZIAL. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
1. |Zezwolenie na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnoSci w zakresie GK/1
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
2. |Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie GK/2
oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczysto$ci ciektych
3. |Wydawanie zezwoleri w formie decyzji na utrzymywanie pséw ras uznawanych za GK/3
agresywne
4. | Decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia GK/4
5. | Zezwolenie na lokalizacje zjazdu (budowe lub przebudowe) GK/5
6. |Zezwolenie na zajecie pasa drogowego ulic gminnych i powiatowych na terenie GK/6
Miasta Pity
Vil MIEJSKA PRACOWNIA URBANISTYCZNA
1. |Wniosek w sprawie sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania PU/M
przestrzennego
2. |Uwagi do projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego / do PU/2
projektu studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
3. |Wnioski do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego / do studium PU/3
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
Vil WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH
1. | Dowody osobiste SO/1
2. | Zameldowanie na pobyt staty S0O/2
3. | Wymeldowanie z pobytu statego SO/3
4. | Zameldowanie na pobyt czasowy SO/4
5. | Wymeldowanie z pobytu czasowego SO/5
6. | Zameldowanie cudzoziemca SO/6
7. | Wymeldowanie w trybie administracyjnym SO/7
8. | Zameldowanie w trybie administracyjnym SO/8
9. | Zaswiadczenie o zameldowaniu / wymeldowaniu SO/9
10. | Dane ze zbiorow meldunkowych, zbioréw PESEL, ewidencji wydanych i utraconych SO0/M0
dowoddw osobistych
11. | Wpisanie do statego rejestru wyborcow SO/M1
12. | Skre$lenie ze statego rejestru wyborcodw S0/12
13. | Zbidrka publiczna SO/13
14. | Zgromadzenie publiczne SO0/14
X WYDZIAL SPRAW LOKALOWYCH
1. | Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych SL/1
2. | Przydziat mieszkania z zasobéw Gminy Pita SL/2
3. |Zamiana mieszkania z zasobu Gminy Pita (nie dotyczy zamiany wzajemnej tzn. SL/3

znalezionym kontrahentem)




4. | Dodatki mieszkaniowe SL/4
5. | Whniosek wierzyciela o przydziat lokalu socjalnego osobie (osobom) objetej (objetym) SL/5
wyrokiem sgdowym o eksmisje
6. |Wstgpienie w stosunek najmu lokalu mieszkalnego po zgonie dotychczasowego SL/6
najemcy
7. |Przydziat dodatkowej powierzchni tj. zwolnionej czesci wspdlnego lokalu, SL/7
opuszczonej przez dotychczasowego najemce (rozgeszczenie)
8. |Wydawanie zaswiadczen o dokonaniu optaty za zezwolenia na sprzedaz napojow SL/8
alkoholowych
9. | Wydawanie zaswiadczen w sprawach dodatkéw mieszkaniowych SL/9
10. | Wydawanie zaswiadczen w sprawach mieszkaniowych SL/10
11 | Przedtuzenie umowy najmu lokalu socjalnego SL/11
X WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
1. | Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasno$ci GN/1
2. |Wniosek w sprawie sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci GN/2
niezbednych do poprawienia warunkdw zagospodarowania nieruchomosci przylegtej
3. |Wniosek w sprawie najmu / dzierzawy nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy GN/3
Pita
4. | Sprzedaz lokali mieszkalnych z jednoczesnym zbyciem praw do gruntu GN/4
5. | Decyzja zatwierdzajgca projekt podziatu nieruchomosci GN/5
6. | Nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci GN/6
Xl WYDZIAL FINANSOWY
1. | Rozpatrywanie wnioskdw o przyznanie ulg podatkowych Fn/1
2. |Zaswiadczenie o niezaleganiu lub o wysoko$ci zalegtosci w podatkach i optatach Fn/2
lokalnych
3. |Zaswiadczenie o niezaleganiu lub o wysoko$ci zadtuzenia z tytutu: Fn/3
— optaty rocznej za wieczyste uzytkowanie terenu;
— spfaty rat za wykup lokalu mieszkalnego;
— splaty rat z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci;
— dzierzawy terenu
4. |Podatek od $rodkéw transportowych - osoby fizyczne, osoby prawne Fn/4
5. | Wymiar podatku od nieruchomosci 0s6b prawnych Fn/5
6. | Wymiar podatku od nieruchomosci oséb fizycznych Fn/6
7. | Wymiar podatku le$nego od os6b prawnych Fn/7
8. | Wymiar podatku le$nego od os6b fizycznych Fn/8
9. | Wymiar podatku rolnego od 0séb prawnych Fn/9
10. | Wymiar podatku rolnego od osob fizycznych Fn/10
Xl URZAD STANU CYWILNEGO
1. | Rejestracja urodzenia dziecka USCN
2. | Slub konkordatowy USC/2
3. | Slub cywilny USC/3
4. | Rejestracja zgonu USC/4
5. | Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego USC/5
6. | Sprostowanie btedu pisarskiego (uzupetnienie tresci) w kacie stanu cywilnego USC/6
7. | Transkrypcja aktow stanu cywilnego (wpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego USC/7




za granicg do polskiej ksiegi S.C)

8. |Uznanie dziecka USC/8
9. | Wydanie zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzenstwa za granicq USC/9
10. | Zmiana imion i nazwisk lub ustalenie pisowni imion i nazwisk USC/10
11. | Powrdt do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego USC/11
12. | Nadanie dziecku nazwiska meza matki USC/12




