GMINA PILA

WARUNKI SKEADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego
na

Modyfikacj e strony internetowej www.pila.pl

Warto §¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza rownowarto
14.000 EURO

ZATWIERDZAM:

Pita, listopad 2008

sci kwoty



Spis tre $ci

TS 1 (=T ol T PP PPPPTPPPPP 2
(074 01 O KU 4
POSTANOWIENIA OGOLNE ....c.oiiiieeeeceeeeeeee ettt eeae s sttt s ettt ettt eteses e e e e 4
INFORMAGCJIA O ZAMAWIAIACYM ..o et ememn e es e ss et s aeaeans 4
2. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWGCAMI ....cocoouiiriieieieeceeeeeeeeeee e 4
3. PODSTAWA PRAWNA .....ooiiiiiiteteteeet ettt st es sttt et se e ses et et asasess st et esesesssess s aseseseseseseansnans 4
4. GENERALNE ZASADY UCZESTNICTWA W POSEPOWANIU ......cccoovoviiieiereeieceeiee e 4
5. OFERTY WARIANTOWE, CESCIOWE ORAZ ROWNOWAINE .......ccocooveiiiiireieiiieiee e enesenes 4
6. PISEMNGEC POSTEPOWANIA ..ottt ettt e et et e et e et et ee e eeeeeeee e 4
(074 01T O | OO 5
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | TERMIN JEGO REALIZACI!  .ooooiieeieieeeeeeeee e 5
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ......ocviiititirieieiiimemsee ettt et aese sttt s et st easns s sttt es s s s 5
2. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA .......coooiuiiieieeeeeeee et n st 7
(074 1] Ol | OO OO 7
WARUNKI ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY ..o 7
1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU .....cocoiuiuieiiiieietetete e e es e ennesenesns 7.
2. DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU .........ccooovvvrrirrinriinn, e 7
3. ZASADY SKLADANIA OFERT WSPOLNYCH PRZEZ PRZEDSBIORCOW ........cccccoovvviiieiciiiiieennnn, 8
(074 01T O3 LV AR 8
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY ..oiiiiiiiet ettt sttt 8
(074 01T A TR 9
TRYB | ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  .ovoiiiccecceceee e 9
1. TRYB OCENY OFERT ..ocoiiuiiiiiietetetetetee ettt ettt ettt s s s s s s s s et et et et aesessen s an et e seseseaens 9
2. KRYTERIA OCENY OFERT ...ocoiiuiiiititetetoemame ettt et e es sttt ea s saeanss s s eses et et et ese e s ensesasesens 9
3. ZASADY OCENY OFERT WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW .......cccocvoveieveiiecceeeeeee e Q.
(074 1] S IO PSR 10
ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY  ooiiiiiiiieietit ettt en sttt 10
1. WYMOGI FORMALNE ....cocciiiiititetetetisteteae st ettt s ettt sttt se et ses b sans sttt essss e ss et et esesenis 10
2. OPAKOWANIE OFERTY L.oiiiiiitiiititetesissmmmms et esesese st ettt b s ese s as st atasanss et et et esesesssss s essseseseseseas 11
3. KOSZT PRZYGOTOWANIA OFERTY ..oooiiiiiiiiiieemtete ettt eaese s 11
(074 01T AV | OO 11
INFORMACJE O TRYBIE SKEADANIA | OTWARCIA OFERT oo 11
1. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT ....oviiiieetececeeee ettt ee et en s 11
2. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT ....oiiiiieieiieee ettt eee e ven s s 11
3. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT ....oouiiitiuiuieeemmm e te e eeeae e e ettt eeas st et asens s st sesesessananesananes 11
4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ...ooiiiitetctiieee ettt e sss sttt ss sttt es s eaennsens 12
5. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY ....coitiiiiiitiieietesesist ettt sttt sn st s eaes st aess st sesenis 12
(074 01 G/ | | RSO RTUSR 12
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ..ottt 12
1. TERMIN PLATNOSCI ..ottt et sttt sttt es et en s am st s et 12
2. KARY UMOWNE ......ovivititetcececeee et ettt ettt ettt ee ettt et et et e sttt ss s st et et et seaeen s s s s 12

3. WZOR UMOWIY ..ottt ettt ettt ettt ettt eteae s st et e st s ess et et eae s esene s etensenans 12



(074 1] Sl b QOO OO USSR 12
POSTANOWIENIA KO NCOWE ......oouiuieieiieieieiete ettt eeassss st es e ennnsesasesans 12
1. OGLOSZENIE O WYNIKU POSEPOWANIA ......coooimitiiiiieieieieeeeeee ettt ses s 12
2. POUCZENIE CSRODKACH ODWOLAWCZYCH ....oouvviviiiie e

13
3. TERMIN | MIEJSCE PODPISANIA UMOWY ......c.ouimmmeeeieeriieieiesesesesesesesesasssssiesesssesesas s sesesenes 13

WYKAZ ZAt. ACZNIKOW
13



Czesé |
Postanowienia ogolne

1. Informacja o Zamawiaj gcym

Zamawiajgcym jest GMINA PILA w imieniu ktérego postepowanie prowadzi:
Wydziat Promocji i Rozwoju

Adres: 64-920 Pita, Plac Staszica 10

Tel.: 067 210 42 47, fax.: 067 212 35 66

Regon: 000 63 8330

NIP: 764-00-05-48

2. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

1) w zakresie dotyczgcym przedmiotu zamowienia:

imie i nazwisko: Mirostawa Dziuba

stanowisko stuzbowe: Naczelnik Wydziatu Promocji i Rozwoju
tel. 067 210 42 47

e-mail: wpir@um.pila.pl

2) w zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:
imie i nazwisko: Anna Nowacka

stanowisko stuzbowe: Peinomocnik ds. zamoéwien publicznych
tel. 067 210 43 46, 067 210 42 55

e-mail: bzp@um.pila.pl

3. Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 20 listopada 2007 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pOzniejszymi zmianami).

4. Generalne zasady uczestnictwa w post epowaniu

Oferte moze zlozyC osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujgce wspolnie o ile
spetniajg warunki okreslone w ustawie o zaméwieniach publicznych oraz w
niniejszych Warunkach.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Ofert wariantowe, cz esciowe oraz rwnowa zne

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiladania ofert wariantowych, czesciowych oraz
rownowaznych.

6. Pisemno $¢ post epowania

Oswiadczenia oraz zawiadomienia przekazane za pomocga telefaksu uwaza sie za
ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu i zostala niezwtocznie potwierdzona na pisSmie przez
przekazujgcego.



Czesc¢ I
Przedmiot zamdwienia i termin jego realizacji

1. Przedmiot zamowienia
Modyfikacja strony internetowej www.pila.pl.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Modyfikacja strony internetowej www.pila.pl:

zZmiana zawarti graficznej i merytorycznej: opracowanie koncepgpficznej strony
gtéwnej oraz podstron uwzglniajpce wymiar zdje¢, tekstéw, mapek,

wprowadzenie podpisOw do zdj pojawiapcych st po zaznaczeniu zgjia,
usprawnienie systemu nawigacji,

preferowana gbokas¢ serwisu: dogpnas¢ ze strony gtéwnej najdalej w 3 klikgiach,
zastosowanie opcji ,do pobrania” przy tekstach, athp zadcznikach graficznych,
wprowadzenie interaktywnoi w okreslonych dziatach,

wprowadzenie ostrzen w przypadku przekierowiana strony obce.

Srodki informatyczne zastosowane przy budowie stramg powinny wymusza na
Zamawiajcym zainstalowania dodatkowego odptatnego pakiptagramowania.

Rozwizanie powinno zawieta przejrzysty i funkcjonalny system CMS (Content
Management System = System Zalzania Trécia), tj. zestaw aplikacji internetowych,
wyposaony w interfejs wg¢zyku polskim, pozwalagy na:

a) samodzielne, bigce zarzadzanie trécia i grafika oraz ich ukladem, wymiagn
szablonow graficznych,

b) biezaca aktualizac} i rozbudow strony WWW przez osoby posiadeg
podstawowe umiefnosci obstugi komputera, poprzez m.in. tworzenie
i dodawanie nowych dziatéw i podstron, nowych saabiv, nowych zakcznikéw,
publikowanie materiatbw promocyjnych w programaclrd/ Excel, Adobe oraz
materiatéw graficznych i multimedialnych, itp.,

c) modyfikacg i dodawanie nowych materialtbw za poraqgurostych w obstudze
interfejsow uytkownika, np. w postaci stron WWW, zawiex@jch formularze,

d) tworzenie szablonéw stron w zakresie struktumalnytj. rozmieszczenie
poszczegolnych elementéw na stronie oraz w zakgeaiecznym, tj. odpowiednie
uporazdkowanie obiektéw graficznych na stronie (obstugarkzenia szablonu
moze zaktada pewien poziom wiedzy informatycznej Administrat@ystemu),

e) przed ostatecznym opublikowaniem informacji/dokutnema serwisie musi
istnie¢ mazliwos¢ jej podghdu — na kadym poziomie edycyjnym (tj. edytora,
redaktora i administratora),

f) dodawanie nowych dzialdbw i podstron oraz modyfilamie i usuwanie ju
istniegcych  w sposéb intuicyjny i zapewniay bezpieczéstwo dla
Administratora systemu,

g) tworzenie dokumentéw przy pomocy intuicyjnego tedy, niewymagace od
redaktorow znajomimi jezyka html (edytor powinien unibwia¢ redaktorom
wygodny mechanizm przenoszeniastieze sformatowanych w popularnych
formatach biurowych plikow tekstowych, jak réwhieedycg wstawianego
dokumentu w formacie html),



h) tworzenie sondy i udaginianie jej osobom, odwiedagym stror (pytanie, kilka
moaozliwych odpowiedzi, zbieranie wynikow, prezentowamgnikow sondy w
postaci graficznej),

i) wyszukiwarka tréci na stronie WWW, a pomog tego mechanizmu mibwe
bedzie wyszukanie i prezentacja zasobow serwisu datpwie wpisanej frazy,

j) generowania dokumentéw/stron w wersji ,do druku”,

k) obstug z wielu przegidarek internetowych,

[) dostp do systemu CMS z poziomu przagarki internetowej,

m) mazliwo$¢é bezpiecznej autoryzacji oséb uprawnionych, lagygh st do niego
przy pomocy przegtarki internetowej (zabezpieczenie m. in. przedata SQL
injection)

n) réwnoczesyobstug przez minimum 6 0sAb,

0) blokowanie maliwosci edycji danej strony w czasie, kiedy inna asqbiz ja
edytuje,

p) przyznawanie uprawniedostpu na zranicowanych poziomach:

- Administratora systemu CMS - osolbdpowiedziala za zarzdzanie
catym systemem, w tym tworzenie, edytowanie, ususyaoublikowanie
tresci, grafik, zahcznikdéw, dzialdbw, podstron, dodawanie i usuwanie
uzytkownikéw i nadawanie im praw deguu,

- Redaktora — os@bodpowiedziala za tworzenie, edytowanie, usuwanie,
publikowanie tréci, grafik, zahcznikow,

- Osoly wprowadzajca dane - osap odpowiedziala za tworzenie,
edytowanie, usuwanie, grafik, aeznikow bez prawa ich publikaciji,

s) tworzenie statystyk — zaréwno dla catej strony WWak i poszczegoélnych jej
dziatow i podstron (przynajmniej: 6 wejs¢ na stronie),

t) tworzenie i zargzdzanie plikami — dogp do plikbw umieszczanych na stronie
WWW, tj. mazliwos¢é dodawania nowych, usuwaniacgnych plikow, a take
podmiany plikow, ktore powinny ldy gromadzone w sposob pozwalgj na
swobodne ich przegflanie, katalogowanie i sortowanie,

u) dostarczenie instrukcji obstugi CMS i instruKajinfiguracji CMS,

V) umieszczenie strony WWW na serwerze wskazanymzpfamawiajcego.

Dostarczone rozwrzanie ma zapewéaiuzytkownikom:

- komfortowy prae w rozdzielczéci 1024x768, jak rOwnie poprawne wiwietlanie strony
WWW w rozdzielczéci 800x600;

- jednakowy czytelnag¢ strony WWW w przegldarkach: MS Internet Explorer od wersji 5.0,
Firefox, Opera.

Zamawiajcy przekae Wykonawcy teksty wraz z ich tlumaczeniami w 4 gsjeeh
jezykowych oraz zdjcia i zahczniki graficzne stanowce materiat nieziiny do dokonania
modyfikacji strony.

Wykonawca zobowizuje s¢ do przekazania Zamawigemu wszystkich plikowrédtowych
wykorzystanych w budowie strony.

Wykonawca przekee nieodptatnie Zamawigemu autorskie prawa m#owe do

zmodyfikowanej strony www.pila.pl, w zakresie rgmtjacych pol eksploatacii:

- dokonywania zmian poleggaiych na aktualizacji zawartych na stronie zapiséymianie
zdje¢, elementow graficznych, zmianie kompozycji;

- utrwalanie i1 zwielokrotnianie — wytwarzanie oflana technily, w tym technilg
drukarslg, reprograficzn, fotograficzr, zapis magnetyczny, cyfrowy;



- rozpowszechnianie poprzez publiczne wystawienigswietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i reemitowanie.

Wykonawca przenosi autorskie prawa #gtlkgwe do przedmiotu umowy bez ogranigze

czasowych.

Przeniesienie autorskich praw mt&pwych upowania Zamawiajcego do korzystania ze

zmodyfikowanej strony www.pila.pl w cala jak i z poszczegodlnych jej fragmentow w

zakresie ww. pol eksploataciji.

Wraz z przeniesieniem nieodptatnie autorskich praagtkowych Wykonawca przenosi ha

Zamawiagcego nieodptatnie oryginat zmodyfikowanej stronywuymla.pl.

2. Termin realizacji zamowienia

Zamowienie musi by¢ wykonane na dzien 31.03.2009 r.

Czes¢ Il
Warunki oraz dokumenty wymagane od Wykonawcy

1. Warunki udziatu w post epowaniu

W przetargu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoOwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamowienia;

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia,

5) wykonali co najmniej 5 prac o podobnym charakterze.

Uwaga:

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie spetnia wymaganych
warunkéw oraz jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje istotne dla
prowadzonego postepowania sg nieprawdziwe.

2. Dokumenty wymagane w post epowaniu:

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é w terminie wskazanym w Czesci VII pkt. 1 i formie
okreslonej w Czesci VI Warunkow:

1) Oferte zlozong na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong we wzorze
stanowigcym Zatgcznik Nr 1.

2) Oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkéw:

a) Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust.1 ustawy -Prawo zamdwien publicznych -
wg wzoru okreslonego w Zatgczniku Nr 2.

b) Dokument potwierdzaj acy dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego w
zakresie objetym zamoOwieniem — aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert



3) Parafowany wzér umowy jako akceptacja jej tresci i warunkow wg Zatacznika Nr 3.

4) Wykaz wykonanych prac o podobnym charakterze i ich wzory np. w postaci adreséw
aktywnych stron internetowych.

3. Zasady skfadania ofert wspolnych przez przedsi  ebiorcow:

1) W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wy  stepujacych wspdlnie

a) wymagane oswiadczenia oraz dokumenty wskazane w pkt. 2.2) od a) do b) Warunkow
muszg by¢ zlozone przez kazdego z Wykonawcow w tym przez Wykonawce
uprawnionego do reprezentacji (lidera).

b) jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt. la zostanie wybrana, podmioty te
zobowigzane sg przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego do zlozenia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

c) oferta oraz kosztorys ofertowy, a takze wzér umowy muszg by¢ podpisane przez
wszystkich wykonawcow lub Wykonawce (lidera), o ile taka reprezentacja wynika z
umowy, o ktérej mowa w lit. b.

Uwaga:
Zamawiajgcy przy ocenie spetnienia warunkéw bedzie rozpatrywat podane informacije
lacznie.

2) Umowa reguluj aca wspoiprac @ Wykonawcow sktadaj acych wspdlnie ofert e
powinna zawiera ¢ m.in.:

a) okreslenie celu gospodarczego,

b) oswiadczenia Wykonawcy o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej,

c) wskazanie Wykonawcy, ktéremu powierza sie prowadzenie spraw i reprezentacje na
zewnatrz (lidera);

d) oznaczenie czasu trwania umowy; wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy
niz okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i rekojmi),

e) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.

Czesc¢ IV
Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
ceny netto, kwoty podatku VAT oraz tgcznej ceny brutto oferty.

2 Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535).

3 Ceny podane przez oferenta ustalane sg na caly okres obowigzywania umowy i nie
podlegajg podwyzszeniu.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamoOwien uzupetniajgcych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy — Prawo zaméwien publicznych w okolicznosciach
okreslonych w przepisach ustawy.



Czesc¢ V
Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty
1. Tryb oceny ofert:

1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa

2) Oferty oceniane bedg w 2 etapach:
| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty
Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych ustawg - Prawo zamoOwien publicznych i

Warunkami_zostang odrzucone, a w_przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia
sktadajgceqo oferte, oferty te zostang pozostawione bez dalszego rozpatrywania.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej

W |l etapie rozpatrywane bedag oferty nie podlegajace odrzuceniu, zlozone przez
Wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria przypisujac
im odpowiednio wagi procentowe:

1) cena brutto za realizacje catego zaméwienia — 60 %
2) jakos¢* —40 %

* oceniana na podstawie dotgczonych do oferty wzoréw wykonanych prac o podobnym
charakterze

3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw
1) Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:
a) cena brutto za realizacje calego zamdwienia — wedtug nastepujgcego wzoru:
najnizsza cena ofertowa brutto

C= -- X 100 x waga kryterium
cena oferty badanej

b) przy ocenie jakosci Zamawiajacy bedzie zwracat szczeg6lng uwage na

nastepujace elementy prac wykonanych i wskazanych przez Wykonawcow:

- poprawnos¢ technologiczna wykonanych stron WWW rozumiana jako

poprawnos¢ uzycia wspotczesnie stosowanych technologii tworzenia stron,

- walory estetyczne.
Kazdy z cztonkdédw Komisji Przetargowej dokonuje indywidualnej oceny kazdej z
ofert przyznajac jej punkty. Oferta, ktéra w najwyzszym stopniu bedzie spetiata
oczekiwania Zamawiajgcego otrzyma 100 punktow. Uzyskana liczba punktow
zostanie pomnozona przez wage kryterium, ktéra stanowi 40%.



2)

3)

4)

5)

10

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt. i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kazdym
kryterium

Punkty przyznane przez poszczegoélnych czionkéw komisji podlegajg sumowaniu

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwyzsza liczbe
punktow

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Czesé VI
Zasady przygotowania oferty

1. Wymogi formalne

1) Oferta musi obejmowaé catos¢ przedmiotu zamdwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z
niniejszymi Warunkami na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze
stanowigcym zatgcznik Nr 1.

2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zltozonych przez danego Wykonawce.

3)

Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a)

b)

<)

d)

musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, recznie diugopisem;

formularz oferty i wszystkie dokumenty (rowniez te zlozone na zataczonych do
Warunkéw wzorach) muszg by¢é podpisane; za podpisanie uznaje sie
wlasnoreczny podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji oferenta okreslong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wkasciwym dla formy organizacyjnej;
poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢
parafowane wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte;

zatgczniki i dokumenty musza by¢ sporzadzone wg wzorOw i wymogow
Warunkow

Wszystkie strony oferty wraz z zat gcznikami musz g by¢é ponumerowane oraz cata
oferta wraz z zal acznikami musi by € potaczona w sposob trwaty.

4) W przypadku, gdy Wykonawca reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢
zalgczone petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawca.

Uwagi:

a)

b)

Zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginalem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy —
podpisujgceqo oferte.

Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej
kopii_ dokumentu, w przypadku, gdy zatgczona do oferty kopia zostanie uznana
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przez Zamawiajgcego za nieczytelng lub budzaca watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

c) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu 0 tresci pieczeci, np.: nazwa firmy,
siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczeci imiennej.

5) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogq by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACJE STANOWIACE
TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAW Y O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 1993 r nr 47 poz. 211 z
pozn. zm.)” i dotgczone odrebnie do oferty.

2. Opakowanie oferty

1)

2)

Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (w 2 kopertach),
uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
skladania ofert. Koperta zewnetrzna opatrzona nazwag zaméwienia, koperta
wewnetrzna opatrzona informacjg o firmie nazwg ( imieniu i nazwisku Wykonawcy)
oraz adresie.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby -
wszystkie podmioty sktadajgce oferte wspolng z zaznaczeniem lidera.

3. Koszt przygotowania oferty

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

Czesc¢ Vi
Informacje o trybie sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert

1)

2)

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego
w pok. Nr 136 — Kancelaria Gtéwna, pi etro | do dnia 24 listopada 2008 r., do
godziny 09:00.

Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 229, pi etro I,
w dniu 24 listopada 2008 r, o godzinie 09:05.

3. Publiczne otwarcie ofert

1)

Otwarcie ofert jest jawne.
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2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3) Dokonujgac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe (firme)
Wykonawcy, adres, (siedzibe), cene oferty, a takze termin wykonania, okres
gwarancji oraz warunki ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie byto wymagane.

4. Termin zwi gzania ofert g

Wykonawca pozostaje zwigzany zitozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zmiana i wycofanie oferty
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w

sposob i formie przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg
zawieraly dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA"/"WYCOFANIE".

Czesé VI
Istotne postanowienia umowy
1. Termin ptatno Sci

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zaptacone Wykonawcy w
terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedptat.
2. Kary umowne

Zamawiajgcy naliczy kary umowne na warunkach i w wysokosci okreslonych we wzorze
umowy.

3. Wz6r umowy

Wzér umowy okreslony zostat w zataczniku Nr 3 i wymaga parafowania przez Wykonawce.

Czesc¢ IX
Postanowienia ko ncowe

1. Ogtoszenie o wyniku post epowania

1) O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi niezwitocznie wszystkich uczestnikéw
postepowania wskazujac nazwe firmy, siedzibe oraz cene oferty najkorzystniejszej w
przypadku zakohczenia postepowania wyborem oferty lub uzasadnienie faktyczne i
prawne w przypadku uniewaznienia procedury.
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2) Zamawiajacy ustala termin ogtoszenia o rozstrzygnieciu postepowania na dzieh ...... na
godzine............ Wyniki postepowania zostang zamieszczone na tablicy ogloszeh w
siedzibie Zamawiajgcego wskazanej w Czesci | pkt. 1 Warunkow.

2. Pouczenie o srodkach odwotawczych

1) Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku, w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego okreslonych w ustawie zasad udzielania zamowien, przystugujg srodki
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI rozdziale 2 ustawy — Prawo zamowien
publicznych.

2) Przed uplywem terminu do sktadania ofert srodki ochrony prawnej, wobec czynnosci
podjetych przez zamawiajgcego, przystugujg rowniez organizacjom pracodawcow i
przedsiebiorcéw zrzeszajagcym wykonawcdw wpisanym na liste prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

3. Termin i miejsce podpisania umowy

Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg w pismie informujacym o wyniku postepowania.

Wykaz zatacznikow:

1) Formularz oferty
2) Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy
3) Wzdbr umowy



