Zarzadzenie Nr 1295(304)21
Prezydenta Miasta Pily

Z dnia 15 wrze$nia 2021 r.

w sprawie ustalenia wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Miasta Pily na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz § 1 ust. 1 uchwaty Nr XX11/286/12 Rady Miasta Pity z dnia
26 czerwca 2012 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej (z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Materiaty planistyczne stuzace opracowaniu projektu budzetu na 2022 rok nalezy

opracowac zgodnie z:

1) Zasadami okreslonymi w uchwale Nr XXII/286/12 Rady Miasta Pily z dnia
26 czerwca 2012 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
(z p6zn.zm.),

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?,

3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych? oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 26 lipca 2021 r. zmieniajagcym rozporzadzenie
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych?,

4) Obowigzujagcymi uchwatami Rady Miasta Pily oraz zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Pity majacymi wplyw na budzet i wieloletnig prognozg¢ finansowa,

5) Warunkami porozumien, uméw i innych dokumentéw zawartych przez Gming Pita

z innymi podmiotami.

§ 2. Dyrektorzy wydziatow, kierownicy komorek organizacyjnych, kierownicy

jednostek budzetowych 1 samorzadowych instytucji kultury opracowuja materiaty

1Dz. U. 22021 r., poz. 305 z pozn.zm.
2Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z p6zn.zm.

$Dz.U.z2021r. poz. 1382



planistyczne do projektu budzetu na podstawie kalkulacji sporzadzonej w oparciu

0 nastepujace zatozenia:

1) Szacowanie dochodow okresla si¢ na zasadach ostroznoSciowych i szczegdtowo

uzasadnionych.

a)

b)

dochody z majgtku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje,
aw zakresie sprzedazy proponowane wielkosci winny by¢ ustalone w oparciu
0 aktualne ceny rynkowe,

dochody z podatkoéw i optat lokalnych na podstawie przewidywanego wykonania roku
2021 z uwzglgdnieniem zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw i uchwat
podatkowych w zakresie wysokosci stawek podatkowych, skutkow udzielonych ulg
| zwolnien oraz wzrostu/zmniejszenia ilosci podatnikow,

pozostate dochody ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku 2021,
aw przypadku najmu i dzierzawy na podstawie zawartych uméw, z pomini¢ciem

jednorazowych wptywow,

2) Propozycje wydatkow biezacych na wynagrodzenia:

a)

b)

wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy
ustali¢ nastgpujaco:

wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wedlug angazy na poziomie roku biezacego
przyjmujac stan zatrudnienia na dzien 1 wrzesnia 2021 roku (uwzgledniajac termin
obowigzywania umow zawartych na czas okreslony),

uwzgledni¢ wzrost wynagrodzenia minimalnego, nagrody, nagrody jubileuszowe,
dodatki przedemerytalne, odprawy emerytalno-rentowe i dodatkowe wynagrodzenie
roczne,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy,
pracownicze plany kapitalowe planowaé w wysokosci okreslonej odrebnymi
przepisami,

wynagrodzenia bezosobowe nalezy ustali¢ wg rzeczywistych potrzeb,

3) Wydatki na realizacj¢ dziatan zwiazanych z profilaktyka i rozwigzywaniem probleméw

4)

alkoholowych oraz gminnych programoéw przeciwdzialania narkomanii planuje si¢

W wartosci zgodnej z ustalong kwotg dochodéw z tytutu optat za zezwolenia na sprzedaz

napojow alkoholowych.

Propozycje pozostatych wydatkéw nalezy przedtozy¢ na podstawie ustalonych dla

dysponentéw kwot, zgodnie z zatgcznikiem nr 1, w oparciu o nastepujace zatozenia:



a)

b)

d)

f)

9)

odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych nalezy planowa¢ zgodnie z ustawg
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych*. W odniesieniu
do szkot i1 przedszkoli odpis na zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych
dla nauczycieli nalezy planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela®. Wysoko$¢ odpisu na ZFSS w 2022 r. dla nauczycieli wyliczana
bedzie na podstawie kwoty bazowej ustalonej na 1 stycznia 2019 r., natomiast
dla pozostatych  pracownikow na  podstawie przeci¢tnego  wynagrodzenia
miesiecznego W gospodarce narodowej w drugim poétroczu 2019 r. ogloszonego przez
prezesa GUS,

wydatki na remonty biezace powinny zawiera¢ informacje o planowanym zakresie
z wyszczegblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organow
nadzoru,

pozostate wydatki biezace nalezy zaplanowa¢ uwzglgdniajagc m.in.:

wydatki na realizacj¢ zadan ze $rodkdw unijnych, ktore nalezy oszacowac
w wysoko$ci wynikajacej z zawartych umow oraz uméw planowanych do zawarcia,
wydatki na zakup zywnosci w przedszkolach i szkotach, ktore nalezy zaplanowaé
w wysokos$ci prognozowanych dochoddw z tytutu odptatnosci za wyzywienie,

wydatki na zadania realizowane w drodze umow Iub porozumien z innymi
jednostkami samorzagdowymi, ktoére nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych umow lub porozumien oraz planowanych do zawarcia
umoéw lub porozumien,

wydatki na obstuge dtugu planuje si¢ zgodnie z harmonogramem sptat zaciggnigtych
kredytow, pozyczek i wyemitowanych obligacji komunalnych,

kwoty dotacji na finansowanie lub dofinansowanie zadan publicznych zleconych
do realizacji organizacjom pozarzgdowym muszg by¢ zgodne z kwotami ustalonymi
W rocznym programie wspOlpracy Miasta Pily z organizacjami pozarzagdowymi,

kwoty dotacji dla samorzadowych instytucji kultury nalezy szacowaé na podstawie
przyznanych kwot. Zatozona kalkulacja winna zawiera¢ szczegétowa dokumentacje
W rozbiciu na dziatalno$¢ biezacg 1 wydatki zwigzane z organizacjg imprez,

przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne nalezy uja¢ wylgcznie:

— zadania z potwierdzonym dofinansowaniem zewnetrznym,

— wkiad wlasny na zadania wynikajace ze ztozonych wnioskdw na dofinansowanie,

4Dz. U.z2021r. poz. 746
5Dz. U.z 2019 r. poz. 2215 z pdzn. zm.



— zadania kontynuowane.

Wykaz wydatkow majatkowych nalezy przedstawi¢c wraz z terminem realizacji
oraz szczegdtowym uzasadnieniem uzyskanych efektéw i poniesionych juz naktadow.
W przypadku zadan wieloletnich kontynuowanych muszg one by¢ zgodne
Z Wieloletnig Prognoza Finansowa,

h) przy planowaniu dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji dla samorzagdowych instytucji kultury nalezy uwzgledni¢ jedynie zadania
z potwierdzonym dofinansowaniem zewngtrznym, zadania wynikajace ze ztozonych
wnioskéw o dofinansowanie oraz zadania kontynuowane,

1) w przypadku zadan wspotfinansowanych ze srodkow zewngtrznych nalezy dodatkowo
poda¢ zrodto finansowania oraz wysokos$¢ srodkéw w podziale na srodki wlasne
Gminy i srodki ze Zzroédet zewnetrznych.

5) Woydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
ustawami, jak rowniez na zadania realizowane na podstawie porozumien beda
zaplanowane i rozdzielone wg klasyfikacji budzetowej w wysokosci kwot wynikajacych
z zawiadomien dysponentdw czes$ci budzetu panstwa o projektowanych kwotach dotacji
celowych na 2022 rok.

6) Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2022 rok nalezy przekaza¢ w formie
opisowej i tabelarycznej, zgodnie z zatacznikami do niniejszego zarzadzenia:

a) Dochody biezace, zatgcznik nr 2,

b) Dochody majatkowe, zatagcznik nr 3,

¢) Dochody dotyczace realizacji projektow 2z udzialem $rodkoéw europejskich,
zalacznik nr 4,

d) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen — zadania wlasne,
zatgcznik nr 5,

e) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen — zadania zlecone,
zalacznik nr 6,

f) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw
pedagogicznych w szkotach, zatgcznik nr 7,

0) Wydatki biezgce — zadania wlasne, zatgcznik nr 8,

h) Wydatki biezace — zadania zlecone, zatgcznik nr 9,

1) Wydatki na remonty (z podziatem na wlasne i zlecone), zatagcznik nr 10,

J) Zestawienie planowanych kwot dotacji i rezerw na dotacje, zatacznik nr 11,



k) Wydatki majatkowe i dotacje na inwestycje, zatgcznik nr 12,
I) Instytucje kultury, zatgcznik nr 13,

m) Wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej, zatacznik nr 14.

§ 3.1. Wszystkie materiaty planistyczne nalezy sktada¢ w terminie ustalonym w § 1
ust. 2 i 3 uchwaty Nr XX11/286/12 Rady Miasta Pity z dnia 26 czerwca 2012 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej (z pdzn.zm.) z wyjatkiem wydatkow
na zadania zlecone, ktore beda zaplanowane po otrzymaniu zawiadomien dysponentdw czgsci
budzetu panstwa o projektowanych kwotach dotacji celowych na 2022 r.

2. Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zatozeniami,
0 ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach zgodnie z zatacznikami, odrebnie

dla kazdego rozdziatu klasyfikacji.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Pita.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Pity
/~/ Piotr Gtowski



