Zakacznik

do Zarzgdzenia Nr 1184(193)21
Prezydenta Miasta Pity

z dnia 09 czerwca 2021 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja Publicznego Przedszkola Nr 7 im. Pszczotki Mai, ul. Witosa 22 A, 64 — 920 Pita

Osoba
. realizujaca w | Bezposredn
Termin . . o .
Lp.| . . .. ramach i Zadanie do realizacji Uwagi
najp6zniej do o ,
odpowiedzialno$ | wykonawca
ci i nadzoru
Dziatania formalnoprawne

1. 130.09.2021r. Likwidator Likwidator Przekazanie protokotem zasobéw dokumentacji dydaktycznej Przekazanie zgodnie z procedurg
Przedszkola/ Przedszkola/ do Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty. przekazania dokumentacji przebiegu
Dyrektor Dyrektor nauczania  szkoét  zlikwidowanych
Przedszkola Przedszkola do archiwum zaktadowego

KO w Poznaniu

2. [13.09.2021r. Likwidator Likwidator Przekazanie protokotem zasobéw dokumentacji Przedszkola (kadrowej,

Przedszkola Przedszkola ptacowe;j i organizacyjnej) do Archiwum UM i do SP Nr 2
cuw
Dziatania finansowe

1. [30.07.2021r. Dyrektor Dyrektor CUW | Wydanie zarzadzenia dyrektora jednostki w sprawie przeprowadzenia W skiad Komisji Inwentaryzacyjne;j

Przedszkola Dyrektor inwentaryzacji sktadnikow majatku oraz powotanie Komisji powinny wchodzi¢ minimum 3 osoby.
Przedszkola Inwentaryzacyjnej.

2. |18.06.2021r. Dyrektor Dyrektor Ztozenie do Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami UM Pita wniosku o
Przedszkola Przedszkola wygaszenie trwalego zarzadu Przedszkola.

3. [30.08.2021r. Dyrektor Cuw Z}ozenie wniosku w sprawie zmiany planu finansowego. Sktada do CUW Przedszkole
Przedszkola

4. |131.08.2021r. Dyrektor Cuw Uregulowanie zobowigzan publiczno-prawnych za m-c sierpien Uzyskanie z ZUS i US informacji

Przedszkola

0 rozliczeniu kont i niezaleganiu sktadek
na ubezpieczenie spoteczne
pracownikow oraz sktadek z tytutu
podatku od 0s6b fizycznych.




Osoba

. realizujgca w | Bezposredn
Termin . . o .
Lp.| . . .. ramach [ Zadanie do realizacji Uwagi
najp6zniej do o ,
odpowiedzialno$ | wykonawca
ci i nadzoru
5. [16.08.2021r. Dyrektor CUwW 1.Pismo w sprawie zamknigcia rachunkéw bankowych Ad2. Przedszkole dokonuje zwrotu
Przedszkola - rachunek podstawowy, srodkow finansowych pozostajgcych
- rachunek funduszu socjalnego na rachunkach bankowych Przedszkola
- rachunek Erasmus+ wg stanu na dzien 31.08.2021 r.:
- z rachunku podstawowego Przedszkola
2. Ztozenie do Banku dyspozycji o dokonanie automatycznego na rachunek podstawowy Gminy Pita,
przeksiggowania naliczonych odsetek oraz ewentualnych sald z rachunku - z rachunku funduszu socjalnego
podstawowego na koniec sierpnia 2021 r na rachunek podstawowy Gminy | Przedszkola na rachunek funduszu
Pita. socjalnego Szkoty Podstawowe;j
- z rachunku Erasmus+ na
wyodrebniony rachunek Gminy Pita
W przypadku przekazania salda przez
bank niezwlocznie przekazaé do
Wydziatu Finansowego — Referatu
Budzetu (w formie elektronicznej
budzet@um.pila.pl i papierowej —
pok.109) pismo zawierajace
szczegotowy podziat kwot na dochody
i wydatki
6. |06.09.2021r. Dyrektor Cuw Ztozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia Druk NIP-2 zgloszenie aktualizujace —
Przedszkola identyfikacyjnego/aktualizujgcego osoby prawnej lub jednostki rozwigzanie najpozniej do 06.09.2021 r.
organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawnej bedacej podatnikiem lub Do wniosku dotaczy¢ kserokopig
ptatnikiem (Przedszkole). uchwaty Rady Miasta Pity w sprawie
likwidacji Publicznego Przedszkola nr 7
im. Pszcz6tki Mai
7. |31.08.2021r. Wydziat Oswiaty, Pracownik do Dokonanie zmian w Systemie Informacji O$wiatowej zwigzanych z Rownoznaczne z likwidacjg jednostki w
Kultury i Sportu spraw SIO likwidacjg Publicznego Przedszkola nr 7 rejestrze REGON
8. 106.09.2021r— | Likwidator cuw ZYozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych formularza Druk ZWUA, ZWPA

wyrejestrowania Przedszkola jako ptatnika sktadek i wyrejestrowanie
pracownikow.



mailto:budzet@um.pila.pl

Osoba

. realizujgca w | Bezposredn
Termin : . o .
Lp.| . . .. ramach [ Zadanie do realizacji Uwagi
najp6zniej do o ,
odpowiedzialno$ | wykonawca
ci i nadzoru
9. |31.08.2021 r. Dyrektor Cuw 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych i magazynow | Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r.
Przedszkola Komisja droga spisu z natury na dzien 31.08.2021 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.,
Inwentaryzacyj | 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow droga | poz. 217 z pézn. zm.).
na poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja wartoéci tych skladnikow.
3. Wycena sktadnikéw majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych (Przedszkole).
10. [16.08.2021r. Dyrektor PP/ Ccuw/ 1. Przekazanie czg¢éci majatku ruchomego do Szkoty Podstawowej nr 2w | Protokot przekazania
Dyrektor Szkoty | Glowny Pile.
Podstawowej Ksiggowy
11. | 31.08.2021 r. Dyrektor PP/ Cuw/ 1. Przekazanie czgéci majatku ruchomego oraz nieruchomosci do Gminy Protokot zdawczo-odbiorczy
Wydziat Glowny Pita.
Gospodarki Ksiggowy
Nieruchomos$ciami
12. {31.08.2021r. Dyrektor Dyrektor Spisanie stanow licznikéw mediow w dniu 31.08.2021 r. przez Przedszkole
Przedszkola Przedszkola i przekazanie do gestorow sieci w celu ostatecznego rozliczenia.
13. [31.08.2021r. Dyrektor Cuw Whtata podatku VAT — zgodnie z deklaracja VAT-7 za m-c sierpien 2021
Przedszkola na wyodrgbnione konto VAT Urzedu Miasta.
14. |06.09.2021 r. Dyrektor Szkoty | Glowny Zgloszenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych nowych pracownikoéw. | Druk ZUA+ZCNA
Podstawowej ksiggowy SP
15. |10.09.2021 r. Likwidator CUwW Sporzadzenie miesigcznych i kwartalnych sprawozdan budzetowych wraz z | Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
08.10.2021 r. zatgcznikami. Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r.
10.11.2021 r. w sprawie sprawozdawczos$ci
10.12.2021 r. budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109




Osoba

. realizujgca w | Bezposredn
Termin : . o .
Lp.| . . .. ramach [ Zadanie do realizacji Uwagi
najp6zniej do o ,
odpowiedzialno$ | wykonawca
ci i nadzoru
10.01.2022 r. Z pozn. zm.).
31.01.2022r.

16. | 10.09.2021 r. Likwidator CUwW 1. Sporzadzenie informacji o wykonaniu: Pkt 1 Przedszkole
- funduszu ptac na dzien 31.08.2021 r.

- etatow rzeczywistych Pkt 2 Przedszkole

- kalkulacyjnych do konica 2021 r. zgodnie z art. 30 Karty Nauczyciela.

- naliczenie ,,13”

- wykaz zwolnien lekarskich w trakcie zatrudnienia Pkt 3 Przedszkole

- wykaz niecobecnosci w 2021 r.

2. Sporzadzenie informacji o $rednich wynagrodzeniach nauczycieli

wedlug stopnia awansu zawodowego w okresie styczen — sierpien 2021 r.

3. Sporzadzenie informacji dotyczacych kosztoéw zwalnianych nauczycieli

w trybie art. 20 Karty Nauczyciela oraz nauczycieli przechodzacych na

emerytury w trybie art. 88 Karty Nauczyciela.

17. {30.09.2021r. Likwidator/ CUw/ Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien Wierzytelnosci przejmuje do realizacji

Dyrektor Szkoty Gtowny 31.08.2021 r., zawierajgcego m.in.: Szkota Podstawowa nr 2.
Podstawowej/ ksiegowy - wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowigzania),

18. [15.09.2021r. Likwidator Cuw Przekazanie do Gminy Pita rejestrow sprzedazy i zakupu za m-c sierpien Rejestry sprzedazy i zakupu nalezy
2021 wraz z deklaracja VAT-7 przekaza¢ w programie JK i w wersji

papierowej

19. |29.11.2021 r. Likwidator Cuw Zamknigcie ksiag rachunkowych Przedszkola na dzien 31.08.2021 r. Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 217 z pbzn. zm.).

20. |27.09.2021r. Likwidator Cuw Sporzadzenie opisowej informacji z realizacji planéw finansowych za okres | a/a CUW
01.01.2021 r. —31.08.2021 r.

21. 129.11.2021 . Likwidator Cuw Sporzadzenie na dzien 31.08.2021 r. bilansu, rachunku zyskow i strat, Zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 r.
zestawienia zmian funduszu wraz z zalgcznikami (forma papierowa) i o rachunkowosci (Dz. U. z2021 .,
informacja dodatkowa. poz. 217 z pbzn. zm.).

Dokumenty finansowe potwierdzajace
31.01.2022 r. Po otwarciu IV kwartatu 2021 r. w aplikacji SJO Besti@ sporzadzi¢ nalezno$ci i zobowigzania wykazane

i przesta¢ sprawozdania w formie elektroniczne;j.

w bilansie jednostki (potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem) winny by¢




Osoba

. realizujgca w | Bezposredn
Termin : . o .
Lp.| . . .. ramach [ Zadanie do realizacji Uwagi
najp6zniej do o ,
odpowiedzialno$ | wykonawca
ci i nadzoru
przekazane Szkoty Podstawowe;j
22. 129.11.2021 r. Likwidator/ CUw/ Przekazanie protokotem zasobow dokumentacji finansowej Przedszkola do
Dyrektor Szkoty Glowny Urzedu Miasta.
Podstawowej ksiegowy
23. |13.12.2021 r. Likwidator/ Likwidator/ Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zakonczenia czynnosSci Sprawozdanie Likwidator przekazuje
Dyrektor Szkoty Dyrektor zwigzanych z likwidacja Przedszkola. Sprawozdanie podpisuje Likwidator i | do Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu
Podstawowej Szkoty Dyrektor Szkoty Podstawowe;j Urzedu Miasta w Pile.
Podstawowej
PREZYDENT MIASTA PILY

[-/ dr inz. Piotr Glowski




