OP-V.210.5.2021 Pita, 18 czerwca 2021 r.

URZAD MIASTA PILY
ZATRUDNI PRACOWNIKA NA STANOWISKU POMOCY ADMINISTRACYJINEJ
W WYDZIALE FINANSOWYM - REFERAT BUDZETU

Wymagania:

1. wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne;

2. Znajomo$¢ obstugi komputera, w tym programoéw pakietu MS Office, w tym arkusza
kalkulacyjnego.

Zakres obowigzkéw:

1. realizowanie czynno$ci pomocniczych w zakresie symulacji i analiz finansowych, wieloletniej
prognozy finansowej, obstugi dtugu gminy, uchwat dotyczacych budzetu,

2. wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obslugg sekretariatu i obstuga organizacyjng Wydziatu
Finansowego.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru dostgpnego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity, zaktadka: Nabor na stanowiska
— Nabor w Urzedzie;

. kserokopie $wiadectw pracy;

. kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje;

. Klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie Miasta Pity
— wedlug wzoru dostgpnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily,
zakladka: Nabor na stanowiska — Nabor w Urzedzie;

6. zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie Miasta Pity na przetwarzanie danych

osobowych dotyczacych jego osoby — wedtug wzoru dostgpnego na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Pily, zaktadka: Nabor na stanowiska — Nabor w Urzedzie.

OB~ w

Wymagane dokumenty mozna sktadaé: osobiscie w siedzibie Urzgedu Miasta Pity (skrzynka
pocztowa zamieszczona przy wejsciu do Urzedu), korespondencyjnie na adres Urzedu Miasta Pily
(64-920 Pita, plac Staszica 10), badz za pomocg s$rodkéow komunikacji elektronicznej na
elektroniczng skrzynk¢ podawcza na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl, adres skrytki:
/022j5e3gnq/SkrytkaESP) w postaci pisma ogdlnego, podpisane podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym - podajac w temacie wiadomosci:

»DOT. ZATRUDNIENIA NA STANOWISKU POMOCY ADMINISTRACYJNEJ
W WYDZIALE FINANSOWYM- REFERAT BUDZETU” - w postaci zalacznikow w formacie
pdf podpisanych podpisem elektronicznym.

Dokumenty nadestane poczta elektroniczna, nieopatrzone podpisem elektronicznym nie beda
rozpatrywane w procesie rekrutacji.

DOKUMENTY NALEZY SKEADAC DO DNIA 5 LIPCA 2021 R.
Informacje o zakwalifikowaniu si¢ do dalszego postgpowania rekrutacyjnego kandydaci moga
uzyskaé po uplywie terminu sktadania dokumentéw, pod numerem 67 3451100 lub 67 2104246.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/dr inz. Piotr Glowski
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