Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1153(162)21
Prezydenta Miasta Pity

z dnia 11 maja 2021 r.

Regulamin dzialania Komisji przetargowej

§ 1.
Ilekro¢ w dalszej tre$ci zarzadzenia jest mowa o:

1) BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwien Publicznych;

2) czynnos$ciach w postepowaniu lub czynnoSciach zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia
postgpowania do udzielenia zamoéwienia publicznego albo uniewaznienia postepowania;

3) czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem postepowania — nalezy przez to rozumiec
czynnos$ci dokonywane do wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) DUUE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej;

5) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Pily lub
pracownika zamawiajacego, ktoremu Prezydent powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci,

6) OPW — nalezy przez to rozumie¢ opis potrzeb i wymagan;

7) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

8) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin;

9) UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej;

10) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Pila,

§2.

1. Jezeli warto§¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, Kierownik zamawiajacego
powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Jezeli warto$¢ zamdOwienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik zamawiajagcego moze
powola¢ komisj¢ przetargowa.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajagcego, powotywanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w
postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

4. Komisja przetargowa w szczeg6Olnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajacego wyniki
oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

5. Czlonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajacego.



6. Jezeli dokonanie okre§lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania o udzielenic zaméOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
biegtych.

7. Wniosek Komisji przetargowej w sprawie powotania bieglych powinien zawiera¢ co najmniej
uzasadnienie powolania bieglego i orientacyjne koszty jego wynagrodzenia.

§ 3.

1. Na podstawie art. 55 ust. 3 Pzp, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac, powierzam cztonkom Komisji przetargowej dokonanie nastepujacych
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania:

1) Przewodniczacy Komisji przetargowej:

a) kierowanie pracami Komisji przetargowej,

b) odebranie od cztonkéw Komisji przetargowej 0swiadczen w formie pisemnej o istnieniu
albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3
Pzp, a przed odebraniem o$wiadczenia, uprzedzenie osoby sktadajacej o§wiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,

) wystapienie do Kierownika zamawiajacego w szczegdlnosci z propozycja:

— zmiany w sktadzie Komisji przetargoweyj,

— zmiany tresci ogtoszen, SWZ lub OPW,

— odrzucenia oferty, wyboru oferty, uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

— przedhuzenia terminu zwigzania oferta;

d) przedtozenie Kierownikowi zamawiajacego protokotu postgpowania do zatwierdzenia,

e) niezwloczne zawiadomienie Kierownika zamawiajacego 0 dokonaniu przez czionka
Komisji przetargowej czynnosci z naruszeniem przepisu Pzp lub zaniechania dokonania
czynno$ci, do ktoérej cztonek Komisji przetargowej byt obowigzany na podstawie
przepisu Pzp,

f) niezwloczne zawiadomienie Kierownika zamawiajgcego 0:

— whniesieniu odwolania,

— cofnigciu odwotlania,

— zgloszeniu przystgpienie do postgpowania odwotawczego,
— terminie rozpoznania odwotania,

— oddaleniu odwotania lub jego uwzglednieniu,

— odrzuceniu odwolania,

— uchyleniu zakazu zawarcia umowy,

— umorzeniu postgpowania odwolawczego;



2)

3)

g) przedtozenie Kierownikowi zamawiajacego projektu wniosku o uchylenie zakazu
zawarcia umowy, o ktorym mowa w art. 577 Pzp, odpowiedzi na odwotanie oraz
zgloszenia opozycji przeciw przystapieniu innego wykonawcy,

h) otwarcie ofert,

i) niezwloczne poinformowanie Kierownika zamawiajgcego o zastrzezeniu wykonawcy
nieujawniania informacji stanowiacych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

J) przekazanie Prezesowi Urz¢du Zamoédwien Publicznych informacji o ztozonych ofertach,
ofertach dodatkowych i ofertach ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania, na
zasadach okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie informacji o ztozonych wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach przekazywanej Prezesowi Urzgdu
ZamoOwien Publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2406).

Sekretarz Komisji przetargowej:

a) zamieszczanie ogloszen w BZP,

b) przekazanie ogloszen UPUE,

C) zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,

d) zamieszczanie ogloszen W innym miejscu niz okreslone w pkt 2 lit. a)-c),

e) udostgpnienie SWZ lub OPW na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,

f) zamieszczanie na stronie internetowej pytan o wyjasnienie tresci SWZ lub OPW wraz z
udzielonymi wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania,

g) zamieszczanie na stronie internetowej zmiany treSci SWZ, bez ujawniania Zzrodia
zadania takiej zmiany,

h) przekazywanie wykonawcom informacji, wezwan i zawiadomien,

i) udostepnianie niezwlocznie informacji, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 Pzp, na
stronie internetowej prowadzonego post¢gpowania,

j) prowadzenie protokotu postepowania,

k) dokumentowanie przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z art. 71-80
Pzp.

Czlonek lub czlonkowie Komisji przetargowej:
a) opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
b) badanie ofert, a w szczegolnos$ci ustalenie, czy:

— oferta zostala ztoZzona po uplywie terminu sktadania ofert,

— oferta zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania
lub niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu, lub ktory nie zlozyl w
przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, lub
podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia



lub spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, przedmiotowego $rodka
dowodowego, lub innych dokumentéw lub o§wiadczen,

— oferta jest niezgodna z przepisami ustawy,

— oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

— tres$¢ oferty jest niezgodna z warunkami zamowienia,

— oferta nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego,

— oferta zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

— oferta zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

— oferta zostata zlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

— oferta zawiera btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu,

— wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp,

— Wykonaweca nie wyrazil pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta,

— Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu
zwigzania oferta,

— Wwykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposob nieprawidtowy Iub nie
utrzymywal wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta lub zlozylt
wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp,

— oferta wariantowa nie zostala ztozona lub nie spelnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej
ztozenia,

— oferta zostala ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentoéw
niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w
przypadku gdy zamawiajgcy tego wymagal w dokumentach zamowienia;

C) ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktorymi Zamawiajacy kierowal przy wyborze
oferty, wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

d) dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostala przewidziana w SWZ lub w ogloszeniu o
zamowieniu,

e) sporzadzenie i przekazanie wykonawcom zaproszenia do negocjacji i ztozenia ofert
dodatkowych lub ofert ostatecznych,

f) udzial w negocjacjach,

g) sporzadzenie protokotu z negocjacji,

h) przekazanie przewodniczacemu Komisji przetargowej wynikow badania i oceny ofert
oraz kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, w



)

zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkoéw udzialu w
postepowaniu,

przestanie niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopii
odwotania innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub
dokumentéw zamédwienia, zamieszczenie jej rOwniez na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamoOwieniu lub sg udostepniane dokumenty
zamoOwienia, wzywajac wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego,
wniesieniu skargi.

2. Dokumenty dotyczace prac Komisji przetargowej stanowia zalgczniki do protokotu
postepowania.
3. Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji przetargowej dokonanie innych, niz

okreslone w ust. 1, czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz czynnosci

zZwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 4.

1. Czynno$ciami zastrzezonymi dla Kierownika zamawiajgcego, o ktorych mowa w art. 52 ust. 2
zdanie drugie Pzp sa w szczeg6lnosci:
1) zatwierdzenie:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)

1)

analizy potrzeb i wymagan,

SWZ i OPW,

ustalonej warto$ci zamowienia,

wyboru trybu udzielenia zamowienia, a takze procedury w ramach trybu przetargu
nieograniczonego i trybu podstawowego,

zmian tresci ogloszen zamieszczanych w BZP 1 opublikowanych w DUUE,

zmian tresci SWZ i OPW,

przedtuzenia terminu zwigzania oferta,

wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania,
uniewaznienia czynnosci w postepowaniu,

odpowiedzi na odwotanie,

zadania od wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu, lub ich istotnych czgsci sktadowych, z wyjatkiem przypadku, gdy cena
catkowita oferty zlozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zamoOwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczgciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 Pzp,

poprawienia omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp,

m) protokotu postepowania i zmian w tym protokole,



n) zmian w organizacji, sktadzie, trybie pracy oraz zakresach obowigzkéw czionkow

komisji przetargowej,

2) podjecie decyzji o:

powotaniu komisji przetargowej,

poinformowaniu o wszczeciu postegpowania o udzielenie zamdOwienia znanych sobie
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci §wiadczg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane be¢dace przedmiotem zamédwienia,

wspoélnym przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia
Z innym zamawiajgcym,

wylaczeniu z postepowania cztonka komisji przetargowej oraz innej osoby wykonujacej
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogacej wptyna¢ na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajacej zamdwienia, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesoéw,
odstgpieniu od wymagania uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w art. 65 Pzp,

wymaganiu uzycia narz¢dzi, urzadzen lub formatow plikow, ktore nie sg ogdlnie
dostepne, na zasadach okreslonych w art. 66 Pzp,

wymaganiu, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, sporzadzenia i
przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie s3 ogodlnie dostepne i
zapewnieniu wykonawcom mozliwosci skorzystania z alternatywnego $rodka dostepu
do narzedzi,

czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 Pzp, sa
wystarczajagce do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage 1 szczeg6Olne
okolicznosci czynu wykonawcy,

przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych,

zatrzymaniu wadium,

dokonaniu ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcoOw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

udostgpnieniu ogloszenia w inny sposob niz okreSlony w art. 269 ust. 1 Pzp, w
szczegblnosci na swojej stronie internetowej i dodatkowym przekazaniu ogloszenia do
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

przeprowadzeniu negocjacji w przypadku, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 Pzp,
nieujawnianiu lub ujawnieniu informacji stanowiacych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

odpowiedzi na wniesione odwotanie;



3) zatwierdzenie protokotu postepowania.

2. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom zamawiajgcego, w formie pisemnej,
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

§5.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy Pzp.

PREZYDENT MIASTA PILY
[-/ dr inz. Piotr Glowski



