ZARZADZENIE NR 1007(16)21
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego w Pile

Na podstawie art. 34 ust. 2 pkt 2, ust. 3 1 4 1 art. 24 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r.
o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz. U. poz. 1775
z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Na czas realizacji zadan spisowych Narodowego Spisu Powszechnego
Ludnosci 1 Mieszkan w 2021 r. (dalej: NSP 2021), ktorego przeprowadzenie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzone jest w terminie od 1 kwietnia 2021 r.
do 30 czerwca 2021 r., wedtug stanu na dzien 31 marca 2021 r. godz. 24.00, w Urzedzie
Miasta Pily (dalej: Urzad) tworzy si¢ Gminne Biuro Spisowe w Pile (dalej: GBS).

2. Siedziba Gminnego Biura Spisowego w Pile jest siedziba Urzedu Miasta Pity,
plac Staszica 10, 64-920 Pita.

3. Gminnym Biurem Spisowym w Pile kieruje Gminny Komisarz Spisowy Piotr
Glowski Prezydent Miasta Pily.

4. Na zastgpce Gminnego Komisarza Spisowego wyznacza si¢ Romana
Szarzynskiego Sekretarza Gminy Pila.

5. Na koordynatora gminnego wyznacza si¢ Malgorzate Erdmann zastepce
dyrektora Wydziatu Organizacyjno-Prawnego.

6. W sklad GBS wchodza osoby wymienione w ust. 3-5 oraz powotani
cztonkowie GBS.

§ 2. 1. Do zadan Gminnego Biura Spisowego w Pile nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie dzialan promujacych spis, a zwlaszcza samospis, we wspotpracy
z WBS, w oparciu o materialy przygotowane w CBS;

2) przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej, majacej
na celu nabor wystarczajacej liczby kandydatow na rachmistrzow terenowych
1 monitorowanie jej oddziatywania; w oparciu o materialy przygotowane w CBS
oraz w $cislej wspotpracy z WBS i zgodnie z przyjeta linig komunikacji;

3) wspolpraca z wlasciwym miejscowo WBS w pracach logistycznych oraz
organizacyjno-technicznych;

4) wsparcie koordynatora gminnego w biezacych sprawach dotyczacych spisu;

5) rejestracja danych kandydatow na rachmistrzow terenowych w SER;

6) przekazanie kandydatom na rachmistrzow terenowych informacji o szkoleniach
i dokonanie kwalifikacji 0sob spelniajacych wymogi konieczne do pracy
w charakterze rachmistrza terenowego;

7) prowadzenie listy osob, ktére zakwalifikowane zostang do pelnienia roli
rachmistrza oraz osob, ktére stanowi¢ bedg zasob rezerwowy do powolania na
rachmistrza w razie zaistnienia takiej potrzeby;

8) przekazywanie do WBS meldunkow o przebiegu prac spisowych na terenie
gminy drogg e-mailowg;
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9) kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do GKS
wszelkich problemow organizacyjnych, a do WBS wszelkich probleméow
metodologicznych nierozstrzygnietych w oparciu o obowigzujace instrukcje;

10)udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych spowodowac
niekompletno$¢ wynikow spisu;

11) sporzadzenie raportu z przebiegu spisu powszechnego i przeslanie droga
e-mailowg do WBS.

2. Do zadan GKS zwigzanych z organizacjg NSP 2021 nalezy:

1) powotanie Gminnego Biura Spisowego oraz wyznaczenie zastepcy Gminnego
Komisarza Spisowego, koordynatora gminnego i pozostatych cztonkow GBS;

2) kierowanie praca GBS oraz nadzoér nad prawidtowa realizacjg wszystkich prac
przewidzianych do wykonania;

3) zaangazowanie w prace na rzecz spisu powszechnego oséb o odpowiednich
kwalifikacjach, posiadajgcych zdolnosci operacyjne konieczne do pracy
z rachmistrzami terenowymi oraz przydziat prac poszczegolnym cztonkom biura
spisowego;

4) zapewnienie czlonkom biura spisowego 1 rachmistrzom terenowym
odpowiednich, bezpiecznych warunkow do pracy;

5) nadzér nad przestrzeganiem tajemnicy statystycznej oraz = przepisOw
w zakresie ochrony danych osobowych oraz nadawanie upowaznien
do przetwarzania danych osobowych, w zakresie udzielonego upowaznienia
/pelnomocnictwa;

6) przeprowadzenie naboru kandydatéw na rachmistrzéw terenowych;

7) wyznaczenie osoby, ktéra w aplikacji SER pehi¢ bedzie role administratora
GBS;

8) zapewnienie  bezplatnego dostgpu do  stanowiska  komputerowego
z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przeprowadzenie
samospisu internetowego, dostosowanego do potrzeb oséb niepelnosprawnych,
wraz ze S$rodkami ochronnymi adekwatnymi do biezacego zagrozenia
pandemicznego, a takze na wniosek osoby korzystajacej — niezbednej pomocy
w zakresie obstlugi interaktywnej aplikacji;

9) nadzorowanie oraz aktywne uczestnictwo w akcji  informacyjno-
popularyzacyjnej prowadzonej przez GBS zmierzajacej do wytworzenia
w spoteczenstwie przychylnej atmosfery do spisu, zwickszenia zainteresowania
dokonaniem samospisu oraz zaufania do o0sdb zbierajacych dane metodami
CATI, CAPI 1 ,,Spis na zadanie”;

10) w przypadku odmowy udzielania informacji przez osoby podlegajace spisaniu,
interweniowanie w celu skutecznego przeprowadzenia wywiadow;

11) biezaca ocena wszelkich zagrozen realizacji spisu i niezwloczne zglaszanie ich
do ZWKS;

12) wykorzystanie, zgodnie z wytycznymi finansowymi przygotowanymi w CBS,
srodkow finansowych uzyskanych na realizacje zadan spisowych;

13) przekazanie zastgpcom wojewddzkich komisarzy spisowych informacji
0 pomieszczeniach wyposazonych w sprzet komputerowy z zainstalowanym
oprogramowaniem do przeprowadzenia samospisu internetowego;

14) rozwigzanie GBS (po zakonczeniu zadan spisowych) w terminie okre§lonym
ustawg o NSP 2021 z p6zn. zm.
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3. Glowne zadania koordynatora gminnego:

1) monitorowanie postepu spisu na terenie gminy (analiza danych dost¢pnych
w dashboard oraz przekazanych przez WBS);

2) wspieranie GKS w przeprowadzeniu naboru kandydatow na rachmistrzow
terenowych, i udziat w prowadzeniu naboru;

3) koordynowanie przekazywania przez osoby zakwalifikowane do pehienia
funkcji rachmistrzéw terenowych niezbednych danych do przygotowania
umowy zlecenia oraz zdjecia do identyfikatora;

4) biezace wspieranie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych oraz
organizacyjnych;

5) pelienie dyzuréw telefonicznych w godzinach pracy rachmistrzow oraz
w weekendy;

6) bezzwloczne informowanie dyspozytora wojewodzkiego o zaistnieniu
ewentualnych nieprawidlowosci w pracy rachmistrzOw terenowych oraz
o wszelkich zgloszeniach od rachmistrza terenowego dotyczacych awarii lub
utraty urzadzenia mobilnego, utraty identyfikatora, odmowy spisu i1 jego
rezygnacji z pracy;

7) wspieranie WBS w sprawach organizacyjno-logistycznych zwigzanych z praca
rachmistrzow terenowych, np.: wyposazeniu w $rodki ochrony osobistej,
kwestiach dotyczacych dodatkowych naborow;

8) dostarczenie urzadzen mobilnych rachmistrzow terenowych do WBS w sytuacji,
gdy konieczna jest ich wymiana;

9) weryfikacja probleméw technicznych oraz zagadnien w zakresie organizacji
1 metodologii spisu powszechnego zglaszanych przez rachmistrzow oraz
cztonkow GBS 1 decydowanie o rozwigzaniu ich na szczeblu GBS lub
zgtaszaniu ich do dyspozytorow wojewddzkich w Systemie Zgloszen Redmine,
a takze monitorowanie stanu rozwigzania zgloszonego problemu i informowanie
o wynikach rachmistrzow i1 cztonkow GBS;

10) wspolpraca z kierownikiem WCZS oraz dyspozytorami wojewodzkimi
w zakresie przydziatlu lub zmiany przydzialu punktow adresowych do spisania
przez rachmistrzow terenowych;

11) analiza udostepnionych przez WBS raportow informujacych o postepie spisu
W gminie i W sytuacji zagrozenia terminu zakonczenia spisu podejmowanie
dziatan zgodnie z procedurg;

12) reagowanie (zgodnie z procedurg) w przypadku odmowy udzielania informacji
przez osoby podlegajace spisaniu, interweniowanie w celu skutecznego
przeprowadzenia wywiadow i przekazanie informacji do GKS;

13)reagowanie (zgodnie z procedurg) w sytuacji Wwystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa rachmistrza terenowego.

4. Czlonkowie GBS S$cisle ze soba wspolpracuja na rzecz realizacji zadan
spisowych NSP 2021 okreslonych w przepisach prawa oraz instrukcji organizacyjnej
szczegotowo opisujacej role 1 zadania GBS, sporzadzonej przez Centralne Biuro
Spisowe.

§ 3. 1. Powotuje si¢ cztonkow Gminnego Biura Spisowego w sktadzie:

1) Ewa Gruszka: obsluga stanowiska komputerowego samospisu internetowego,
wsparcie rachmistrzéw, promocja spisu, zastgpowanie koordynatora gminnego
W czasie jego nieobecnosci;

3z6



2) Bozena Dobraszak: prowadzenie rozliczen finansowych zgodnie z wytycznymi
NSP 2021;

3) Marta Czaplinska: Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Pily, obstuga zamowien wydatkéw rzeczowych;

4) Marta Kwasniewska: obsluga naboru i szkolen rachmistrzéw, wsparcie
rachmistrzow;

5) Agnieszka Kramarz: obsluga naboru i szkolen rachmistrzow, wsparcie
rachmistrzow, promocja spisu,

6) Joanna Nosek: stata weryfikacja wykazu adresowo-mieszkaniowego w trakcie
NSP 2021;

7) Agnieszka Zaremba: stala weryfikacja wykazu adresowo-mieszkaniowego
w trakcie NSP 2021;

8) Justyna Dziuba: stala weryfikacja wykazu adresowo-mieszkaniowego
w trakcie NSP 2021;

9) Danuta Michalak: stata weryfikacja wykazu adresowo-mieszkaniowego
w trakcie NSP 2021;

10) Andrzej Rawicki: koordynator uzytkownikéw aplikacji w gminie;

11) Patryk Kalisz: wsparcie koordynatora uzytkownikoéw aplikacji w gminie;

12) Lukasz Czarny: radca prawny.

2. Czlonkowie GBS realizuja zadania GBS i1 s3 zobowigzani do biezacego
informowania Koordynatora o przebiegu swoich dziatan, a zwlaszcza o przypadkach
wystgpienia zagrozen i problemow, ktore moglyby zaktoci¢ realizacje zadan NSP 2021
na terenie Miasta Pity.

§ 4. 1. GBS pracuje w trybie posiedzen oraz w trybie korespondencyjnego
uzgodnienia stanowisk drogg stuzbowej poczty elektroniczne;.

2. Posiedzenia GBS zwotywane sg przez Koordynatora GBS, na polecenie
Gminnego Komisarza Spisowego lub jego Zastepcy, lub na wniosek Koordynatora GBS
W razie potrzeby.

3. Posiedzenia GBS sg protokolowane przez cztonka GBS wyznaczonego przez
Koordynatora GBS. Protokot jest podpisywany przez wszystkie osoby biorace udziat
w posiedzeniu.

4. W posiedzeniach GBS moga bra¢ udzial osoby inne niz okreslone w § 11§ 3,
zaproszone przez Gminnego Komisarza Spisowego lub Koordynatora, w charakterze
specjalistow doradcow.

5. Posiedzenia GBS prowadzi Gminny Komisarz Spisowy, a w przypadku jego
nieobecnosci Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego.

6. W przypadku nieobecnos$ci na posiedzeniu Gminnego Komisarza Spisowego
1jego Zastepcey, posiedzenia GBS prowadzi Koordynator GBS.

7. Obstuge administracyjng GBS zapewnia Wydziat Organizacyjno-Prawny.

§ 5. Ochrona danych osobowych zebranych w ramach spisu powszechnego
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 .
o narodowym spisie powszechnym Iudnosci i mieszkan w 2021 r. i instrukcji
organizacyjnej do NSP 2021.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

/-/ Katarzyna Paczynska PREZYDENT MIASTA PILY

radca prawny /-/ dr inz Piotr Glowski
(BdP-226)
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UZASADNIENIE
do zarzadzenia Nr 1007(16)21
Prezydenta Miasta Pily
z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego w Pile

Obowigzek realizacji spisow powszechnych spoczywa na Prezesie Gtownego Urzedu
Statystycznego, ktory jest centralnym organem administracji rzadowej wlasciwym
w sprawach statystyki. Prezes GUS wykonuje swoje zadania przy pomocy sluzb
statystyki publicznej, szczegdlowo opisanych w rozdziale 3. ustawy o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 649). Powyzsza ustawa ustala rowniez zasady,
organizacj¢ 1 tryb prowadzenia badan statystycznych. W odniesieniu do spisu
powszechnego ustawa wskazuje, ze udzial w badaniu jest obowigzkowy, a realizacja
spisu wymaga odrebnej ustawy (art. 9. ustawy o statystyce publicznej). Zgodnie
z ustawg statystyka publiczna zapewnia rzetelne, obiektywne 1 systematyczne
informowanie spoteczenstwa, organéw panstwa 1 administracji publicznej oraz
podmiotéw gospodarki narodowej o sytuacji ekonomicznej, demograficznej, spoteczne;j
oraz $rodowiska naturalnego. Wypehienie tego zobowigzania gwarantuje m.in.
realizacja spisOw powszechnych, ktérych wyniki pokazujg obraz catej populacji Polski.

Obowigzek realizacji spisow naklada réwniez na panstwa cztonkowskie Unii
Europejskiej art. 4 Rozporzadzenia (WE) nr 763/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady
z 9.07.2008 r. Spisy powszechne sg realizowane raz na 10 lat na podstawie ustawy
opisujacej szczegotowe warunki realizacji tego badania. Ostatni spis byt realizowany na
postawie ustawy z 4 marca 2010 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci
i mieszkan w 2011 r.

W ustawie z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci
1 mieszkan w 2021 r. (NSP 2021) uregulowany zostal zakres, forma i tryb prac
zwigzanych z przygotowaniem NSP 2021 oraz zakres, forma i tryb przeprowadzenia
NSP 2021 r. 1 opracowania wynikéw spisu. Najblizszy Narodowy Spis Powszechny
Ludnos$ci i Mieszkan w 2021 r. bedzie prowadzony w catej Polsce od 1 kwietnia do
30 czerwca 2021 r., wedtug stanu w dniu 31 marca 2021 r. godz. 24.00.

Przeprowadzanie narodowego spisu powszechnego ludnosci 1 mieszkan w 2021 r. na
terenie Miasta Pily jest ustawowym obowigzkiem gminy. Zgodnie z postanowieniami
art. 33 ust. 3 przywotanej ustawy NSP 2021 na terenie gminy pracami spisowymi
kieruje prezydent miasta — jako gminny komisarz spisowy. Natomiast do wykonania
prac spisowych na terenie gminy, gminny komisarz spisowy w drodze zarzadzenia
tworzy gminne biuro spisowe, okreslajac sktad i organizacje¢ pracy biura spisowego.
Czilonkowie GBS realizujg zadania spisowe NSP 2021 okreslone w przepisach prawa
oraz instrukcji organizacyjnej szczegdlowo opisujacej role i zadania GBS, sporzadzonej
przez Centralne Biuro Spisowe.

Prace spisowe sa finansowane z budzetu panstwa. Srodki na wykonanie zadan
spisowych na terenie gminy, Prezes Gtownego Urzedu Statystycznego przekazuje
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gminie za posrednictwem dyrektora urzedu statystycznego wilasciwego ze wzgledu na
miejsce potozenia gminy, w terminach umozliwiajacych wykonanie prac spisowych.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.

Z-ca DYREKTORA
Wydziatu Organizacyjno-Prawnego
/-/ Maltgorzata Erdmann
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