ZARZADZENIE NR 950(363)2020
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie ustalenia okreslonych ograniczen

w wykonywaniu zadan o charakterze publicznym na obszarze Miasta Pily

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 poz. 713 z pdzn.
zm.), w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. poz. 1842) oraz z § 21 ust. 51 25 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26
listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. poz. 2091), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z istniejagcym stanem epidemii wywolanym zakazeniem

wirusem SARS-CoV-2, w trosce o bezpieczenstwo zdrowotne osob zatatwiajacych

sprawy w Urzedzie Miasta Pily oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych, a takze

pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Pita, cztonkoéw ich rodzin, wprowadza

si¢ czasowg zmian¢ w funkcjonowaniu Urzgdu Miasta Pity, zwanego dalej Urzgedem

1 w miejskich jednostkach organizacyjnych.

1)

2)

3)

1)

§ 2. 1. Do dnia 27 grudnia 2020 r:

wykonywanie zadan przez urzad i miejskie jednostki organizacyjne wykonujace
zadania o charakterze publicznym, podlega ograniczeniu polegajacym na
wykonywaniu wylacznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom;

w urzedzie 1 w miejskich jednostkach organizacyjnych dopuszczalna liczba
interesantOw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu
nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem
0s0b realizujacych zadania w zakresie obslugi interesantow;

pracownikow urzedu 1 miejskich jednostek organizacyjnych obowigzuje
zakrywanie, przy pomocy odziezy lub jej cze$ci, maski, maseczki, przytbicy
albo kasku ochronnego, o ktorym mowa w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym', ust i nosa, jezeli
W pomieszczeniu przebywa wigcej niz 1 osoba.

2. Przepisu § 2. ust. 1 pkt 2 nie stosuje si¢ do:

dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

1

Dz. U. 22020 1. poz. 110,284, 568, 695, 10871 1517
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2)

3)
4)
5)

osoby z orzeczeniem o niepetnosprawno$ci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego
lub osoby, ktéora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszaé si¢
samodzielnie;

osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;
osoby wymagajacej pomocy thumacza;

innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepiséw.

3. Do zadan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, zalicza si¢ w szczegdlnosci

sprawy z zakresu:

1)
2)
3)
4)
5)
a)

b)

6)

7)

rejestracji stanu cywilnego;

ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

pomocy spolecznej;

$wiadczenia ustug komunalnych;

ochrony $rodowiska, w tym dotyczace:

decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawane;j
na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu informacji
o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie §rodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko;

decyzji zezwalajacej na usuni¢cie drzew lub krzewow wydawanej na podstawie
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 1. 0 ochronie przyrody’;

korzystania z wod, w zakresie zgody wodnoprawnej wydawanej na podstawie
ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne*;

przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejgcej w pasie
drogowym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjne;j
w pasie drogowym drogi publicznej, udostgpnienia przedsigbiorcy
telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa drogowego
drogi publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjne;j
lub prowadzenia robdt w tym pasie dotyczacych infrastruktury
telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art. 38—40 ustawy z dnia 21 marca

1985 r. o drogach publicznych®.

§ 3. Interesant, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 zobowigzany jest do

przestrzegania zasad ochrony osobistej, obowigzujacej w danym czasie.

2 Dz U.z2020r. poz. 283,284, 322, 4711 1378.

3 Dz U.z2020r. poz. 55,4711 1378.

4 Dz U.z2020r. poz. 310, 284, 695, 782, 8751 1378.
5 Dz U.z2020r. poz. 470,471 1 1087.
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§ 4. 1. W urzedzie wprowadza si¢ obowigzek ograniczenia do niezbgdnego
minimum bezposrednich kontaktéw pracownikdéw z interesantami.
2. Ustala sie¢, ze podstawowa forma obstugi interesantéw jest kontakt:
1) telefoniczny:
a) pod numerem telefonu komorki organizacyjnej urzedu prowadzacej sprawe
- numery telefonéw do komorek organizacyjnych dostgpne sa w Biuletynie
Informacji Publicznej (link): http://bip.pila.pl/content.php?cms_id=1387||m=3;
b) pod numerami telefonéw 67 352 84 20 lub 67 212 62 10, za posrednictwem
Biura Obstugi Klienta;
2) przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej:

a) platformy ePUAP® www.epuap.gov.pl, adres skrytki: /022j5e3gnq/SkrytkaESP;

b) adresu poczty elektronicznej - adresy e-mail komorek organizacyjnych urzedu
dostepne sq w Biuletynie Informacji Publicznej (link):
http://bip.pila.pl/content.php?cms_id=1387|m=3;

¢) adresu poczty elektronicznej urzedu um@um.pila.pl;

3) za poSrednictwem poczty tradycyjnej, w tym skrzynek podawczych
umieszczonych na $cianie budynku przed wejsciem gldownym do Urzgdu Miasta Pity.

3. Sprawa wymagajaca bezposredniej obslugi interesanta, w tym odbior
dokumentow urzedowych, = wymaga wczesniejszego ustalenia terminu wizyty
z pracownikiem merytorycznym.

4. Kazdy interesant przybyly do urzedu bez wczesniejszego umowienia wizyty,
bedzie przyjety do obstugi bezposredniej przez pracownika merytorycznego,
z zastrzezeniem postanowien § 2 ust. 2 oraz § 3, przy czym nalezy uwzgledni¢ czas

oczekiwania.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta Pily do ograniczenia do
niezbednego minimum bezposrednich kontaktéw z pracownikami innych komorek
organizacyjnych, w celu realizacji natozonych obowigzkow.

2. Ustala si¢, ze podstawowa formg kontaktu jest kontakt telefoniczny i przy

uzyciu stuzbowej poczty elektroniczne;.

§ 6. 1. W urzedzie i w miejskich jednostkach organizacyjnych:

6  Elektroniczna Skrzynka Podawcza UM: ePUAP UM Pily, link: http://bip.pila.pl/content.php?cms_id=2654
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1) ogranicza si¢ do niezb¢dnego minimum wszelkie szkolenia, konferencje oraz
inne wydarzenia publiczne;
2) ogranicza si¢ do niezbednego minimum wszelkie wyjazdy stuzbowe zagraniczne
oraz udziat w szkoleniach 1 konferencjach krajowych pracownikow.
2. Ustala si¢, ze w miar¢ mozliwosci technicznych i organizacyjnych wszelkie
posiedzenia i spotkania beda realizowane przy wykorzystaniu bezpiecznych systemow

zawierajacych zestaw narzedzi i ushug stuzacych wspolpracy zespotowej on-line.

§ 7. 1. W urzedzie i w miejskich jednostkach organizacyjnych wykonujacych
zadania o charakterze publicznym, pracodawca biorac pod uwage zapewnienie cigglosci
realizacji zadan jednostki organizacyjnej, w zalezno$ci od rozwoju sytuacji i potrzeb
jednostki, moze poleci¢ pracownikowi wykonywanie powierzonych zadan okreslonych
W umowie o prac¢, poza miejscem jej statego wykonywania, w formie pracy zdalne;.

2. Organizacj¢ pracy zdalnej, o ktérej mowa w ust. 1 okre§li odrgbne

zarzadzenie kierownika wlasciwej miejskiej jednostki organizacyjne;j.

§ 8. 1. W urzedzie i w miejskich jednostkach organizacyjnych wykonujacych
zadania o charakterze publicznym, pracodawca biorac pod uwage zapewnienie cigglosci
realizacji zadan jednostki organizacyjnej, w zalezno$ci od rozwoju sytuacji i potrzeb
jednostki, dopuszcza zastosowanie rotacyjnego trybu pracy.

2. Rotacyjny tryb pracy realizowany begdzie w oparciu o ustalony harmonogram

czasu pracy pracownikéw komorki organizacyjne;.

§ 9. Zobowigzuje si¢ pracownikéw urzedu 1 miejskich jednostek
organizacyjnych do:

1) bezzwlocznego poinformowania bezposredniego przetozonego o podejrzeniu
zachorowania wywotanego wirusem COVID-19 lub o objeciu go obowigzkiem
izolacji w warunkach domowych lub kwarantanny;

2) przestrzegania zalecen Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz innego organu
uprawnionego do nakladania obowigzkowej izolacji w  warunkach

domowych/kwarantanny.

§ 10. Aktualne informacje dotyczace Miasta Pity w przedmiocie epidemii
COVID-19, urzad przekazuje m. in.:

— w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu;
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— na stronie internetowej Miasta Pity www.pila.pl’;

— na fanpage'u Miasta Pity.

§ 11. Z miejskimi jednostkami organizacyjnymi mozna kontaktowac si¢
srodkami komunikacji elektronicznej, ktérych dane dostgpne sa na podmiotowych

stronach Biuletynu Informacji Publicznej i stronach internetowych tych jednostek.

§ 12. 1. Za prawidlowe wykonanie zarzadzenia odpowiedzialni sg witasciwi
kierownicy komorek organizacyjnych urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ w Urzedzie Miasta Pity
- Sekretarzowi Gminy Pita, w miejskich jednostkach organizacyjnych - dyrektorom

jednostek organizacyjnych.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr 889(302)2020 Prezydenta Miasta Pity z dnia
15 pazdziernika 2020 r. w sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan o charakterze

publicznym na terenie Miasta Pity.

§ 14. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Miasta Pity,
na stronach podmiotowych miejskich jednostek organizacyjnych, a takze przez
wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta Pity i w siedzibach

miejskich jednostek organizacyjnych.

w z. PREZYDENTA MIASTA
/-1 Krzysztof Szewc
Zastepca Prezydenta

7  Link: http://www.pila.pl/pl/aktualnosci/koronawirus.html.
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Uzasadnienie
do ZARZADZENIA NR 950(363)2020
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie ustalenia okreslonych ograniczen
w wykonywaniu zadan o charakterze publicznym na obszarze Miasta Pily

Ustawa o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych 2z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych okresla zasady oraz tryb podejmowania dziatan
przeciwepidemicznych i1 zapobiegawczych w celu unieszkodliwienia Zrodet zakazenia
1 przeciecia drog szerzenia si¢ choroby wywotanej wirusem SARS-CoV-2.

Jedynie racjonalne i1 odpowiedzialne zachowanie oraz stosowanie si¢ do
obowigzujacych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii, moze przyczyni¢ si¢ do przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa.

W zwigzku z istniejacym stanem epidemii wywolanym zakazeniem wirusem
SARS-CoV-2, w trosce o bezpieczenstwo zdrowotne osdb zatatwiajacych swoje sprawy
w Urzedzie Miasta Pily oraz miejskich jednostkach organizacyjnych, a takze
pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Pila, cztonkoéw ich rodzin, podjecie

zarzadzenia uznaje si¢ za zasadne.

SEKRETARZ GMINY PILA
/-/ Roman Szarzynski
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