Zarzadzenie 638(51)2020
Prezydenta Miasta Pily
z dnia 18 lutego 2020 r.

w sprawie zasad i trybu publikowania i aktualizowania informacji w Biuletynie

Informacji Publicznej jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming¢ Pila

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 z pdézn. zm.) oraz art. 4 i art. 6 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 2019 r. poz. 1429) w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 17 maja 2002 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 r. Nr 10,
poz. 68) a takze art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8§ maja 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych

1 aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz. U. z 2019 r. 848) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin publikowania 1 aktualizowania informacji
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek oswiatowych prowadzonych
przez Gmin¢ Pila zwanym dalej ,,BIP o$wiatowy” stanowigcy zalacznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 2. 1. Do przestrzegania regulaminu, o ktérym mowa w § 1 zobowigzuje¢
wszystkie jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Pity wymienione w zataczniku nr 2
do zarzadzenia.

2. Wzor porozumienia w sprawie publikowania i1 aktualizowania informacji
w internetowym serwisie informacyjnym Biuletyn Informacji Publicznej jednostek

oswiatowych Gminy Pifa stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu
Oswiaty, Kultury 1 Sportu Urzedu Miasta Pily.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pity
dr inz. Piotr Glowski



Uzasadnienie do
Zarzadzenia 638(51)2020
Prezydenta Miasta Pily
z dnia 18 lutego 2020 r.

w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej

jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming Pila

Niniejsze zarzadzenie ma na celu uregulowanie zasad i trybu publikowania
informacji przez jednostki organizacyjne Gminy Pita w Biuletynie Informacji
Publicznej jednostek oswiatowych Gminy Pifa.

Ponadto dostosowuje si¢ wzory dokumentéw stanowigce zataczniki

do niniejszego zarzadzenia do obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa.

Dyrektor
Wydziatu Os$wiaty,
Kultury 1 Sportu
Sebastian Dzikowski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 638(51)2020
Prezydenta Miasta Pity

z dnia 18 lutego 2020 r.

w sprawie zasad i trybu publikowania

i aktualizowania informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek
oSwiatowych prowadzonych przez Gmine Pila

Regulamin publikowania i aktualizowania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Pila

§ 1. Gmina Pila prowadzi podmiotowa stron¢ Biuletyn Informacji Publicznej
jednostek o$§wiatowych prowadzonych przez Gming Pila, zwang dalej ,,BIP o$wiatowy”

pod adresem: http://oswiata.bip.pila.pl

§ 2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaj3:
1) informacja publiczna - kazda informacja o sprawie publicznej, podlegajaca
udostgpnieniu na podstawie ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2019 r. poz. 1429);
2) dyrektor - dyrektor jednostki organizacyjnej wymieniony w zalaczniku nr 2
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Pity w sprawie zasad i1 trybu publikowania
1 aktualizowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek oswiatowych
prowadzonych przez Gming Pita;
3) administrator ,,BIP-u o$wiatowego”- osoba odpowiedzialna za obstuge 1 nadzor
techniczny strony ,,BIP oswiatowy”’;
4) redaktor ,,.BIP-u o$wiatowego™ - osoba upowazniona do zamieszczania w ,,.BIP-ie
oswiatowym” informacji publicznych oraz aktualizowania tresci ,,BIP-u o$wiatowego”
— dyrektorzy lub osoby wskazane przez dyrektorow jednostek;
5) osoba odpowiedzialna za tres¢ - osoba odpowiedzialna za wytworzenie, przekazanie
1 aktualizowanie informacji publicznej przekazanej redaktorowi.

§ 3. 1. Publikowanie danych w ,BIP-ie o$wiatowym” odbywa si¢ poprzez
przegladarke internetowg po zalogowaniu redaktora.

2. Informacja publiczna na stronach ,,BIP-u o$wiatowego” pochodzi
bezposrednio od pracownika jednostki organizacyjne;.

3. Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www ,,BIP-u o§wiatowego”

zawiera informacj¢ o osobie, ktora j3 wytworzyta oraz za nig odpowiada.


http://oswiata.bip.pila.pl/

4. Kazdy publikowany w ,,BIP-ie o$wiatowym” dokument i kazda strona
zawiera takze informacje o dacie publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia
zmian.

5. Kazde wytworzenie tresci do umieszczenia na stronie lub zamieszczenie
dokumentu wymaga zatwierdzenia przez dyrektora jednostki lub inng upowazniong
do tego osobg.

6. Informacja publiczna zamieszczana na stronie ,,BIP-u o§wiatowego” nie moze
zawiera¢ reklam oraz niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotéw powszechnie
przyjetych i zrozumiatych.

7. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie 1 na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic prawnie chronionych.

8. Wylaczenia jawnosci danych prawnie chronionych wraz z komentarzem
dokonuje osoba odpowiedzialna za tres¢.

9. Wykaz redaktorow ,,BIP-u o$wiatowego” wraz z danymi kontaktowymi
publikowany jest na stronie ,,BIP-u o§wiatowego”.

§ 4. Dyrektor jednostki organizacyjnej, o ktorym mowa w § 2 wust. 2
odpowiedzialny jest za udost¢pnianie informacji publiczne; w ,,BIP-ie o$wiatowym”
dotyczacej danej jednostki, a w szczegodlnosci za:

1) okreslenie czasu waznos$ci opublikowanego dokumentu lub strony www w ,,.BIP-ie
oswiatowym”;
2) przygotowanie tresci stron oraz dokumentéw do publikacji.

§ 5. 1. Dyrektor wyznacza redaktora ,,BIP-u oswiatowego” 1 udziela mu
upowaznienia do pelnienia funkcji o czym powiadamia administratora.

2. Dyrektor moze w kazdej chwili cofnag¢ nadane upowaznienie, o czym
powiadamia administratora.

§ 6. 1. Role administratora ,,BIP-u oswiatowego” pelni pracownik Wydzialu
Oswiaty, Kultury 1 Sportu wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu.

2. Zadania administratora ,,BIP-u o§wiatowego”:

1) odpowiada za okreSlenie struktury stron www ,BIP -u oS$wiatowego”
przeznaczonych do wypeltnienia trescia;

2) prowadzi konsultacje merytoryczne dla redaktorow ,BIP-u o$wiatowego”
oraz dyrektoréw w zakresie ksztattu ,,BIP-u o§wiatowego”;

3) przygotowuje projekty zmian do niniejszego zarzadzenia;



4) przyjmuje wszystkie uwagi 1 wnioski dotyczace funkcjonowania ,,BIP-u
oswiatowego’’;

5) nadaje, zmienia i cofa, uprawnienia redaktorom ,,BIP-u o$wiatowego” na podstawie
wniosku, ktorego wzor okresla zatacznik do regulaminu;

§ 7. Zadania redaktora ,,BIP-u o§wiatowego”:

1) wypetnia trescig strony ,,BIP-u o§wiatowego” poprzez edycje strony www;

2) odpowiada za publikacj¢ informacji, przygotowanej przez osoby odpowiedzialne
za tres¢;

3) terminowo i1 prawidlowo zamieszcza w ,,BIP-ie o§wiatowym” informacje publiczne
przeznaczone do publikacji, wraz z oznaczeniem daty jej wytworzenia, tozsamos$ci
osoby, ktora odpowiada za jej tre$¢, okresu przez jaki informacja powinna by¢
opublikowana;

4) wspotpracuje z innymi pracownikami jednostki organizacyjnej w zakresie
zwigzanym z publikowaniem w ,,BIP-ie o$§wiatowym” tych informacji, za ktorych
wytworzenie lub przechowywanie sg oni odpowiedzialni;

5)w przypadku wystagpienia uwag, wnioskéw dotyczacych koniecznos$ci tworzenia
nowych uktadow stron w ,.BIP-ie o$wiatowym” wynikajacych z ustawy o dostepie
do informacji publicznej oraz ustawy o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych
1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych zobowigzany jest je przekazywaé
administratorowi;

6) zobowiazany jest do ochrony przed udostepnieniem lub ujawnieniem identyfikatora
lub hasta osobom nieupowaznionym,;

7) kazdorazowo 1 natychmiast informuje administratora ,,BIP-u o$wiatowego”
o przypadkach udostgpniania lub ujawnienia identyfikatora lub hasta;

8) zgtasza administratorowi ,,BIP-u o$wiatowego” problemy i nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu strony www ,,BIP-u o§wiatowego”;

9) odpowiada za sporzadzanie, aktualizacj¢ oraz publikacje w ,,.BIP-ie o§wiatowym”
deklaracji dostgpnosci cyfrowej zgodnie z ustawg o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. 848).

§ 8. 1. W przypadku, gdy informacja publiczna podlega publikacji w ,,BIP-ie
oswiatowym”, osoba odpowiedzialna za jej treS¢ zobowigzana jest prawidlowo
przekazac ja wlasciwemu redaktorowi ,,BIP-u o$wiatowego™.

2.Za prawidlowe przekazanie informacji publicznej do redaktora ,.BIP-u

oswiatowego” nalezy rozumiec:



1) przekazanie informacji kompletnej i w jakoSci niepozostawiajacej watpliwosci
co do jej tresci za pomocg poczty elektronicznej;

2) przekazanie informacji wraz z oznaczeniem daty jej wytworzenia, tozsamosci osoby,
ktéra odpowiada za jej tre$¢, okresu przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana
w ,,BIP-ie o§wiatowym”;

3) przekazanie informacji publicznej z wylaczeniem jawnos$ci danych prawnie

chronionych wraz z niezbednym komentarzem.

Prezydent Miasta Pily
dr inz. Piotr Glowski



Zatacznik

do Regulaminu publikowania i aktualizowania
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
jednostek oswiatowych prowadzonych przez
Gmine Pila

pieczgtka jednostki

DYREKTOR
WYDZIALU OSWIATY,
KULTURY I SPORTU
URZEDU MIASTA PILY

Whiosek o nadanie, zmiane, cofniecie uprawnien redaktorowi Biuletynu Informacji
Publicznej jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Pila

1. Nowy uzytkownik*
2. Zmiana*

3. Cofniecie*

Imie:

Nazwisko:

Stanowisko:

Adres e-mail;

Data
obowigzywania:

Data i podpis dyrektora jednostki

* Wlasciwe podkresli¢

Potwierdzenie nadania uprawnien przez administratora strony:

Podpis i data osoby uprawnionej Podpis
administratora




Oswiadczenie

osoby zatrudnionej W ...

(imi¢ 1 nazwisko)

zatrudniony na stanowisku

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, zZe:

1) zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad zawartych w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Pily w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji
Publicznej jednostek o§wiatowych prowadzonych przez Gming Pita;

2) przyjmuj¢ do wiadomos$ci i realizacji powierzony mi zakres obowigzkow,
odpowiedzialnos$ci 1 uprawnien, okreslony w w/w zarzadzeniu.

Ponadto w zwigzku z udzielonymi mi uprawnieniami zobowigzuj¢ si¢ do zachowania
w tajemnicy dane osobowe, do ktérych mam dostep w zwigzku z wykonywaniem zadan
stuzbowych oraz zachowania w tajemnicy sposoby zabezpieczenia danych osobowych,
do ktorych mam dostep.

Pita, dnia

(czytelny podpis )

Wvykonano w 2 egzemplarzach:
1. Osoba, ktora ztozyta o§wiadczenie
2. ala




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 638(51)2020

Prezydenta Miasta Pity

z dnia 18 lutego 2020 r.

w sprawie zasad i trybu publikowania

i aktualizowania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej jednostek o$wiatowych prowadzonych
przez Gming Pila

Wykaz jednostek, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Pila.
1. Publiczne Przedszkole Nr 1, ul. dr. Franciszka Witaszka 4 64-920 Pita
. Publiczne Przedszkole Nr 2, ul. Roosevelta 38A 64-920 Pila
. Publiczne Przedszkole Nr 3, ul. Wincentego Pola 16 64-920 Pita
. Publiczne Przedszkole Nr 4, ul. Kusocinskiego 10 A 64-920 Pifa
. Publiczne Przedszkole Nr 5, ul. Konopnickiej 7 64-920 Pita
. Publiczne Przedszkole Nr 6 im. Jasia i Matgosi, ul. Zelenskiego 15 64-920 Pita

N O W B W

. Publiczne Przedszkole Nr 7 im. Pszczotki Mai, ul. Wincentego Witosa 22A

64 - 920 Pita

8. Publiczne Przedszkole Nr 11, ul. $w. Jana Bosko 2 64-920 Pita

9. Publiczne Przedszkole Nr 12, ul. Reja 11 64-920 Pita

10. Publiczne Przedszkole Nr 13,ul. Kraszewskiego 2 64-920 Pita

11. Publiczne Przedszkole nr 14 im. Wrébelka Elemelka, ul. Jana Brzechwy 10

64 - 920 Pita

12. Publiczne Przedszkole Nr 15, ul. Grabowa 20 64-920 Pila

13. Publiczne Przedszkole Nr 16 im. Czerwonego Kapturka, aleja Powstancow
Wielkopolskich 86 A 64-920 Pita

14. Publiczne Przedszkole Nr 17 im. Krasnala Hatabaty, ul. Sniadeckich 3A 64-920 Pita
15. Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Kubusia Puchatka, ul. Trentowskiego 3

64 - 920 Pita

16. Publiczne Przedszkole Nr 19 im. Misia Uszatka, ul. Kr. Jadwigi 20 64-920 Pita
17. Szkota Podstawowa nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile, ul. Staromiejska 11

64 - 920 Pita

18. Szkota Podstawowa nr 2 im. Olimpijczykoéw Polskich w Pile, ul. Roosevelta 12
64 - 920 Pita

19. Szkota Podstawowa nr 3 im. Jana Brzechwy w Pile, ul. Brzozowa 4 64-920 Pita
20. Szkota Podstawowa nr 4 im. Mikotaja Kopernika w Pile ul. Grabowej 18

64 - 920 Pita



21. Szkota Podstawowa nr 5 im. Dzieci Polskich w Pile, aleja Niepodlegtosci 18
64 - 920 Pita

22. Szkota Podstawowa nr 6 im. Lotnikow Polskich w Pile, ul. Zeromskiego 41

64 - 920 Pita

23. Szkota Podstawowa nr 7 im. Adama Mickiewicza w Pile, aleja Wojska Polskiego 45
64 - 920 Pita

24. Szkota Podstawowa nr 11 im. Krolowej Jadwigi w Pile, ul. Krolowej Jadwigi 2
64 - 920 Pita

25. Szkota Podstawowa nr 12 z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka
w Pile, ul. Lelewela 140 64-920 Pita

26. Zespot Ztobkow w Pile, ul. Grabowa 7 64-920 Pita

27. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pita, ul. Dabrowskiego 8 64-920 Pita.

Prezydent Miasta Pity
dr inz. Piotr Glowski



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 638(51)2020

Prezydenta Miasta Pity

z dnia 18 lutego 2020 r.

w sprawie zasad i trybu publikowania

i aktualizowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez Gmine Pila

Porozumienie
w sprawie publikowania i aktualizowania informacji w Biuletynie Informacji

Publicznej jednostek oswiatowych Gminy Pila

zawarte W dniu ................. w sprawie publikowania i aktualizowania informacji
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostek oswiatowych Gminy Pita — zwane;j

dalej ,,BIP-em os$wiatowym” w celu stworzenia i prowadzenia wiasnej podmiotowe;j

POASLIONY JEANOSIKI ..eeviiiiieeiiieiie ettt eb e e e e e e nae e
pomiedzy
Gming Pila — reprezentowang przez Pana ......................, — zZwang

dalej Organem prowadzgcym

L et ettt et e — reprezentowanym/a przez Panig/Pana
.............................................................. — Dyrektora — zwanego dalej Strong,

zawierajg porozumienie nastepujacej tresci:

§ 1.
1. Organ prowadzacy zapewni Stronie funkcjonowanie internetowego serwisu
informacyjnego.
2. Strona samodzielnie bedzie tworzy¢ 1 prowadzi¢ wtasng podstrong.
3. Strona zobowigzuje si¢ do wykorzystywania przedmiotu porozumienia wylacznie
na potrzebg prowadzenia wlasnej podstrony ,,BIP-u o§wiatowego” oraz przestrzegania
zasad jej uzytkowania ustalonych w dalszej czg$ci niniejszego porozumienia.
4. Dostep do ,,BIP-u o§wiatowego” bedzie mozliwy poprzez:

a) http://oswiata.bip.pila.pl

b) http://www.bip.pila.pl/ w zaktadce oswiata.



http://www.bip.pila.pl/
http://oswiata.bip.pila.pl/

§2.
1. Strona os$wiadcza, ze jest administratorem danych 1 jest upowazniona do ich
publikacji w "BIP-ie o§wiatowym".
2. Strona o$wiadcza, ze znane jej sg przepisy:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

b)ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U.2019r. poz. 1429) oraz przepisy Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i1 Administracji z dnia 17 maja 2002 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. 2007 r. Nr 10, poz. 68);

c) ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych
1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848);

1 przyjmuje na siebie obowiazki wynikajace z tych przepisow.
3. Strona, w przypadku niewtasciwego i niezgodnego z przeznaczeniem uzytkownia
przedmiotu porozumienia, powodujacego narazenie organu prowadzacego na szkody,

zobowiazuje si¢ do naprawienia tych szkod na koszt wtasny.

§3.
1. Organ prowadzacy, z zastrzezeniem § 2 ust. 2, zobowigzuje si¢ do zapewnienia

Stronie wszelkich standardow zabezpieczen zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

§ 4.
1. Porozumienie zawarto na czas nieoznaczony.
2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ porozumienie z zachowaniem jednomiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia w formie pisemne;.
3. Organ prowadzacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania porozumienia w trybie
natychmiastowym w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przez Stron¢ zasad
okreslonych w tym porozumieniu.
4. W sprawach nieuregulowanych w porozumieniu zastosowanie majg odpowiednie

przepisy Kodeksu Cywilnego.



§ 5.

1. Porozumienie sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

2. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Organ prowadzgcy) (Strona)

Prezydent Miasta Pily
dr inz. Piotr Glowski



	Wykaz jednostek, dla których organem prowadzącym jest Gmina Piła.

