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Podstawowa nr 2

zyvkow Polskich w Pile

Pifa, dnia 21 listopada 2019 r.

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2
IM. OLIMPIJCZYKOW POLSKICH W PILE
UL. ROOSEVELTA 12 64-920 PILA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
KSIEGOWY

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie wyzsze lub srednie (minimum dwuletni staz pracy);

3) znajomosc¢ przepiséw prawnych regulujacych problematyke zwiazana ze stanowiskiem m.in.
ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;;

4) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet Office, znajomos¢ obstugi programéw ksiegowych
VULCAN i programu Progman VAT;

2) umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy;

3) umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

2) dekretowanie dokumentow ksiggowych zgodnie z zakladowym planem kont jednostki;

3) prowadzenie ksigg rachunkowych w zakresie wyznaczonym przez glownego ksiggowego
w programach finansowo-ksiggowych;

4) sprawdzanie dokumentow zakupu, sprzedazy, zestawien przychodow i rozchodéw magazynu
ZYWNOSCL,

5) pomoc przy opracowaniu projektow i planow finansowych szkoty oraz zmian w tym planie,
sprawozdan i raportdw na potrzeby wewngtrzne i zewngtrzne, sporzadzaniu analiz i sprawozdan
budzetowych oraz finansowych;

6) wprowadzanie i dokonywanie przelewow bankowych w zakresie wyznaczonym przez glownego
ksiggowego.

Warunki pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy — ul. Roosevelta 12 64-920 Pila, usytuowanie stanowiska- parter;
2) wymiar zatrudnienia — pelen etat;

3) praca przy monitorze ekranowym.

Wskaznik zatrudnienia: w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynidst ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys;

3) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, umiejetnosci i kwalifikacje;
4) Kkopie Swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy;



5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru dostgpnego na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily:

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych:

7) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub
przestegpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastgpujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwiemia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
95/46/WE (RODO)) "

Wymagane dokumenty nalezy skladac¢ osobiscie lub poczta na adres: Szkola Podstawowa nr 2
im. Olimpijczykéw Polskich w Pile, ul. Roosevelta 12  64-920 Pila w terminie
do dnia 4 grudnia 2019 r. z dopiskiem: ,,.Dotyczy naboru na stanowisko ksiggowego™.

Oferty, ktére wplyna do szkoly po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://oswiata.bip.pila.pl/ oraz http://www.bip.um.pila.pl/ oraz na tablicy ogloszen
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Olimpijczykow Polskich w Pile ul. Roosevelta 12 64-920 Pila.
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Szkota Podstawowa nr 2

im. Mimpijezykiow Polskich w Pile

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), informuje, 7Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest Szkola Podstawowa nr 2
im. Olimpijczykéw Polskich w Pile, z siedziba  przy ul. Roosevelta 12  64-920 Pila,
reprezentowana przez dyrektora Barbare Ochocka.

2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych w Szkole pelni Dawid Nogaj, adres e-mail:
inspektor@bezpieczne-dane.eu.

3. Zbieranie danych osobowych przez ADO jest niezbedne w celu rekrutacji na wolne stanowisko
urzednicze ksiggowego. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze i wynika z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.z2019r. poz. 1040 z p6zn. zm.).

4. Zebrane dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa. Zebrane dane beda przechowywane przez okres niezbgdny do organizacji i przeprowadzenia
procesu rekrutacji, a po jej zakonczeniu przez okres przewidziany przepisami obowigzujacego prawa.
Po uplywie tego okresu dokumenty aplikacyjne zostana przez administratora danych
zniszczone/zanonimizowane.

5. Na podstawie przepisoéw o ochronie danych osobowych ma Pani/Pan prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z postanowieniami art. 15 RODO;
2) sprostowania swoich danych osobowych, zgodnie z postanowieniami art. 16 RODO;
3) usunigcia swoich danych osobowych, zgodnie z postanowieniami art. 16 RODO;
4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, zgodnie z postanowieniami art. 18 RODO;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, zgodnie z postanowieniami
art. 21 RODO;

6) przenoszenia swoich danych, zgodnie z postanowieniami art. 20 RODO);
7) wniesienia skargi do organu nadzorczego, zgodnie z postanowieniami art. 77 RODO.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie informacji wskazanych
wart. 22 § 1 Kodeksu pracy oraz wynikajacych z art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1282) spowoduje, ze otrzymana aplikacja nie bedzie przez Szkole¢ Podstawowa nr 2
im. Olimpijezykow Polskich w Pile rozpatrywana.
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