W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci bazy
danych Systemu Informacji O$wiatowej oraz zasad kontroli poprawnosci

wprowadzanych danych w jednostkach o§wiatowych prowadzonych przez Gming Pila

Na podstawie art. 30 ustawy o systemie informacji o$wiatowej z dnia 15 kwietnia 2011 r. (Dz. U. 22018 1.
poz. 1900 zpdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji owiatowej
oraz terminow przekazania niektorych danych do bazy danych systemu informacji o$wiatowej (Dz. U.

22017 r. poz. 1653) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure weryfikacji oraz kontroli poprawnosci i kompletnosci
bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej (zwana dalej: SIO) stanowigca zalacznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowigzuje¢  dyrektoréw  jednostek oswiatowych  prowadzonych
przez Gming Pila do poprawnego, kompletnego, zgodnego ze stanem faktycznym
i systematycznego gromadzenia danych w bazie danych SIO.

2. Za rzetelnos¢ wprowadzonych danych do bazy danych SIO odpowiada dyrektor
wlasciwej jednostki.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Oswiaty, Kultury
i Sportu.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia i podlega zamieszczeniu

w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu Miasta Pily.
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W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci bazy
danych Systemu Informacji Oswiatowej oraz zasad kontroli poprawnosci

wprowadzanych danych w jednostkach oswiatowych prowadzonych przez Gming Pila

Zgodnie z art. 105 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oswiatowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1900 z pozn. zm.) do dnia 1 marca 2019 r.
funkcjonowato tzw. ,stare” SIO, na podstawie ktérego naliczana byla subwencja
oswiatowa.

Obecnie, wszystkie jednostki zobowigzane sa do przekazywania danych tylko w nowym
SIO. Nowe SIO ma stuzy¢ miedzy innymi do podziahu czgsci oswiatowej subwencji
0golnej juz od 2020 roku.

Celem wprowadzenia ninicjszego zarzadzenia jest wdrozenie procesu sprawdzania
kompletnosci i poprawnosci danych przekazywanych przez jednostki do bazy danych SIO.

Spodziewanym efektem wywigzywania sie ze stosowania procedur niniejszego
zarzgdzenia  bedzie realizacja  zadan wynikajgcych  z  przepisow  prawa
oraz wyeliminowanie bledow w bazie danych SIO, skutkujgce poprawnie naliczong
subwencja.

W zwigzku z powyzszym podjecie zarzadzenia jest zasadne.

Sebdstian PDzikowski
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Procedura weryfikacji oraz kontroli poprawnosci i kompletno$ci bazy danych

Systemu Informacji Oswiatowej

§ 1. Podstawa prawna.
1. Ustawa o systemie informacji o$wiatowej z dnia 15 kwietnia 2011 r. (Dz. U. 22018 r.
poz.1900 z pozn. zm.).
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegolowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oSwiatowe]j oraz terminéw przekazania niektérych danych do bazy danych systemu
informacji oswiatowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1653).

§ 2. Cel.
Wdrozenie procesu sprawdzania i kontroli kompletnosci oraz poprawnosci danych
przekazywanych przez jednostki oswiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Pila do bazy danych SIO.

§ 3. Gromadzenie i pozyskiwanie danych.
1. Bazy danych oswiatowych prowadzone sa w formie elektronicznej wedlug
oprogramowania niecodptatnie udostgpnionego przez Ministra Edukacji Narodowe;j.
2. Dyrektorzy jednostek oswiatowych aktualizuja dane w bazach danych SIO w terminach
okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w § 1.
3. Dyrektorzy dotowanych jednostek oswiatowych prowadzonych przez inne podmioty niz
Jst aktualizuja dane w bazach danych SIO w terminach okre$lonych w przepisach,
o ktérych mowa w § 1.
4. Odpowiedzialny pracownik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego przekazuje do OKS
dane dotyczace Ilacznej wysokosci wynagrodzen pracownikéw odpowiedzialnych
za zarzadzanie iadministrowanie os$wiata w terminach okres$lonych w przepisach,
o ktérych mowa w § 1.

§ 4. Weryfikacja danych.
1. Weryfikacja danych jednostek o$wiatowych prowadzona jest przez pracownikow

Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu, upowaznionych do dostepu do bazy danych SIO.



2. Pracownicy OKS monitorujg baze danych systematycznie weryfikujac: terminowosé
i kompletnos¢ danych wprowadzanych do bazy danych SIO przez jednostki oswiatowe.
3. Weryfikacja danych jednostek oswiatowych dotyczy modutéw:
- RSPO;
- uczniowie;
- nauczyciele;
- oddzialy;
- dane zbiorcze;
4. W przypadku stwierdzenia niekompletnosci, niepoprawnosci danych wprowadzonych
do bazy danych SIO lub powziecia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem
faktycznym, pracownicy OKS zobowiazani sa niezwlocznie powiadomi¢ o stwierdzonej
nieprawidlowosci jednostke, ktéra wprowadzita te dane do bazy danych SIO.
5. Jednostka, ktéra wprowadzila bledne dane do bazy danych SIO, zobowiazana jest
do niezwlocznego usunigcia stwierdzonych nieprawidiowosci.

§ 5. Kontrola danych.
1. Kontrola bazy danych oswiatowych prowadzona jest w oparciu o ustawe, o ktorej mowa
w§ 1 ust 1.
2. Jednostki oswiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Pila, jak i jednostki
dotowane, dla ktorych organem prowadzacym jest inny podmiot niz jst, podlegaja kontroli
w zakresie zgodnosci danych wprowadzonych do bazy danych SIO.
3. Kontrolg, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 prowadzg pracownicy OKS upowaznieni przez
Prezydenta Miasta Pily wedlug planu kontroli na dany rok, zatwierdzonego przez
Prezydenta Miasta Pily.
4.Z kontroli sporzadzany jest protokét w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostaje w jednostee kontrolowanej, drugi egzemplarz pozostaje w OKS.
5. Protokol przedstawiony jest do zatwierdzenia Dyrektorowi OKS.
6. Dyrektor jednostki kontrolowanej ma prawo w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu do zgloszenia zastrzezen i dodatkowych wyjasnieni co do tresci zawartych
w protokole.
7. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas kontroli jednostka kontrolowana
otrzymuje zalecenia pokontrolne po uptywie 7 dni od dnia podpisania protokotu.
8. Jednostka pokontrolna w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych
zobowiazana jest do ztozenia pisemnej informacji o sposobie realizacji zalecef.
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