ZARZADZENIE NR //ﬁ/ ......
PREZYDENTA MIASTA PILY
z dnia 05/”’70/ ............. 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pily

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506),

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 1456(178)18 Prezydenta Miasta Pily z dnia 2 maja
2018 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pily wprowadza si¢
nastgpujgce zmiany:

1) w § 18 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,,12) Straz Miejska SM

w tym:

a) Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego GCZK
b) Referat Prewencji SMP”,
2)w§ 19:

a) w ust. 1 pkt 14 lit. a otrzymuje brzmienie:
.a) zastepca komendanta Strazy Miejskiej mogacy zajmowa¢ jednocze$nie funkcje
kierownika referatu”;
b) w ust. 2 dodaje si¢ pkt 7, ktory otrzymuje brzmienie:
,.7) Referatu Prewencji”,
3) w § 20 ust. 2 dodaje sie pkt 30 i 31, ktore otrzymuja brzmienie:
.30) ochrona danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Pily poprzez
przestrzeganie przepisow o ochronie danych i procedur ochrony danych osobowych
okreslonych w zarzadzeniach administratora danych, polegajgca przede wszystkim na:

a) przestrzeganiu zasad dotyczacych przetwarzania danych osobowych;

b) zapewnieniu zgodnosci przetwarzania z prawem;

¢) zabezpieczeniu danych przed dostepem 0sob nieuprawnionych”,
31) realizacja zadan zleconych w zakresie dzialania komorki  organizacyjne;j,
w szezegblnosei zadah wynikajacych z Kodeksu wyborczego”,
4)w§21:

a) ust 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:



..9) prowadzenia ewidencji zgtoszen do ubezpieczenia spotecznego;”

b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,.9. Referat Bezpieczenstwa Informacji (OPB) wykonuje zadania w zakresie:

1) ochrony danych osobowych wynikajace z przepisow o ochronie danych, polegajace

w szczegdlnosei na:

a)

b)

d)

e)

f)

wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie przestrzegania
przepisow o ochronie danych, szczegélnie w zakresie analizy merytorycznej
projektow umoéw powierzenia danych osobowych;

przygotowywaniu  projektow  dokumentéw  ochrony  danych  osobowych
w Urzedzie Miasta Pily, we wspotpracy z administratorem bezpieczefistwa systemow
informatycznych;

prowadzeniu wymaganych przepisami wykazow, w tym wykazu osob upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych oraz zbioru tych upowaznief;

realizacji wnioskéw podmiotéw danych osobowych w ramach prawa do kontroli
przetwarzana danych;

realizacji zadan wynikajacych z podpisanych przez prezydenta miasta porozumien
i zarzadzen w zakresie ochrony danych;

przeprowadzaniu  szkolen pracownikow urzedu, radnych Rady Miasta Pily,

przedstawicieli jednostek pomocniczych w zakresie ochrony danych osobowych;

2) ochrony informacji niejawnych wynikajace z przepisoéw o ochronie informacji niejawnych,

polegajace w szczegdlnosci na:

a)

b)
c)

d)

wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Urzgdu w zakresie przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych;

zapewnieniu przestrzegania przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych;
opracowywaniu  projektow dokumentéow  ochrony  informacji  niejawnych,
w Urzedzie Miasta Pily, we wspolpracy z Gminnym Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

prowadzeniu wymaganych przepisami wykazow, rejestrow i ewidencji, w tym wykazu
0s6b zatrudnionych lub petniacych shuzbg w Urzgdzie Miasta Pity albo wykonujacych
czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych,
oraz osob, ktéorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenistwa lub je

cofnigto;



e) przeprowadzaniu postgpowan sprawdzajacych dla pracownikéw Urzedu, dla ktorych
wymagany jest dostep do informacji niejawnych i przygotowywanie wymaganych
dokumentow;

f) dokonywaniu okresowych kontroli przestrzegania ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie;

g) dokonywaniu biezacej kontroli waznosci okresu ochronnego dokumentow
klasyfikowanych oraz znoszenie i przedluzanie klauzul tajnosci na dokumentach
niejawnych oraz w stosownych dziennikach ewidencji;

h) przeprowadzaniu szkolen osob uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych
w Urzedzie w zakresie ochrony informacji niejawnych;

3) zadan zleconych wynikajacych z przepisow, polegajacych w szczegolnosei na:

a) wykonywaniu catoksztattu zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem
wyborow Prezydenta RP, wyboréw do Sejmu RP i Senatu RP oraz wyborow organdéw
jednostek samorzadu terytorialnego, wyboréw do Parlamentu Europejskiego
i referendow;

b) wykonywaniu caloksztaltu zadan zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem
spisdow powszechnych;

¢) wykonywaniu caloksztaltu zadan zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem
wyboréw do Izb Rolniczych;

4) funkcjonowania jednostek pomocniczych (osiedli), dotyczace w szczegolnoscei:

a) realizowania zadan zwigzanych z tworzeniem, funkcjonowaniem i likwidacjg
jednostek pomocniczych, w tym w przedmiocie konsultacji;

b) przygotowania i przeprowadzenia wyborow organow osiedli, w tym szkolen komisji
wyborczych i we wspotpracy z Wydziatem Administracyjnym wyposazenia lokali
wyborczych;

¢) prowadzenia rejestrow i zbioréw uchwat organow osiedli oraz dokonywanie wstepnej
oceny zgodnosci tresci uchwat ze statutem.”

¢) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
.10. Kierownik Referatu Bezpieczenstwa Informacji petni jednoczesnie funkcje:

1) inspektora ochrony danych;

2) pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.”

5) w § 23:
a) w ust. 4 dodaje si¢ pkt 17a, ktdry otrzymuje brzmienie:

..17a) prowadzenie spraw zwigzanych z elektromobilnoscia™,



b) w ust. 6:
— dodaje sie pkt 4a, ktory otrzymuje brzmienie:
.4a) wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia w miejscu sprzedazy i poza miejscem sprzedazy, w tym zezwolen jednorazowych
i zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych podczas organizowanych przyjec
i dokonywania przypisow i odpisow nalezno$ci budzetu oraz ich egzekucja™
— skresla sie pkt 6;
6) w § 24 dodaje si¢ pkt 5a, ktéry otrzymuje brzmienie:
,.5a) przygotowania projektow uchwat o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej”;
7) w § 27 w pkt 26 po wyrazach ,,ustawy o grach hazardowych” dopisuje si¢ wyrazy ,ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych”;
8) w § 30:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
.7) wykonywania analiz dotyczacych zasadnosci przystgpienia do sporzadzenia miejscowych
planow i stopnia zgodnosci z ustaleniami studium oraz dotyczacych inwestycji
mieszkaniowych”,
b) w pkt 8 wyrazy ,,miejscowego planu” zastgpuje si¢ wyrazami ,,miejscowych planéw”,
¢) w pkt 16 po wyrazie ,,przygotowywania” dopisuje si¢ wyrazy ,materiatow do”.
9) § 32 otrzymuje brzmienie:
.§ 32. 1. Straz Miejska (SM) sklada si¢ z:
1) Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;
2) Referatu Prewencji.
2. Do zadan Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego naleza zadania zwigzane
2 ustalaniem zadan, kontrola ich realizacji oraz koordynacja i kierowaniem dziatalnoscia
w zakresie przygotowania i realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z zarzadzaniem
kryzysowym, obrong cywilng i sprawami obronnymi, a w szczegolnosei dotyczace:
1) planowania, organizowania, koordynowania wykonywania zadan w wyzej wymienionym
zakresie;
2) przygotowania i zapewnienia dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wezesnego ostrzegania o zagrozeniach;
3) planowania, organizowania i koordynowania ¢wiczen, szkolen i treningow;
4) opracowania planu obrony cywilnej, gminnego planu reagowania kryzysowego, planu

operacyjnego funkcjonowania miasta;



5) koordynowania przedsiewzig¢ wynikajacych z poszczegélnych planéw realizowanych
przez komorki organizacyjne Urzedu;

6) przygotowania do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej;

7) przygotowania i organizacji ewakuacji ludnosci i zabezpieczenia mienia na wypadek
powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

8) planowania $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony cywilnej oraz
zaopatrzenie jednostek obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne i urzadzenia
niezbgdne do wykonywania zadan i zapewnienia odpowiednich warunkéw ich
przechowywania, konserwacji, remontu i wymiany;

9) koordynowania dziatan i wspolpracy z instytucjami, jednostkami organizacyjnymi,
przedsigbiorcami, —organizacjami, inspekcjami i stluzbami oraz z terenowymi
organizacjami administracji wojskowej;

10) integrowania sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-epidemiologicznych,
spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji
skutkow klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska;

11) wspotuczestniczenia w opiniowaniu projektow prawa miejscowego dotyczacego obrony
cywilnej i majgcych wptyw na realizacje zadan w przedmiotowym zakresie;

12) koordynowania realizacji zadan natozonych na instytucje, jednostki organizacyjne,
podmioty gospodarcze przez Szefa Obrony Cywilnej Miasta;

13) ustalania wykazu instytucji, przedsigbiorcow i innych jednostek organizacyjnych oraz
spolecznych  organizacji  ratowniczych  funkcjonujacych — na terenie  miasta
i przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzig¢ w zakresie
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz spraw obronnych;

14) organizacji 1 zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Gléwnego Stanowiska
Kierowania Prezydenta Miasta;

15) realizacji zadan Statego Dyzuru Prezydenta Miasta na potrzeby podwyzszenia gotowosci
obronnej panstwa;

16) zapewnienia pelnienia calodobowego dyzuru w celu przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego

oraz wykonywanie zadan zleconych dotyczacych prowadzenia postepowan w sprawach

zgromadzen zgodnie z ustawg Prawo o zgromadzeniach.

3. Praca Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego kieruje Komendant Strazy

Miejskiej, ktéry podlega bezposrednio prezydentowi.

4. Do zadan Referatu Prewencji nalezy wykonywanie zadan w zakresie:



D)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

zapewnienia przestrzegania przepisow porzadkowych —okreslonych w  ustawie
o strazach gminnych oraz w przepisach odrebnych w tym aktach prawa miejscowego;
bezpieczenstwa i porzadku w miejscach publicznych, lokalach i urzadzeniach
na terenie miasta;

prowadzenia indywidualnych kart wyposazenia pracownikéw (sorty mundurowe);
prowadzenia ewidencji wydanych bloczkéw mandatéw karnych, ewidencji
natozonych mandatéw karnych oraz prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w celu
$ciggnigcia grzywien natozonych w drodze mandatu;

obserwowania i rejestrowania przy uzyciu $rodkow technicznych obrazu zdarzen
w miejscach publicznych;

koordynowania wykonywania prac spolecznie uzytecznych przez osoby skazane
na kare ograniczenia wolnosci;

zamykania i otwierania miejsc przeznaczonych do uzytku publicznego wskazanych
w uchwatach Rady Miasta Pity;

edukacji i profilaktyki z zakresu bezpieczefnstwa ruchu drogowego w stosunku
do dzieci i mlodziezy w Miasteczku Ruchu Drogowego;

sporzadzania harmonogramu pracy organizacji pozarzadowych korzystajacych

z pomieszczen znajdujgcych sie na I pigtrze budynku Dworca Giownego PKP;

10) utrzymania porzadku publicznego na obszarze lotniska, w szczegdlnosci zapobiegania

i przeciwdzialania przypadkom naruszania przepisow o ochronie srodowiska.
5. Praca Referatu Prewencji kieruje kierownik referatu.

6. Szczegdlowa strukture organizacyjng okresla Regulamin Strazy Miejskiej w Pile

nadawany przez prezydenta w drodze zarzadzenia.”

2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pily otrzymuje

brzmienie zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pila.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

RADCA PRAWNY.
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