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Ogtoszenie z dnia 11 czerwca 2018 r.

Dyrektor
Zarzadu Drég i Zieleni w Pile
Oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Kierownika Dzialu Cmentarzy Komunalnych

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

€)
f)

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Wyksztatcenie wyzsze magisterskie preferowane (prawo, administracja, archeologia,
rolnicze, ekonomia, ochrona $rodowiska i

Brak skazania za przestepstwo umysine lub przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia oraz opinia z ostatniego miejsca zatrudnienia.

Posiada co najmniej 5-letni staz pracy (w tym minimum 2- letni staz na stanowisku
kierowniczym) lub wykonywat przez 3 lata dzialalnogé gospodarcza o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe

a)

Umiejgtnosé obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego.,

b) Znajomos$¢ regulacji prawnych, a w szczegolnosci w zakresie ustaw 1 wynikajacych z nich

rozporzadzen:

- ustawa prawo zaméwien publicznych,

- ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych,

- ustawa o samorzadzie gminnym,
- rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow,

- rozporzadzenie w sprawie wymagaf jakie musza spetnié¢ cmentarze, groby i inne miejsca

pochéwku zwlok i szczatkéw,

- kodeks postepowania administracyjnego.
¢) Preferowany dodatkowy staz pracy w administracji publicznej lub ich Jednostkach

organizacyjnych.

f) Zdolnosci organizacyjne i interpersonalne, sumiennosé, kreatywno$¢, odpornosé na

stres.

g) nieposzlakowana opinia.
h) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym stanowisku.

g) Prawo jazdy kat. ,B”,
h) Wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadaji na stanowisku obejmuje w szczegélnosci:

a)

b)
c)

d)
€)
f)

g
h)

i)

Administrowanie Cmentarzami Komunalnymi wraz z obiektami budowlanymi
znajdujacymi sie na ich terenie.

Kierowanie czynno$ciami administracyjnymi dziatu Cmentarzy Komunalnych

Nadz6r nad prowadzeniem ksiggi 0s6b pochowanych, ksiggi grobéw oraz dokumentac;ji
zwigzanej z pogrzebami.

Sprawowanie kontroli nad egzekwowaniem opfat za miejsca na cmentarzu,

Nadzorowanie pracy grabarzy i pracownikéw administracji cmentarza.

Przygotowywanie postepowari zgodnie z ustawa Prawo Zaméwien Publicznych.
Prowadzenie obowiazujace; sprawozdawczosci w ramach zajmowanego stanowiska.
Monitorowanie zadan biezacych i terminowych, przygotowywanie odpowiedzi na pisma,
wnioski, interwencje.

Wspdtpraca z Zakiadami Pogrzebowymi.
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1) Wspolpraca z dzialami Zarzadu Drég i Zieleni w Pile.

k) Nadzér nad programami biurowymi i programami Kwatera oraz Ewgrob funkcjonujacymi
w dziale Cmentarzy Komunalnych,

I) Przygotowanie rozbudowy i modernizacji Cmentarzy Komunalnych.

4. Wymagane dokumenty:
a) List motywacyjny,
b) Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
¢) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie

i dodatkowe kwalifikacje, tj. kserokopie dyplomoéw, zaswiadczen,

d) Dokumenty poswiadczajace posiadany staz pracy, tj. kserokopie $wiadectw pracy,

¢) Kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

f) Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

g) Podpisane oswiadczenie, ze kandydat nje byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

h) Kwestionariusz osobowy dla os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie,

J) Podpisana klauzula o tresci: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi (zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie
Danych Osobowych; tekst Jednolity: Dz. U 2016 r poz. 922).

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Pracownik bedzie zatrudniony na podstawie Umowy o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy na
czas okreslony, z mozliwoscia zatrudnienia na czas nieokreslony.
Praca wymaga duzej dyspozycyjnosci i mobilnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Zarzadzie Drog i Zieleni w Pile

ul. Gen. Wiadystawa Andersa 10 z dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko ,,Kierownika Dziahy
Cmentarzy Komunalnych” w terminie do dnia 22.06.2018 r. (godz.15:00).

Aplikacje, ktére wplyna do ZDiZ w Pile po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku nabory bedzie umieszczana na stronie internetowej Zarzadu Drég i Zieleni w Pile

www.bip.zdiz.pila.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen tut. Zarzadu w Pile ul. Gen.
Wiadystawa Andersa 10.

Dyyektor
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