Zarzgd Drog i Zieleni w Pile
14-920 PILA, ul. gen. Wladyslawa Andersa 10
tel./fax 67 212 34 25, 21246 81 @
‘1P 764-22-11-127, Regon 570786558
Ogtoszenie z dnia 26 lutego 2018 r.

Ka.l.1110- 02 /18

Dyrektor
Zarzadu Drog i Zieleni w Pile
Ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy
Starszego referenta (specjalisty) ds. informatyzacji, bezpieczenistwa danych i ptatnych
parkingow

1. Wymagania niezbedne:

a) Wyksztatcenie wyzsze informatyczne, techniczne lub wyzsze ekonomiczne,
o specjalnosci informatyka w ekonomii,

b) Niekaralnos¢ za przestepstwa umysine,

c) Cieszy sig nieposzlakowana opinia,

d) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku

e) Obywatelstwo polskie oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
| korzystanie z petni praw publicznych,

f) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

g) Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym przydatnym do
wykonywania pracy na w/w stanowisku ,

h) Posiadanie wiedzy zapewniajgcej obstuge informatyczng w Firmie,

i) Doswiadczenie i umiejetnoéci administrowania serwerami oraz sieciami
opartymi na serwerach.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Umiejetnosc obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego,

b) Znajomos¢ programéw komputerowych oraz systeméw operacyjnych, np.
Microsoft Windows 10 Server 2016,

¢) Prawo jazdy kategorii ,B”,

d) Znajomos¢ zagadniefi z zakresu administracji elektronicznej (podpis
elektroniczny, elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg ePUAP itp.),

e) Zdolnosci organizacyjne i interpersonalne, sumiennos¢, kreatywnosé, odpornoéé
na stres,

f) Znajomo$¢ zagadnien budowy i funkcjonowania sprzetu komputerowego w
Firmie.

g) Wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Nadzér nad zapewnieniem prawidiowego funkcjonowania systemoéw informatycznych w
Zarzadzie, w tym:

a) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemu informatycznego Zarzadu w zakresie
sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu,

b) sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig techniczng i eksploatacyjna urzadzen
infrastruktury teleinformatycznej,

¢) koordynacja oraz odpowiedzialno§¢ za rozwigzywanie biezacych probleméw
informatycznych.

2. nadzor oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz danych, w tym:

a) zabezpieczenie danych zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa systeméw informatycznych
wykorzystywanych w Zarzgdzie,

b) odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo systeméw informatycznych,



o

3. sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wiasciwoscia
zabezpieczenia danych gromadzonych w Zarzadzie przed utrata i dostepem osoéb
nieuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.).

4. nadzér i uczestnictwo w pracach zwigzanych 2z modernizacja infrastruktury
teleinformatycznej Zarzadu, w tym:

a) rozwoj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),

b) nadzér nad umowami z firmami zewnegtrznymi w zakresie dziatan informatycznych
prowadzonych przez Zarzad,

c) inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwigzanych z rozwojem
infrastruktury informatycznej,

d) planowanie i analize zaspokajania potrzeb na infrastrukture informatyczng uzytkownika
koncowego,

5. pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w postepowaniach
przetargowych zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi.

6.wdrazanie i nadzér nad Elektroniczng Platformg Ustug Administracji Publicznej w
Zarzadzie.

7. wspotpraca w zakresie aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej Zarzadu Drég i Zieleni
w Pile.

8. dokonywanie napraw biezgcych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego,

9. pomoc i szkolenie uzytkownikdbw w zakresie obstugi systeméw i programéw
komputerowych oraz sprzetu komputerowego.

4. Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny,

b) Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,

¢) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie
i dodatkowe kwalifikacje, tj. kserokopie dyploméw, zaswiadczen,

d) Dokumenty poswiadczajgce posiadany staz pracy, tj. kserokopie $wiadectw pracy,

e) Kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

f) Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych,

g) Podpisane os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

h) Kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

i) Podpisana klauzula o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997
roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922).

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Pracownik bedzie zatrudniony na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu
pracy na czas okreslony, z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony.
Praca wymaga duzej dyspozycyjnosci i mobilnosci.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii
zawodowej | spofecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym nabdr jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Zarzadzie Drog i Zieleni w Pile



ul. Gen. Wiadystawa Andersa 10 z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko ,Starszego referenta
(specjalisty) ds. informatyzacji, bezpieczenstwa danych ptatnych parkingdw” w terminie do dnia
12.03.2018 r. do {godz.10:00).

Aplikacje, ktére wptyng do ZDiZ w Pile po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Zarzadu Drég i Zieleni w
Pile www.bip.zdiz.pila.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen tut. Zarzgdu w Pile
ul. Gen. Wiadystawa Andersa 10.




