Zarzadzenie Nr/V4 57 )18
Prezydenta Miasta Pily
z dnia A0 lutego 2018 1.

w sprawie gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego mienia
komunalnego be¢dgeymi w dyspozycji Urzedu Miasta Pily i jednostek
organizacyjnych Miasta Pila

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22017 1. poz. 1875 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam sposoéb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego mienia komunalnego bedgcymi w dyspozycji Urzedu Miasta Pily
oraz pozostalych jednostek organizacyjnych Miasta Pity w brzmieniu zalgcznika
do zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych dotyczgcych sprzedazy sktadnikow rzeczowych
majgtku ruchomego mienia komunalnego a takze nieodptatnego ich przekazania

oraz darowizny majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatgcznik

do zarzadzenia Nr/2/J( 97 )18
Prezydenta Miasta Pity

z dnia o0 lutego 2018 r.

Gospodarowanie skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego mienia
komunalnego bedgcymi w dyspozycji Urzedu Miasta Pily i jednostek
organizacyjnych Miasta Pila

§ 1. [lekro¢ jest mowa o:

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Pity;

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne

Miasta Pity nieposiadajgce osobowosci prawnej, z wytgczeniem Urzedu;

kierownikach jednostek organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé kierownikow

jednostek organizacyjnych Miasta Pita, z wytaczeniem Prezydenta Miasta Pity:

zbednych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego mienia komunalnego —

nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg 1 nie bedg wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalnos$cig
Urzedu lub jednostki organizacyjnej lub

b) nie nadajg si¢ do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie
lub w jednostce organizacyjnej, a ich przystosowanie byloby technicznie
lub ekonomicznie nieuzasadnione lub

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego mienia komunalnego —

nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

a) calkowicie utracily wartosé uzytkows lub

b) posiadajg wady lub uszkodzenia a ich naprawa bytaby nieoptacalna lub

c) sgtechnicznie przestarzate;

wartosci rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tng cene stosowang w obrocie

rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia

Zuzycia oraz popytu;

organizatorze przetargu — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Pity lub

osobe przez niego upowazniong, kierownika jednostki  organizacyjne]

organizujacego 1 przeprowadzajgcego przetarg lub osobe przez niego upowazniona.



Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
mienia komunalnego

§ 2. 1. Urzad oraz jednostki organizacyjne wykorzystujg sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego mienia komunalnego do realizacji zadan statutowych oraz gospodarujg tymi
sktadnikami w sposdb racjonalny.

2. Skladniki rzeczowe majgtku ruchomego mogg byé wykorzystywane
do jednoczesnej realizacji zadan statutowych innych jednostek organizacyjnych,
zazgodg Prezydenta Miasta Pily, jezeli nie ogranicza to wykonywania zadan
statutowych Urzedu Jub jednostki organizacyjnej i nie powoduje powstania

dodatkowych kosztow po ich stronie.

§ 3. 1. Urzad oraz jednostki organizacyjne obowigzani sg na biezaco analizowaé stan

majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Zgloszenie zbycia lub likwidacji skiadnika rzeczowego majgtku ruchomego
przystuguje pracownikowi, ktoremu mienie zostalo powierzone, kierownikowi komorki

organizacyjnej Urzedu i kierownikowi jednostki organizacyjne;.

§ 4. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowego majgtku ruchomego moga byd
przedmiotem zagospodarowania poprzez:
1) nieodplatne przekazanie jednostce organizacyjnej Miasta Pily:
2) sprzedaz;
3) darowizng;
4) likwidacje.

§ 5. 1. W celu oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego
do dalszego uzytkowania:

1) w Urzedzie zastosowanie majg przepisy okreslajace zakres czynnosci komisji
likwidacyjnej';

2) w jednostkach organizacyjnych — odpowiednie dziatania prowadzi komisja
likwidacyjna® lub powolany przez kierownika tej jednostki przedmiotowy zespol,

w sktad ktérego bedg wchodzity co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikéw.

I Patrz § 8 zalgcznika nr 2 do zarzadzenia Nr 401(361)15 Prezydenta Miasta Pity z dnia 1 grudnia
2015 w sprawie wprowadzenia przepisdw wewnetrznych z zakresu gospodarki finansowej dla
budzetu Miasta Pily jako jednostki samorzadu terytorialnego i Urzedu Miasta Pily jako jednostki

budzetowej
2 O ile zadania w przedmiotowym zakresie zostaly jej przypisane w wewnetrznych uregulowaniach
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2. Komisja (zespot), o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza protokot z przeprowadzone;j
oceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, w ktérym przedstawia propozycje
podziatu ocenianych sktadnikéw na zuzyte lub zbedne 2z propozycja sposobu
zagospodarowania tych sktadnikéw.

3. W przypadku sprzetu komputerowego dodatkowo wymagana jest pisemna opinia
informatyka uwzgledniajgca zagospodarowanie sprzetu komputerowego zgodnie
zprzyjeta polityka bezpieczenstwa informacji Urzedu Miasta lub jednostki
organizacyjnej.

4. Po wybraniu sposobu zagospodarowania sktadnikow:

1) w przypadkach nieodptatnego przekazania do jednostki Miasta Pity lub likwidacji,
komisja (zespol) wustala z gléwnym ksiegowym Urzedu lub jednostki
organizacyjnej’ warto$é ksiegowa poszczegdlnych skladnikow;

2) w przypadkach pozostatych, tj. sprzedazy lub darowizny — komisja (zespdt) ustala
wartos¢ rynkows.

5. Komisja (zespot) moze wnioskowac do innych pracownikéw Urzedu lub jednostek
organizacyjnych o pomoc w ustaleniu wartosci rynkowe;j.

6. O zakwalifikowaniu skfadnika rzeczowego majgtku ruchomego do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania
decyduje Prezydent Miasta Pily.

7. Po podjeciu, przez Prezydenta Miasta Pily, decyzji w sprawie zakwalifikowania,
o ktérym mowa w ust. 6, komisja (zespdl) sporzadza wykaz zakwalifikowanych
sktadnikéw majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego
1 przekazuje go do opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej oraz informuje

pisemnie kazdg jednostke organizacyjng Miasta Pity.

Nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego

§ 6. Urzad oraz jednostki organizacyjne mogg nieodptatnie przekaiac’ innej miejskie]
Jednostce organizacyjnej zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego.

§ 7. 1. Nieodptatne przekazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,
nastepuje po spetnieniu nastepujgcych warunkows:

1) przekazane sktadniki bedg wykorzystywane do realizacji zadan statutowych;

3 W przypadku jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pila, przedmiotowe
dane przekazuje kierownikowi jednostki obstugiwanej, kierownik CUWGP
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2) po uprzednim zlozeniu uzasadnionego wniosku do Prezydenta Miasta Pily
o bezplatne ich przekazanie.

2. Po wyrazeniu zgody przez Prezydenta Miasta Pity lub osoby przez niego
upowaznione] sktadniki rzeczowe majatku ruchomego zostana nieodplatnie przekazane
na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, ktdry zawiera w szczegolnosci rodzaj,
typ 1 ilo$¢ sktadnikéw oraz ich warto$¢ ksiggowa 1 numer inwentarzowy, zgodnie

ze wzorem do zatacznika do zarzadzenia.

§ 8. Koszty odbioru przekazanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi

jednostka na rzecz ktorej nastgpito przekazanie.

Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 9. Zbedne skladniki rzeczowe majgtku ruchomego begdace w dyspozycji Urzedu lub
jednostki organizacyjnej moga by¢ przedmiotem sprzedazy.

§ 10. 1. Sprzedaz skladnikéw, o ktérych mowa w § 9, nastepuje w drodze przetargu
z zastrzezeniem ust. 2 lub wystawienia na licytacje w drodze aukcji elektroniczne;j
na portalach aukcyjnych.

2. Skladniki, o ktérych mowa w § 9, mogg zostaé sprzedane pracownikom Urzedu
Miasta Pily i jednostek podlegtych bez przeprowadzania przetargu, w przypadku
zaistnienia jednej z ponizej wymienionych przestanek:

1) gdy ich warto$¢ rynkowa ustalona przez komisje¢ jest nizsza niz 400 zi;

2) nie zostaly sprzedane w drodze przetargu lub aukcji.

§ 11. 1. Organizator przetargu zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszen
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej.

2. Ogloszenie zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe i siedzibe organizatora;
2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu;
3) rodzaj ityp sprzedawanych sktadnikéw;
4) cene wywolawcza;

5) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca.

§ 12. 1. Cene wywolawczg zawierajagcg nalezny podatek VAT (wedlug

obowigzujacych stawek) ustala si¢ wedtug wartosci rynkowe;.
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2. Termin skiadania ofert nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy datg ogloszenia

a terminem przetargu uptyneto nie mniej niz 7 dni.

§ 13. 1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
przetargowa powolana przez organizatora przetargu lub osobg przez niego
upowazniong, sktadajgca si¢ z co najmniej trzech pracownikdw, {j. z przewodniczacego
komisji oraz z dwoch cztonkow.

2. Komisja przetargowa sprawdza:

1) liczbe ztozonych ofert;

2) czy zlozone oferty speiniajg wymagania wskazane w ogloszeniu,

3. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu;

2) oferent ztozyt wigcej niz jedng oferte;

3) nie zawiera wymaganych danych i dokumentéw lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢, zas zlozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢
do uznania jej za nowg oferte.

§ 14. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg cene.

2. Komisja przetargowa jest zobowigzana przekazaé, bez zbednej zwloki, wynik

postepowania przetargowego do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 15. 1. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy
sprzedazy w trybie przetargu.

2. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po zawarciu
umowy sprzedazy lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg,
nie dluzszym niz 7 dni.

3. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia po potwierdzeniu wplywu z tytutu zaptaty na rachunek bankowy Urzedu
lub jednostki podlegtej oraz podpisania protokotu zdawczo odbiorczego.

§ 16. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera w szczegdlnoset:
1) okredlenie miejsca i czasu przetargu;

2) wysokos¢ ceny wywotawczej;
3) =zestawienie ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na ogloszenie;
4) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imie, nazwisko (firme) 1 miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
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6) wysokos$¢ ceny nabycia;
7) wnioski 1 o$§wiadczenia cztonkow komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;.

§ 17. Zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu
lub jednostek organizacyjnych nie mogg nabywa¢ osoby biorace udziat

w kwalifikowaniu tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 18. 1. Urzad lub jednostka organizacyjna moze dokona¢ darowizny zbednego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz jednostek organizacyjnych
niebedacych jednostkami organizacyjnymi Miasta Pila oraz innych oséb prawnych
tj. fundacji, stowarzyszen, organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnosé
w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie na terenie Miasta Pily, z przeznaczeniem na realizacje ich celéw
statutowych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 lipca 2003 1. o ochronie zbytkéw i opiece nad
zabytkami ( Dz. U. z 2017 r. poz 2187 z pozn. zm.) oraz zwigzane z tymi skladnikami
inne skfadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz prawa na dobrach niematerialnych,
przekazuje si¢ w formie darowizny instytucjom kultury.

3. Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego okresla sie
wedtug wartosci rynkowe;j.

§ 19. 1. Dokonanie darowizny nastepuje na podstawie umowy, ze wskazaniem
sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie
obdarowanego do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztow odbioru
przedmiotu darowizny.

2. Zalgcznikiem do umowy darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, jest protokot

zdawczo—odbiorezy (wzdr do zalgcznika)

Likwidacja zbednego lub zuzytego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 20. 1. Bezwzglednej likwidacji podlegajg sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego
mienia komunalnego, ktére (zgodnie z ekspertyzg techniczng) catkowicie utracity

warto$¢ uzytkowsg, posiadajg wady lub uszkodzenia powodujgce nieoptacalnos¢ ich



naprawy, catkowicie zuzyte lub zniszczone wskutek zdarzen losowych albo przestarzale
technicznie.

2. W przypadku, gdy nieodptatne przekazanie, sprzedaz lub darowizna zuzytych
sktadnikow rzeczowego majatku ruchomego nie dojdzie do skutku, nalezy przeznaczy¢
Jje do likwidacji.

3. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ przez kasacj¢, zgodnie z zakresem dziatania komisji likwidacyjnej lub

powolanego przez kierownika jednostki przedmiotowego zespotu.

§ 21. 1. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowigce odpady
W rozumieniu przepiséw ustawy o odpadach, nalezy przekaza¢ do unieszkodliwiania
przez przedsigbiorcow, ktérzy zgodnie z ustawg o odpadach, posiadajg zezwolenie
na przetwarzanie odpaddw.

2. Zbedne 1 zuzyte skladniki rzeczowe mogg by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz
jako surowce wtorne. Jezeli sprzedaz nie doszta do skutku lub byla bezzasadna,
sktadniki te podlegajg zniszczeniu.

3. Dokumenty $wiadczace o fizycznej likwidacji majgtku ruchomego nalezy

przekaza¢ gtownemu ksiegowemu jednostki.
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