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Na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Pity' w Szkole Podstawowej nr 12
z Oddzialami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Pile przeprowadzona zostala
kontrola w zakresie drukéw Scistego zarachowania w latach 2016-2017 (do dnia
zakonczenia kontroli?).

Przedmiotowy stan wymagany oraz stan faktyczny opisane zostaly
w sporzadzonym protokole, ktérego jeden egzemplarz, w dniu 3 stycznia 2018 r.,
odebrany zostat przez dyrektora jednostki’. Do tresci sporzadzonego protokotu dyrektor
szkoly nie wnidst zastrzezen®.

Na podstawie udokumentowanych wynikéw przeprowadzonego postepowania
kontrolnego oceniam pozytywnie, z zastrzezeniami, prowadzenie, przez Szkote
Podstawowa nr 12 z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Pile, drukow
$cistego zarachowania.

Zastrzezenia dotyczg:

1. prowadzenia ksigg drukow Scistego zarachowania niezgodnie z postanowieniami
instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania (wzbr
ksiegi — str. 7, 9, 11 protokotu);

2. nieokreslenia w tresci instrukcji w sprawie ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego

zarachowania, m. in., sposobu numerowania legitymacji szkolnych dla uczniow
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i legitymacji szkolnych dla uczniow niepetnosprawnych oraz sposobu prowadzenia

ewidencji tych legitymacji (str. 14);

prowadzenia ewidencji:

1) drukéw KP-kasa przyjmie i KW-kasa wyptaci (brak adnotacji o zwrocie
wykorzystanego bloku drukow; str. 8-10 protokotu);

2) papieru zadrukowanego ttem giloszowym (niewtasciwe nazwy, nieprawidlowy
okres rozliczeniowy, nienalezycie staranny sposob prowadzenia w tym
utrudniajacy odczytanie niektérych zapisow; str. 10-13 1 19-20);

3) legitymacji szkolnych dla uczniow i legitymacji szkolnych dla ucznidw
niepetnosprawnych (z pominigciem przepisow § 25 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych® a wezesniej § 24 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych®; str. 15-17);

4) zaswiadczen dla jednego z rodzicow lub opiekuna dzieci i mlodziezy
dotknietych inwalidztwem lub niepetnosprawnych (niewlasciwa nazwa,
nieprawidlowy okres rozliczeniowy; str. 15-16);

5) kart rowerowych (w tym w szczegolnosci z pominigciem ujgcia serii i numerow
tych kart; str. 17-18).

W zwigzku z powyzszym WNOszg 0 rozwazenie:

prowadzenia ksiag drukow scistego zarachowania poprzez zakladanie oddzielne]
ksiegi na kazdy rodzaj druku i prowadzenie takiej ksiegi (do zuzycia) w celu
zapobiezenia sytuacji braku miejsca na zapisy 1 przenoszenia tych zapisow na inne
karty takiej ksiegi, co powoduje z jednej strony utrudnienie uchwycenia ciagtosci
zapisow, z drugiej — poprzez liczne ich przenoszenie, mozliwo$¢ powstania ryzyka
popelnienia, w szczegblnosci, bledow rachunkowych’;

zobowigzania glownej ksiegowej do nalezycie starannego realizowania zadan

w zakresie sprawowania kontroli, zapisanych w zakresie czynnos$ci i obowigzkow

w

Dz. U. poz. 170

Dz. U. z 2014 r. poz. 893, z 2015 r. poz. 23 oraz z 2016 r. poz. 787; rozporzadzenie utracito moc
zdniem 16 stycznia 2017 1. zgodnie z art. 111 pkt 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64 i 1010 oraz z 2017 r. poz. 60)
Prowadzenie ksiegi drukéw $cistego zarachowania na kazdy rodzaj druku oddzielnie winno by¢
podyktowane wzgledami praktycznymi zwigzanymi z potrzeba utrzymania chronologii
i przejrzystosci zapisow
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stuzbowych jak i wynikajacych z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, majac na uwadze fakt, iz ustalenie i aktualizowanie
dokumentacji w zakresie rachunkowosci, w tym rozwigzan w przedmiocie drukéw
Scistego zarachowania jest wprawdzie obowigzkiem kierownika jednostki, jednak
w praktyce opracowanie projektu takiej dokumentacji (i jej aktualizacji) nalezy
do gtéwnego ksiegowego jednostki

oraz zalecam:

1. opracowanie instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania oraz zasad jej przestrzegania w sposob uniemozliwiajgcy
wystepowanie nieprawidtowosci opisanych w protokole kontroli;

2. przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drukéw oraz sposobu prowadzenia
ksigg drukow Scistego zarachowania.

Na informacje w sprawie sposobu realizacji powyzszego oczekuj¢ w terminie

do trzydziestu dni od dnia otrzymania niniejszego pisma.
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