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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
PODINSPEKTOR DS. WINDYKACJI NALEZNOSCI
W WYDZIALE FINANSOWYM URZEDU MIASTA PILY.
(z siedzibg w Pile, Pl, St. Staszica 10).

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztalcenie wyzsze;

¢) przynajmniej dwuletni staz pracy na stanowisku urzedniczym lub pomocniczym zwigzanym
z windykacja naleznosci

d) znajomo$¢ obshugi komputera;

e) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

f) brak skazania za przestgpstwo umysine lub przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe;

g) nieposzlakowana opinia;
h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

. Wymagania dodatkowe:

a) znajomosé przepiséw niezbednych do wykonywania obowigzkéw wynikajacych z opisu stanowiska
pracy;

b) umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy;

C) postawa etyczna — wykonywanie obowiazkéw w sposéb uczciwy oraz niebudzacy podejrzen
0 stronniczos¢ i interesownos$é;

d) posiadanie cech osobowosciowych: sumiennosé, sprawnosé, bezstronnosé i odpowiedzialnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Terminowe wykonywanie czynnosci zwiazanych z windykacja naleznosci:

- w zakresie podatkdw i optat lokalnych,
- innych naleznosci.

2) Terminowe sporzadzanie tytuléw wykonawczych:

- wspétpraca z Urzgdem Skarbowym - dzialem egzekucji,
- wspdlpraca z Komornikiem Sadowym.

3) Wykonywanie czynno$ci w zakresie zabezpieczania wykonania zobowigzan podatkowych.

4) Przygotowywanie dokumentéw do wnioskéw o odroczenie terminéw platnosci, umorzenia i roztozenia
na raty zobowiazan podatkowych i niepodatkowych oraz projektéw rozstrzygnieé w tym zakresie.

5) Przygotowywanie dokument6éw dotyczacych spraw kierowanych do sadéw, a w sprawach
skomplikowanych wspélnie z Zespotem Radcéw Prawnych.

6) Analiza kosztéw postgpowania egzekucyjnego.

7) Scista wspétpraca z pracownikami ksiggowosci podatkowej i dochoddéw z majatku gminy w zakresie
ustalania podatkowych i niepodatkowych nalezno$ci nie uregulowanych w terminach ptatnosci.

8) Udzielanie wyjasnien i informacji podatnikom.
9) Przygotowywanie projektdw interpretacji podatkowych.
10) Wykonywanie innych polecen Kierownika Referatu, Dyrektora Wydziatu.




Dodatkowe informacje dotyczace naboru:

- kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu lub/ i adresu poczty elektronicznej;

- forme weryfikowania kompetencji kandydatow ustali Komisja Rekrutacyjna, ktéra moze
w szczegblnosci stosowad nastepujace narzedzia i techniki selekcji: rozmowe kwalifikacyjna,
test wiedzy i umiejetnosci oraz zadania symulacyjne;

- kandydaci spelniajacy wymagania formalne, ktorzy po analizie dokumentdéw zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, bedg powiadomieni telefonicznie lub za pomoca
poczty elektronicznej o terminie 1 miejscu jego przeprowadzenia,

- kandydaci, ktorych oferty nie spetniajg wymagan formalnych nie beda o tym powiadamiani.

Wymagane dokumenty mozna sktadaé: osobiscie w siedzibie Urzedu (Kancelaria Gtéwna),
korespondencyjnie na adres Urzedu Miasta Pily, badZ za pomocg $rodkdéw komunikacji elektronicznej
na elektroniczng skrzynke podawcza na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl, adres skrytki:
/022j5e3gnq/SkrytkaESP/ w postaci pisma ogélnego, podpisane podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym oraz za pomocg poczty elektronicznej, wysylajac dokumenty na adres
worg@um.pila.pl, podajac w temacie wiadomosci ,,PODINSPEKTOR DS. WINDYKACJI
NALEZNOSCI W WYDZIALE FINANSOWYM URZEDU MIASTA PIEY,, w postaci
zalacznikow w formacie pdf podpisanych podpisem elektronicznym. Dokumenty nadeslane poczta
elektroniczna, nieopatrzone podpisem elektronicznym nie bedg rozpatrywane w procesie
rekrutacji,

DOKUMENTY NALEZY SKEADAC DO DNIA 11 LIPCA 2017 R.
Oferty, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o zakwalifikowaniu si¢ do dalszego postepowania konkursowego kandydaci moga uzyska¢é
po uptywie terminu sktadania dokumentoéw, pod numerem 67 21 04 233 lub 67 21 04 246.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.um.pila.pl) oraz na tablicy informacyjnej: Urzedu Miasta Pily, P1. Staszica 10 (I pi¢tro).

W Z. PREZYD NTA MIASTA

Krzfszioi Szovwe
Zastépca Prezydenta



