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Dyrektor Zespolu Szkél Nr 1
im. Jana Brzechwy przy ul. Brzozowej 4
w Pile

Oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
Glowny Ksiegowy

1. Wymagania niezbedne:

a.

obywatelstwo polskie;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych;

niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji
paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci zakazu pelnienia funkeji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi;

spelnienie przynajmniej jednego z ponizszych punktow dotyczacych wyksztalcenia:

- ukoriczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiéw zawodowych,
uzupelniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letnia praktyki w ksiggowosci,

- ukoficzenie sredniej, policealnej ub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w

ksiggowosci,

- wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwa

kwalifikacyjnego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

preferowany kierunek studiéw Ekonomia;

doswiadczenie pracy w administracji samorzadowej lub w Jednostkach samorzadu lerytorialnego;

znajomos¢ obstugi komputera w érodowisku Windows, programéw pakietu Microsoft Office (Word, Excel), programoéw
finansowo-ksiggowych firmy Vulcan, obslugi systemu bankowosci elektronicznej);

Znajomosé przepisow prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan j. ustawy o pracownikach samorzgdowych,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci;

znajomosé przepisow ofwiatowych, samorzagdowych, podatkowych, placowych i przepisow ZUS;

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej;

umigjetno$¢ planowania, analiz i sprawnej organizacji pracy;

umiej¢tnos¢ pracy w zespole na samodzielnym stanowisku, sumiennosc, rzetelnosé, obowiazkowosé, wysoka kultura
osobista, dyspozycyjnosé;

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:
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prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami;

sporzgdzanie planéw i sprawozdan finansowych Jednostki budzetowej oraz sporzadzanie dokumentacji dotyczacej ich
Zmian;

sporzadzanie analiz dotyczacych wykonania budzetu oraz jego zmian;

prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujgcymi zasadami;

nadzor nad prawidlowym wykonaniem planu finansowego;

opracowanie projektow przepisdw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora Zespolu Szkét Nr [ im. Jana Brzechwy w
Pile, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

prowadzenie ksiggowosci budzetowej oraz wszelkich urzadzen ksiggowych z tym zwiazanych;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych;

prowadzenie rozliczen podatku VAT;

nadzdr nad celowoscia i prawidlowoscia Srodkaw finansowych w ramach zadai wlasnych i zleconych;

przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

nadzor nad caloksztaltem prac w dziale ksiegowosci;

wykonywanie innych zadar natozonych na dziat ksiggowosci;



n wykonywanie innych obowigzkéw zlecanych przez Dyrektora szkoly.

4, Informacje dodatkowe:

& Na ninigjsze stanowisko urzgdnicze poza obywatelami polskimi mogg ubiega¢ sic obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych Iub przepisow prawa wspélnotowego
przysluguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, posiadajacy znajomo$¢ jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o sluzbie cywilnej;

b.  Osoby podejmujace po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, o ktorym mowa w art. 2 ustawy z 21 listopada 2008
0 pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 20l4r. poz.1202 z pozn. zm.) zobowiazane beda do odbycia shuzby
przygotowawczej trwajgeej nie dluzej niz 3 miesiace i uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu konczacego sluzbe
PIZygotowawcza,

c.  Dyrektor moze zwolni¢ z obowiazku odbywania stuzby przygotowawczej pracownika, ktdrego wiedza lub
umiejgtnosci umozliwiajg nalezyte wykonanie obowigzkow.

5. Wymagane dokumenty:

a.
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List motywacyjny;

Zyciorys (CV);

Kwestionariusz osobowy;

Kserokopie §wiadectw pracy;

Kserokopie $wiadectw i dyplomow potwierdzajacych wyksztaleenie;

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

Referencje;

Kwestionariusz osobowy - oryginal;

Pisemne o$wiadczenie o niekaralnogei prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:

Pisemne o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

Pisemne oswiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
pelnienia funkcii zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publiczaymi;

Pisemne oswiadczenie o tresci: ,Przyimuje do wiadomosci fakt obowiazku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych osobowych™;

Dokumenty: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacii procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014r.,, poz. 1182 z pdzn. zmianami) oraz ustawa z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014r, poz.1202 z pdin. zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Zespolu Szkét Nr 1 im. Jana Brzechwy przy ul. Brzozowej 4 w
Pile, pokdj 10 lub za posrednictwem poczty na adres Zesp6l Szkol Nr 1 im, Jana Brzechwy przy ul. Brzozowej 4, ul. Brzozowa 4, 64-920
Pila, w zamknigtych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Gléwnego Ksiggowego® w terminie do 28.03.2017 r. do godz. 15:30

Aplikacje, ktére wplyng do Zespotu po upfywie wyzej okreélonego terminu nie bedj rozpatrywane.

Wybdr kandydata bedzie poprzedzony rozmowg kwalifikacyjna.

W zyciorysie (CV) nalezy poda¢ numer telefonu w celu umozliwienia powiadomienia o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej (http://www.bip.um.pila.pl/) oraz na tablicy
informacyjnej w Zespole Szkl Nr 1 im. Jana Brzechwy przy ul. Brzozowej 4 w Pile,
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D, Gotrowha

/-/ Danuta Piotrowska migr Danuta Piotrowska

Dyrektor

Pila, dnia 16.03.2017 r.



