WYRAZENIE OPINII O LOKALIZACJI KASYN LUB SALONOW GIER

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial O$wiaty, Kultury i Sportu
64-920 Pila KARTA USLUG nr OKS/1

Podstawa prawna:
- art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z pozn. zm.),
- art, 35 pkt 15 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. z 2016 1., poz. 471 z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty:

Whniosek stanowiacy podstawe do wszczgeia postgpowania powinien zawiera¢ nastepujace dane i zatgczniki:
- imig, nazwisko lub nazwe wnioskodawcy,
- odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,
- wstepng umowe najmu lokalu, w ktorym ma by¢ uruchomiony salon gier lub kasyno.

Oplaty:
Nie pobiera si¢ opfat.

Miejsce zlozenia dokumentéw:
Kancelaria Giéwna Urzedu Miasta Pily, [ pietro, pok. 134.

Godziny pracy:
poniedziatek — pigtek 7% 15%

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat O$wiaty, Kultury i Sportu, II pigtro, pok. 233

Kontakt:
tel. 67 21 04 287, 21 04 213, 21 04 249, e-mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Do 30 dni

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje
Rozpatrzenie wniosku nast(;puje po uzyskaniu opinii Policji, Pahstwowej Strazy PozameJ i Rady Osiedla. Opinig
o lokalizacji kasyn lub salonéw gier wyraza Rada Miasta Pily w formie uchwaly.

Whiosek moze zlozy¢ réwniez petnomocnik strony, po przedstawieniu pisemnego petnomocnictwa.

Pelomocnictwo udzielone malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z oplaty skarbowej. Jesli
udzielamy petnomocnictwa do zafatwienia sprawy osobie obcej (nie z rodziny) to za pelnomocnictwo nalezy uisci¢ oplate
skarbowa w kwocie 17,00 zl.
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URZAD MIASTA PILY

WYDZIAL OSWIATY, KULTURY I SPORTU
PL. STASZICA 10

64-920 PILA

WNIOSEK O WYRAZENIE OPINII O LOKALIZACJI KASYN LUB SALONOW GIER

1. OZNAacZenie WIHOSKOUAWEY ! ....cccovvrueerensrrrenisrirmrisreserssrrssessrasssressssssesessssssesessssssssessssesessessasesesesssenssssssesssssssssrassesenssssensesnses
(nazwisko i imig, nazwa)
2. Oznaczenie MiGjSCa ZAMIESZKANIAL .......c.erreuerieceeiceieeereniseestetrretsms e sresesssss e st stesessseseseseseseseasassssereseussssssssessssarentaencnssen
(miejsce zamieszkania wnioskodawcy)
30 SHBAZIDA vttt sttt ettt b ettt st e e A bR R AR R SR e s ERa R e eR e s eRaReseReR e R be AT sA e A s e Ree s et nb et e s sasrataen
(adres)
4. Adres do KOTESPOMAEIICTL: ...vveeueecueireerereeeencrcec et ere st racresesese s ss e sa s s sa s as st se st e as s s et st et eseee e snestsestasscasscncn
5. TEIEION, +.vviviieieieiiieentene vt se e et cstests st ere st ctesnessene e ese e ses e et e s eaesreseasenseseasaseebsssarseReenesesseeRe s aRteRe s eR et eRseRe s ens s ebe Rt et et et ebensebtntan
6. Lokalizacja planowanego*:
B) KASYIIA c.viiiiiiseist ettt ettt s s s en e e R e s A e R oA R et A SRR e e R A e e A e e AR b A s bR e R e b an s R aen
(adres)
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(adres)
7. UZASADNIENIE

8. Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzula informacyjna stuzacg do zbierania danych osobowych w Urzgdzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily — zaktadka ,,Jak zatatwié¢ sprawe w Urzedzie”.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
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Zalaczniki:

1. odpis z Krajowego Rejestru Sadowego;
2. wstepna umowa najmu lokalu, w ktérym ma by¢ uruchomiony salon gier / kasyno*

* niepotrzebne skregli¢



ZEZWOLENIE NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu
64-920 Pila KARTA USLUG nr OKS/2

Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2139 ze zm.).

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowe;j.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) opinie:
a) Komendanta Powiatowego Policji,
b) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej,
¢) Kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej (pogotowia ratunkowego) wiasciwej ze wzgledu na obszar
odpowiedzialnosci stuzbowej, ktéra musi zawieraé informacje o niezbednej wielkosci jej sit i Srodkéw
potrzebnych do zabezpieczenia imprezy, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidywanych
zagrozeniach,
d) Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacja o sposobie udostepniania go uczestnikom imprezy
masowej;

3) regulamin obiektu (terenu), wraz z informacja o sposobie udostgpnienia go uczestnikom imprezy masowej;

4) informacje o uznaniu imprezy masowej za impreze o podwyzszonym ryzyku;

5) graficzny plan obiektu lub terenu, na ktérym ma byé przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem,
zawierajacy:

a) oznaczenie drog dojécia i rozchodzenia sie 0sob uczestniczacych w imprezie masowej,

b) oznaczenie drég ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazd6éw stuzb ratowniczych i Policji,

¢) oznaczenie punktéw obstugi medycznej,

d) oznaczenie punktéw czerpalnych wody do picia i do celow przeciwpozarowych,

e) oznaczenie punktéw informacyjnych,

f) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przylaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz
innych elementéw majacych wplyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,

g) informacje o rozmieszczeniu punktéw gastronomiczaych i sanitariatow,

b) informacje o rozmieszczeniu shizb porzadkowych oraz shuzb informacyjmych, rozmieszezeniu o0séb
uczestniczacych
w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedlug sektoréw;

6) opracowana przez organizatora instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej;

7) terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w przypadku imprez masowych
organizowanych cyklicznie;

8) informacje o liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, przewidywanych zagrozeniach bezpieczefistwa i porzadku
publicznego, liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

9) pisemna instrukcje okreslajaca zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

10) warunki facznosci pomiedzy podmiotami bioracymi udzial w zabezpieczeniu imprezy masowej;

11) informacj¢ o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujace: imig,
nazwisko, numer PESEL, numer i date wydania zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu dla kierownikéw do spraw
bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i date
wydania licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia;

12) informacj¢ o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb bioracych udziat w imprezie masowej — w przypadku meczu
pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

13) informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dZzwick;

14) harmonogram udostgpnienia obiektu lub teremu uczestnikom imprezy masowej oraz harmonogram opuszczenia przez
nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy masowej przewiduje zmienng liczbg 0s6b w czasie jej trwania;

15) dokument poswiadczajacy spefnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody wyrzadzone osobom uczestniczacym w imprezie masowej — dotyczy imprez masowych, na ktdre wstep jest
odptatny;

16) informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktdrym beda sprzedawane, podawane lub spozywane napoje
alkoholowe zawierajace nie wiecej niz 3,5% alkoholu — jedli organizator przewiduje sprzedaz, podawanie
i spozywanie napojoéw alkoholowych na imprezie masowej;

17) pisemna zgod¢ na przeprowadzenie imprezy masowej kierownika jednostki organizacyjnej laséw panstwowych
w razie przeprowadzenia imprezy na terenach bedacych w zarzadzie tej jednostki.

Dokumenty nalezy przygotowac wedlug powyzszej kolejnosci.



Oplaty:

Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej podlega jednorazowej oplacie skarbowej w wysokosci 82,00 z1.
Obowiazek wniesienia oplaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku.

Whtaty dokona¢ nalezy na: rachunek bankowy Urzedu Miasta Pity PKO BP S.A. 09 1020 4027 0000 1202 1119 3291.

Z obowigzku wniesienia oplaty skarbowej zwolnione sg jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Pily.

Miejsce zlozenia dokumentéw:
Kancelaria Gi6wna Urzedu Miasta Pily, I pigtro, pok. 134.

Godziny pracy;
poniedziatek — piatek — 7% — 15%,

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu, II pietro, pok. 233.

Kontakt:
tel. 67 21 04 287, mail: jmalecka@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
co najmniej 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy masowej.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji przyshuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Pile za posrednictwem
Prezydenta Miasta Pily, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia (art. 127 § 112 oraz art. 129 § 1i2 Kpa).

Inne informacje:

Organizator imprezy masowej jest zobowigzany wystapi¢ do Prezydenta Miasta Pily z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej, nie péZniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia imprezy.
Opinie,

o ktorych mowa w art. 25 ust, 1 pkt 2 ustawy oraz instrukcje, o ktérej mowa w art. 6 ust. 4 ustawy nalezy dostarczy¢
nie péZniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowe;j.

Wniosek moze zlozy¢ réwniez petnomocnik strony, po przedstawieniu pisemnego pelnomocnictwa. Oplata za
petnomocnictwo wynosi 17,00 zl — z oplaty zwolnieni sa: matzonek, zona, wstepni, zstepni lub rodzenstwo wnioskodawcy.
Opfate nalezy uisci¢ w kasie Urzedu.

Impreza masowa artystyczno-rozrywkowa to impreza o charakterze artystycznym, rozrywkowym lub zorganizowane
publiczne ogladanie przekazu telewizyjnego na ekranach lub urzgdzeniach umozliwiajgcych uzyskanie obrazu o przekatnej
przekraczajacej 3 m, ktéra ma sie odby¢:

a) na stadijonie, w innym obiekcie niebgdacym budynkiem lub na terenie umozliwiajacym przeprowadzenie imprezy
masowej, na ktérych liczba udostgpnionych przez organizatora miejsc dla 0s6b, ustalona zgodnie z przepisami prawa
budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000,

b) w hali sportowej lub w innym budynku umozliwiajagcym przeprowadzenie imprezy masowej, w kidrych liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla osob, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz
przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 500;

Impreza masowa sportowa to impreza majaca na celu wspdtzawodnictwo sportowe lub popularyzowanie kultury
fizycznej, organizowana na:

a) stadionie lub w innym obiekcie niebedacym budynkiem, na ktérym liczba udostepnionych przez organizatora miejsc
dla osdéb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony
przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000, a w przypadku hali sportowej lub innego budynku umozliwiajacego
przeprowadzenie imprezy masowej — nie mniej niz 300,

b) terenie umozliwiajacym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktérym liczba udostepnionych przez organizatora
miejsc dla 0s6b wynosi nie mniej niz 1000,

Impreza masowa podwyzZzszonego ryzyka to impreza, w czasic ktorej, zgodnie z informacja o przewidywanych
zagrozeniach lub dotychczasowymi do$wiadczeniami dotyczacymi zachowania osdb uczestniczacych, istnieje obawa
wystapienia aktéw przemocy lub agresji.

Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej nie zwalnia organizatora od uzyskania zgody zarzadzajacego
terenem na jej przeprowadzenie.
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PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

Wiasto Pila

WNIOSEK O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ

I. Wnioskodawca:
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7.Osoba reprezentujaca organizatora kierujaca stuzbami: porzgdkowa i organizacyjng — kierownik do spraw

bezpieczenistwa:

3. Czy impreza jest impreza masowa podwyzszonego ryzyka:
LITAK
LINIE

8. Liczba stuzb porzadkowych i InformacynyChi: .. .cvceiireeee et scrtres s ae e et raressanresesesesnsssrensassenssesssasessosens

9. Os$wiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzula informacyjna stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily — zakladka ,Jak zatatwic¢ spraweg
w Urzedzie”.



Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
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IIL. Do wniosku nalezy dolaczy¢:
1) opinie:

a) Komendanta Powiatowego Policji,

b) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej,

¢) Kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej (pogotowia ratunkowego) wlasciwej ze wzgledu na obszar
odpowiedzialnosci stuzbowej, ktéra musi zawieraé informacje o niezbednej wielkosci jej sit i $rodkow
potrzebnych do zabezpieczenia imprezy, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidywanych
zagrozeniach,

d) Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacjg o sposobie udostepniania go uczestnikom imprezy
masowej;

3) regulamin obiektu (terenu), wraz z informacja o sposobie udostgpnienia go uczestnikom imprezy masowej;

4) informacje o uznaniu imprezy masowej za impreze o podwyzszonym ryzyku;

5) graficzny plan obiektu lub terenu, na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz Zz jego opisem,
zawierajacy:

a) oznaczenie drog dojécia i rozchodzenia si¢ 0sob uczestniczacych w imprezie masowej,

b) oznaczenie drog ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

c) oznaczenie punktéw obstugi medycznej,

d) oznaczenie punktéw czerpalnych wody do picia i do celow przeciwpozarowych,

€) oznaczenie punktéw informacyjnych,

f) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zawordw, przylaczy wody, gazu i energii elekirycznej oraz
innych elementéw majacych wplyw na bezpieczeastwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,

g) informacje o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,

h) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu o0séb
uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedhug sektoréw;

6) opracowang przez organizatora instrukcje postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej;

7) terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w przypadku imprez masowych
organizowanych cyklicznie;

8) informacje¢ o liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

9) pisemna instrukcje okreslajaca zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

10) warunki facznosci pomigdzy podmiotami biorgecymi udziat w zabezpieczeniu imprezy masowej;

11) informacj¢ o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujgce: imie,
nazwisko, numer PESEL, numer i dat¢ wydania za$wiadczenia o ukoficzeniu kursu dla kierownikéw do spraw
bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i datg
wydania licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia;

12) informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej — w przypadku meczu
pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

13) informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dZzwiek;

14) harmonogram udostgpnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz harmonogram opuszczenia przez
nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy masowej przewiduje zmienna liczbg os6b w czasie jej trwania;

15) dokument po$wiadczajacy spelnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej za
szkody wyrzadzone osobom uczestniczacym w imprezie masowej — dotyczy imprez masowych, na ktére wstep jest
odptatny;

16) informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérym beda sprzedawane, podawane lub spozywane napoje
alkoholowe zawierajace nie wiecej niz 3,5% alkoholu — je$li organizator przewiduje sprzedaz, podawanie
1 spozywanie napojow alkoholowych na imprezie masowej;

17) pisemng zgode na przeprowadzenie imprezy masowej kierownika jednostki organizacyjnej laséw panstwowych
w razie przeprowadzenia imprezy na terenach bgdacych w zarzadzie tej jednostki.



WPIS DO REJESTRU ZLOBKOW / KLUBOW DZIECIECYCH

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial O$wiaty, Kultury i Sportu
64 —920 Pila KARTA USLUG nr OKS/3

Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 22016 r., poz. 157),
- uchwata Nr X/138/2011 Rady Miasta Pily z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci optaty za wpis do
rejestru ztobkow i klubéw dziecigeych (Dz.Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2011 r. poz. 3465).

Wymagane dokumenty:
1. Prezydent Miasta Pity dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku o wpis do rejestru, zlozonego przez
podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek lub klub dziecigey. Do whniosku dofacza si¢:
- w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej wyciag z rejestru
publicznego potwierdzajacy status podmiotu;
- o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym Regon i identyfikacji NIP;
- o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw lokalowych;
- w przypadku osoby fizycznej o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie;
- o$wiadczenie o posiadaniu tytulu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony zlobek lub klub dziecigey;
- wprzypadku osoby fizycznej — numer PESEL.
2. Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, podmiot przedstawia stosowne oéwiadczenie w celu potwierdzenia
dokonanej oplaty, o ktérej mowa w art. 33.
3. W celu sprawdzenia zgodnosci danych, o ktorych mowa w ust. 1, wojt, burmistrz lub prezydent miasta moze zadac:
- odpisu odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;
- zadwiadczenie o nickaralnoéci lub dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dziecigey.

Oplaty:
Jednorazowa wplata za wpis do Rejestru ztobkéw i klubéw dziecigeych w wysokosci 400,00 zi. Wptaty nalezy dokonywac
w Urzedzie Miasta na konto PKO BP S.A. 96 1020 4027 0000 1602 1119 3275.

Miejsce zlozenia dokumentdw:
Kancelaria Gtéwna Urzedu Miasta Pity, I pietro, pok. 134.

Godziny pracy:
poniedziatek ~ piatek 70— 15%

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu II pigtro, pok. 234.

Kontakt:
tel. 67 210 42 70, e-mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do rejestru w ciagu 30 dni od daty ztozenia wniosku. W przypadku koniecznosci
uzupenienia wniosku powyzszy termin liczony jest od dnia doreczenia organowi rejestrowemu uzupetnionego whniosku.

Tryb odwolawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru shizy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Pile za posrednictwem Prezydenta Miasta Pity, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia (art.
127 § 1i2 oraz art. 129 § 1i 2 Kpa).

Katarzy szsz.

Paczyiiska

ARY
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Adnotacja urzedowa:
Numer wpisu do rejestru:

(Miejscowos¢) (Data: dd / mm / rrrr)

ZWA | ADRES ORGANU PROWADZACEGQ REJESTR:
01, Nazwa organu

© 04, Numer budynku 05. Numer lokalu
- 06. Kod pocztowy 07. Poczta

_WNIOSEK )
O WPIS DO REJESTRU ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U, z 2013 r. poz. 1457) wnosze
o dokonanie wpisu do rejestru Zlobkéw i klubow dziecigecych

1. Forma organizacyjna opieki: D)

D lobek
D Klub dzieciecy

2. Nazwa zlobka lub klubu dzieciecego:

4. Siedziba lub adres podmiotu, ktory bedzie prowadzit Ziobek lub klub dzieciecy:

01, Miejscéwoé(:

03. Numer budynku 04. Numer lokalu
. 05. Kod pocztowy 06. Poczta

T

strona: 1/2 wersja: (1)



5. Numer NIP podmiotu, ktory bedzie prowadzit Ztobek lub klub dziecigcy: 2)
6. Numer REGON podmiotu, kiory bedzie prowadzit Ziobek lub Klub dzieciecy:2
7. Numer PESEL podmiotu, ktdry bedzie prowadzit Zztobek lub klub dziecigcy: 3)

jEEENENEEEER

u, ktory bedzie prowadzit obek
status: ¥ -

9. Liczba miejsc w Ztobku lub klubie dzieciecym:

10. Os$wiadczenia:

D Niniejszym o$wiadczam, ze posiadam tytut prawny do lokalu poloZonego w:

L UR Miejscowoéé

£ 03. Numer budynku 04, Numer lokalu

INEEEEEpEEEEEER

05. Kod pocztowy 06. Poczta

- w ktérym bedzie prowadzony: n
D Hobek

D klub dzieciecy

: S’D”N’m‘iéjs‘zym, oswiadczam, ze lokal, w ktérym bedzie prowadzony: 1)

Dzlobek -

ne; o ktorycl
sgolats.

I:l Ninigjszym oswiadczam, Ze nie bylam/lem karana/ny za przestgpstwo popeinione umysinie. 3)

D Niniejszym wyrazam zgode na dorgczanie pism w tej sprawie za pomocg $rodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow art. 39° § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267).

1} Nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat.

2) Dotyczy podmiotu, ktéremu numer ten nadano.

3) Dotyczy podmiotu bedgcego osobg fizyczng.

4) Dotyczy podmiotu bedgcego osoba prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej,

strona: 2/2 wersja: (1)



(Miejscowosc¢) (Data: dd / mm / rrer)

ROWADZACEGO REJESTR:

INFORMACJA . i
O ZMIANIE DANYCH ZAWARTYCH W REJESTRZE ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

Zawarta w rejestrze nazwa lub imie i nazwisko podmiotu prowadzgcego Ziobek lub klub dziecigcy:

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2013 r. poz. 1457) informuje
o zmianie danych zawartych w rejestrze Zlobkéw i klubéw dziecigcych

I. DANE ULEGAJACE ZMIANIE (nalezy wypelnic tylko pozycje, ktére ulegajg zmianie)
1. Forma organizacyjna opieki: 0

D iobek

03. Numer budynku 04. Numer lokalu
05, Kod pocztowy 08. Poczta

EENEEN
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]5. Nlumrr NllP plodrTiottlJ prTwalcquTegT Ztobek lub kiub dziecigcy: 2

R

7. Numer PESEL podmiotu prowadzacego Zlobek lub kiub dziecigey: 3

||;m||||||

9. Liczba miejsc w ztobku lub kiubie dzieciecym:

Il. OSWIADCZENIA:

D Niniejszym o$wiadczam, ze posiadam tytut prawny do lokalu potozonego w:

1. Miejscowosé

- w ktérym jest prowadzony: 0

D Hobek

r : doreczame plsm w tej sprawne za pomoca srod w komu
dnla 14 czerwea 1960 r— Kodeks postepowanla admlms

1) Nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat.

2) Dotyczy podmiotu, ktéremu numer ten nadano.

3) Dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczna,

4) Dotyczy podmiotu bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.

strona: 2/2 wersja: (1)



(Miejscowoéé) (Data: dd / mm / rrrr)

 NAZWA| ADRES ORGANU PROWADZACEGO REJESTR:
~ 01. Nazwa organu

_ 04, Numer budynku 05. Numer lokalu

ey

| ,[ ,H H l

, WNIOSEK ’
O WYKRESLENIE Z REJESTRU ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

Na podstawie art. 32 pkt 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2013 r. poz. 1457) wnosze
o wykreslenie z rejestru zlobkow i klubdéw dziecigcych

a organizacyjna opieki

03. Numer budynku 04. Numer lokalu

LTI T

05. Kod pocztowy 06. Poczta

6. Numer NIP podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy: 2)

HNEEEEEEER
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17. Nlumler RIEGT)N ‘Jod]niotlu prlowaldzacegr zlrbe&‘( luti klub dzieciecy: 2)

izacego Zlobek lub klub dzieciecy:

9. Numer lub indeks podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dziecigcy, identyfikujgcy ten podmiot we wiasciwym rejestrze publicznym,
potwierdzajgcy jego status:
Nazwa rejestru:

10, Adres lokalu, w ktérym jest prowadzony ztobek lub klub dziecigey:

 01. Miejscowosé

02. Ulica
G N\-x-rh = 'B(J'd)./h'kt] ................... e e s

. 05. Kod pocztowy 06. Poczta

11. O$wiadczenie:

Niniejszym wyrazam zgode na doreczanie pism w tej sprawie za pomocg $Srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow art. 39" § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267).

1) Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat,

2) Dotyczy podmiotu, ktéremu numer ten nadano.

3) Dotyczy podmiotu bgdacego osobg fizycznag.

4) Dotyczy podmiotu bedgcego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.
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WPIS DO EWIDENCJI SZKOL I PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH GMINY PILA

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu
64 — 920 Pila KARTA USLUG nr OKS/4

Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty - art. 82 (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 z p6Zn. zm.).

Wymagane dokumenty:
Zgloszenie o dokonaniu wpisu do ewidencji szkdt i placéwek niepublicznym powinno zawieraé:

1) oznaczenie osoby zamierzajacej prowadzi¢ szkote lub placowke, jej miejsce zamieszkania lub siedziby,

2) okreslenie typu i rodzaju szkoly lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej funkcjonowania,

3) wskazanie miejsca prowadzenia szkoly lub placoéwki oraz informacje o warunkach lokalowych zapewniajacych:

- mozliwo$é prowadzenia zajgé dydaktyczno-wychowawczych;

- realizacje innych zadan statutowych;

- w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki zawodu;
- bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrebnymi przepisami,

4) statut szkoly fub placéwki,

5) dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub
placowee,

6) zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 w przypadku szkoly podstawowej oraz
gimnazjum, a takze w przypadku szkoly ponadgimnazjalnej ubiegajacej si¢ o nadanie uprawniefi szkoty publicznej
z dniem rozpoczecia dziatalnosci,

7) w przypadku szkoly podstawowej, gimnazjum i szkoly ponadgimnazjalnej ubiegajacych si¢ o nadanie uprawnien
szkoly publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci wpis do ewidencji moze nastgpi¢ jezeli osoba prowadzaca
przedstawi pozytywna opinig¢ kuratora o$wiaty, a przypadku szkoly medycznej — takze opinie ministra wlasciwego do
spraw zdrowia o spefnianiu wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3.

Oplaty:
Nie pobiera sig.

Miejsce zlozenia dokumentéw:
Kancelaria Gléwna Urzedu Miasta Pily, 1 pigtro, pok. 134.

Godziny pracy:
poniedziatek — piatek 720~ 15%

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat O$wiaty, Kultury i Sportu, II pigtro, pok. 234

Kontakt:
tel. 67 210 42 70, e-mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Do 30 dni od daty ztozenia dokumentow.

Tryb odwelawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:

1. Organ, o ktérym mowa w ust. 1a dokonuje wpisu do ewidencji w ciagu 30 dni od daty zgloszenia oraz z wrzedu
doreczenia zglaszajgcemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie za$wiadczenia przekazuje organowi
podatkowemu, a w przypadku szkoly artystycznej realizujacej ksztatcenie ogdlne réwniez wiasciwemu kuratorowi
oswiaty,

2. Organ, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje wpisu do ewidencji w ciagu 30 dni od daty zgloszenia oraz z urzedu dorgeza
zgtaszajacemu za$wiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie zaswiadczenia przekazuje wiasciwemu kuratorowi o$wiaty
oraz organowi podatkowemu.

. Wniosek moze ztozy¢ réwniez petnomocnik strony, po przedstawieniu pisemnego petnomocnictwa. Pelnomocnictwo
udzielone matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z oplaty skarbowej. Jesli udzielamy
pelnomocnictwa do zalatwienia sprawy osobie obcej (nie z rodziny) to za pelnomocnictwo nalezy uisci¢ optate skarbowsg
w kwocie 17,00 zi.

W

Ka tm'zyzfz Paczyriska

prawny
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Pifa, dii@ ..oveveeeerencsrireesenercreessesssesensnnenes P
~,§

Miusto Piln

PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

ZGLOSZENIE DO EWIDENCJI SZKOL I PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH GMINY PILA

2. Oznaczenie miejSca ZAMIESZKAMIA: ....cocvvvverreriiriseeirrrnire e esesrnssssas e et sts st sneses s saesesscsreasssnsasssssasstsesansasaernsnssssassssneresasaasns
(miejsce zamieszkania wnioskodawcy)

3L SHEAZIDA: cveevtiieeire ettt et e e et et s e e s s as et e e R e e st haae s b een s e st sresns e ss e an e basaAs e b b e bt arberan e s erRnerbehaeRseraaeRearea

(adres)
4. Adres do KOrESPONABNCII «evcrvveeuirreeirrireresieteeeree ettt e s sese e e e sa s se e s s mesbatsasbsbs e bbbt s beneb et

5. TELETON, EvIMAIL: ..ot et eete ettt ne et et ere st e tesrs s e s s s s eesesssereesnasseaseesesrsaann R e e eeRre s R e R e ae R e b s bes ket eneaneseerasrenbaaes

6. Nazwa SZKOLY [UD PIACOWKE «..eeeireicee ettt et st et s e et s s e s e e ss et s bbb R e e bbb s

........................................................................................................................................................................................................

9. Miejsce zamieszkania lub siedziba osoby prowadzacej szkole lub placéwke (adres z kodem pocztowym, telefon, fax,

e-mail)

12.Szkota ksztatei: [ ] dzieci, ["] mtodziez, [ dorostych*
13.Zakres ksztalcenia/dziatania (w przypadku placéwki)

14.Data rozpoczecia funkcjonowania szkoly tub placéwki

15.Szkota ubiega si¢ 0 nadanie uprawnief szkoty publicznej z dniem rozpoczgcia dziatalno$ci (wpisac tak lub nie)
16.0$wiadczam, ze zapoznatam/lem si¢ z klauzula informacyjna stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta

Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily — zakladka ,Jak zalatwi¢ sprawe
w Urzedzie”.



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych osobowych.

Pifa, dnia.....ccccoevveeeecnecneennns

czytelny podpis

* zaznaczy¢ wilasciwe

Zalaczniki:

1) statut szkoty lub placowki,

2) dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora przewidzianych do zatrudnienia,

3)informacja o warunkach lokalowych umozliwiajacych prowadzenie zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, realizacje
innych zadan statutowych, realizacje praktycznej nauki zawodu, bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy,

4) zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreSlonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty,
w przypadku szkoly podstawowej oraz gimnazjum, a takze w przypadku szkoly ponadgimnazjalnej ubiegajacej si¢ o
nadanie uprawnien szkoly publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci,

5) pozytywna opinia kuratora (w przypadku szkoly podstawowej i gimnazjum oraz szkoly ponadgimnazjalnej ubiegajacej
si¢ o nadanie uprawnien szkoty publicznej),

6) pozytywna opinia ministra wlasciwego do spraw zdrowia (w przypadku szkoly medycznej ubiegajacej sie¢ o nadanie

uprawnien szkoly publicznej).



Pifa, dnia

Miasto Piia

INFORMACJA O WARUNKACH LOKALOWYCH

1. OZNACZENTE WIIOSKOUAWECY I..c.vevirrereriireerireceirenteteereststeseseaesassssestarssestresessesenssaessssenesssensnassessrmesssenessresssinssassesssmssesessssstsnssn
(nazwisko i imie, nazwa)
2. Oznaczenie MieJSCA ZAMIESZKANMIA: ...ccvevierieiirtrierteiiererieerieisteereesaeeeasee e besae e stessessenssneranseesnseens seeenssesssosssuesssssassssesssnsssestone
(migjsce zamieszkania wnioskodawcy)
B SHEAZIDA ettt ettt s e s be e et st s e se e RS e e e SRR e s A e RSO e et R RO e SRS SRS s SRS R oS E eSS SRR RS e A BRSO s h1n
(adres)
4. Adres do KOTESPONUEIICT: ..vvviviriiririiniiriciicrisie ittt bbbt s seve s ns e ba s e bR s b b e beRebarebsaen
5. TEIETON, E-INAIL: ..viovveriirriireiierieeriierreenrersessesectssseesessessessossessessasssssensesssnssasssssansensessesnssnsinssestsssenssnsennesssnsensessensesessensesensnsenss

6. Zgodnie z art. 82 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.),

Jjako osoba prowadzaca niepubliczna szkolg o nazwie:

(nazwa szkoty)

7. Informuje, Zze dysponuje lokalem, w ktérym zapewniam:
[ ] mozliwo$¢ prowadzenia zajeé dydaktyczno-wychowawczych;
[l mozliwosé realizacji praktycznej nauki zawodu (w przypadku szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe)
[_] mozliwosé realizacji innych zadan statutowych;

[ ]bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy.

(podpis wnioskodawcy)



Pifa, dnia

Miasto Mg

ZOBOWIAZANIE

2. Oznaczenie MiejSCa ZAMIESZKANIA: ......cceoveieieerecineeiriereniniereesest et esssesuseesessotstssassssassssesessssaseasssansaessenssessnsesessasncrnsessensnsnestsseson
(migjsce zamieszkania wnioskodawcy)

B SHBUZIDAT . cere et rre et srs st s s e et st s se e sa b e s s e s s e R R R e R b e AR Se RS e h e A et SRR TR SR SR e PR OB s nes e nee e re st e saenen e h e raes
(adres)
4. AdTes d0 KOTESPONABNCIL: ...ovoueirieereieeeiirieieenteierenie e eeeseeosesentsaase st neosesesaessssasosssasesesssrsasserssneneressessasneenesensonmeresnerenssentstisisn

5. TN, E-IMAIL.....ccccviiiriiirinienrenriierieeetetetee st eter et etseaesesbassesssess s etasesssssnbosseransaseesbasestassasansessesabanseteasesbanraeabebeanetasrassssassentes
6. Zgodnie z art. 82 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.),

jako osoba prowadzaca niepubliczng szkole o nazwie:

(nazwa szkoly)

zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania wymagafi okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty.

(podpis wnioskodawcy)



NAZWA SZKOLY:

WYKAZ KADRY PEDAGOGICZNEJ

Lp

Imie i nazwisko

Uczelnia

Kierunek studiow

specjalno$é
tytut naukowy

Kwalifikacje
pedagogiczne

Inne formy
doskonalenia i
doksztalcania

Stopien
awansu
zawodowego

Staz pracy
pedagogicznej

Nauczany
przedmiot




Pifa, dnia

PREZYDENT MIASTAPILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

ZGLOSZENIE DO EWIDENCJI NIEPUBLICZNEJ INNEJ FORMY WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

2. Oznaczenie MigjSCa ZAMIESZKAIIAL ...c..cviierrerererrireeruetrisertsrerseesseestsesesasestteessssessaetasenesesesassressesasessnsesorssasessssssssasaansnssssersenss
(miejsce zamieszkania wnioskodawcy)

3L SHEAZIDA .vveveeereceeie ettt st et e s et b s Rt e R R Rt s s e Re s s e oAt e A ee b e R e R e sae A bt eRe e R s st b s et s R st bat st eaensrsaretesens

(adres)
. Adres do korespondencji: .......ccocererenccrarcene,

4
5. TelEfON, E-MIBIL 1ouvieeieeeeeece ettt ettt et st e st s et es b e st b eateRe R e e e Rt eR e a e e Rt s Rt aR s et eReer e s s nerseneaeasereseeneerene
6. Dzialajac na podstawie art. 14c¢ (jezeli inna forma) oraz art. 82 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie

os$wiaty (Dz. U. z 2016 1., poz. 1943 ze zm.) wnosze o wpisanie do ewidencji niepublicznej innej formy wychowania

(okresli¢ typ, rodzaj innej formy wychowania przedszkolnego)

8. Data 10Zpoczecia FUNKCIOMOWANIAL ...c.ccciieiiiireciniecrtsirece ettt ntees st sessesets o se e stsantsssssbssesesesesssenssesssarssnasbesressnsassessassons

10.Miejscem prowadzenia placéwki bgdzie budynek polozony w Pile Przy Ul...ccccrnneceniinccennneencssesessesesessssesenees
ktéry spefnia wszystkie wymogi sanitarno-epidemiologiczne oraz przeciwpozarowe i zapewnia bezpieczenstwo dzieciom
przebywajacym na terenie obiektu.

11.Informuje, ze pomieszczenia w ktérych beda prowadzone zajecia wyposazone sg w sprzet i pomoce konieczne do
prowadzenia zaj¢é dydaktyczno-wychowawczych i realizacji zadan statutowych.

12.08wiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzulg informacyjng sfuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Pily — zakladka ,Jak zalatwi¢ sprawe
w Urzgdzie™.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych.

Pita, dnia.....eeeeererecnerennenene

czytelny podpis
Zalaczniki:
1. dane dotyczace kwalifikacji pracownikdéw pedagogicznych i dyrektora przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placéwce;
2. projekt organizacyjny wychowania przedszkolnego lub statut w przypadku przedszkola;

3. opinia strazy pozarnej;
4. opinia powiatowego inspektora sanitarnego.



WNIOSEK O UDZIELENIE POMOCY DE MINIMIS
w formie dofinansowania kosztéw ksztalcenia mlodocianego pracownika

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial O$wiaty, Kultury i Sportu
64 — 920 Pila KARTA USLUG nr OKS/5

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, art. 70b (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U z 2014 r. poz. 232 z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.
z 2010 r. Nr 244, poz. 1626 z p6Zn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2094),

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
i specjalno$ci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U z 2014 r. poz. 1145 z pdZn. zm.),
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubjegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U z 2010 r. Nr 53, poz. 311 z p6Zn. zm.),

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1808),

rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24 grudnia. 2013 r.),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U z 2016 r. poz. 23 z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty:

7.
8.

9.

Whiosek o dofinansowanie kosztéw ksztalcenia miodocianego pracownika (do pobrania),

Zalaczniki do wniosku potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem:

. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje do prowadzenia ksztalcenia zawodowego

miodocianych pracownikéw przez pracodawce lub osobg prowadzaca zakiad w imieniu pracodawcy albo osobg
zatrudniong u pracodawcy,

. Kopig dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie osoby prowadzacej szkolenie w imienin pracodawcy albo osoby

zatrudnionej u pracodawcy (umowa o pracg + aktualne za§wiadczenie potwierdzajace zatrudnienie),

. Kopig umowy o prace z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego,
. Kopi¢ dyplomu lub $wiadectwa, albo zaswiadczenie (oryginat) potwierdzajace, ze mlodociany ukonczyt nauke

zawodu fub przyuczenie do wykonywania okreslonej pracy i zdal egzamin zgodnie z przepisami w sprawie
przygotowania zawodowego miodocianych i ich wynagradzania,

. Kopi¢ $wiadectwa pracy mlodocianego pracownika, w przypadku krétszego okresu szkolenia (w wyniku zmiany

umowy),

Aktualny wydruk z CEIDG lub wpis z KRS w zaleznoéci od formy prowadzonej dzialalno$ci prowadzonej przez
pracodawce,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych status prawny prowadzonej dziatalnoéci w przypadku spolek,

Petnomocnictwo, je§li wnioskodawca reprezentowany jest przez inng osobe wraz z oplata skarbowa od
pelnomocnictwa do reprezentowania i podpisywania,

Wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (do pobrania)

10.Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci lub

o$wiadczenie o nie stosowaniu zasad rachunkowosci.

11.Kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktdérym ubiega si¢ o pomoc, oraz

w ciagu dwdch poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,
albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, (do pobrania).

Oplaty:
Nie pobiera sie.

Miejsce zlozenia dokumentow:
Kancelaria Gléwna Urzedu Miasta Pity, I pigtro, pok. 134

Godziny pracy:
poniedziatek — pigtek 730 — 1530

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu II pietro, pok. 218.



Kontakt:
tel. 67 210 43 19, e-mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego — zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego
powinno nastapi¢ nie pdZniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej nie pézniej niz w ciagu dwdch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zaé w postepowaniu odwolawezym — w ciggu miesigca od dnia otrzymania
odwotania

Tryb odwolawcezy:
Odwotanie mozna wnie$¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile za posrednictwem organu wydajacego
decyzje w terminie 14 dni od daty dorgczenia.

Jednocze$nie przypominamy:
1. Zgodnie § 3 i 3a rozporzadzenia Rady Ministr6w z dnia 28 maja 1996r. w sprawie przygotowania zawodowego
miodocianych i ich wynagrodzenia (Dz. U.2014.232 z pdZn. zm.):
+§ 3 Pracodawca jest obowigzany zawrze¢ z miodocianym na piSmie umowe o prace w celu przygotowania
zawodowego, stosowanie do przepiséw art. 195 § 1 Kodeksu Pracy.
-§ 3a O zawarciu umowy, o ktorej mowa w § 3, pracodawca zawiadamia wijta/burmistrza, prezydenta miasta/
wlasciwego ze wzgledu na miejsce  zamieszkania mlodocianego, a w przypadku pracodawcy bgdacego
rzemie$inikiem — réwniez izbe rzemieélniczg wlasciwa ze wzgledu na siedzibe rzemiesinika (do pobraniaj.
2. Dofinansowaniem objete jest ksztalcenie miodocianych pracownikéw zamieszkalych na terenie Gminy Pila.
3. Dofinansowanie jest przyznawane na wniosek pracodawcy zlozony w terminie 3 miesiecy od dnia zdania przez
miodocianego pracownika egzaminu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 2 ustawy o systemie o§wiaty.

Zalgczniki do pobrania:

. zawiadomienie o zawarciu umowy z mtodocianym pracownikiem;

. wniosek o udzielenie pomocy de minimis w formie dofinansowania kosztow ksztalcenia miodocianego pracownika;
. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

. o$wiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis;

. oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis;

. o§wiadczenie o niestosowaniu zasad rachunkowosci.
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Pita, dnia

Biasio Pila

PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

ZAWIADOMIENIE O ZAWARCIU UMOWY Z MLODOCIANYM PRACOWNIKIEM W CELU
PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO

2. Oznaczenie MiejSCa ZAMIESZKANIA! .......coveevrricrietreiieerererts e ee e e s e st n e ssse s e s s s e e sse e s be e s semn st s arat st e e bensatonsrns
(miejsce zamieszkania wnioskodawcy)

3. SHEAZIDA «veveveiericrrcieiitiiiseterte e et ssesaessessese s e se bt s b e s eb et eresese st eteer e s e b e R s e R e et e b s eRe e baaseRsre s b e s s be s e beRaeReteRsbeRet e R e b e st abe ALt e b e e s e e e aenes
(adres)

4. Adres do KOTESPONAENCII: c.vvevevvrreeererirrerirtses e eerese st s e e ssessesessesasbeseesssssseesas e sessesbenassesbasesbessssessesessessressesnasssensessaesare
BT R (G5 o s T 14 T 11 L OO USRS
6. Stosownie do § 3a rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
mtodocianych i ich wynagradzania (Dz. U. z 2014 r., poz. 232 z pézn. zm.) zawiadamiam o zawarciu umowy w celu

przygotowania zawodowego z miodocianym pracownikiem

ZAMIESZKAYIM W o.cverererirnnrennrinriesesnesnseereereessesennas 111 E OO OO OO OOt ,
w celu nauki zawodu / przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy*,

w zawodzie

1 ZAKONCZY dNiA vveovereereriireirere e rnnenes , facznie bedzie trwalo ... miesiecy.

8. Mlodociany pracownik [_] nie uczeszeza /[ | uczeszeza* do szkoly.

(nazwa i adres szkoty)
9. Oswiadczam, ze zapoznatam/fem si¢ z klauzula informacyjna stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta

Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zaktadka ,,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzgdzie™.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

PHA, dNAuecriivciireniiieceecs ettt besraanans
czytelny podpis

* zaznaczy¢ wlasciwe



Pila, dnia

PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

WNIOSEK O UDZIELENIE POMOCY DE MINIMIS
w formie dofinansowania kosztéw ksztalcenia mlodocianego pracownika
W oparciu o art. 70b ust. 1, 6, 7 oraz 11 ustawy o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z péin. zm.) oraz
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.UE L 352 z 24.12.2013, s.9) wnioskuj¢

o dofinansowanie kosztdéw ksztalcenia mtodocianego pracownika z tytutu ukonczenia:

[ nauki zawodu, za okres ksztatcenia: ........ m-cy i ... dni.
{Iprzygotowania do wykonywania okre$lonej pracy, za okres ksztatcenia: ....... m-cy.
I. DANE BENEFICJENTA:

1. Petna nazwa beneficjenta (imig i nazwisko/firma):

4. Doktadny adres siedziby firmy (adres przedsigbiorcy):

WOIEWOAZEWO ...ovecevenrenrenennenrreeesssnirsesesrestseseeses et e sssessenessens POWIAL «..veveecvierenrceinietenenesnessesesssestseesssesncssesssesersonssusassasnes
GININA cecrireeneieieeirii st stssesessesaesonesenssnessstnsssesessenesssssassonsasss MIEJSCOWOSEE vovirircriirsiii et ses s nsnenes
ULICA cerveerceeteeereeeevessacersens e sesseseesnansressnssssensessneneaessssencanarees NE AOIIU ccovierireeietenetesineeeeenrereeetsere e snseraons
TlefOn KOMTAKLEOWY ..cvivrerreieirereneninis et sb et ebesteesae e s b s e st seesse e s ese s b ve s s sae s esnesnsee s et eaeossat s et ssesassasessersarsresssresnasens

5. Nr rachunku bankowego:

.......................................................................................................................................................................................................

(imig i nazwisko mtodocianego pracownika)

II. INFORMACJE DOTYCZACE MLODOCIANEGO PRACOWNIKA ORAZ JEGO PRZYGOTOWANIA
ZAWODOWEGO:
PRACOWNIK MLODOCIANY
1 NAZWISKO 1 HNE weveetrivriereccrtririeecre st stesres et et b s b s b s b e e bR s e SRS s a S e SRR SR e bR e R R ar s e bababeba b en e aees
2. PESEL....oooooeeceoeeeeoeesssssessesmsseessssssesssssssesssssssssssons Data urodzenia .......... e eR
3. AdIeS ZAMIESZKANIA. ...vevreieeererereereresireestsrisessessearasssesesteseraesessesssseses st sessssiensars e be b s R e s A e v s s R e e R s s s s b b e R e R e bR e E R R e T s e e et s aarassenesneass
4, Miejsce realizacji obowigzkowego doksztalcania teoretycznego:

[[] zasadnicza szkota zawodowa;

[7] osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego;

{7] pracodawca organizuje doksztalcanie we wiasnym zakresie;

[} gimnazjum.

5. Nazwa i adres instytucji, w ktorej milodociany realizuje (realizowal) obowiazkowe doksztalcania teoretycznego:

6. Nazwa zawodu, w jakim prowadzono przygotowanie zawodowe oraz symbol klasyfikacji wg:



+ rozporzgdzenia Minisira Edukacji Narodowej z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz. Uz 2016 v. poz. 2094) lub
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw

i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. Uz 2014 r. poz. 1145 z péén. zm.).

7. Data zawarcia z miodocianym pracownikiem umowy o prace w celu przygotowania ZAWOdOWEEO! .....ovververrirrvcrsseresesnuinns

8. Okres ksztalcenia wynikajacy z umowy o prace (oraz aneksdw) w celu przygotowania zawodowego:
9. Data rozwiazania z mtodocianym pracownikiem umowy o prace w celu przygotowania zawodoWego: ........cvceeveevreireninnanns

W przypadku wezesniejszego rozwiazania z pracownikiem miodocianym umowy o prace niz to wynika z cyklu ksztalcenia,
nalezy podaé przyczyng wcezesnigjszego rozwigzania umowy o oprace i zalaczy¢ $wiadectwo pracy:

10. Data ukoficzenia przez miodocianego pracownika:
[]nauki zawodu

{1 przygotowania do wykonania okre$Ionej Pracy ..........cmeeesereeisesersessesssssesseesesenes

11. Data i miejsce zdania eZZaminu ZAWOUOWEEZO! ....vveriverrrrereeerrerinserrssesessesasessesassesesenssiesmsserssessssssessrressressassesssessssessessssssen

12. Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzuly informacyjng stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie
Miasta Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zakladka ,Jak zatatwi¢ sprawe
w Urzedzie”.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 r. poz. 922 z pdzZn. zm.).

Pila, daia.......ceeeveernnveernnenns

czytelny podpis

Zalaczniki do wniosku potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem:

1. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje do prowadzenia ksztalcenia zawodowego miodocianych pracownikow
przez pracodawce lub osobe prowadzaca zaktad w imieniu pracodawcy albo osobe zatrudniona u pracodawcy,

2. Kopig dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie osoby prowadzgcej szkolenie w imieniu pracodawcy albo osoby zatrudnionej
u pracodawcy (umowa o pracg + aktualne zagwiadczenie potwierdzajace zatrudnienie),

. Kopi¢ umowy o pracg z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego,

Kopie dyplomu lub $wiadectwa, albo zaswiadczenie (oryginal) potwierdzajace, ze miodociany ukonczy} naukg zawodu lub przyuczenie

do wykonywania okreslonej pracy i zdat egzamin zgodnie z przepisami w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych i ich
wynagradzania,

Kopig $wiadectwa pracy miodocianego pracownika, w przypadku krotszego okresu szkolenia (w wyniku zmiany umowy),

Aktualny wydruk z CEIDG lub wpis z KRS w zalezno$ci od formy prowadzonej dziatalnosci prowadzonej przez pracodawcg,

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych status prawny prowadzonej dziatalno$ci w przypadku spolek,

Petnomocnictwo, jesli wnioskodawca reprezentowany jest przez inng osobg wraz z oplata skarbowg od petnomocnictwa do

reprezentowania i podpisywania,

. Wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,

10 Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowogci lub o$wiadczenie o nie
stosowaniu zasad rachunkowosci.

11.Kopie wszystkich zagwiadczefh o pomocy de minimis, jakie otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu dwoch

poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia

0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

W
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OSWIADCZENIE O OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS

Ja nizej podpisany/a .......cceeeeiiniiiiiiei e
(imig i nazwisko beneficjenta)
uprawniony/a do reprezentowania firmy

(nazwa 1 adres firmy)
legitymujacy/a sig dOWOAEM OSODISTYIN .uvuiininiiiiii ittt s et ae e s e s teb e e et eereeerisresconestenesnsasbasmsssrs s s e s e s e nssne
WYABNYINL PIZEZ ..vrveevervenreneeriesessmseestestsatestsins e e se st e ssenennsentrtoesnsesssssanreriminessens s sesosstsssstarsasessssissasessosssssasinsnssasasss s ssasanes
Oswiadczam

Zze w ciagu biezgcego roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat podatkowych firma, ktéra reprezentuje
otrzymala pomoc publiczng de minimis w nastepujacej wysokoéci (wypelnié ponizsza tabele*):

pod " dlz)izgﬁe];llia Warto$¢ pomocy brutto

. s odstawa prawna

Ip.| Podmiot udzielajacy pomocy otrzymanejp pomocy (dziggyrlnoi%iac- w PLN wEUR
rok)

Eaczna wartos¢
de minimis

Oswiadczam, Zze dane zawarte w niniejszej informacji sa zgodne ze stanem faktycznym.

W przypadku, gdy w okresie od dnia zloZenia niniejszego oéwiadczenia do dnia wydania decyzji uzyskam pomoc
publiczng de minimis, zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego powiadomienia o wysokosci uzyskanej pomocy.

(miejscowos¢, data) (pieczatka i podpis beneficjenta)

*wszelkie informacje zawarte w tabeli powinny by¢ zgodne z Zaswiadczeniami o udzielonej pomocy de minimis, jakie
Beneficjent Ostateczny otrzymat od podmiotéw udzielajacych mu pomocy de minimis w okresie biezacego roku
podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat podatkowych.

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji
o pomocy publicznej, o ktérych mowa: art. 21 ust. 2, art. 39 oraz art. 41 ust 1 i ust 3, Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji

i Konsumentéw moze, w drodze decyzji, natozy¢ kare pienigzng do wysokosci réwnowartosei 10 000 EURO.



Hlaste Pils

OSWIADCZENIE O NIEOTRZYMANIU POMOCY DE MINIMIS

Janizej podpisany/a ......c.vivuieniiiiinii s
(imi¢ i nazwisko beneficjenta)
uprawniony/a do reprezentowania firmy

(nazwa i adres firmy)

legitymujacy/a sie dOWOUEM OSODISEYIN ...iviiiiiniiitii it sreasne s s e n s s e en e enens s anee sesesnesasnss s ansastsasnnns
WYAANYIN PTZEZ c.veveeuenrerreveeeinienseniorteseesesstsaen st st e s bstssestassaaa e e tntattatsss s s rbatestesteseesesseacesensasassonbostorertes o bs s aarensstenise s ansneres
Oswiadczam

Ze w ciagu biezacego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat podatkowych firma, ktora reprezentujg nie
otrzymala pomocy publicznej de minimis.

W przypadku, gdy w okresie od dnia zlozenia niniejszego o$wiadczenia do dnia wydania decyzji uzyskam pomoc
publiczng de minimis, zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia o wysokosci uzyskanej pomocy.

(miejscowos¢, data) (pieczatka i podpis beneficjenta)

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 Nr 59, poz. 404 z p6ézn. zm.) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji
o pomocy publicznej, o ktérych mowa: art. 21 ust. 2, art. 39 oraz art. 41 ust | i ust 3, Prezes Urzgdu Ochrony Konkurencji

i Konsumentéw moze, w drodze decyzji, natozy¢ kare pienigzna do wysoko$ci rownowartosci 10 000 EURO.



OSWIADCZENIE O NIESTOSOWANIU ZASAD RACHUNKOWOSCI Missto Pita

Ja nizej POAPISANY/A «o.e.ue it iicciee ettt s et e e s arreneneen
(imi¢ i nazwisko beneficjenta)

uprawniony/a do reprezentowania firmy

(nazwa i adres firmy)

legitymujacy/a sig dOWOdem OSODISTYIN .....ovviiiiiiiiii et ae s ets s s s s b e b s b esenss e b s s basesnssesssansansasns

WYdANYM PIZEZ ..vvevervreererrrrrererievensecrsseesaese e v

Oswiadczam

ze podmiot, ktéry reprezentuj¢ nie stosuje zasad rachunkowosci okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.).

(miejscowosé, data) (pieczatka i podpis beneficjenta)



DOKSZTALCANIE I DOSKONALENIE ZAWODOWE NAUCZYCIELI

Urzad Miasta Pity Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu
64 — 920 Pila KARTA USLUG nr OKS/6

Pod

stawa prawna:
ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z p6zn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podzialu rodkéw
na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety poszczegdlnych wojewodow, form
doskonalenia zawodowego, dofinansowywanych ze $rodkéw wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzacych
szkoty, wojewodow, ministra wiasciwego do spraw oéwiaty i wychowania oraz szczegélowych kryteriow i trybu
przyznawania tych $rodkow (Dz. U, z 2002 r., Nr 46, poz. 430 z p6zn. zm.),
Zarzadzenie Nr 1243(291)14 Prezydenta Miasta Pity z dnia 26 listopada 2014 r. w sprawie ustalenia zasad
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkofach i przedszkolach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Pifa,
Zarzadzenie Nr 749(318)16 Prezydenta Miasta Pily z dnia 25 paZdziernika 2016 r. zmieniajace Zarzadzenie
Nr 1243(291)14 Prezydenta Miasta Pily z dnia 26 listopada 2014 r. w sprawie ustalenia zasad dofinansowania
doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach, dla ktorych organem prowadzacym
Jjest Gmina Pifa,
Zarzadzenie Nr 863(28)17 Prezydenta Miasta Pily z dnia 31 stycznia 2017 r. w sprawie planu dofinansowania form
doskonalenia zawodowego nauczycieli, ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie pobierane
przez szkoly wyzsze i zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz ustalenia specjalnodci i form ksztafcenia, na ktdre
dofinansowanie bedzie przyznawane w 2017 r.

Wymagane dokumenty:

Whi

osek o dofinansowanie.

Zalaczniki:
a) zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace rok, semestr i wysokos¢ optaty, oryginalny dowod wplaty;
b) zaswiadczenie o ukoficzeniu danej formy ksztatcenia i program kursu fub szkolenia, oryginalny dowod wplaty.

Oplaty:
Nie pobiera si¢

Miejsce zlozenia dokumentow:
Kancelaria Gléwna Urzedu Miasta Pily, I pigtro, pok. 134.

Godziny pracy:
poniedziatek — piatek 7%~ 15%

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu, II pigtro, pok. 218

Kontakt:
tel. 67 210 43 19, e-mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Rozpatrywanie wnioskéw o dofinansowanie odbywa si¢ w pierwszej polowie kazdego miesiaca, z wylaczeniem ferii letnich.

Tryb odwolawezy:

Nie

Katarzyn

1

przystuguje.

aczyitska

yawny



Pila, dnia .coovvereercciieerec e creernreenireesennes

Hinsto Pia
URZAD MIAS’TA PILY
WYDZIAL OSWIATY, KULTURY 1 SPORTU

PL. STASZICA 10
64-920 PILA

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

1. Dane osobowe:
1. IMUQ § MAZWISKO! w.eiveriscerie ettt ettt s e st s s s e s bt bbb st e p e e s s bttt b st sebena e e s
2. Adres zamieszKania, tElEfON: .......cvceeeviieeieeienii et e bt e s e s be e e s s b s s e e e bevbe e e b ean e b e s s ennene e seeRe et rasrenae e baneere

3. MUBJSCE PIACY: crveereververerrereresstrsessrasssersersssesseasssesissessasesseserssssasestassssassssessrssssessensessensasessestesesseseasssessssensmssesssssassensesssses

7. ROAZA] UMOWY O PIACE! +eneeuininitiiiiniii ettt ei et e et e e certriresae s ae e ae s e et sressse s eassatsbnssbetsesbe s an s et s e sns
8. Czy przyznawana jest doplata z innych Zrédet: TAK — NIE*

* whasciwe podkrestic

1L Informacja o podjetych studiach:
1. Nazwa SZKOIy WYZSZE] (INSEYTUCTI): .evereveerrereirercreierinneiecrnnrnierenntsresesetesssaetsessesesssosesnesenesssssesernessosessncnssesassssesssenses
2. KIEIUNEK STUAIOW! ..ottt erers s seesese st sae e e sreser s ase st sbasasasbaseseraesesesasmsasesseasnentansaeneessacans
3L SPECIAINOSE: ..vtinieeiiii it et s b e et bt nh e b ee bt nare s R et s e st e
4. ROUZA] STUAIOW: «.eiiieiiiiii e e e et s et s et s e bt s ba e be et e e s base st essbesarestsbesassssatrasassesesnsens
5. Czas trwania studiOw, LICZDa SEMESIIOW: ......ccvveererrririreieresesesieseerisseserissesersssressersessssssassesbessersassasssensrsessesssensessassssnses
6. Rok studiéw, semestr, ktorego dotyczy dOfiINANSOWANIE: .......cvvrereerrierernersrsisirererserssesmessesseenmsssseesssessessecssecsensaessasaes

7. Wysoko$¢ oplaty za semestr (prosze dolaczy¢ dowdd wplaty): ......cooveevvvevvenvenerenreceeereraenes erer s

IIL Informacja o podjetej formie doskonalenia:

2. NAZWA AOSKONALEIIAL .....eeeeericrrirreeerreeieeii it esr e st e sbessrecbesstosssesbasssecossessnssbrsasaesasessnesssestessnessessrsaressnssssssssnsensares

3. Czas trwania dOSKOMAIENIAL .......c.iveeieeeceeeeec e ee e et reeveer e e e eneesseesenseereesnsssesssenressenrensensossessersssntassessesansansen

(miejscowosc, data) (podpis nanczyciela)

IV. Zobowiazanie:
W przypadku otrzymania dofinansowania studiéw licencjackich lub magisterskich zobowiazuj¢ si¢ przepracowaé okres

odpowiadajacy okresowi dofinansowania, liczac od dnia uzyskania uprawnien.

(miejscowosé, data) (podpis nauczyciela)



V. Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzula informacyjna stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily — zaktadka , Jak zatatwié sprawe w Urzedzie”.
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (DZ. U. z 2016 r. poz. 922).

(miejscowosc, data) (podpis nauczyciela)

V1. Opinia dyrektora szkoly lub przedszkola w sprawie przyznania dofinansowania - uzasadnienie celowosSci

podjetych studiéw lub innej formy doskonalenia:

........................................................................................................................................................................................................

(miejscowosd, data) (podpis dyrektora)

Jednoczesnie potwierdzam zgodno$¢ z odpowiednimi dokumentami informacji zawartych w I czgsci wniosku.

(pieczatka szkoly) (data) (podpis dyrektora)

VIL Potwierdzenie przez uczelni¢ lub instytucje organizujacg doskonalenie informacji zawartych w II lub III czesci

wniosku (lub zaswiadczenie z uczelni o odplatnosci i zaliczeniu semestru).

.......................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................



VIII. Posiedzenie Komisji:

...............................................................................................................................................................................................

DT L LT T e T T T T R R T L TR T T P PP D D T P T R T R YT
........................................................................................................................................................................................................

KWOLA QOFINANSOWEIIAL 11 vriiviiiiiiniiieiieenirtsser e rasesssessseessesetssesssssessassrsssressessesserrssasesssasessressssassssntesssrsentesssessnessssassssssrnesssssse

Podpisy czionkéw Komisji:




AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial O$wiaty, Kultury i Sportu
64 — 920 Pila KARTA USLUG nr OKS/7

Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z p6zn. zm.),
- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393),
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 1., poz. 23 z péZn. zm.).

Procedury (do pobrania.)

Wymagane dokumenty:
Whiosek o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego.

Whniosek o zmiang aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego w zwiazku z uzyskaniem wyzZszego poziomu
wyksztatcenia (na podstawie art. 9f ustawy Karta Nauczyciela).

Uwaga:
Zgodnie art. 76 a § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego wszystkie kopie dokumentéw winny byé
potwierdzone ,,za zgodno$§¢ z oryginalem” przez:
- notariusza, albo
- wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego: adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradea podatkowym,
- organ, ktéry wydal dokument urzedowy.

Oplaty:
Nie pobiera sie.

Miejsce zloZzenia dokumentow:
Kancelaria Gtéwna Urzedu Miasta Pily, 1 pietro, pok. 134

Godziny pracy:
poniedzialek — pigtek 70— 15%

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu, II pietro, pok. 218

Kontakt:
tel. 67 210 43 19, e-mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy: -
1. Nauczycielom, ktérzy zloza wnioski o podjecie postgpowania egzaminacyjnego do 30 czerwca danego roku,
Prezydent Miasta Pify wyda decyzj¢ o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia
31 sierpnia danego roku. Natomiast nauczycielom, ktérzy zlozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego
do 31 pazdziernika danego roku, Prezydent Miasta Pily wyda decyzje o nadaniu tub odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.
2. Powiadomienie nauczyciela, ktdéry zlozyt wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego o terminie i migjscu
przeprowadzenia egzaminu, na co najmniej 14 dni przed posiedzeniem komisji.

Tryb odwelawczy:
Odwolanie mozna wnies¢ do Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty w Poznaniu, ul. Kosciuszki 93, 61 - 716 Poznan,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Zakonczenie sprawy:
Wydanie decyzji o nadaniu stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego lub decyzji odmowne;j.

Katarzynh Paczyiiska

¥

aRrawny
-726)



Pifa, dnia

................................................................................. HMiusto Pilg

(telefon/y kontaktowy/e)

PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

WNIOSEK O PODJECIE POSTEPOWANIA EGZAMINACYJNEGO NA STOPIEN AWANSU ZAWODOWEGO
NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Na podstawie art. 9d ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z pézn.
Zm.), w zwigzku z otrzymang w dnitl ........cceeveevemveerervnseveennnns pozytywna ocena dorobku zawodowego za okres stazu, ktory
FOZPOCZAL SIE .evvrrrerririrereeccrenrnee et reenaes i ZAKOACZYY «..vreere e wnosz¢ o podjgcie postgpowania
egzaminacyjnego na stopiei nauczyciela mianowanego.

Do wniosku zataczam zgodnie z § 9 Rozporzadzania Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r, poz. 393) wyszczegdlniong ponizej
dokumentacje:

1. Po$wiadczone kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych.
2. Poswiadczona kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego.
3. Zaswiadczenie dyrektora szkoly zawiérajqce informacje o:
- wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajeé
w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu;

- dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego;

- dacie ztozenia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego;

- uzyskanej przez nanczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie jej dokonania.

Jednoczesnie  prosz¢ o  wlgczenie do skladu  komisji  egzaminacyjnej  przedstawiciela  zwiazku

ZAWOAOWEEZO vesirrireeerrereenersentvarieremsestrsesmnssssessssesessesssssasansasesasestssssessssasssesessesessssesessssrsesessssesensssesessrassssssersssessasssnssseresesesesesare *)

Oéwiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzulg informacyjng stuzgca do zbierania danych osobowych w Urzedzie
Miasta Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pily — zakladka ,Jak zalatwi¢ spraweg
w Urzedzie”.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

PHA, AMA.cciccieceecceeeees ettt ettt aa e
czytelny podpis

*) wykresli¢ w przypadku, gdy nauczyciel nie wnioskuje o powotanie w sktad komisji przedstawiciela zwiazku zawodowego



Pita, dnia

........................................................................

(telefon kontaktowy)

PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

WNIOSEK O ZMIANE AKTU NADANIA STOPNIA AWANSU ZAWODOWEGO NAUCZYCIELA
MIANOWANEGO

W zwiazku z uzyskaniem wyzszego poziomu wyksztatcenia niz okreslony w wydanym akcie nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego z dnid ........ooveeveeeveiisiceeeeeee e, , ha podstawie art. 9f ustawy Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2016 1., poz. 1379 z p6zn. zm.) prosz¢ o wydanie nowego aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego,

uwzglgdniajgcego uzyskany poziom wyksztatcenia.

Zalaczniki:

1. Dokumenty stwierdzajace uzyskanie wyzszego poziomu wyksztatcenia - po$wiadczone kopie:

2. Dotychczasowy akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

Oswiadczam, Ze zapoznatam/tem si¢ z klauzulg informacyjna shizaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie
Miasta Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zakiadka ,Jak zatatwié sprawe
w Urzedzie”.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych osobowych.

PHA, QB e ————————————————————
czytelny podpis



PROCEDURA
post¢powania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego
w Urzedzie Miasta Pily

Awans zawodowy na stopied nauczyciela mianowanego okreslaja nastepujgce akty prawne:
L. ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 1., poz. 1379 z p6zn. zm.) - rozdziat 3a;

IL. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia | marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393).

OKkres trwania stazu

Nauczyciel kontraktowy moze rozpocza¢ staz na stopieni nauczyciela mianowanego po przepracowaniu w szkole co
najmniej dwdch lat od dnia nadania poprzedniego stopnia awansu zawodowego.

Staz na stopiefi awansu zawodowego nauczyciela mianowanego trwa 2 lata i 9 miesigcy z wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w art. 9c ust.2 cyt. wyzej ustawy Karta Nauczyciela.

Nauczyciel kontraktowy rozpoczyna staz z poczatkiem roku szkolnego, nie pozniej jednak niz w ciagu 14 dni od dnia
rozpoczgcia zajgc, na swoj wniosek skierowany do dyrektora szkoly.

Do wniosku o rozpoczgcie stazu nauczyciel kontraktowy zafgcza projekt planu rozwoju zawodowego.

Dyrektor szkoty zatwierdza projekt planu rozwoju zawodowego w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia zajeé lub
zwraca go nauczycielowi do poprawy ze wskazaniem, w formie pisemnej, zakresu niezbednych zmian.

Nauczyciel obowigzany jest niezwlocznie poprawi¢ projekt planu rozwoju zawodowego zgodnie z zaleceniami
dyrektora szkoty i ponownie przediozy¢ projekt dyrektorowi szkoty.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w czasie trwania stazu dyrektor szkoly moze pisemnie zobowigzaé
nauczyciela do zmiany planu rozwoju zawodowego.

W czasie trwania stazu nauczyciel moze wprowadza¢ zmiany w planie rozwoju zawodowego za zgoda dyrektora
szkoly.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela w pracy z powodu czasowej niezdolnosci do pracy wskutek choroby,
zwolnienia z obowigzku §wiadczenia pracy lub urlopu innego niz urlop wypoczynkowy i urlopy, o ktérych mowa w art, 9d
ust. 5a KN, trwajacej nieprzerwanie dhizej niz miesiac, staz ulega przedluzeniu o czas trwania tej nieobecnosci.
W przypadku nicobecnosci dtuzszej niz rok nauczyciel jest obowigzany do ponownego odbycia stazu w pelnym wymiarze.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela w pracy z powodu urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzyfiskiego, dodatkowego urlopu macierzyniskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego,
urlopu rodzicielskiego lub urlopu ojcowskiego, staz ulega przedtuzeniu o czas trwania tej nieobecnoéci. W przypadku gdy
fgezny czas nieprzerwanej nieobecnosci w pracy z przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym oraz w art. 9d ust. 5 KN,
jest diuzszy niz rok i 6 miesigcy, nauczyciel jest obowiazany do ponownego odbycia stazu w petnym wymiarze.

Nauczycielowi kontraktowemu, ktory w okresie trwania stazu zmienit miejsce zatrudnienia, do stazu zalicza sie okres
odbytego stazu, jezeli podjat zatrudnienie w szkole nie péZniej niz 3 miesigee po ustaniu poprzedniego stosunku pracy i za
okres dotychczas odbytego stazu otrzymat pozytywna oceng¢ dorobku zawodowego. Ocene te uwzglednia sie¢ przy
dokonywaniu oceny dorobku zawodowego nauczyciela za okres catego stazu.

Nauczyciel kontraktowy moze przerwaé staz na swoj wniosek w kazdym czasie. W przypadku ponownego
rozpoczgeia stazu odbywa go w pelnym wymiarze.

W okresie stazu nauczyciel realizuje wiasny plan rozwoju zawodowego zatwierdzony przez dyrektora szkoly.

Nauczycielowi kontraktowemu odbywajacemu staz dyrektor szkoty przydziela sposréd nauczycieli mianowanych lub
dyplomowanych opiekuna. Zadaniem opiekuna stazu jest udzielanie nauczycielowi pomocy, w szczeg6lnosci
w przygotowaniu i realizacji w okresie stazu planu rozwoju zawodowego nauczyciela, oraz opracowanie projektu oceny
dorobku zawodowego nauczyciela za okres stazu.

Opiekun stazu przedstawia dyrektorowi szkoly projekt oceny dorobku zawodowego nauczyciela za okres stazu
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia stazu przez nauczyciela.

W terminie 30 dni od dnia zakoniczenia stazu nauczyciel sktada dyrektorowi szkoly sprawozdanie z realizacji planu
rozwoju zawodowego.

Oceng dorobku zawodowego nauczyciela za okres stazu ustala w terminie nie dfuzszym niz 21 dni od dnia ztozenia
sprawozdania z uwzglednieniem stopnia realizacji planu rozwoju zawodowego nauczyciela dyrektor szkoly, po zapoznaniu
si¢ z projektem oceny opracowanym przez opiekuna stazu i po zasiegnieciu opinii rady rodzicow.

Ocena dorobku zawodowego nauczyciela moze by¢ pozytywna lub negatywna .Ocena sporzadzana jest na piSmie
i zawiera uzasadnienie oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania.

Od oceny dorobku zawodowego nauczycielowi stuzy odwotanie do Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty w Poznaniu,
ul. Ko$ciuszki 93, 61 - 716 Poznan w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Kurator Oswiaty rozpatruje odwotanie
w terminie 21 dni. Ocena dorobku zawodowego ustalona przez Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty jest ostateczna.



W przypadku gdy ostateczna ocena dorobku zawodowego nauczyciela jest negatywna, ponowna ocena dorobku moze

by¢ dokonana po odbyciu, na wniosek nauczyciela i za zgoda dyrektora szkoly, jednego dodatkowego stazu w wymiarze
9 miesigcy.

Wszczecie postepowania egzaminacyjnego
(wzor wniosku o wszczecie postgpowania egzaminacyjnego — do pobrania)

Postepowanie egzaminacyjne na stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego wszczyna si¢ na wniosek
nauczyciela skierowany do Prezydenta Miasta Pity.

Zgodnie z § 9 cyt. na wstgpie rozporzadzenia dokumentacja zatgczona do wniosku o podjecie postepowania
egzaminacyjnego powinna obejmowag:

1. dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zawodowe - poswiadczone kopie,
2. akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego — poswiadczona kopia,
3. zaswiadczenie dyrektora szkoly zawierajace informacje o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajeé
w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu; w przypadku nauczyciela, ktory w okresie
odbywania stazu zmienit miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej
W wymiarze nizszym niz polowa obowiazujacego wymiaru zajeé, facznie w wymiarze co najmniej polowy
obowigzkowego wymiaru zajed, nalezy zalaczy¢ zaswiadczenia ze wszystkich szkot, w ktérych nauczyciel byt
zatrudniony w okresie stazu,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

¢) dacie zlozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,

d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie jej dokonania, a w przypadku
nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienil miejsce zatrudnienia - takze o ocenie dorobku zawodowego
za okres stazu odbytego w poprzednim miejscu zatrudnienia.

Whnioski 0 wszczecie postgpowania egzaminacyjnego nauczyciele skiadaja w roku uzyskania pozytywnej oceny
dorobku zawodowego za okres stazu.

W przypadku niedotrzymania w/w terminu nauczyciele zobowiazani sg do ponownego odbycia stazu w pelnym
wymiarze.

Nauczycielom, ktérzy ztoza wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego od dnia 1 listopada poprzedniego
roku do dnia 30 czerwca danego roku Prezydent Miasta Pity wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia
awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

Nauczycielom, ktorzy ztozg wnioski o podjecie postgpowania egzaminacyjnego od dnia 1 lipca danego roku do dnia
31 pazdziernika danego roku Prezydent Miasta Pily wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

Zgodnie art. 76 a § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego wszystkie kopie dokumentéw winny byé
potwierdzone ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez:
- mnotariusza, albo
- Wwystepujgcego w sprawie pelnomocnika strony bedacego: adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradcg podatkowym,
- organ, ktéry wydal dokument urzedowy.

rzebi ni zaminacyin

Komisje egzaminacyjna dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego powoluje
Prezydent Miasta Pity.
W sktad komisji wchodza:
. przedstawiciel organu prowadzacego szkote, jako jej przewodniczacy,
. przedstawiciel organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
. dyrektor szkoly,
. dwaj eksperci z listy ekspertéw ustalonej przez ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

Na wniosek nauczyciela w skiad komisji wchodzi przedstawiciel wskazanego we wniosku zwigzku zawodowego.
Prezydent Miasta Pily ustalajac sklad komisji, zapewnia w niej udziat ekspertéw posiadajacych kwalifikacje do zajmowania
stanowiska nauczyciela w szkole tego samego typu i rodzaju co szkota, w kiérej nauczyciel jest zatrudniony, z ktérych co
najmoiej jeden jest zatrudniony w szkole tego samego typu i rodzaju oraz co najmniej jeden naucza tego samego przedmiotu
lub prowadzi ten sam rodzaj zajg¢, co nauczyciel.

W=



Zgodnie z § 11 cyt. na wstgpie rozporzadzenia organ powolujacy komisje egzaminacyjng przeprowadza analize
formalng wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego i zataczonych dokument6w.

Jezeli wniosek o podjecie postgpowania egzaminacyjnego lub dokumentacja nie spelniajg wymagan formalnych,
Prezydent Miasta Pily wskazuje szczegétowo stwierdzone braki i wzywa nauczyciela do ich usuniecia w terminie 14 dni
wraz z pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakéw w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Prezydent Miasta Pity powiadamia nauczyciela, ktory ztozyt wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego, o terminie
i miejscu przeprowadzenia egzaminu na co najmniej 14 dni przed datg posiedzenia komisji.

Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie ktérego nauczyciel kontraktowy ubiegajacy si¢ o awans na

stopieft nauczyciela mianowanego:
- dokonuje prezentacji dorobku zawodowego,
- odpowiada na pytania cztonkow komisji dotyczgce wymagan okre§lonych w § 7 ust.2 cyt. na wstepie rozporzadzenia.

Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej 2/3 skladu swoich cztonkéw.

Kazdy z cztonkéw komisji ocenia spefnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do uzyskania stopnia awansu
zawodowego, w punktach wedtug skali od 0 do 10.

Na podstawie liczby punktéw przyznanych przez poszczegdlnych czionkéw komisji oblicza sie $rednia arytmetyczng
punktéw, z tym ze jezeli liczba cztonkow komisji jest wigksza niz 3, odrzuca sie jedng najwyzsza i jedng najnizsza ocene
punktows.

Nauczyciel zdaje egzamin przed komisja egzaminacyjna, jezeli obliczona $rednia arytmetyczna punktéw wynosi co
najmniej 7.

Z przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadza sig protokot zawierajacy w szczegdlnoscei:

- date i miejsce posiedzenia komisji,

- imiona i nazwiska czlonkéw komisji,

- imiona i nazwiska os6b uczestniczacych w pracach komisji w charakterze obserwatora,

- pytania zadane nauczycielowi w czasie egzaminu oraz informacje o udzielonych przez nauczyciela odpowiedziach,
- uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe,

- $rednig arytmetyczng punktéw, o ktérej mowaw § 13 ust. 3,

- uzasadnienie rozstrzygnigcia komisji,

- podpisy czionkéw komisji uczestniczacych w jej pracach.

Nauczyciel, ktory nie zdat egzaminu moze ponownie ztozy¢ wniosek o podjecie postgpowania egzaminacyjnego po
odbyciu, na wniosek nauczyciela i za zgoda dyrektora szkoty, dodatkowego stazu w wymiarze 9 miesiecy, z tym, Ze
nauczyciel kontraktowy moze przystapi¢ ponownie do egzaminu przed komisja egzaminacyjng tylko jeden raz w danej
szkole.

W sprawach dotyczacych prac komisji egzaminacyjnej nieuregulowanych, decyduje komisja w drodze glosowania,
zwykia wiekszoscia gloséw obecnych na posiedzeniu czionkéw.

Po zakoficzeniu prac komisji przewodniczacy przekazuje do Wydziatu Ogwiaty, Kultury i Sportu UM pokéj 218
protokdt i dokumentacje komisji oraz wniosek z dokumentacjg nauczyciela. Z chwilg przejecia dokumentacji, komisja
egzaminacyjna zostaje rozwiazana.

Nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

Warunkiem nadania nauczycielowi kontraktowemu stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego jest
spetnienie tacznie nastepujacych warunkow:

- speinienie wymagan kwalifikacyjnych okreslonych w art. 9 cyt. na wstepie ustawy Karta Nauczyciela,
- odbycie stazu zakoficzonego pozytywna oceng dorobku zawodowego,
- zdanie egzaminu przed komisjg egzaminacyjna.

Nauczycielowi kontraktowemu spefniajacemu w/wym. warunki, w drodze decyzji administracyjnej, stopien awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego nadaje Prezydent Miasta Pity.

W przypadku niespefnienia przez nauczyciela w/wym. warunkéw do otrzymania stopnia nauczyciela mianowanego
Prezydent odmawia nauczycielowi, w drodze decyzji administracyjnej, nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego. Przed wydaniem decyzji odmawiajacej nadania stopnia nauczyciela mianowanego, nalezy umozliwi¢
nauczycielowi wglad do akt sprawy i wypowiedzenia sie co do zebranych materiatéw. W uzasadnieniu decyzji
odmawiajgcej nalezy podaé, ktére z wymogéw warunkujacych nadanie stopnia nauczyciel spetnil, a ktorych nie speit.

Od decyzji wydanej przez Prezydenta Miasta Pily przystuguje odwolanie do organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny, tj. Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.



Nadzér nad czynno$ciami podejmowanymi w postepowaniu o nadanie nanczycielom stopnia awansu zawodowego

Nadzoér nad czynno$ciami podejmowanymi w postepowaniu o nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego przez Prezydenta Miasta Pity oraz komisje egzaminacyjne sprawuje organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, tj. Wielkopolski Kurator O$wiaty.

Czynnosci podjete z naruszeniem przepiséw ustawy Karta Nauczyciela, przepiséw o kwalifikacjach nauczycieli lub
przepisow o sposobie odbywania stazu, rodzaju dokumentacji zataczanej do wniosku nauczyciela o postepowanie
egzaminacyjne, zakresie wymagan egzaminacyjnych, trybie i zasadach dziatania komisji egzaminacyjnych sg niewazne.

Niewaznos$¢ czynnosci stwierdza, w drodze decyzji administracyjnej organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, tj.
Wielkopolski Kurator O$wiaty.

Zmiana w akcie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego w zwiazku

z uzyskaniem wyzszego poziomu wyksztalcenia
(wzér wniosku — do pobrania)

Nauczycielowi, ktéry w trakcie pracy zawodowej uzyskat wyzszy poziom wyksztatcenia, niz okreslony w akcie
nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, Prezydent Miasta Pily wydaje na wniosek nauczyciela,
w drodze decyzji administracyjnej, nowy akt nadania stopnia awansu zawodowego, uwzgledniajacy uzyskany poziom
wyksztalcenia.

Do wniosku o wydanie nowego aktu nauczyciela mianowanego nalezy zataczyé:

- dokumenty potwierdzajace uzyskanie wyzszego poziomu wyksztatcenia lub poswiadczone kopie,
- akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego lub poswiadczona kopie.



WPIS DO KSIEGI PAMIATKOWEJ MIASTA PILY

Urzad Miasta Pily 7 Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial O$wiaty, Kultury i Sportu
64-920 Pila KARTA USLUG nr OKS/8

Podstawa prawna:
- art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.),
- uchwata Rady Miasta Pity Nr XX1/279/12 z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie trybu przyznawania honorowych
wyréznien (Dz.Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2012 r. poz. 3335).

Wymagane dokumenty:

Whiosek do Prezydenta Miasta Pily stanowigcy podstawe do wszczecia postgpowania powinien zwieraé:
- dane osoby fizycznej, prawnej lub organizacji,
- szczegdlowe uzasadnienie dokonah dla Miasta Pity,
- zgode kandydata/tki

Oplaty:
Nie pobiera si¢ opfat.

Miejsce zlozenia dokumentéw:
Kancelaria Gi6wna Urzedu Miasta Pily, I pietro, pok. 134.

Godziny pracy:
poniedziatek — pigtek 7~ 15"

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat O$wiaty, Kultury i Sportu, I pietro, pok. 233

Kontakt:
tel. 67 21 04 287, 21 02 49, e-mail: oswiara@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Uroczysta Sesja Rady Miasta Pily zwolana z okazji Dnia Miasta

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Inne informacje:

Osoby i podmioty uprawnione do ztozenia wniosku:

- Przewodniczacy Rady Miasta Pity,

Komisje Rady Miasta Pily,

mieszkancy Pily w liczbie co najmniej 500 os6b,

organizacje, instytucje, placowki i stowarzyszenia dziatajace na terenie Pily.

Whniosek o Wpis do Ksiegi Pamiatkowej Miasta Pity podlega rozpatrzeniu przez Prezydenta Miasta Pity.

Uhonorowani wpisem otrzymuja okolicznosciowy dokument — kopig zapisu z Ksiegi Pamiatkowej Miasta.

Katarzynk Paczyiska




Pila, dnia

PREZYDENT MIASTA PILY
PL. STASZICA 10
64-920 PILA

WNIOSEK O WPIS DO KSIEGI PAMIATKOWEJ MIASTA PILY

...........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

4. Adres do KOTESPONACIICIL: ...vveviiriierieiererricireeint ettt se sttt ss s s s st se bt ss s s b st sss s st s st sassesastsetssassassssasansasnasssras
5. TRIETON, B-MMAIL ....eveiriiirieieeire ettt s s es e es e e st st s et st eeeeset s e e st aeaeaese et et aaeseeesesenereresesesesersesasaeataesesesese

6. Prosze o wpisanie do Ksiegi Pamiatkowej Miasta Pity

........................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................

8. Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzulg informacyjna stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zaktadka ,,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie”.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.



UDZIELENIE POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW I DOKTORANTOW

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Staszica 10 Wydzial Os$wiaty, Kultury i Sportu
64 — 920 Pila KARTA USLUG nr OKS/9

Podstawa prawna:
- art.18 ust.2 pkt 14 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézin.
zm.),
- art.173a i art.199a ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyZszym ( Dz. U. z 2016 r. poz.1842
Z poZn. zm.),
- uchwata Rady Miasta Pity Nr XLV1/599/14 z dnia 27 maja 2014 r. w sprawie zasad udzielania pomocy materialnej dla
student6w i doktorantéw (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2014 r. poz.3922 ).

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek kierowany do Prezydenta Miasta Pily, (zatgcznik or 1, 2 lub 3 do Kart Ustug), stanowigcy podstawe do
WSZezgCia postgpowania o przyznanie stypendium:

- mieszkaniowego,
- akademickiego,
- doktoranckiego,

2. Dane wnioskodawcy.

3. Oswiadczenie, Ze jest studentem uczelni.

4. Posiada zameldowanie w Pile,

5. Spetnia warunki okreslone Uchwata Rady Miasta Nr XLV1/599/14 z dnia 27 maja 2014 r. w sprawie zasad udzielania
pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw,

Oplaty:
Nie pobiera sie opfat.

Miejsce zlozenia dokumentéw:
Kancelaria Gt6wna Urzedu Miasta Pity, I pigtro, pok. 134.

Godziny pracy:
poniedziatek — pigtek 70 -15®

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu, 11 pigtro, pok. 233

Kontakt:

tel. 67 21 04 287, 21 04 261, e~mail: oswiata@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Whioski przyjmowane s3 do 10 paZdziernika danego roku.

Tryb odwolawcezy:
Nie przystugnje




Pifa, dnia ...........oooeeee

PREZYDENT MIASTA PILY
WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM MIESZKANIOWEGO

1. Dane osobowe wnioskodawcy:
Imie¢ i nazwisko:

PESEL:

Adres zamieszkania w Pile:

Telefon:

Adres zameldowania poza Pilg:

Data urodzenia:

Obywatelstwo:

2. Dane dotyczgce kierunku ksztalcenia:
Nazwa i adres uczelni;

Kierunek i rok studiéw:

3. Dane dotyczgce wysokosci dochodu w rodzinie.

Informacja o dochodach wszystkich czionkéw rodziny studenta pozostajacych we wspélnym gospodarstwie domowym
\’Mﬁesiqcu poprzedzajacym zlozenie wniosku:

L. Imie i nazwisko Data urodzenia StOI.)ifil'l Zrédlo dochodu Wysokos¢ dochodu
p. pokrewienstwa w z1 (brutto)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
Laczny dochéd rodziny studenta
Dochéd na jednego cztonka rodziny studenta

Oswiadczam, ze wynajmuj¢ mieszkanie, pokéj lub pokdj w akademiku w Pile i przeznacz¢ pozyskane stypendium na
pokrycie kosztéw z tym zwigzanych.

Ofwiadczam, Ze nie przebywam na urlopie z zastrzeieniem urlopéw naukowych iw ramach stypendiéw
Zagranicznych.

Oswiadczam, Ze nie powtarzalam/em i nie powtarzam roku.

Zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Prezydenta Miasta Pily o zaistnieniu okoliczno$ci zawartych
w uchwale, ktore powoduja utrate prawa do pomocy materialnej.

Oswiadczam, ze powyisze dane 3 zgodne z prawds.

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za zZlozenie falszywego o$wiadczenia.

(data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)




Os$wiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z klauzulg informacyjna stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zakiadka »Jak zalatwi¢ sprawe w Urzedzie”.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych.

PO e
czytelny podpis
Zalaczniki:
1. Zaswiadczenie o dochodach wszystkich cztonkéw rodziny studenta pozostajgcych we wspélnym gospodarstwie
domowym,

2. Kserokopia dowodu osobistego potwierdzajaca state zameldowanie poza Pita.




Pifa,dnia ..........................

PREZYDENT MIASTA PILY
WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM AKADEMICKIEGO

1. Dane osobowe wnioskodawcy:
Imi¢ i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Telefon:

Adres zameldowania, jesli jest inny niz zamieszkania:

Data urodzenia:

Obywatelstwo:

AN R N R R

2. Dane dotyezgce kierunku ksztalcenia:
Nazwa i adres uczelni:

Kierunek i rok studiow:

Wysokos¢ Sredniej ocen ze wszystkich zaliczen i egzaminéw w poprzednim roku akademickim:

Zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia Prezydenta Miasta Pily o zaistnieniu okolicznogci zawartych
w uchwale, ktére powoduja utrate prawa do pomocy materialnej,

Oswiadczam, ze nije przebywam na urlopie z zastrzezeniem urlopéw naukowych iw ramach stypendiéw
zagranicznych,

Os$wiadczam, ze nie powtarzalam/em i nie powtarzam roku,

Oswiadczam, ze powyisze dane s3 zgodne z prawda,

Jestem Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

Os$wiadczam, ze zapoznalam/fem si¢ z klauzulg informacyjng stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pity, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zakladka ,,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie”.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w ninigjszym wniosku w celu jego

realizacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych.

Pita, dnia..........ooeoer

czytelny podpis

Zalaczniki:
L. Zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace wysokogé $redniej ocen.




Pita, dnia ....ccovvereeneeeeeseeeeeoeeo

PREZYDENT MIASTA PILY
WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM DOKTORANCKIEGO

1. Dane osobowe wrioskodawcy:
Imie i nazwisko:

PESEL:

Adres zamieszkania:

Telefon:

Adres zameldowania, jesli jest inny niz zamieszkania:

Data urodzenia:

Obywatelstwo:

2. Dane dotyczace uczelni, na ktérej doktorant ma otwarty przewé6d doktorski:
| Nazwa i adres uczelni:

Imi¢ i nazwisko promotora rozprawy doktorskiej:

Zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego powiadomienia Prezydenta Miasta Pily o zaistnieniu okolicznos$ci zawartych
w uchwale, ktére powoduja utrat¢ prawa do pomocy materialnej.

Oswiadczam, e nie przebywam na urlopie z zastrzeieniem urlopéw naukowych iw ramach stypendiow
zagranicznych,

Oswiadezam, e ukohiczylam/em studia wyisze jednolite magisterskie lub drugiego stopnia z wynikiem co najmniej
dobrym.

Oswiadczam, ze powyisze dane 3 zgodne z prawda.
Jestem $wiadoma/y edpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

Oswiadczam, ze zapoznalam/tem si¢ z klauzulg informacyjng stuzaca do zbierania danych osobowych w Urzgdzie Miasta
Pily, zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity — zakladka ,,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie”.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie ujetym w niniejszym wniosku w celu jego
realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Pita, dnia........ccoorrverrernnnee..

.............................................................

czytelny podpis

Zalaczniki:
L. Dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych lub poswiadczona za zgodnosé z oryginatem kopia dyplomu.




