Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr. e/ (*"“ﬂ ; ......
Prezydenta Miasta Pily
z dnia, 7). 8. 2017

INSTRUKCJA

OBIEGU INFORMACJI O ZAGROZENIACH METEOROLOGICZNYCH NA OBSZARZE

1.

MIASTA PILY

Niniejsza instrukcja okresla zasady organizacji systemu obiegu informacji o zagrozeniach
meteorologicznych na obszarze Miasta Pity.

Za zagrozenie uwaza si¢ stan, sytuacj¢ lub ogot warunkow, ktoére w krotkim czasie moga
spowodowa¢ utrate zdrowia lub zycia, straty materialne i srodowiskowe albo zainicjowac

cigg zdarzen je powodujacych.

. Podstawowymi zadaniami systemu sg:

1) okreslenie czasu, rodzaju i skali zagrozenia dla ludnosci, mienia i sSrodowiska;

2) powiadomienie Wydziatow i Komorek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych;

3) ostrzeganie 1 powiadamianie ludnosci o zagrozeniach;

4) opracowanie i przekazanie srodkom masowego przekazu komunikatéw o zagrozeniu
dla ludnosci;

5) wymiana informacji o zdarzeniach z wtasciwymi stuzbami oraz centrami

zarzadzania kryzysowego.

. Do systemu obiegu informacji o zagrozeniach meteorologicznych na obszarze

Miasta Pity wilacza sig:

1) Straz Miejska — koordynator;

2) Wydziat Oswiaty Kultury 1 Sportu;

3) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;
4) Wydziat Administracyjny;

5) Biuro Prezydenta;

6) Biuro Nadzoru Wtascicielskiego;

7) Wydziat Spraw Obywatelskich i Spolecznych.
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SPOSOB POSTEPOWANIA

Informacje o zagrozeniach meteorologicznych dla Miasta Pily przekazuje szczebel
powiatowy (Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego).

Informacje (komunikaty) otrzymuje Prezydent Miasta Pily oraz Gminne Centrum
Zarzadzania Kryzysowego (e-mail).

Otrzymana informacje (komunikat) o =zagrozeniu Gminne Centrum Zarzadzania
Kryzysowego przesyla w systemie elektronicznym lub SMS do Wydziatéw i Komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta wymienionych w instrukcji — za zwrotnym po$wiadczeniem
odbioru.

Wydzialy 1 Komorki organizacyjne przekazujg informacje (komunikat) o zagrozeniu
podleglym lub nadzorowanym jednostkom organizacyjnym systemem elektronicznym
1 SMS zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 i 3 do instrukc;ji.

Komunikat o zagrozeniu przekazywany jest Dyrektorowi jednostki a w razie nieobecnosci
innej osobie wyznaczonej 1 umieszczone] w wykazie. Osoby, o ktérych mowa w pkt 3, 4, 5
potwierdzajg otrzymanie komunikatu SMS-em zwrotnym o tresci ,,Potwierdzam odbidr
komunikatu”.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania komunikatu SMS—em zwrotnym, osoby
o ktérych mowa powyzej, powiadamia si¢ telefonicznie.

Biuro Prezydenta informacje o zagrozeniu przekazuje lokalnym mediom w sposob
zwyczajowo ustalony.

Wydzialy oraz Komorki organizacyjne Urzedu Miasta majg obowigzek prowadzenia
uproszczone] dokumentacji wg wzoru (zalgcznik Nr 4).

Obowigzek powiadomienia o zagrozeniu pozostalych Wydzialow 1 Komorek

organizacyjnych Urzedu Miasta spoczywa na Wydziale Administracyjnym.
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. Kazdorazowo po dokonaniu przekazania informacji o zagrozeniu Wydzialy i Komérki

organizacyjne Urzedu Miasta wymienione w instrukcji majg obowigzek poinformowad
Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego systemem elektronicznym lub telefonicznie
o zakonczeniu procedury powiadamiania,

Patrole Strazy Miejskiej zobowigzane sg do prowadzenia monitoringu wszelkich zdarzen

ewentualnego zdarzenia do Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.



12. Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego w przypadku wystgpienia zdarzen
negatywnych dla zdrowia i zycia mieszkancow sktada meldunek Prezydentowi Miasta Pily,
a w razie nieobecnosci I lub II Zastepcy Prezydenta Miasta Pily oraz do Powiatowego

Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Pile.

Zataczniki do instrukcii systemu obiegu informacji o zagrozeniach meteorologicznych na obszarze
miasta Pity:

1) zalgcznik Nr 1 — Wykaz os6b funkcyjnych;

2) zalgcznik Nr 2 — Wykaz jednostek organizacyjnych o$wiaty, kultury i sportu wlgczonych w
system obiegu informacji;

3) zatgcznik Nr 3 - Wykaz innych jednostek organizacyjnych wlaczonych w system obiegu
informacji;

4) zalacznik Nr 4 — Wzér uproszczonej dokumentac;ji;

5) zalgeznik Nr 5 — Wzér meldunku o zdarzeniu;

6) zalgcznik Nr 6 — Schemat obiegu informacji.




