Druk nr 552

Autopoprawka

do projektu Uchwaly Rady Miasta Pily z dnia 25 pazdziernika w sprawie utworzenia

Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pita

Wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany do projektu uchwaly w sprawie utworzenia Centrum

Uslug Wspolnych Gminy Pila

1. W § 3 wykresla si¢ zwrot ,,w szczegolnosci” oraz dopisuje si¢ punkt 7 w brzmieniu
»sprowadzeniu obshlugi informatycznej jednostek obslugiwanych” — po wprowadzonych
zmianach § 3 otrzymuje brzmienie:
»8 3. Centrum zapewni jednostkom obslugiwanym wspolng obstluge administracyjna,

finansow3 1 organizacyjng polegajacg na:

1) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

2) prowadzeniu spraw kadrowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

3) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

4) sporzadzaniu sprawozdawczosci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji
finansowych i statystycznej jednostek obstugiwanych,

5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

6) prowadzeniu obstugi prawnej jednostek obstugiwanych,

7) prowadzeniu obstlugi informatycznej jednostek obstugiwanych.”

2. W Statucie Centrum Ustug Wspolnych — stanowigcym zalacznik do Uchwaty,
w Rozdziale 2 § 8 dopisuje si¢ punkt 5 w brzmieniu ,,0bsluga informatyczna” — po
wprowadzonych zmianach § 8 Statutu otrzymuje brzmienie:
»8 8. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
1) w zakresie obshugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) prowadzenie kasy,

¢) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,



d) pomoc w opracowaniu na wniosek kierownika jednostki obslugiwanej planu
finansowego 1 jego zmian,
e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow,
g) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,
h) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych 1 innych wymaganych przepisami prawa,
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow,
¢) prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiggowych ksiag rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,
d) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa,
e) prowadzenie ewidencji skladnikoéw majatkowych.
3) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:
a) prowadzenie spraw kadrowych 1 osobowych pracownikow,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
¢) sporzadzanie list na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej wyplaty §wiadczen
zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
d) gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa.
4) obstuga prawna,

5) obstuga informatyczna.”
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