- PROJEKT —druk nr 542
UchwalaNr................
Rady Miasta Pily

w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pila

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 1 i 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) Rada Miasta Pity uchwala,

CO nastepuje:

§1.1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadowa jednostk¢ organizacyjna
Gminy Pila - Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pita, bedaca jednostka obstugujaca, zwanag
dalej Centrum.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowe;.

3. Siedziba Centrum jest miasto Pita.

§ 2. Centrum zapewnia obstuge nast¢pujacym jednostkom obstugiwanym:

1) Publiczne Przedszkole Nr 1 ul. Witaszka 4 64-920 Pita;

2) Publiczne Przedszkole Nr 2 ul. Roosevelta 38 A 64-920 Pita;

3) Publiczne Przedszkole Nr 3 ul. W. Pola 16 64-920 Pita;

4) Publiczne Przedszkole Nr 4 ul. Kusocinskiego 10 A 64-920 Pita;

5) Publiczne Przedszkole Nr 5 ul. Konopnickiej 7 64-920 Pita;

6) Publiczne Przedszkole nr 6 im. Jasia i Matgosi 64-920 Pita ul. Zelenskiego 15;

7) Publiczne Przedszkole Nr 7 im. Pszczotki Mai ul. Witosa 22 A 64-920 Pita;

8) Publiczne Przedszkole Nr 8 ul. Bohaterow Stalingradu 23 64-920 Pita;

9) Publiczne Przedszkole Nr 11 ul. Sw. Jana Bosko 2 64-920 Pita;

10) Publiczne Przedszkole Nr 12 ul. Reja 11 64-920 Pita;

11) Publiczne Przedszkole Nr 13 ul. Kraszewskiego 2 64-920 Pita;

12) Publiczne Przedszkole Nr 14 im. Wrobelka Elemelka 64-920 Pita ul. Jana Brzechwy 10;

13) Publiczne Przedszkole Nr 15 ul. Grabowa 20 64-920 Pita;

14) Publiczne Przedszkole Nr 16 im. Czerwonego Kapturka Aleja Powstancow
Wielkopolskich 86 A 64-920 Pita;

15) Publiczne Przedszkole Nr 17 im. Krasnala Hatabaty ul. Sniadeckich 3 A 64-920 Pita;
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16) Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Kubusia Puchatka ul. Trentowskiego 3 64-920 Pita;
17) Publiczne Przedszkole Nr 19 im. Misia Uszatka ul. Kr. Jadwigi 20 64-920 Pita;
18) Ztobek Nr 1 w Pile.

§ 3. Centrum zapewni jednostkom obslugiwanym wspdlng obstuge administracyjna,

finansowg i organizacyjng polegajaca w szczeg6lnosci na:

1) prowadzeniu rachunkowo$ci jednostek obstugiwanych,

2) prowadzeniu spraw kadrowych pracownikow jednostek obstugiwanych,

3) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikow jednostek obstugiwanych,

4) sporzadzaniu sprawozdawczosci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji
finansowych 1 statystycznej jednostek obstugiwanych,

5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

6) prowadzeniu obstugi prawnej jednostek obstugiwanych.
§ 4. Centrum nadaje si¢ Statut, stanowiacy zatacznik do uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Pily.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

/-] Katarzyna Paczynska
radca prawny
BdP-226



Uzasadnienie
do uchwaly Nr ...............
Rady Miasta Pily

w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pila

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446) gmina moze zapewni¢ wspoOlng obstluge administracyjna, finansowa,
organizacyjng i inng swoim jednostkom organizacyjnym, w tym jednostkom o$wiatowym.
Wspdlng obstuge moze prowadzi¢ specjalnie do tego powotana jednostka organizacyjna
gminy.

Bioragc pod uwage mozliwos¢ ujednolicenia spraw administracyjnych, finansowych
I organizacyjnych w pilskich publicznych przedszkolach i ztobku, skuteczniejsza konsolidacje
podejmowania odpowiednich decyzji oraz sprawniejsze dysponowanie budzetem zasadnym
jest podjecie niniejszej uchwaty.

Projekt uchwaty byt konsultowany z Gminng Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego
Miasta Pity.

z up. PREZYDENTA MIASTA
/-1 Krzysztof Szewc

Zastepca Prezydenta



Zaltacznik do

uchwaly Nr...............

Rady Miasta Pity zdnia ...............

W sprawie utworzenia

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pity

STATUT
Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pila

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pita dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
Z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446);

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2016 r. poz. 1047);

4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z p6zn.
zm.);

5) niniejszego Statutu.

§ 2. Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pita, zwane dalej Centrum, jest gminng jednostka

budzetowa obstugujaca nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy Pita:

1) Publiczne Przedszkole Nr 1 ul. Witaszka 4 64-920 Pita;

2) Publiczne Przedszkole Nr 2 ul. Roosevelta 38 A 64-920 Pita;

3) Publiczne Przedszkole Nr 3 ul. W. Pola 16 64-920 Pita;

4) Publiczne Przedszkole Nr 4 ul. Kusocinskiego 10 A 64-920 Pita;

5) Publiczne Przedszkole Nr 5 ul. Konopnickiej 7 64-920 Pita;

6) Publiczne Przedszkole nr 6 im. Jasia i Matgosi 64-920 Pita ul. Zelenskiego 15;

7) Publiczne Przedszkole Nr 7 im. Pszczotki Mai ul. Witosa 22 A 64-920 Pita;

8) Publiczne Przedszkole Nr 8 ul. Bohaterow Stalingradu 23 64-920 Pita;

9) Publiczne Przedszkole Nr 11 ul. Sw. Jana Bosko 2 64-920 Pita;

10) Publiczne Przedszkole Nr 12 ul. Reja 11 64-920 Pita;

11) Publiczne Przedszkole Nr 13 ul. Kraszewskiego 2 64-920 Pita;

12) Publiczne Przedszkole nr 14 im. Wrobelka Elemelka 64-920 Pita ul. Jana Brzechwy 10;

13) Publiczne Przedszkole Nr 15 ul. Grabowa 20 64-920 Pita;



14) Publiczne Przedszkole Nr 16 im. Czerwonego Kapturka Aleja Powstancow
Wielkopolskich 86 A 64-920 Pita;

15) Publiczne Przedszkole Nr 17 im. Krasnala Hatabaty ul. Sniadeckich 3 A 64-920 Pita;
16) Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Kubusia Puchatka ul. Trentowskiego 3 64-920 Pita;
17) Publiczne Przedszkole Nr 19 im. Misia Uszatka ul. Kr. Jadwigi 20 64-920 Pita;
18) Ztobek Nr 1 w Pile.

§ 3. Siedziba Centrum znajduje si¢ w Pile.

§ 4. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Pita.

§ 5. Centrum nie posiada osobowosci prawne;.

§ 6. Centrum uzywa pieczatki z nazwg w pelnym brzmieniu i adresem siedziby:

Centrum Ustug Wspdélnych Gminy Pila
ul. 14 lutego 20
64-920 Pila

§ 7. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Prezydent Miasta Pity.

Rozdzial 2
CEL I ZAKRES DZIALANIA

§ 8. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) prowadzenie kasy,
¢) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
d) pomoc w opracowaniu na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu
finansowego i jego zmian,
e) biezaca informacja o sytuacji finansowej 1 realizacji budzetu,
f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow,
g) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,
h) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow,



c¢) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych ksiag rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,
d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa,
e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych.
3) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
c) sporzadzanie list na wniosek kierownika jednostki obslugiwanej wyptaty §wiadczen
zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa.

4) obstuga prawna.

Rozdzial 3
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 9. Dziatalnosciag Centrum kieruje Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Prezydenta
Miasta Pity.

§ 10. 1. Dyrektor Centrum zarzadza nim jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Pily i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

2. Dyrektora Centrum w czasie jego nieobecno$ci zastgpuje wyznaczony przez niego
zastepca w zakresie umocowania udzielonego przez Dyrektora Centrum.

§ 11. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastgpcy 1 Gtéwnego ksiggowego.

§ 12. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Dyrektora Centrum w szczego6lnosci
nalezy:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a w szczego6lnosci okreslanie
obowigzkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosci pracownikdéw zatrudnionych na poszczegdlnych
stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow Centrum;

3) wydawanie zarzadzen i regulacji okre$lajacych dziatalnos¢ Centrum;

4) ustalanie zasad obiegu dokumentow wewngtrznych Centrum;

5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy;

6) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;



7) ponoszenie odpowiedzialnosci za celowos¢ wydatkow zwigzanych z realizacjg budzetu
Centrum;

8) podejmowanic decyzji w ramach przekazanych pelnomocnictw i upowaznien przez
Prezydenta Miasta Pity.

§ 13. Dyrektor Centrum ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum
oraz za terminowe i zgodne z prawem wykonanie zadan Centrum.

§ 14. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Dyrektor
Centrum jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw oraz kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepisOw kodeksu pracy.

§ 15. Szczegotowy zakres dziatania Centrum, strukturg organizacyjng okresla Regulamin
Organizacyjny ustalony przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta
Pity.

§ 16. Pracownicy Centrum wynagradzani s3 na zasadach przewidzianych

dla pracownikéw samorzadowych.

Rozdzial 4
ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 17. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawach
0 finansach publicznych i rachunkowosci.

§ 18. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy
cze$¢ budzetu Gminy Pita uchwalonego przez Rade Miasta Pity. Zmiany planu finansowego
wciggu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreSlonych w ustawie
o finansach publicznych.

§ 19. Ewidencja ksiggowa Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych

dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5
PRZEPISY KONCOWE

§ 20. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 21. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie wiasciwym do jego nadania.



