Ogloszenie z dnia 15.07.2016r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikolaja Kopernika w Pile

Ogtlasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
samodzielny referent ds. ksiegowosci

1. Wymagania niezbe¢dne:

a. obywatelstwo polskie;

b. wyksztatcenie wyzsze lub §rednie ekonomiczne;
c. posiada no najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci oraz kwalifikacje
zawodowe
wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku;

c. posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
d. nie byl prawomocnie skazany, brak skazania za przest¢pstwo przeciwko
mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo
karno-skarbowe;

e. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku;

f. nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
a. znajomos$¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych;
b. znajomos¢ przepiséw dotyczacych planu kont dla jednostek budzetowych oraz
klasyfikacji dochodow 1 wydatkoéw;
c. umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet MS Office, programow ksiggowych,
programu
SIO oraz bankowosci elektronicznej;
d. umiejetnos¢ analitycznego myslenia, planowania;
e. skrupulatnos¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢;
f. otwarto$¢ na doksztalcanie 1 doskonalenia zawodowe;
g. mile widziane zatrudnienie na stanowiskach urzedniczych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a. terminowa ewidencja ksiggowa i1 finansowa operacji gospodarczych szkoty;
b. przyjmowanie kompletowanie, dekretowanie oraz ksiggowanie dokumentow
ksiggowych;
c. sporzadzanie zestawien obrotow i sald;
d. wstepna kontrola obrotow ksiggowych;
e. uzgadnianie sald z dtuznikami;
f. sporzadzanie polecen przelewu na rzecz kontrahentow, przekazywanie dochodow
do
organu prowadzacego;



g. prowadzenie ewidencji srodkow trwalych i wyposazenia;

h. ewidencja zaangazowania ptac i pochodnych srodkow budzetowych;
1. prowadzenie kartotek pozyczek mieszkaniowych, biezaca kontrola sptat rat, oraz
okresowe sporzadzanie wykazu zadtuzen i naleznosci.

4. Wymagane dokumenty:

a. list motywacyjny;

b. zyciorys - curriculum vitae;
c. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci i
kwalifikacje;

d. kopie §wiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy;

e. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru

dostgpnego na stronie internetowej Urzedu Miasta Pity;

f. o§wiadczenia:

1/ o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

2/ o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub poczta na adres: Szkota Podstawowa Nr4 im.
Mikotaja Kopernika w Pile, 64-920 Pita, ul. Grabowa 18 w terminie do 1 sierpnia 2016 r. z
dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko samodzielny referent ds. ksiggowosci”

Oferty, ktore wpltyng do Szkoly po wyzej wymienionym terminie nie b¢dg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://www.bip.um.pila.pl/) oraz Szkole Podstawowej Nr4 im. Mikotaja Kopernika w
Pile, ul. Grabowa 18, a takze na tablicy ogloszen.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Dyrektor Szkoty
(-) mgr Marek Rucki






