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Pila, 6 maja 2016 1.

ze sprawdzenia zgodnoSci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych

sporzadzone na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a i art. 36 ¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z p6zn. zm.):

4)

. Administrator Danych Osobowych: Gmina Pila, pl. Staszica 10, 64-920 Pita.

Administratora Bezpieczeristwa Informacji: Roman Szarzyfiski.

Wykaz czynnosci podjetych przez Administratora Bezpieczeristwa Informacji w toku
sprawdzenia:

korespondenc_]a z WOKIiSS i Dyrektorami Wydziatéw Urzedu Miasta Pity w sprawie
organizacji szkolenia dla pracownikéw Urzedu nt.: Obowigzki pracownika samorzgdowego
w zakresie ochrony danych osobowych — nowe zadania w 2016 r. (w tym: pisma
Nr OP-111.2403.23.2016 z dnia 12.02.2016 1. oraz 11.03.2016 1. i korespondencja mejlowa);
WOK:SS realizacja szkolenia 11-13.04.2016 r. w siedzibie Urzedu Miasta Pily:

program szkolenia,

multimedialna prezentacja szkoleniowa,

panel dyskusyjny,

ankieta szkoleniowa,

lista obecnosci;

zaswiadczenia WOKISS potwierdzajace udzial w szkolenlu (wydruk z platformy
eWOKIiSS.pl);

analiza stopnia realizacji wymogu okreslonego w art. 36a ust. 2 pkt Ic uodo
— szkolenia pracownikéw Urzedu Miasta Pily.

imiona, nazwiska i stanowiska 0séb biorgcych udziat w w/w czynnosczach

1)
2)
3)
4)
5)

6)

4.

Roman Szarzynski — ABI,

Malgorzata Erdmann — Zastgpca ABI,

Dorota Bojaczuk — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
Karolina Swigon — Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym,

pracownicy Urzedu Miasta Pily biorgcy udzial w szkoleniu — 210 oséb (wykaz — lista
obecnosci ze szkolenia),

Ryszard Andruszczak — pracownik WOKiSS prowadzacy szkolenie.
Data rozpoczecia i zakonczenia sprawdzenia: 12.02.2016 r. — 13.04.2016 1.
Przedmiot sprawdzenia: zapewnienie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych. Spefnienie wymogu
okreslonego w art. 36a ust. 2 pkt 1c uodo (szkolenia).




6. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku sprawdzenia oraz inne informacje majgce
istotne znaczenie dla oceny zgodnosci przetwarzania danych z przepisami o ochronie
danych osobowych:

— kazda osoba zatrudniana w Urzedzie Miasta Pity podlega przeszkoleniu z zakresu
obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych; szkolenie realizowane
jest przez zastgpce ABI oraz bezposredniego przetozonego (potwierdzenie na karcie
obiegowej); :

— udzial w szkoleniu wzigto kierownictwo Urzedu Miasta Pily: Prezydent Miasta Pity,
I Zastgpea Prezydenta Miasta Pity, I Zastepca Prezydenta Miasta Pity, Sekretarz Gminy Pita
1 Skarbik Gminy Pita;

— na 248 osob zatrudnionych w Urzedzie Miasta Pity w szkoleniu udzial wziglo 210
pracownikéw, co stanowi 85% zatrudnionych osob;

— 38 pracownikéw nie wzigto udziatu w szkoleniu z powodu urlopu, zwolnienia lekarskiego
badz zatrudnienia po terminie szkolenia; '

— dla osob, ktére nie braly udzialu w szkoleniu bedzie ono zorganizowane w terminie
ustalonym przez ABI;

— dla oséb, ktére nie braly udzialu w szkoleniu z powodu dluzszej nieobecnosé (powyzej
30 dni) zorganizowane bedzie szkolenie w poOZniejszym czasie, uzaleznionym od terminu
powrotu do pracy;

— ostatnie szkolenie z zakresu probleméw praktycznego stosowania przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych dla pracownikéw Urzedu Miasta
Pity mialo miejsce 30 marca 2012 r. i dotyczylo grupy 20 osob zgloszonych przez
Dyrektorow Wydzialéw, przeprowadzone bylo przez Firme Infor Training Sp. z o.o0.
z siedzibg w Warszawie (OP-1.142.2.2012 z dnia 28.02.2012 1.).

7. Stwierdzone przypadki naruszenia przepiséw o ochronie damych osobowych w zakresie
objetym sprawdzeniem. brak.

8. Zalgczniki stanowiqce integralng czesé sprawozdania:

1) pismo OP-II1.2403.23.2016 z dnia 12.02.2016 r. adresowane do Wielkopolskiego Osrodka
Ksztalcenia i Studiéw Samorzadowych w Poznaniu w sprawie organizacji szkolenia dla
pracownikow Urzedu nt.: Obowiqzki pracownika samorzgdowego w zakresie ochrony
danych osobowych — nowe zadania w 2016 r. wraz z zalgcznikami (korespondencja
mejlowa),

2) pismo OP-I11.2403.23.2016 z dnia 11.03.2016 r. adresowane do Dyrektoréw/Kierownikow
Wydzialow/Biur w Urzedzie Miasta Pity w sprawie organizacji szkolenia dla pracownikow
Urzedu nt.: Obowigzki pracownika samorzqdowego w zakresie ochrony danych osobowych
— nowe zadania w 2016 r. wraz z zatlacznikami (korespondencja mejlowa),

3) listy obecnosci ze szkolenia,

4) program szkolenia,

5) zaswiadczenia o udziale w seminarium (210 zaswiadczen),

6) analiza stopnia realizacji wymogu okreslonego w art. 36a ust. 2 pkt Ic wuodo
— szkolenia pracownikow Urzedu Miasta Pily.

Pita, 6 maja 2016 1.

podpis i pieczatka Adwinistratora Bezpieczei¥iwa Informacji




