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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZI:
ds. inwestycji drogowych, obiektéw budowlanych, malej architektury, zieleni i innych

w Wydziale Rogwoju i Funduszy Europejskich Urzedu Miasta Pily.

(z siedzibg w Pile, Pl, Staszica 10).

1. Wymagania niezbedne:

3.

a)
b)
)

d)
€)

f)
g)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
wyksztalcenie budowlane co najmniej na poziomie szkoly $redniej, preferowane
wyksztalcenie wyzsze zwigzane z budownictwem;

znajomosé obstugi komputera;

brak skazania za przestepstwo umySlne lub przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

a)
b)

¢)
d)

e)

wiedza specjalistyczna i umiejetnosé stosowania odpowiednich przepisow;

umiejetnosé planowania i organizacji pracy- ustalanie priorytetow dzialania i efektywne
wykorzystanie czasu pracy;

postawa etyczna — wykonywanie obowiazkéw w sposob uczeiwy oraz niebudzacy podejrzen
o stronniczosé i interesownose,

posiadanic cech osobowosciowych: sumiennosé, sprawnosé, bezstronnosé

i odpowiedzialno$é;

samodzielnose,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)

nadzor nad prawidlowosciq przebiegu przygotowania i realizacji prowadzonych inwestyeji,
w tym pizedsiewzieé z udzialem zewngtrznego dofinansowania;

koordynacja przebiegu realizacji prowadzonych zadai inwestycyjnych na poziomie ich
obslugi w Urzedzie Miasta Pily;

przygotowywanie materialow i dokumentoéw niezbgdnych w celu uzyskania wymaganych
w procesie inwestycyjnym decyzji administracyjnych, w tym decyzji pozwolenia na
budowg, decyzji na uzytkowanie obiektow;

przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z przetargami w trybie ustawy o zamoéwieniach
publicznych dla zadan prowadzonych na zajmowanym stanowisku;,

udzial w pracach zwiazanych z przygotowywaniem dokumentacji aplikacyjnych o $rodki
zewnglrzne;

wspoltudziat w kontroli merytorycznej dokumentdéw finansowo-ksiggowych z zakresu
budowy obiektéw budowlanych, malej architektury, zieleni i innych;

obsluga komputera wynikajaca z prac objetych zakresem czynnosci;

przygotowywanie dokumentéw majatkowych (OT, PT) w zakresie realizowanych zadan;
rozliczanie przedsiewzied realizowanych przez Wydzial.



4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kserokopie $wiadectw pracy;

4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie;

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

6) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
- wedhug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzgdu Miasta Pily;

7) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

8) oswiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobidcie w siedzibie Urzedu (Kancelaria Glowna), poczta
elektroniczng na adres: worg@um.pila.pl tylko w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego,  korespondencyjnie na adres Urzgdu z dopiskiem; ,Nabér na stanowisko
ds. inwestycji drogowych, obiektéw budowlanych, malej architektury, zieleni i innych w Wydziale
Rozwoju i Funduszy Europejskich Urzedu Miasta Pily" - do dnia 05 lutego 2016 r.

Oferty, ktére wplynq do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedq rozpatrywane,

Dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone numerem telefonu lub/i e-mailem oraz klauzulg:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej (www.bip.um.pila.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta Pily, P1. Staszica 10.



