ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA

Urzad Miasta Pily Sprawa prowadzona przez
Plac Sfaszica 10 Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego |

64 — 920 Pila KARTA USLUG nr SOZK /6 ‘

Podstawa prawna:
~ uslawa z dinia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencii ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388 i 1337),
- rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 n
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosownych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (t,j. Dz. U. z 2015 r. poz 1852).

Wymagane dokumenty:

1. Formularz ,,Zgloszenie pobytu stalego” lub formularz ,,Zgloszenie pobytu czasowego”.

2. Zameldowania na pobyt staly lub czasowy mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika
legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

3. Wypelniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym pizez
wiadciciela lokalu/domu fub osobe dysponujgca innym tytulem prawnym do lokalu (np.
najemcg). Potwierdzenia pobytu dokonuje sig w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem
daty jego zlozenia.

4. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem
potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt
notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajgcy prawo
do lokalu.

5. Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej,
obywateli panstva czlonkowskiego EFTA i Szwajcarii takze iy wazny dokument
potwierdzajgcy tozsamosé i obywatelstwo.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce:

~ dla obywateli paiistw czlonkowskich Unii Europejskicj, obywateli paistwa czlonkowskiego
EFTA i Szwajcarii: "zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu” lub "dokument potwierdzajacy
prawo stalego pobytu",

- dla obywateli innych pafstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkanie na ¢zas
oznaczony, zezwolenie na osiedlenic si¢, zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego
Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodZey w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupelniajgeej lub zgody na pobyt tolerowany.

Przy zameldowaniu na pobyt staly:

~ dla obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstw czionkowskiego
EFTA i Szwajcarii: "dokument potwierdzajgcy prawo stalego pobytu”,

- dla obywateli innych paistw: karta pobytu wydana w zwigzku z zezwoleniem na ostedlenie
sig, zezwolenie na osiedlenie sig, zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii
Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodzey w Rzeczypospolitej Polskiei, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupelniajgcej lub zgody na pobyt tolerowany.

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:
- pisemne pelnomocnictwo do zameldowania,
- dowdd osobisty pelnomocnika lub paszport.

Cudzoziemey z innych panstw, kidrych obywatele mogg podrozowad do Polski bez wiz - przy
zameldowaniu na okres do 3 miesiecy nie przedstawiajg wizy lub innego dokumentu zezwalajacego na
pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Za osobg nieposiadajacyg zdolnodcei do czynnosei prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolno$¢ do
czynnosci prawnych (niepelnoletnie dzieci) czynnodei meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy,



Oplaty:

Nie pobiera sig oplaty za wydanie zagwiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci "organ dokonujgey
zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldoy Aaniu na
pobyt czasowy". Zgodnie z art. | ust.1, pkt 1, lith ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie
skarbowej (tj. Dz. U. z 2015 r.,, poz. 783 ze zm.) wydanie zadwiadezenia na wniosek podlega
oplacie skarbowej w wysokosei 17,00 z1.

Miejsce zlozenia dolumentow:
Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego — Sala Obslugi Interesanta, parter, pokdj
nr 20,

Godziny pracy:
poniedzialek 7~ 17% wtorek - pigtek 7% - 15"

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego — Sala Obslugi Interesanta, parter, pokdj
nr 20.

Kontalkt:
tel. 67 21 04 293, e-mail: wsof@um.pila.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbgdnej zwloki.

Tryb odwolawezy:
Nie przysluguje.

Inne informacje:

- zameldowania na pobyt czasowy do 3 miesigey cudzoziemice dokonuje ustnie w organie
gminy, w obecnosci wlasciciela lub najemey lokalu, przedstawiajagc dokumenty tozsamoscei
oraz tytul prawny do lokalu,

- formularze ,Zgloszenie pobytu stalego” i ,Zgloszenie pobytu czasowego (rwajgcego ponad
3 miesigce” dostgpne sg w Biurze Obslugi Klienta oraz w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Zarzadzania Kryzysowego w Sali Obslugi Interesanta — parter, pokoj nr 20,

- formularze dostgpne sy lakze na stronie internetowej Urzedu Miasta Pily w zakladce
elektroniczna skrzynka podawcza.



