DOWODY OSOBISTE

} Urzgd Miasta Pily Sprawa prowadzona przez I
| Plac Staszica 10 i Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego I
i 64 — 920 Pila i KARTA USLUG nr SOZK /1 I

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2 2010 r. Nr 167, poz. 1131 ze
zim.),

- rozporzgdzenie Minisira Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawic wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 2012),

~ ustawa z dnia 27 sierpnia 19971, o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnianiu
osOb niepetnosprawnych (t,j, Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 ze zm.),

-~ ustawa o $wiadczeniu uslug drogg elektroniczng (tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 1422},

~ ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgeych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2014 r. Nr 1114},

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (1j. Dz. U. 2 2014 r. Nr 1182
7€ 7)),

Wymagane dokumenty:
Whniosek o wydanie/ wymiane dowodu osobistego sklada sig w dowolnym organie gminy:
- OSOBISCIE
- w postaci elektronicznej - podpisany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym, ePUAP
lub  bezpiccznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu

UWAGA: osoba, ktora nie ma mozliwosei zlozenia osobiscie w siedzibie organu gminy wniosku
o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg, niepelnosprawnodcig lub nie nadajgey sig
pokonaé przeszkoda, powiadamia organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu
tej osoby, chyba e okolicznoéci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku wtedy organ gminy
odmawia przyjecia winiosku w migjscu wskazanym przez wnioskodaweg.

Zalgezniki do wniosku o wydanie dowodu osobistego

- FOTOGRAFIA - wykonana nie wczesniej niz 6 miesigcy przed zlozemiem wniosku,
wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek, kolorowa, o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasuym tle, majgea
dobra ostrosé oraz odwzorujgea naturalny kolor skory, obejmujgea wizerunek od wierzcholka
glowy do gomej czedei barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, pokazujgca
wyrazne oczy, zwlaszcza Zrenice i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia
glowy i okularéw z ciemnymi szklami patrzgeq na wprost z otwartymi oczami, nie
przeslonietymi wlosami z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniglymi ustami.

Dopuszeza sig fotogralie

- w ciemnych okularach dla osoby z wadg wzroku potwicrdzong przez orzeczenie
o niepelnosprawnosci,

- w nakryciu glowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii potwierdzone przez
za$wiadczenie wspélnoly wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej,

- dokument (oryginal do wgladu) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratorem nad
whioskodawcsg,

~  dotychczasowy dowdd osobisty fub wazny dokument paszportowy (do wgladu)

Oplaty:
Nie pobiera sig.

Miejsce zlozenia dokumentow:
Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego — Dowody Osobiste, Sala Obslugi



Interesanta, parter, stanowisko nr 12, 13 i 14,

Godziny pracy:
poniedzialek 77"~ 17 wtorek - pigtek 7~ 15%

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego — Dowody Osobiste, Sala Obslugi
Interesanta, parter, stanowisko nr 12, 131 14.

Kontalit:
tel. 6721042 95,67 21043 18, 67 210 43 49, e-mail: wso@um.pila.pl

Termin zalatwienia spraw:
Whaiosek skladas

- osoba pelioletnia, posiadajgca pelng zdolnosé do czynnosci prawnych,
- osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostalo nie wigeej niz 30 dni,
- rodzic/opiekun prawny - dla osoby maloletniej lub osoby, ktdrej ubezwlasnowolnienic
potwierdzone jest postanowieniem sgdu,
- kurator - dla osoby, ktérej ograniczenie do czynnosci prawnych zostalo potwierdzone
wyrokien sgdu
Osoba powyzej 5 roku zycia dla ktore] ma by¢ wydany dowdd osobisty musi by¢ obecna przy
skladaniu wniosku,

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie:

a) co najmniej 30 dni przed uplywem terminu waznosci dowodu osobistego,
b} niezwlocznie w przypadku :
- ziniany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjgtkiem zmiany nazwy organu
wydajgcego,
- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu  utrudniajgcym  lub
untemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,
- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamiecszezonego w  dowodzie osobistym w  stopniu  utrudniajgeym  lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

Wszystkie dowody wydane przed dniem 01 marca 20155, zachowuja wazno$¢ do uplywu
terminow w nich okreslonych.

UWAGA: Zmiana adresu dokonana przed 1 marca 2015 r. skutkuje uniewaznieniem dowodu
osobistego po 3 miesigcach i wymaga zlozenia wniosku o wydanie nowego dokumentu,

Zmiana adresu zameldowania posiadacza dowodu osobistego po 01 MARCA 2015 1. nie stanowi
podstawy do jego wymiany.

Gdbidr dowodu osobistego
Dowdéd Osobisty odbiera sie w urzedzie gminy, w ktdrym zostal zlozony wniosek.
Dowad odbiera

- wnioskodawca (skiadajacy wniosek w swoim imieniu )

- rodzic / opiekun prawny - dowdd wydany osobie maloletniej lub osobie ubezwlasnowolionej,

- osoba posiadajgca ograniczong zdolno$é do czynnosei prawnych (np. osoba powyzej 13 roku
zycia ), rodzic tej osoby albo kurator tej osoby,

- pelomocnik legitymujgey sie pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania odbioru dla
osob, ktorych wniosek zostal przyjety w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobg,
niepelnosprawnosé lub inng nie dajaca sig pokonac przeszkode.

Osoba odbierajgca dowéd przedklada dotychezasowy dowdd osobisty (ktéry podlega uniewaznieniu

w chwili odbioru ) lub dokument potwierdzajgey legalnosé pobytu osoby, ktora nabyla obywatelstwo
poiskie (ktory zwraca przy odbiorze dowodu osobistego )



Tryb odwolawezy:
Nie przysluguje

Inne informacje:
Utrata / uszkodzenie dowodu osobistego
Utratg lub uszkodzenie dowodu zglasza niczwlocznie osobiscie lub drogg elektroniczng:

- posiadacz dowodu osobistego,

~ rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych,

Utrate dowodu lub uszkodzenic nalezy zglosi¢ na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego :

- w formie dokumentu elektronicznego - tylko w organie gminy, ktory wydal dowéd osobisty ,
poswiadczenie zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu wydawane jest na zgdanic

- osobiscie - w organie dowolnej gminy - zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego wydaje si¢ nicodplatnie

- w dowolnej placéwee konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej - osoby przebywajgce poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie lub pisemnie za pomocg poczty lub telefaksu,

Uszkodzony dowad stanowi zalgeznik do formularza,
Zaswiadczenie wazne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dluzej niz przez
2 miesigee.

- dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé i obywatelstwo polskie osoby na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nie nalezgeych do Unii Europejskie) oraz
paiistw nie bedgeych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, kiorych
obywatele mogg korzystaé ze swobody przeplywu oséb na podstawie umow zawartych przez
tc pafstwa ze Wspolnoty Europejska i jej panstwami czlonkowskimi oraz na podstawie
jednostronnych decyzji innych panstw, uznajgeych ten dokument za wystarczajgey do
przekraczania ich granic.

- prawo do posiadania dowodu osobistego przysluguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej. Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiadac¢ wazny dowaéd osobisty.

- dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyla 5 roku zycia, jest wazny przez okres
5 lat, wydany osobie, ktéra ukoiczyla 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty
wydania dowodu osobistego.

Formularze wnioskow o wydanie dowodu osobistego dostgpne sg na parterze w Biurze Obslugi
Klienta oraz w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego w Sali Obslugi
Interesanta, parter, stanowiska nr 12,13,14, natomiast wnioski w postaci clektronicznej dostgpne sg
w zakladee ,.elektroniczna skrzynka podaweza Urzedu Miasta Pily™.




