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Larzggdzenie Nr oLdad 8L v
Prezydenta Miasta Pily

z dnia 0 ?’félg;/,{gw A0S v

vesenscepuoss ssessussssasnnng

zmicniajgce zarzgdzenie Nr 343(318)11 Prezydenta Miasta Pily z dnia 5 grudnia 2011 r.
w sprawie Katalogu Uslug $wiadczonych przez Urzgyd Miasta Pily oraz sposobu

monitorowania i dokonywania zmian w kartach uslug (ze zm.)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze

zn.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zarzgdzeniu Nr 343(318)11 Prezydenta Miasta Pily z dnia 5 grudnia 2011 r.
w sprawie Katalogu Uslug $wiadczonych przez Urzgd Miasta Pily oraz sposobu
monitorowania i dokonywania zmian w kartach uslug, (zmienionym zarzgdzeniem
Nr 619(254)12 Prezydenta Miasta Pily z dnia 31 grudnia 2012 r, zarzgdzeniem
Nr 940(321)13 Prezydenta Miasta Pily z dnia 16 grudnia 2013 r. oraz zarzadzeniem
Nr 28(320)14 Prezydenta Miasta Pily z dnia 22 grudnia 2014 r.) wprowadza si¢ nastgpujgceg
zmiang:

1) zalgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

y 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Pila, Dyrektorom
™

i Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Pily.

Y 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujgca od
: & ) !

| stycznia 2016 roku.

/,

. Pipir Glewski



UZASADNIENIE

do Zarzgydzenia [{“)/[/}”07,)/6
Prezydenta Miasta Pily

z dnia \7‘”?“‘/“("/ ..... s«

zmieniajycego zarzgdzenie Nr 343(318)11 Prezydenta Miasta Pily z dnia
S grudnia 2011 r. w sprawie Katalogu Uslug $wiadezonych przez Urzgyd Miasta Pily

oraz sposobu monitorowania i dokonywania zmian w kartach uslug (ze zm.)

Zmiana zarzadzenia Nr 343(318)11 Prezydenta Miasta Pily z dnia 5 grudnia 2011 r.
w sprawie Katalogu Uslug $wiadczonych przez Urzad Miasta Pily oraz sposobu
monitorowania i dokonywania zmian w kartach uslug (ze zm.) podyktowana jest

koniecznoscig corocznej aktualizacji kart uslug pod katem zmian obowigzujacych przepisow

prawa,

W zwigzku z powyzszym podjecie zarzgdzenia uznaj¢ za zasadne.




Zals LZIlll( Nr 1
do Zarzgydzenia WILAEIUL ...,

Prezydenta Miasta l’:lv
7 dnia ...f(....?.’.“.‘.&‘./.f.{'.{% ..... dalsr...

KATALOG USLUG

$wiadezonych przez Urzgd Miasta Pily

| Lp.

! Nr karty !

Nazwa procedury i
. * uslugi
1 WYDZIAE ORGANIZACYJNO-PRAWNY ﬁ
| | Zgloszenie chgei skorzystania z pomocy tumacza jezyka PIM, SIM i SKOGON | OPr/1
1 BIURO PREZYDENTA g
| |Zgoda na uzycie he| bu Gmmy Pila BP/I |
T
11T BIURO RADY MIASTA PILY !
| [Nadanie Honomwego Obywatelstwd Miasta Pily BRM/I
1v MIEJSKA PRACOWNIA URBANIS'I YCZNA [
'Whniosek w sprawic sporzadzenia lub zmiany migjscowego planu MPU/I
I—ﬁpoddqunm przestrzennego |
. Uwagjl do projekiu miejscowego planu zdg:ospodmowama puesuzgnneno [do | MPU/
'  projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego | -
: 3 Whioski do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego / do studium MPU/3 |
uwmun]\owan i I\:elunl\ow zagospodarowania przestrzennego |
v WYDZIAL OS\WATY KULTURY I SP()RTU 1
| 1 [Wyneeseleapivodokaloacikegyn lofp saloGwarey | OKSA |
| 2 Zezwolenic na przeprowadzenic imprezy masowej ; OKS/2 |
I~ - T e | 1
| 3 | Whis do rejestru zlobkow / klubow d?teug.yuh OKS/3
} 4 \ Wpls do ewidencji szkol i plau)w{,l\ niepublicznych (Jmmy Pila OKs/4 |
| ST e, ool Lo p e B e )
! w ‘Whiosek o 0 udziclenic pomocy de minimis w formie dohlmnsmvanm ks?ldlu,nm . |
‘ | OKS/5 |
‘ Jmlu([ouam,bo pracownika | |
| | - : - EE—
- 6 | Doksztalcenie i doskonalenie zawodowe nauczycieli OKS/6-
| 7 j/‘\\\.mC; zawodowy ]hlllLZ\’Lik“ OKS/’? :
8 Wpls do K'il@ i Pdml'}lkowe| Miasta Pily ! OKS/S §
S e, |
9 Ud?leleme pomocy mater mlnel dla sludultow i doktorantow i OKS/9
Vi WYDZIAL ARCIHTEKTURY 4‘
Decyzja o: |
I |- lokalizacji inwestycji celu publicznego, A/l i
- warunkach zabudowy na terenie Gminy Pila |
Decyzja o warunkach zabudowy na zmiang sposobu uzytkowania obiektu }‘
2 ‘ . P ; ’ ; Al2 i
budowlanego lub jego czgsei na terenie Gminy Pila ‘
|- ~ —
Zaswiadezenie o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obicktu }
3 |budowlanego  z  ustaleniami  miejscowego  planu  zagospodarowania A/3 |

wzestrzennego na terenie Gminy Pila
S




| Wypts i \vyn ys Z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego na Eeleme'

16

Ald
‘Gminy Pila i
5 Zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujacym nmigjscowym | A5
planie zagospodarowania przestrzennego na terenie Gminy Pila ;
Wydanie postanowienia opiniujacego zgodno$¢ proponowanego podziali :
nieruchomosei z:
— ustaleniami planu miejscowego,
. 6 |- zprzepisami odrgbnymi, : Al6
: ~ z warunkami okreslonymi w decyzji o warunkach zabudowy.
! i zagospodarowania terenu, obowigzujacej w dniu zlozenia wniosku, na
terenie Gminy Pila
Wydanie poswiadczonego za zgodnos$é:
- duplikatu dokumentu urzedowego, ;
~ odpisu dokumentu urzgdowego, %
7 i— wyciggu z dokumentu urzgdowego, Al7
I— wypisu z dokumentu urzgdowego,
~ kopii dokumentu urzgdowego
znajdujqcego sic w aktach Wydzialu Architektury
8 Pl zeniesienie decyzji o warunkach zabudowy A/
hZ 1 S WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ
I Zezwolenie na prowadzenie przez przedsigbiorcow dzialalnosei w zakresie | GKM/
oprdzniania zbiomikéw bezodplywowych i transportu nieczystosei cicklych
5 Wydawanic zezwolen w  formie decyzji naprowadzenie hodowli lub GKM/2
i . . ¥ !
utrzymywanie psOw ras uznawanych za agresywne
3 Decyzja o  srodowiskowych  uwarunkowaniach — zgody na realizacje: GKM/3
przedsigwzigeia
4 Zezwolenie na prowadzenie przez przedsigbiorcOw dzialalnosci polegajace) na GKM/4
. . N k)
prowadzeniu schironisk dla bezdomnych zwierzat
5 Zezwolenie na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie GKM/S
grzebowisk zwlok zwierzgeych i ich czgsei i
! .
’ 6 Zezwolenie na prowadzenie przez przedsigbiorcow dzialalnosci polegajgee] na GKM/6 :
+ . . .. . v ]
prowadzeniu spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci 1
- | Zezwolenie na prowadzenie przez przedsighioreow  dziatalnogei w zakresie GKM/
| : J !
j Lochrony przez bezdomnymi zwierzgtami g
f S p—— S
3 Udostc;pnmnu, mto:mdcu o 51 odowisku i jego ochmme GKM/8
9 Zezwolenie na p]owu!zemc przez przedsiebioreow  dzialanodei w zdi\ms;e GKM/O
.
zbiorowego zaopatizenia w wodg i zbiorowego odprowadzania Sciekow :
10 Usuwame wyrobow za\\’icra_;qcych azbesl z terenu miasta Pily GKM/10 |
Wpis do ewidencji dzialalnodci gospodarczej, Zmiana danych w ewidencji
i dzialalnodci gospodarczej, Zawieszenie dzialalnosci gospodarczej, Wznowienie GKM/1
dzialalnosci  gospodarczej, Zawiadomienie o  zaprzestaniu dzialalnosci
gospodarczej
12 | Zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ewidencji dzialalnodci gospodarcze) GKM/12
13 | Udzietenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksdwka GKM/13
[4 |Zamiana licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka GKM/i4
I5 | Wygasnigcie licencji na wykonywanic transportu drogowego taksowkg GKM/15 ‘
Zezwolenia na przewozy regularne GKM/16
P y reg



GKMAT7 |

17 Zezwoienia na przewozy regularne specjaine
. ES .7 ezwoleme na sprzedaz napojow alkoholowych GKM/ lé j,
19 Zezwoleme na sprzedaz napojow atkoholowych - katering GKM/19 '
” 20 ;}’I\?Eilz:(\)\;gl\ssczif\vladczen o dokonaniu oplaty za zezwonlgr{ta na sprzedaz na;)ojéw; GKM/20
21 | Zezwolenie jednorazowe na splzcdaz napojow aikohoid\.\.’ych i GK&I-W';'———'!
22 Os'\;f{é.(icze11ie o wartosci sprzedaiy napubjéw atkoholowych GKM/22
23 | Przydzial mieszkania z zasobu Gminy Pila | - GKM/23
24 f:l;;f:;g;:{])]li}c;j]zlk}?;le fhiz:ls;gll:]u) Gminy Pila (me dotyczy zamiany wzajemnej tzn,. ] “GKM 4 |
| 25 | Dodatki mieszkaniowe GKM/25 .......
26 | Zryczaitowany dodatek energetyczny GKM/26
27 ‘\i;;.kazazale lokalu socjalnego zgodnie z wyrokiem e}\smrS)Jnym GKM:’Z“?
18 %I\]\;jséi?z;me w stosunek najmu lokaln mieszkalnego po zgonie dotychczdsc;;fego GKM/28
29 7 VPlzydmal dodatkowej p()w:euchm tj. zwolnionej czgéci wspolnego k)!\‘liu GKM/29_
opuszezongj przez dotychczasowego najemce (rozggszezenic)
30 \X’)f(f»é\\fai}ie zadwiadczen w sprawach dodatkow mieszkaniowych GKM/3O
31 Wydawanie zaswiadczen \\; sprawach mieszkaniowych GK\!]B!
32 | Przediuzenie umowy m;mu lokalu socialnego P GKM/32
33 -E\\’I(!EHCJH obiektdw swiadczgeych uslugi Iloteialskie nie bedgeych hotelami oraz! GKM/3“3 |
: pol b:wakowych na terenie Miasta P:{y |
V_III WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
1 Dowody osobiste SOZK/I
2 | Zameldowanie na pobyt staly SOZK/2 :
3 ['Wymeldowanie z pobytu stalego SOZKG- I
4 | Zz.t;;lueld()\\fanie na pobyt czasowy 5 SOZK/.4 T
5 Wymeldowanic z poby.tu CZASOWEgo ' SOZK/5
6 Zameldowanie Cudz;i.iemca ! SE)ZK/()'
7 | Wymeldowanie \\ mn.'_ybie administracyjnym i SOZK/T |
| 8 };ﬁﬁekiowmie w trybie ddm“i.nisilacy}nym SOZK:’S
9 Zasw xad{,/um o zameldowaniu / \\fyme!d()\\ L.mlu SOZKN
‘ 10 ID;:;:ZCOT;CIfiz;(())\t‘j)()\zfio\:\:rzii;;x:j;\;ﬁ@h zbiorow PESEL, éwidcncji wydan“y.éh. SOZK/D
1 7 C[))Sz(i)l;)clszr)if;]esu u Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzangj z chwodami SOZk/]i
12 | Wpisanie do staiego rejestru wyborcow 1 SOZ}(M/EZ {
13 | Skreslenie ze stalego rejestru wyborcow WSOZK/’E} :
14 !Zgromadienie publiczne SOZK/14
15 ;Kdt ‘ta Duzej Rodziny SOZK/15
IX I WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI |
[ | Przeksztalcenie prawa uzytkowania wicczystego w prawo whasnosci GN/ b




‘Wniosek w  sprawie sprzedazy lub oddania w uzytkowanie w:eczystel !
2 injeruchomosci mogacych poprawié waranki zagospodarowania nieruchomosci| GN/2 !
przyleglej f
3 Whiosek w sprawie najmu/dzierzawy nieruchomosci stanowigeych wlasnosé GNA
Gminy Pila T
4 | Sprzedaz lokali mieszkalnych z jednoczesnym zbyciem praw do gruntu GNM4
{ 5 |Decyzja zatwierdzajgca projekt podzialu nieruchomoscei GN/S
! 6 |Nadanie numeru po:zqd}\owego nieruchomoscei GN/6 |
Whniosek w sprawie przyznania bonifikaty od oplaty rocznej z tytulu uzytkowania
7 |wieczystego nieruchomoscei przeznaczonej lub wykorzystywanej na cele| GN/7
mieszkaniowe
g {Wniosek w sprawie sprzedazy nieruchomosci na rzecz dotychczasowego GN/8
: uzytl\owmka \\f]f:{:?)fsteg,o
9 | Wniosek w sprawie \vy!\teslenm hripoteki pizymusowq / kaucy]ne; I GN/9
10 | Waiosek w sprawie oddania nieruchomosci w trwaly Zaa‘zqd | GN/I1O
Whniosek w sprawie sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wicczyste czgsci
11 |niezbednej do poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci| GN/T}
przyleglej niespetniajacej wymogdw dziatki budowlanej
12 Ustanowienie sluzebnodci przesylu na nieruchomoéciach wchodzacych w sklad aN/12
gminnego zasobu nier uchomoscu
13 Ustanowienie sluzebnosci gr umowe;/(hog:l }\omeune| na mc:uchomoscmch; GN/13 |
i ¥ :
wdmdzqcych w sklad gm;nnego zasobu pieruchomosci :
. , -
14 Uzgodnienie  projektéw  przebiegu  sieci uzbm]ema podziemnego na GN/14 i
Enieruchomoéciach wehodzgeych w sklad gminnego zasobu nieruchomosci [
! : UV ; . ) i
5 Sprzedaz oraz przyznanie pierwszenstwa w nabyciu budynku uzytkowego GN/TS |
(garazu) na rzecz najemcy !
X ' ' "WYDZIAL FINANSOWY
;1 |Rozpatrywanie wmoskow 0 przyznanie ulg podat}\owyah ! FN/I i
j Rozpatrywanie wmosi\ow o nicpodejmowanie czyninosci eyekli(,y;nych oraz| ?
L, |0 przyznanie umorzenia, odroczenia splaty lub rozlozenia na raty naleznosci | N
! majgeych charakter cywilnoprawny oraz o ustalenie innego terminu zaplaty: B
oplaty za u7ytkowame wieczyste : ‘
3 Zaswiadczenie o niezaleganiu lub o wysokosu zaleglosdei w podatkach i Up!atdch FN/3 :
. lokalnych :
; Zaswiadczenie o niezaleganiu fub o wysokosei zadluzenia z tytufu:
-~ oplaty roczinej za wieczyste uzytkowarie terenu,
‘- splaty rat za wykup lokalu mieszkalnego,
4 ;—Sphty rat  z tylulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego' —FN/4
w prawo wlasnoscei, :
- dzierzawy terenu, i
- sple '1ty rat za wykup gruntu na wlasno$é i
5 | Podatek od srodkow transpor towych — osoby fizyczne, osoby prawne FIN/S
Wymiar podatku od nieruchomosci od oséb prawnych, jednostek orgz:mzacyjnych
g |oraz spolek nieposiadajgeych osobowoéci prawnej, jednostek organizacyjnych FN/6
agencji nieruchomosci rolnych, jednostek organizacyjnych lasow patstwowych
oraz dla osob hzycmych '
7 Wymlm podatku od meeuchomosu osob fizycznych FN/T




Wymiar podatku lesnego od osdb prawnych, jednostek organizacyjnych w tym
g spdlek nieposiadajgeych osobowosei prawnej, jednostek organizacyjnych Lasow EN/S
Panstwowych a takze jednostek organizacyjnych Agencji Nieruchomosci ‘
Rolnych oraz 0sdb fizycznych ‘
© 9 | Wymiar podatku lesnego od os6b fizycznych FN/9
Wymiar podatku rolnego od osdb prawnych, jednostek organizacyjnych w tym
10 spolek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, jednostek organizacyjnych Agencji| EN/LO |
Nieruchomosci Rolnych, a takze jednostek organizacyjnych Lasow Parstwowych |
oraz 0sob fizycznych
11 | Wymiar podatku rolnego od oséb fizycznych FN/11
12 | Sporzgdzanie faktur VAT FN/12
XI URZAD STANU CYWILNEGO
| |Rejestracja urodzenia dziecka Usc/1
2 | Slub konkordatowy . USCr2
I_, - — . — +
3 |Slub cywilny | usc/
1 - CHey NP |
4 | Rejestracja zgonu | USC/H
) T W N T e : ) 1 T
5 | Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego 1 USC/5
6 | Sprostowanie blgdu pisarskiego (uzupelnienie tresci) w karcie stanu cywilnego USC/6
i 7 Transkrypcja aktow  stanu  cywilnego (wpisanie aktu stanu  cywilnego USC/T
sporzgdzonego za granicy do polskiej ksiggi S.C) : '
8 | Uznanie dziecka USC/8
P . . L. . ) . —1 — ]
9 | Wydanie zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granicy USsCcr9 ‘
10 | Zmiana imion i nazwisk lub ustalenie pisowni imion i nazwisk Usc/10 ‘
11 | Powr6t do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku malzenskiego - usc/n |
| 12 |Nadanie dziecku nazwiska (meza matki lub zony ojca) - usc/12 '
I3 |Jubileusze 50-lecia pozycia malzenskicgo USC/13
14 Wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym usc/14 !




