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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Miasta Pity

o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

Rodzaj zamowienia — ustugi

ZATWIERDZAM

Zastepca Prezydenta Miasta Pity
Krzysztof Szewc
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Pity

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (DALEJ SIWZ) ZAWIERA NASTEPUJACE
ZALACZNIKI:

1) Formularz Oferty - Zat. nr 1

2) Formularz Cenowy — Zat. nr 1A

3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu - Zat. nr 2

3) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - Zat. nr 3

4) Wykaz ustug — Zat. nr 4

5) Oswiadczenie dotyczgce zatrudnienia — Zat. nr 5

6) Oswiadczenie o przystosowaniu placéwek pocztowych — Zat. nr 6

7) Lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej/informacja o tym, ze wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatowej — Zat. nr 7

8) Zobowigzanie — Zat. nr 8

9) Wzér umowy — Zat. nr 9

P Gmina Pita
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DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

UZUPELNIANIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

| SPOSOBU OCENY OFERT

NFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
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WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

PRZEStANKI ORAZ WARUNKI DOKONANIA ZMIAN W ZAWARTEJ UMOWIE
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, WZOR UMOWY
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Pity

ROZDZIAL I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajgcym jest GMINA PILA w imieniu, ktérej postepowanie prowadzi:
BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Adres: PI. Staszica 10, 64-920 Pita

tel: 67 212 62 10; fax: 67 21224 71

Regon: 570791164 NIP: 764-26-14-167

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,Pzp”, o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej

kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

ROZDZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta Pity.
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta Pity w zakresie odbierania i nadawania przesytek pocztowych, zwrotu przesytek
niedoreczonych, odbioru przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich z siedziby
Zamawiajgcego oraz kolportaz drukéw bezadresowych na terenie miasta Pity.
1. W zakres ustug wchodzi przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowym

i zagranicznym:

a) przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych i priorytetowych,

b) listowych przesytek poleconych ekonomicznych i priorytetowych,

c) przesytek listowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

d) przesytek listowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

e) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

f) przesytek z zadeklarowang wartoscia,

g) przesytek kurierskich,

h) drukéw bezadresowych.

2. Swiadczenie ustug pocztowych odbywac sie bedzie zgodnie z przepisami:

1) ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

2)rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r., poz. 545),

3) miedzynarodowych przepiséw pocztowych: ratyfikowanej umowy ogtoszonej w dniu 8 listopada
2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494 z pézn. zm.), Regulaminu Poczty Listowej Swiatowy
Zwigzek Pocztowy (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744), Regulaminu dotyczgcego paczek
pocztowych Swiatowy Zwigzek Pocztowy (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745).
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Pity

3. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do kazdego wskazanego
przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

4. Do obstugi Zamawiajgcego zostanie wyznaczona przez Wykonawce placéwka pocztowa Swiadczaca
ustugi pocztowe w petnym zakresie wymienionym w pkt. 1, w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od
siedziby Zamawiajgcego - 64-920 Pita, Plac Staszica 10.

Kazda placowka pocztowa musi byé przystosowana do obstugi oséb niepetnosprawnych,
oznakowana w sposob widoczny ,, szyldem” z nazwa i logo Wykonawcy umieszczonym na zewnatrz
budynku, w ktérym znajduje sie placéwka pocztowa w sposdb widoczny dla interesantow, wysokosé
liter w nazwie Wykonawcy — min. 7 cm.

W przypadku, gdy placéwka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno§¢ musi posiadaé wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny z nazwa i logo.

5. Nadawane przez Zamawiajgcego przesytki pocztowe bedg odbierane przez adresatéw we wiasciwie
oznakowanych placéwkach pocztowych Wykonawcy zlokalizowanych co najmniej w kazdej gminie na
terenie kraju. Placoéwki pocztowe odbiorcze Wykonawcy w Miescie Pile oraz powiecie pilskim winny
by¢ czynne przynajmniej 5 dni w tygodniu, przez co najmniej osiem godzin w ciggu dnia, natomiast na
pozostatym obszarze kraju 5 dni w tygodniu, przez co najmniej pie¢ godzin w ciggu dnia.

6. Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan Zamawiajgcy informuje, ze ok 85% przesytek listowych
obejmuje doreczenie pism urzedowych wobec powyzszego ustugi pocztowe Swiadczone przez
Wykonawce muszg spetnia¢ warunki skutecznego i prawidiowego doreczenia zgodnie z kodeksem
postepowania cywilnego, kodeksem postepowania karnego, kodeksem postepowania
administracyjnego, ordynacjg podatkowg oraz spetniaé warunek skutecznego doreczenia
w postepowaniu prowadzonym przez sady administracyjne.

7. Terminy doreczenia przesytek nie mogg by¢ diuzsze niz okreslone w obowigzujgcych przepisach,
a w szczegolnosci czas doreczenia przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych na terenie kraju
musi wynosic:

a) do pieciu dni roboczych dla przesyiki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii;

b) do trzech dni roboczych dla przesyiki bedacej przesytkg najszybszej kategorii;

Dla przesytek rejestrowanych Wykonawca uzyska potwierdzenie nadania przesyiki, spetniajgce
wymogi dokumentu urzedowego. Nadawcyg przesytki rejestrowanej, wskazanym na potwierdzeniu
nadania, musi by¢é Zamawiajgcy. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesyiki pocztowej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata 14 dni, liczone od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesytka awizowana jest powtdrnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia
(zgodnie z art 144 Kodeksu postepowania administracyjnego bgdz art 150 Ordynacja Podatkowa).
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Pity

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesyiki lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz 1468).

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do
przesytek nadawanych i doreczanych w trybie Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynac;ji

Podatkowej Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

9. Wykonawca bedzie odbierat przesyiki z siedziby Zamawiajgcego, tj. 64-920 Pita, Plac Staszica 10,

10.

11.

12.

pok nr 134 (Kancelaria Gtéwna Urzedu Miasta Pity), pie¢ razy w tygodniu — codziennie od
poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni wolnych od pracy) w godzinach od 14.00 do 14.30.
Odbioru bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy za potwierdzeniem.
Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do siedziby Zamawiajgcego pie¢ razy w tygodniu —
codziennie od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni wolnych od pracy) w godzinach od 08.30 do
09.30. Odbioru bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego za potwierdzeniem.
Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawca na podstawie comiesigcznych faktur, do ktérych
zatgczony bedzie wykaz iloSciowo warto$ciowy zrealizowanych przesytek. Platno$é nastgpi
przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT na konto
Wykonawcy wskazane w fakturze.
llosci przesytek wskazane w Zatgczniku nr 1A do SIWZ Formularzu Cenowym sg wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
llosci nadawanych przesytek bedg zalezaty od potrzeb Zamawiajgcego i Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli ww. Zatgcznika.
Ceny jednostkowe za przesytki nieopisane w specyfikacji, a nadawane przez Zamawiajgcego, beda
okre$lone na podstawie szczegdtowego cennika ustug Wykonawcy.
Przez przesyitki pocztowe rozumie sie przesyiki listowe o wadze do 2000 g (gabaryt Ai B):
1) list zwykty — przesytka nierejestrowana,
2) list zwykty priorytetowy — przesytka nierejestrowana bedaca przesytkg najszybszej kategorii,
3) list polecony - przesylka rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
4) list polecony priorytetowy — przesylka rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, najszybszej kategorii,
5) list polecony z poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
6) list polecony priorytetowy z poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, najszybszej kategorii,
7) list z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej

przez Zamawiajgcegdo.
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Gabaryt A — to przesytka o wymiarach minimalnych strony adresowej 90 x 140 mm, wymiar
maksymalny nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokos¢ 230 mm.
Gabaryt B — to przesytka ktérej cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm, dtugosé

325 mm, szerokos¢ 230 mm. Maksymalnie — suma dtugo$ci, szerokosci i wysokosci nie moze

by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki o wadze do 20000 g (gabaryt Ai B):

a) paczki zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) paczki priorytetowe — paczki rejestrowe najszybszej kategorii,

c) paczki z zadeklarowang zawartoscig - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie, Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci paczki podanej przez Zamawiajgcego,

d) paczki ze zwrotnym potwierdzeniem — paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm. Dtugos¢ do 600

mm, szerokos$¢ do 500 mm, wysokos$¢ do 300 mm.

Gabaryt B — przynajmniej z wymiardw przekracza diugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokos¢ 300 mm.

8) przesyiki kurierskie — przesytki listowe i paczki dostarczone w terminie 24 godzin do adresata,
9) druki bezadresowe — kolportaz drukéw i folderéw bez podanego adresu nadawcy dostarczone
w terminie 3 dni od ich nadania.

13. Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, priorytetowa,
polecona, ZPO) na stronie adresowej przesyiki lub paczki (podanych jednoczesnie w ksigzce
nadawczej).

14. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do sporzgdzenia zestawieh nadawanych przesytek pocztowych oraz
wladciwego przygotowania umozliwiajacego ich odbior za pokwitowaniem Wykonawcy, ich
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

15. Opakowanie przesytek stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
uniemozliwiato uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania.

16. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, by na nadawanych przesytkach pocztowych lub dowodach
nadania, znajdowaty sie dane, logo, nazwa lub oznaczenie innego podmiotu niz Zamawiajgcy.

17. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
wykonawce, jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjecia przesylek w wyznaczonym
miejscu, dniu i czasie od Zamawiajgcego.

18. Odbioru przesytek wychodzgcych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po

okazaniu stosownego upowaznienia.

2. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlinym Stowniku Zamodwien
Publicznych (CPV): 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe.
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Pity

ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienia: od 1.08.2015 r. do 31.07.2016 r.

ROZDZIAL V. GWARANCJA:

Zamawiajgcy nie wymaga od wykonawcy udzielenia gwarancji na przedmiot zaméwienia.

ROZDZIAL V1. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH | CZESCIOWYCH:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

ROZDZIAL VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

1. W postepowaniu moga wzigé udzial wykonawcy, ktéorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
1) posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania:
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, Ze posiada prawo do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, tj. wpisany jest do Rejestru Operatoréw Pocztowych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz 1529).
Zamawiajgcy dokonana oceny spetnienia tego warunku na podstawie weryfikacji ztozonego przez
wykonawce aktualnego wpisu do rejestru i odwiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (wzér
Zatgcznik nr 2 do SIWZ).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym
okresie wykonat lub wykonuje co najmniej 5 (pie¢) ustug polegajgcych na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczenia przesytek i paczek pocztowych, w tym przesytek rejestrowych, ktérych potwierdzenia
nadania majg moc dokumentu urzedowego realizowanej dla administracji panstwowej lub
samorzadowej o warto$ci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto kazda, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Zamawiajgcy dokonana oceny spetnienia tego warunku na podstawie weryfikacji ztozonego przez
wykonawce wykazu gtéwnych ustug z dowodami, o ktérym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 3) (wzér
Zalgcznik nr 4 do SIWZ) i oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (wzér Zatgcznik nr 2 do
SIWZ).
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3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, Ze:

a) min. 70% oséb uczestniczacych w wykonywaniu zamodwienia jest zatrudnionych na podstawie
umowy o prace i na potwierdzenie tego stanu zlozy wyciag ze sprawozdania Z-06 za 2014 rok
wykazujgcy przecietng liczbe oséb zatrudnionych, ich status zatrudnienia i oswiadczenie
dotyczace zatrudnienia (wzor Zatgcznik nr 5 do SIW2Z);

b) posiada wtasciwie oznakowane wszystkie placéwki pocztowe na terenie Miasta Pity i na
potwierdzenie tego stanu ztozy zdjecia wszystkich placéwek pocztowych;

c) posiada w kazdej gminie na terenie kraju placéwke pocztowg do odbioru przesylek awizowanych
dostosowang do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych i na potwierdzenie tego stanu ziozy
os$wiadczenie o przystosowaniu placowek pocztowych (wzér Zatgcznik nr 6 do SIWZ).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych placowek wykonawcy w zakresie

spetnienia ponizszych warunkow:

1) placéwki pocztowe odbiorcze wykonawcy w miescie Pile oraz powiecie pilskim winny by¢ czynne
przynajmniej 5 dni w tygodniu, przez co najmniej osiem godzin w ciggu dnia, natomiast na
pozostatym obszarze kraju 5 dni w tygodniu, przez co najmniej pie¢ godzin w ciggu dnia,

2) placéwka pocztowa musi by¢ oznakowana w sposob widoczny nazwag i logo wykonawcy
umieszczonym na zewnatrz budynku, w ktéorym znajduje sie placowka pocztowa w sposéb
widoczny dla interesantow. Wysokos¢ liter w nazwie Wykonawcy co najmniej 7 cm,

3) w przypadku, gdy placowka pocztowa znajduje sie w lokalu, w kiérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny z nazwg i logo wykonawcy.

Zamawiajgcy dokonana oceny spetnienia tego warunku na podstawie weryfikacji ztozonego przez
wykonawce wyciggu ze sprawozdania Z-06 za 2014 rok wykazujgcego przecietng liczbe oséb
zatrudnionych i ich status zatrudnienia, o$wiadczenia dotyczgcego zatrudnienia (wzoér Zatgcznik
nr 5 do SIWZ), zdje¢ wszystkich placéwek pocztowych z terenu miasta Pity, oswiadczenia
0 przystosowaniu placéwek pocztowych (wzér Zatgcznik nr 6 do SIWZ) i oswiadczenia w trybie art.
22 ust. 1 ustawy Pzp (wzor Zatgcznik nr 2 do SIWZ).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, Zze posiada optacong polise,
a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia. na warto$¢ nie mniejszg niz 100 000,00 zt brutto.

Zamawiajgcy dokonana oceny spetnienia tego warunku na podstawie weryfikacji ztozonej przez
wykonawce polisy z dowodem jej optacenia i oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (wzoér
Zatgcznik nr 2 do SIWZ).
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2. W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatlu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie spetnia / nie
spetnia na podstawie i w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wskazanych
w Rozdziale VIII SIWZ.

ROZDZIAL VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zatgczy¢:

1) potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania - aktualny wpis do Rejestru Operatoréw
Pocztowych na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz
1529);

2) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy Pzp (wzor Zatgcznik nr 2 do SIWZ);

3) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatlgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie (wzor Zatgcznik nr 4 do SIWZ);

Przez gtéwne ustugi zamawiajgcy rozumie ustugi zdefiniowane / okreslone w Rozdziale VII ust. 1 pkt
2) SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej mogg byé:

1) poswiadczenie, ktére powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,
2) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyze;j.
W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie,
o ktérym mowa w pkt 3) zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodéw, o ktérych mowa w zdaniu wyzej;
4) optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej

z przedmiotem zamowienia. na wartos¢ nie mniejszg niz 100 000,00 zt brutto.
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Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp moze polegac
na wiedzy, doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia,
zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie w formie oryginatu tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby wykonania zamoéwienia (wzér Zatgcznik nr 8 do SIWZ),
zawierajgce informacje:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

- sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia;

- charakter stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba Ze za nieudostepnienie

zasobow nie ponosi winy.

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiajgcy, w celu
oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zgda od wykonawcy w odniesieniu do tych podmiotéw:
1) w przypadku warunku dotyczgcego sytuacji ekonomicznej i finansowej, o ktérych mowa
w Rozdziale VII ust. 1 pkt 4) SIWZ — optaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze podmiot udostepniajagcy swoje zasoby jest ubezpieczony od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia;
2) pisemnego zobowigzania w formie oryginatu podmiotéw udostepniajgcych swoje zasoby (wzoér
Zatacznik nr 8 do SIWZ);

oraz dodatkowo, gdy podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, w odniesieniu do

tych podmiotow:

3) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzér Zatgcznik nr 3 do SIWZ);

4) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentoéw albo informacji o tym, ze podmiot nie nalezy do
grupy kapitatowej (wzor Zatgcznik nr 7 do SIWZ).
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2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajacy zada:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzér Zatgcznik nr 3 do SIWZ);

Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy Pzp zamawiajgcy informuje, ze wykluczy z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,
w sposoéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy wykonawca
w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoéwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych.
Zamawiajgcy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykonawcy, ktéry udowodni,
ze podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg zapobiec zawinionemu
i powaznemu naruszaniu obowigzkéw zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate
w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg
braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajgcy zada od wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt 1) — 2);

4) jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, Zze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert;

5) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okredla sie takZze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub

kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem —

wystawione z odpowiednig datg wymagang dla tych dokumentéw.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz ofertg sktada liste podmiotow
nalezagcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej (wzér Zatacznik nr 7 do SIWZ).
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4. Inne dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty (wzér Zatgcznik nr 1 do SIWZ);

b) wypetiony i podpisany formularz cenowy (wzér Zat. nr 1A do SIWZ);

c) wypetnione i podpisane oswiadczenie dotyczgce zatrudnienia (wzor Zatacznik nr 5 do SIWZ);

d) wypetnione i podpisane oswiadczenie o przystosowaniu placéwek (wzér Zatgcznik nr 6 do SIWZ);

e) wypeinione i podpisane zobowigzanie, zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp, ze wykonawca bedzie
dysponowat zasobami do realizacji zamowienia jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow,
bedzie polegat na zasobach innych podmiotéw (wzér Zatgcznik nr 8 do SIWZ);

f) wyciag ze sprawozdania Z-06 za 2014 rok wykazujgcy przecietng liczbe oséb zatrudnionych i ich
status zatrudnienia;

g) zdjecia wszystkich placéwek pocztowych z terenu miasta Pity;

h) petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu (w przypadku podmiotéw wystepujgcych

wspolnie) przygotowane zgodnie z zapisami SIWZ.

ROZDZIAL IX. ZASADY UDZIALU W POSTEPOWANIU WYKONAWCOW  WSPOLNIE
UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamodwienia zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub
poswiadczonej notarialnie kopii.

2. Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt. 1 sktadajg wspélnie oferte, przy czym:

1) oswiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale VIII ust. 1 SIWZ powinny zosta¢ ztozone w taki
sposéb aby wykazac, ze warunki udziatu w postepowaniu wykonawcy spetniajg fgcznie (tzn. sktada
co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspélnie);

2) oswiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale VIl ust. 2 i 3 SIWZ muszg by¢ ztozone osobno

przez kazdego z wykonawcow.

ROZDZIAL X. PODWYKONAWCY:

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czes$ci zamowienia podwykonawcom.

2. Zgodnie z art. 36b ustawy Pzp zamawiajgcy wymaga wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy, lub podania przez wykonawce nazw
(firm) podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b, w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze polegaé na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcego prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania
Z nich przy wykonaniu zamowienia.
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4. Wykonawca realizujgc przy udziale podwykonawcéw przedmiot zamowienia jest zobowigzany zawrze¢
z nimi stosowne umowy w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

5. Po podpisaniu umowy z podwykonawcg, wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamawiajgcemu —
w terminie do 7 dni - kopie potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem umowy z podwykonawca.
Wykonawca zobowigzuje sie ponadto przekaza¢ zamawiajgcemu kopie kazdej kolejnej umowy lub
aneksu, podpisanych z tymi samymi podwykonawcami.

6. Umowa zawarta przez wykonawce z podwykonawcag musi by¢ zgodna z postanowieniami umowy.

7. Umowa z podwykonawcg musi zawiera¢ co najmniej:

1) zakres ustug zleconych podwykonawcy,

2) kwote wynagrodzenia za powierzong ustuge, jednak wskazana kwota nie moze by¢ wyzsza niz

wartos¢ tego zakresu ustugi wynikajgca z oferty wykonawcy,

3) termin wykonania powierzonego zakresu ustug,

4) termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie moze
by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia faktury lub rachunku, potwierdzajgcych wykonanie zlecone;j
podwykonawcy ustugi.

8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie swoich zobowigzan wynikajgcych z uméw
z podwykonawcami, w szczegodlnoéci jest w petni odpowiedzialny za catkowitg zaptate wynagrodzenia
podwykonawcom, zgodnie z zawartymi z nimi umowami.

9. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wypetnienie wszystkich warunkéw umowy przez

podwykonawcow.

ROZDZIAL XI. UMOWA RAMOWA:

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

ROZDZIAL Xll. AUKCJA ELEKTRONICZNA:

Zamawiajgcy nie przewiduje wykorzystania aukcji elektroniczne;.

ROZDZIAL XIil. DIALOG TECHNICZNY:

Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania nie przeprowadzit dialogu technicznego.

ROZDZIAL XIV. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
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OZDZIAL XV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI ORAZ OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ:

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami w zakresie dotyczgcym zagadnien formalno —
prawnych sg:
- Anna Nowacka - Kierownik Biura Zamoéwien Publicznych
tel. 67 210 43 46; fax: 67 212 24 71; e-mail:bzp@um.pila.pl
- Jolanta Januszewska - Inspektor w Biurze Zamoéwien Publicznych
tel. 67 210 42 55; fax: 67 212 24 71; e-mail:bzp2@um.pila.pl

3. Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy

przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie wnioskow, zawiadomien oraz informacji
takze za pomocg faksu lub drogg elektroniczng. W przypadku przekazywania przez wykonawcow
wnioskow, zawiadomien oraz informacji za pomocg faksu lub drogi elektronicznej, nalezy niezwtocznie
przesta¢ oryginat dokumentu listem poleconym lub doreczy¢ do siedziby zamawiajgcego.

4. Zapytania dotyczgce SIWZ muszg by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 3. z adnotacjg nazwy
przedmiotu zamowienia.

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SIWZ.

8. Tres¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédta zapytania oraz zamie$ci na wiasnej stronie internetowej www.bip.pila.pl w zaktadce
~Zamowienia publiczne”.

9. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac
tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje zamawiajgcy przekaze niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci na wtasnej stronie internetowej www.bip.pila.pl
w zakfadce ,Zamowienia publiczne”.

10. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu, zamawiajgcy
zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogltoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz niezwtocznie
zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na wiasnej stronie internetowej

www.bip.pila.pl w zaktadce ,Zaméwienia publiczne”.
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ROZDZIAL XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,

nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XVII. UZUPELNIANIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktoérzy zlozyli wymagane przez
zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawierajgce
btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

2. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé¢ spetnianie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez zamawiajgcego nie pdzniej niz w dniu,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy moze zgdac, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez wykonawce dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

Pzp.

ROZDZIAL XVIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzgadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz zafgcznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono
z innych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.

4. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to pethomocnictwo to musi

w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi
zostac dotgczone do oferty i musi by¢ ztoZzone w oryginale lub kopii podwiadczonej notarialnie.

5. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy sie
na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest

wersjg wigzaca.
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6. Dokumenty sktadajagce sie na oferte muszg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce (z wyjgtkiem zobowigzania podmiotéw udostepniajacych swoje
zasoby i peminomocnictwa). W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia kopie dokumentéw dotyczgcych wykonawcy sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawcow lub przez petnomocnika ustanowionego, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy
Pzp.

7. Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

8. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

9. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw formularzy przygotowanych przez
zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem,
ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez zamawiajgcego w przygotowanych
wzorach.

10. Jezeli wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3
ustawy, zobowigzany jest wyraznie zaznaczyé w ofercie (nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert)
informacje, ktére nie mogg by¢ udostepniane. Dodatkowo wykonawca musi wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

W przypadku gdy wykonawca nie wykaze, iz zastrzezone przez niego informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, zamawiajgcy uzna zastrzezenie dokonane przez wykonawce za nieskuteczne.

11. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

12. Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

13. Oferty nie odpowiadajgce zasadom okre$lonym w ustawie oraz nie spetniajgce warunkéw ustalonych
w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

14. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztdw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien zapoznaé sie
z catoscig SIWZ, ktorej integralng czesc¢ stanowig zatgczniki.

15. Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w 1 egzemplarzu. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno

by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem wykonawcy, zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Gmina Pita
Pl. Staszica 10, 64-920 Pita
oraz opisane:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Pity
,»Nie otwiera¢ przed dniem 10 lipca 2015 r. godz. 09:35”
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W przypadku braku powyzszych informacji, zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej

nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

16. Na oferte skladajg sie:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty (wzér Zatgcznik nr 1 do SIWZ);

2) wypetniony i podpisany formularz cenowy (wzér Zat. nr 1A do SIW2Z);

3) wypetnione i podpisane o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

(wzor Zatgcznik nr 2 do SIWZ);
4) wypetnione i podpisane oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(wzor zatgcznik nr 3 do SIWZ);

5) wykaz gtéwnych ustug z dowodami, o kiérym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 3) (wzér Zatgcznik

nr 4 do SIWZ);

6) wypetnione i podpisane oswiadczenie dotyczgce zatrudnienia (wzor Zatgcznik nr 5 do SIW2Z);

7) wypetnione i podpisane oswiadczenie o przystosowaniu placoéwek (wzér Zatgcznik nr 6 do SIWZ);

8) lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, co wykonawca albo informacja o tym,

ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wzér Zatgcznik nr 7 do SIWZ);

9) wypetnione i podpisane zobowigzanie, zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp, ze wykonawca bedzie
dysponowat zasobami do realizacji zamowienia jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw,
bedzie polegat na zasobach innych podmiotéow (wzér Zatacznik nr 8 do SIWZ);

10) optacona polisa;

11) wyciag ze sprawozdania Z-06 za 2014 rok wykazujagcy przecietng liczbe oséb zatrudnionych i ich

status zatrudnienia;

12) zdjecia wszystkich placéwek pocztowych z terenu miasta Pity;

13) petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu (w przypadku podmiotéw wystepujgcych

wspolnie) przygotowane zgodnie z zapisami SIWZ;

14) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych;

15) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

ROZDZIAL XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajgcego Pile przy Pl. Staszica 10 w pok. nr 134, pietro | —
Kancelaria Gtéwna, w terminie do dnia 10 lipca 2015 r. godz. 09:30.

2. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrécona wykonawcy.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, Ze zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone w sposéb i formie
przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg odpowiednio oznakowane
napisem ,ZMIANA”.
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Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi

zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

ROZDZIAL XX. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego Pile przy PI. Staszica 10, pok. nr 4, w dniu 10 lipca
2015 r. godz. 09:35.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

3. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow, informacje dotyczgce
ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

4. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle wykonawcy informacje z otwarcia

ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

ROZDZIAL XXI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu Oferty ceny netto,
kwoty podatku VAT oraz tgcznej ceny brutto oferty.

2. Cene oferty, stanowi suma cen wyliczonych w Formularzu Cenowym. Obowigzkiem sktadajgcego oferte
jest wypetni¢ Formularz Cenowy dokonujgc obliczen wg zasad obowigzujgcych w rachunkowosci.

3. Ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym nie ulegajg zmianie przez okres trwania umowy.
Formularz Cenowy stuzy do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu.

4. Cene oferty nalezy obliczyé uwzgledniajgc wszelkie podatki i zobowigzania wynikajgce z opisu
przedmiotu zaméwienia oraz koszty niezbedne do nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. Cena oferty musi by¢ wyrazona w walucie polskiej, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
(w ztotych i groszach).

6. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

7. Ewentualne upusty i rabaty nalezy wliczy¢ w poszczegolne ceny jednostkowe za okreslong przesyike.
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ROZDZIAL XXIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Tryb oceny ofert:
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2) Oferty oceniane beda w 2 etapach:
| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
Zamawiajgcy bedzie oceniat spetnianie warunkéow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach jakie majag
zatgczy¢ wykonawcy. Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych ustawg o zamowieniach
publicznych i SIWZ zostang odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia
sktadajgcego oferte, oferty te zostang pozostawione bez dalszego rozpatrywania.
Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej.
W Il etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajgce odrzuceniu, ztozone przez
wykonawcéw nie podlegajgcych wykluczeniu.
2. Kryteria oceny ofert:
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryterium przypisujgc mu
odpowiednio wage procentows:
a) cena brutto - 70%
b) ilos¢ placéwek pocztowych do odbioru przesylek awizowanych na terenie kraju dostosowanych do
potrzeb oséb niepetnosprawnych - 30 %.
3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

1) Ocena punktowa odbywac sie bedzie:

a) ilos¢ punktow w kryterium ,cena brutto” obliczona zostanie wedtug wzoru:
najnizsza cena ofertowa brutto
Cena = x 100 x waga kryterium (70%)
cena oferty badanej

b) ilos¢ punktéw w kryterium ,ilos¢ placowek pocztowych do odbioru przesytek awizowanych na
terenie kraju dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych” obliczona zostanie wedtug
WzOoru:

ilos¢ placowek pocztowych do odbioru przesytek awizowanych na terenie kraju
dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych w ofercie badanej
llos¢ = x 100 x waga kryterium (30%)

najwieksza ofertowa ilos¢ placowek pocztowych do odbioru przesytek
awizowanych na terenie kraju dostosowanych do potrzeb osob niepetnosprawnych

2) Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium.
3) Punkty w kazdym kryterium podlegajg sumowaniu.

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwyzszg liczbe punktow.
5) Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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0ZDZIAL XXIIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktdérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo adres zamieszkania i adresy wykonawcoéw, ktorzy ztozyli
oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje, okreslone w art. 92
ust. 1 pkt 1 Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na witasnej stronie internetowe;j
www.bip.pila.pl w zakladce ,Zamoéwienia publiczne” oraz w swojej siedzibie na ,Tablicy ogtoszen”.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od

dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem 5-dniowego
terminu, gdy nie odrzucono zadnej oferty lub nie wykluczono Zadnego wykonawcy oraz w przypadku,
gdy zostata ztozona jedna, wazna oferta.

5. Wykonawca, ktoéry wygra przetarg przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do dostarczenia umowy
regulujgcej wspotprace wykonawcéw (umowa konsorcjum) — w przypadku sktadania oferty wspolne;.

Umowa ta powinna zawiera¢ miedzy innymi:

- okreslenie celu gospodarczego,

- o$wiadczenia podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej za wykonanie umowy i wniesienie

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- wskazanie podmiotu, ktéremu powierza sie prowadzenie spraw i reprezentacje na zewnatrz (lidera),

- oznaczenie czasu trwania umowy, przy czym wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krotszy niz

okres realizacji zaméwienia,

- zakaz zmian w umowie bez zgody zamawiajgcego.

ROZDZIAL XXIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XXV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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ROZDZIAL XXVI. PRZESLANKI ORAZ WARUNKI DOKONANIA ZMIAN W ZAWARTEJ UMOWIE:

Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

ROZDZIAL XXVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, WZOR UMOWY:

1. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci dokonywania przedptat.

2. Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z wykonawcg na podstawie comiesiecznych faktur, do ktérych
zatgczony bedzie wykaz ilosciowo wartosciowy zrealizowanych przesytek. Ptatnos¢é nastgpi przelewem
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT na konto wykonawcy wskazane
w fakturze.

3. Zamawiajgcy naliczy kary umowne na warunkach i w wysokosci okreslonej we wzorze umowy.

4. Wz6r umowy okreslony zostat w zatgczniku nr 9 do SIWZ.

ROZDZIAL. XXVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz
ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséow ustawy Prawo
zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) przystuguje odwotanie wytgcznie wobec czynnosci:

1) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
2) odrzucenia oferty odwotujgcego.

2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej
jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180

ust.2 ustawy Pzp.
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