Dyrektor
Publicznego Przedszkola Nr 3
ul. W. Pola 16
64-920 Pila
poszukuje kandydata na stanowisko:

Glowny ksiggowy w Publicznym Przedszkolu Nr 3 w Pile ul. W. Pola 16

1. Wymagania niezbedne:

a
a

a
a

obywatelstwo polskie;

posiada zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

wyksztalcenie wyzsze: ekonomiczne;

brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

speienie wymogow okreslonych ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
r., Nr 157, poz. 1240);

minimum 3 — letnia praktyka w ksiggowosci;

nieposzlakowana opinia;

niekaralno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w trybie ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 14, poz.114, ze zm.).

2. Wymagania dodatkowe:
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a

doswiadczenie zawodowe, w tym w jednostkach o$§wiatowo-budzetowych

bardzo dobra znajomo$¢ zasad rachunkowosci, w tym rachunkowosci budzetowej;
umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia;

znajomos¢ obstugi komputera, w tym znajomo$¢ programéw finansowo —
ksiggowych jednostek budzetowych

umiejgtnosci interpersonalne.

umiejetnosci dobrej organizacji pracy

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych

1 finansowych z planem finansowym placowki;

przygotowywanie propozycji planow finansowych placowki wg okreslonych
wielkos$ci 1 parametrow;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

4. Wymagane dokumenty:

a
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list motywacyjny;

kserokopie $wiadectw pracy;

zyciorys- curriculum vitae;

kserokopie = dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe
kwalifikacje;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

oswiadczenie o niekaralnos$ci.

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu z petni
praw publicznych.



Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 ze zm.)”.

5. Zatrudnienie w niepelnym wymiarze czasu pracy — ’; etatu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Publicznym Przedszkolu
Nr 3 lub poczta na adres Przedszkola z dopiskiem; ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gldéwnego
Ksiggowego w Publicznym Przedszkolu Nr 3” w terminie do 19 maja 2015 r.

Aplikacje, ktore wptyna do Przedszkola po wyzej wymienionym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.um.pila.pl) oraz na tablicy informacyjnej Publicznego Przedszkola Nr 3

w Pile, ul. W. Pola 16



http://www.bip.um.pila.pl/

