Pita, 02.01.2015 .

Sygn. akt BZP.1/P/2015

WARUNKI ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu pn.:

Publikacja ogtoszen i komunikatéow

o warto$ci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro netto

Rodzaj zamodwienia — ustugi

WARUNKI ZAMOWIENIA (DALEJ WZ) ZAWIERAJA NASTEPUJACE ZALACZNIKI:
1) Formularz oferty — zat. nr 1

2) Oswiadczenie Wykonawcy - zat. nr 2
3) Wzér umowy — zat. nr 3

ZATWIERDZAM

Zastepca Prezydenta Miasta Pity
Krzysztof Szewc



. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajgcym jest GMINA PILA w imieniu, ktorej postepowanie prowadzi:
BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Adres: PI. Staszica 10, 64-920 Pita

tel: 67 212 62 10; fax: 67 212 24 71

Regon: 570791164 NIP: 764-26-14-167

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w formie przetargu na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku oraz Zarzgdzenia
Nr 1079(127)14 Prezydenta Miasta Pity z dnia 16 czerwca 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga zwigzana z sukcesywng publikacjg czarno-biatych ogtoszen
i komunikatow Urzedu Miasta Pity na tamach czasopisma o zasiegu lokalnym wydawanego przez
Wykonawce. Wydawane czasopismo musi mie¢ co najmniej zasieg obejmujgcy Powiat Pilski.

¥ gczna szacowana powierzchnia publikaciji wynosi 21 782 cm?.
Wydawane czasopismo musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
a) swoim zasiegiem terytorialnym musi obejmowa¢ minimum Powiat Pilski,
b) musi posiada¢ naktad minimalny 4 000 egz.,
¢) nie moze mie¢ charakteru tabloidu,
d) musi ukazywac sie raz w tygodniu.
Publikacja ogtoszen i komunikatow nastepowaé bedzie na stronach ogtoszeniowych i stronach
z nekrologami.

2. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspoélnym Stowniku Zamowien

Publicznych (CPV): 79.34.10.00-6 Ustugi reklamowe.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamdwienia — sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2015 roku.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania

zamdwienia;

4) znajdujg sie w odpowiedniej sytuaciji ekonomicznej i finansowej;
5) nie podlegaja wykluczeniu.

2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy wskazanego w ust. VI WZ.

VI. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE WYKONAWCY MUSZA
DOLACZYC DO OFERTY:
Do oferty nalezy dotaczyc¢:
- oswiadczenie Wykonawcy (wzoér zatgcznik nr 2 do WZ);
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
- petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu w przypadku podmiotéw wystepujgcych wspdlnie.

VIl. PODWYKONAWCY:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia realizacji przedmiotu zamowienia
podwykonawcom.



VIll. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ OPIS SPOSOBU
UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI WZ:

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami w zakresie dotyczgcym zagadnieh formalno —
prawnych sg:
- Anna Nowacka - Kierownik Biura Zamoéwien Publicznych
tel. 67 210 43 46; fax: 67 212 24 71; e-mail: bzp@um.pila.pl
- Jolanta Januszewska - Inspektor w Biurze Zamoéwien Publicznych
tel. 67 210 42 55; fax: 67 212 24 71; e-mail: bzp2@um.pila.pl

2. Wszelkie informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza
przekazywanie zawiadomien oraz informacji takze za pomocag faksu Ilub drogg elektroniczna.
W przypadku przekazywania przez Wykonawcéw zawiadomien oraz informacji za pomocg faksu lub
drogi elektronicznej, nalezy niezwtocznie przestac oryginat dokumentu listem poleconym lub doreczy¢ do
siedziby Zamawiajgcego.

3. Zapytania dotyczace WZ muszg by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 3. z adnotacjg nazwy
przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca moze zwrdécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci WZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert -
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci WZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WZ wptynagt po uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieh albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
WzZ.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat WZ, bez
ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci na wiasnej stronie internetowej www.bip.pila.pl w zaktadce
~Zamowienia publiczne”.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca pozostaje zwigzany ziozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi byé czytelna i podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono
z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi
zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

4. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie
na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
wersjg wigzaca.

5. Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

6. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone.

7. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

8. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien zapoznaé sie
z catoscig WZ, ktorej integralng cze$¢ stanowig zatgczniki.

9. Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w 1 egzemplarzu. Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietym opakowaniu,

uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno
by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Gmina Pita
PIl. Staszica 10, 64-920 Pita
oraz opisane:
,»Oferta - Publikacja ogtoszen i komunikatow”
,»Nie otwiera¢ przed dniem 9 stycznia 2015 r. godz. 09:05”
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W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku skladania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej
nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego Pile przy Pl. Staszica 10 w pok. Nr 134, pietro | —
Kancelaria Gtéwna, w terminie do dnia 9 stycznia 2015 r. godz. 09:00.
2. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego Pile przy Pl. Staszica 10 w pok. Nr 4, parter, w dniu
9 stycznia 2015 r. godz. 09:05.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcéw, informacje dotyczgce
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia
ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

XIlll. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Wykonawca okres$la cene wykonania zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu oferty ceny brutto
oferty (wzor zatgcznik nr 1 do W2).

2. Cena brutto podana przez Wykonawce ustalana jest na caly okres obowigzywania umowy i nie podlega
podwyzszeniu.

3. Cene nalezy wyliczy¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Cena brutto oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym réwniez
wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu, o ktérym mowa w niniejszych Warunkach Zamdwienia.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjgt nastepujace kryterium przypisujgc mu
odpowiednio wage procentowg: cena brutto za realizacje catego zamowienia - waga 100%.
2. Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia, na ktérg
powinny sktada¢ sie wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawce, wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Cena = x 100 x waga kryterium (100%)
cena brutto oferty badane;j

3. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium.

4. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwickszg
liczbe punktéw przyznanych w ramach ustalonego kryterium.

5. Maksymalna liczba punktow w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.

6. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZO§TAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo adres zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne;

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne.

2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie internetowej (www.bip.pila.pl w zaktadce ,Zaméwienia
publiczne”) oraz w swojej siedzibie na ,Tablicy ogtoszen”.
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3. Wykonawca, ktory wygra przetarg przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do dostarczenia umowy
regulujgcej wspotprace Wykonawcédw (umowa konsorcjum) — w przypadku sktadania oferty wspadlne;.
Umowa ta powinna zawiera¢ miedzy innymi:

- okreslenie celu gospodarczego,

- o$wiadczenia podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- wskazanie podmiotu, ktdremu powierza sie prowadzenie spraw i reprezentacje na zewnatrz (lidera),

- oznaczenie czasu trwania umowy, przy czym wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz
okres realizacji zaméwienia,

- zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl. PRZESLANKI ORAZ WARUNKI DOKONANIA ZMIAN W ZAWARTEJ UMOWIE:

Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, WZOR UMOWY:
1. Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT, ptatng w terminie 14 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury.

2. Dopuszcza sie mozliwosé fakturowania czesciowego po realizacji kazdorazowej publikaciji.
3. Wzdr umowy okreslony zostat w zatgczniku nr 3 do WZ.



	3. Wzór umowy określony został w załączniku nr 3 do WZ.

