
PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ UNIĘ EUROPEJSKĄ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO
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Piła, dnia 17.07.2014 r.

Gmina Piła
Plac Staszica 10
64-920 Piła

Zaprasza do złożenia oferty w prowadzonym Zapytaniu Ofertowym nr 51/ZO/2014 
na zadanie pn.:

„-  Program współpracy z organizacjami pozarządowymi –  wynajęcie sali dla 150 osób na
spotkanie otwarte w dniu 5 sierpnia 2014 roku

-  Budżet obywatelski na rok 2015 –  wynajęcie sali dla 150 osób na spotkanie otwarte
w dniu 6 sierpnia 2014 roku
-  wynajem  sali  na  organizację  konferencji  podsumowującej  wyniki  budżetu
partycypacyjnego i  organizacja  cateringu dla 100 osób w dniu 2 października 2014
roku”

Przedmiot  zamówienia  realizowany  jest  w  ramach  projektu  „Decydujmy  razem”
współfinansowanego  ze  środków  Unii  Europejskiej  w  ramach  Europejskiego  Funduszu
Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet V, Działanie 5.4, Poddziałanie
5.4.2 Rozwój Dialogu Obywatelskiego,  na podstawie umowy nr UDA-POKL.05.04.02-00-
E96/13-00 o dofinansowanie  projektu,  zawartej  pomiędzy Ministerstwem Pracy i  Polityki
Społecznej a Fundacją Rozwoju Nauki i Przedsiębiorczości w Poznaniu. 

Projekt „Decydujmy razem” realizowany jest w ramach współpracy Fundacji Rozwoju Nauki
i Przedsiębiorczości w Poznaniu – Lidera projektu oraz Gminy Piła – Partnera projektu, na
podstawie umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu z dnia 12.08.2013 r.

1. Opis przedmiotu zamówienia:
- Program współpracy z organizacjami pozarządowymi – wynajęcie sali dla 150 osób na

spotkanie otwarte w dniu 5 sierpnia 2014 r.
Sala musi spełniać następujące warunki:
a) zapewnienie 150 uczestnikom spotkania miejsc siedzących,
b) sala musi być przystosowana dla osób niepełnosprawnych,
c) miejsce przed salą ze stołem, na którym rozmieszczone będą materiały na spotkanie

oraz przeprowadzona będzie rejestracja uczestników,
d) wydzielona część na sali ze stołem prezydialnym,
e) infrastruktura techniczna – sala,  w której  będzie odbywało się spotkanie musi być

wyposażona  w  projektor  multimedialny,  laptop  oraz  ekran,  nagłośnienie,  a  do
dyspozycji  moderatora  powinny  znaleźć  się  co  najmniej  dwa  mikrofony
bezprzewodowe,
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f) wydzielona przestrzeń w pobliżu sali lub na sali - miejsce na szatnię,
g) czas trwania spotkania 11:00-14:00,
h) możliwość oznakowania sali informacją o projekcie i jego finansowaniu ze środków

Unii Europejskiej,
i) sala będzie sprzątana przez Wykonawcę, 
j)  sala  powinna  być  dostępna  dla  Zamawiającego  co  najmniej  1  godzinę  przed

rozpoczęciem spotkania oraz 1 godzinę po jego zakończeniu,
k) dostępność miejsc parkingowych dla uczestników konferencji.
Zamawiający wymaga:
-  aby  podczas  spotkania  była  możliwość  podłączenia  komputera  Zamawiającego  do
nagłośnienia  sali  i  projektora  multimedialnego  oraz  przeprowadzenia  testów
technicznych na dzień przed planowanym terminem jego rozpoczęcia,
- wsparcia technicznego związanego z podłączeniem sprzętu wizyjnego i nagłośnienia.

- Budżet obywatelski na rok 2015 –  wynajęcie sali dla 150 osób na spotkanie otwarte
w dniu 6 sierpnia 2014 r.
Sala musi spełniać następujące warunki:
a) zapewnienie 150 uczestnikom spotkania miejsc siedzących,
b) sala musi być przystosowana dla osób niepełnosprawnych,
c) miejsce przed salą ze stołem, na którym rozmieszczone będą materiały na spotkanie

oraz przeprowadzona będzie rejestracja uczestników, 
d) wydzielona część na sali ze stołem prezydialnym,
e) infrastruktura techniczna – sala,  w której  będzie odbywało się spotkanie musi być

wyposażona  w  projektor  multimedialny,  laptop  oraz  ekran,  nagłośnienie,  a  do
dyspozycji  moderatora  powinny  znaleźć  się  co  najmniej  dwa  mikrofony
bezprzewodowe,

f) wydzielona przestrzeń w pobliżu sali lub na sali - miejsce na szatnię,
g) czas trwania spotkania 16:00-19:00,
h) możliwość oznakowania sali informacją o projekcie i jego finansowaniu ze środków

Unii Europejskiej,
i) sala będzie sprzątana przez Wykonawcę, 
j)  sala  powinna  być  dostępna  dla  Zamawiającego  co  najmniej  1  godzinę  przed

rozpoczęciem spotkania oraz 1 godzinę po jego zakończeniu,
k) dostępność miejsc parkingowych dla uczestników konferencji.

Zamawiający wymaga:
-  aby  podczas  spotkania  była  możliwość  podłączenia  komputera  Zamawiającego  do
nagłośnienia  sali  i  projektora  multimedialnego  oraz  przeprowadzenia  testów
technicznych na dzień przed planowanym terminem jego rozpoczęcia,
- wsparcia technicznego związanego z podłączeniem sprzętu wizyjnego i nagłośnienia.
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-  wynajem  sali  na  organizację  konferencji  podsumowującej  wyniki  budżetu
partycypacyjnego i organizacja cateringu dla 100 osób w dniu 2 października 2014 r.
Sala musi spełniać następujące warunki:
a) zapewnienie 100 uczestnikom konferencji miejsc siedzących,
b) sala musi być przystosowana dla osób niepełnosprawnych,
c)  miejsce przed salą konferencyjną ze stołem, na którym rozmieszczone będą materiały

konferencyjne oraz przeprowadzona będzie rejestracja uczestników, 
d) wydzielona część na sali ze stołem prezydialnym,
e) infrastruktura techniczna – sala, w której będzie odbywała się konferencja musi być

wyposażona  w  projektor  multimedialny,  laptop  oraz  ekran,  nagłośnienie,  a  do
dyspozycji  prelegenta  powinny  znaleźć  się  co  najmniej  dwa  mikrofony
bezprzewodowe,

f)  zorganizowanie  cateringu  dla  100  osób  (kawa,  herbata,  woda,  cukier,  śmietanka,
ciastka, drożdżówki, kanapki) dostepnego przez cały czas trwania konferencji,

g) wydzielona przestrzeń w pobliżu sali lub na sali - miejsce na szatnię,
h) czas trwania konferencji 11:00-14:00,
i) możliwość oznakowania sali  informacją o projekcie i jego finansowaniu ze środków

Unii Europejskiej,
j) sala będzie sprzątana przez Wykonawcę, 
k)  sala  powinna  być  dostępna  dla  Zamawiającego  co  najmniej  1  godzinę  przed

rozpoczęciem konferencji oraz 1 godzinę po jej zakończeniu,
l) dostępność miejsc parkingowych dla uczestników konferencji.
Zamawiający wymaga:
-  aby  podczas  konferencji  była  możliwość  podłączenia  komputera  Zamawiającego  do
nagłośnienia sali i projektora multimedialnego oraz przeprowadzenia testów technicznych
na dzień przed planowanym terminem jej rozpoczęcia,
- wsparcia technicznego związanego z podłączeniem sprzętu wizyjnego i nagłośnienia.

Wykonawca musi dysponować odpowiednim zapleczem technicznym (stoły, zastawa, obrusy,
serwetki),  będzie  odpowiadał  za zapewnienie  obsługi,  rozstawienie oraz bieżącą  wymianę
naczyń oraz dbał o estetykę miejsca podania cateringu. 

Wykonawca przedłoży do akceptacji Zamawiającemu, po podpisaniu umowy,  szczegółowe
menu.

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: 
- Program współpracy z organizacjami pozarządowymi – wynajęcie sali dla 150 osób na
spotkanie otwarte w dniu 5 sierpnia 2014 r.
- Budżet obywatelski na rok 2015 – wynajęcie sali dla 150 osób na spotkanie otwarte w
dniu 6 sierpnia 2014 r.
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-  wynajem  sali  na  organizację  konferencji  podsumowującej  wyniki  budżetu
partycypacyjnego i organizacja cateringu dla 100 osób w dniu 2 października 2014 r.

3. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: na terenie miasta Piły z dobrą dostępnością
komunikacyjną.

4. Przy wyborze oferty do realizacji, Zamawiający będzie kierował się kryterium: 
cena brutto – o wadze 100 %. 

5. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 
1) formularz oferty wg załączonego wzoru – Załącznik Nr 1,
2) oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki udziału w postępowaniu wg załączonego 

wzoru – Załącznik Nr 2, 
3) zaparafowany wzór umowy – Załącznik Nr 3,
4)  aktualny odpis  z  właściwego  rejestru  lub  z  centralnej  ewidencji  i  informacji

o działalności gospodarczej. 

6. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie: 
1)  Cena powinna zawierać wartość usługi określoną w  oparciu o przedmiot  zamówienia

i obowiązujący podatek od towarów i usług VAT.
2) Cena podana w ofercie ma być podana cyfrowo i słownie.
3)  Cena podana przez  Wykonawcę za  �świadczoną usługę jest  obowiązująca przez okres

ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania.
4)  Cena  oferty  powinna  obejmować  pełny  zakres  prac  określony  w  opisie  przedmiotu

zamówienia  i  zawierać  wszystkie  elementy  niezbędne  do  prawidłowego  wykonania
całego przedmiotu zamówienia. 

5)  Zamawiający  wybierze  ofertę z  najniższą  ceną  brutto  oraz  spełniającą  wszystkie
wymagane warunki. 

7. Opis sposobu przygotowania oferty: 
Ofertę  sporządzoną  w  języku  polskim,  w  formie  pisemnej,  na  maszynie,  komputerze,
nieścieralnym atramentem, należy umieścić w zabezpieczonej kopercie opisanej: 

Urząd Miasta Piły
Kancelaria Główna

Plac Staszica 10, 64-920 Piła
„51/ZO/2014- Wynajem sali i organizacja cateringu”

8. Miejsce i termin złożenia oferty:
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia  22.07.2014 r.,  do  godz.  11.00. w siedzibie

Zamawiającego, w pokoju Nr 134 - Kancelaria Ogólna.
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2) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostanie 
Wykonawcy zwrócona bez otwierania.

9. Informacje dotyczące zawierania umowy:
Zamawiający  wskaże  termin  i  miejsce  podpisania  umowy Wykonawcy,  którego  oferta
została uznana za najkorzystniejszą w piśmie informującym o wyniku postępowania.

......................................
      (podpis Zamawiającego)

Sporządziła:
J.Januszewska
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