
PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ UNIĘ EUROPEJSKĄ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO

Priorytet V, Działanie 5.4
Poddziałanie 5.4.2

„Decydujmy razem”

Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

ZADANIE 1: Wykonanie i dostarczenie materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji zadania Zaplanowanie i wdrożenie procesu konsultacji społecznych, 
Program współpracy z organizacjami pozarządowymi, w ramach projektu „Decydujmy razem”– projekt i wydruk plakatów, projekt i wydruk ulotek, materiały 
dla uczestników na spotkanie otwarte.

Lp Nazwa Nakład Specyfikacja Przykładowy wzór

1 Projekt i wydruk plakatów 100 szt. - format: A2
- papier: kreda błysk, 130-135 g/m2

- druk: pełen kolor (4+0)
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- koszt opracowania projektu należy wkalkulować w koszt wykonania usługi

2 Projekt i wydruk ulotek 1000 szt. - format: A5
- papier: kreda błysk ,170 g/m2

- druk: pełen kolor (4+4)
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- koszt opracowania projektu należy wkalkulować w koszt wykonania usługi

3 Wydruk materiałów dla 
uczestników na spotkanie 
otwarte:
- notes
- artykuły piśmienne
- zestaw koszulek
- zakreślacze

Notes
150 szt.

 - format A4
- papier 90 g/m2, , spód wzmocniony kartonem, min. 200 g/m2

- druk: 1+0
- liczba kartek: 25
- klejenie wzdłuż górnej krawędzi
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
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- wydruk prezentacji 
multimedialnej
- wydruk projektu 
konsultowanego dokumentu

Artykuły piśmienne
150 szt.

- długopis metalowy z klipem
- niebieski wkład
- znakowanie wykonane w sposób trwały: grawerowanie laserem z jednej strony
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Zestaw koszulek
150 szt. zestawów

- jeden zestaw to 5 szt. koszulek A4 z gładkiej folii, wpiętych w skoroszyt twardy 
w formacie A4
- przednia okładka skoroszytu przezroczysta, tylna kolorowa, wykonane 
z mocnego PCV
- boczna perforacja skoroszytu umożliwiająca wpięcie do segregatora z dowolnym 
ringiem
- znakowanie: na przedniej okładce etykieta samoprzylepna o wymiarze 
+/- 14x4 cm, jeden kolor wydruku
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Zakreślacze
150 szt.

- plastikowy, fluorescencyjny, kolor żółty
- szerokość min. 2 cm, długość min. 11 cm
- nadruk: jeden kolor, jednostronny 
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
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Wydruk prezentacji
multimedialnej

150 kpl.

- na jeden komplet składa się 6 kartek formatu A4
- komplety kartek zszyte ze sobą w sposób trwały
- papier 80 g/m2

- wydruk w jednym kolorze, 1+1
- wydruk na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego

Wydruk projektu
konsultowanego

dokumentu
150 kpl.

- na jeden komplet składa się 8-10 kartek formatu A4
- komplety kartek zszyte ze sobą w sposób trwały
- papier 80 g/m2

- wydruk w jednym kolorze, 1+1
- wydruk na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego

UWAGA 
Zamawiający w opisie przedmiotu zamówienia zamieścił przykładowe zdjęcia, służą one jednak wyłącznie do celów poglądowych.
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ZADANIE 2: Wykonanie i dostarczenie materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji zadania Zaplanowanie i wdrożenie procesu konsultacji społecznych, 
Budżet obywatelski na rok 2015, w ramach projektu „Decydujmy razem” - projekt i wydruk plakatów, projekt i wydruk ulotek, materiały dla uczestników na 
spotkanie otwarte, materiały związane z organizacją lotnego punktu informacyjnego, materiały związane z organizacją konferencji.

Lp. Nazwa Nakład Specyfikacja Przykładowy wzór

1 Projekt i wydruk plakatów 200 szt. - format: A2
- papier: kreda błysk, 130-135 g/m2

- druk: pełen kolor (4+0)
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- koszt opracowania  projektu należy wkalkulować w koszt wykonania usługi

2 Projekt i wydruk ulotek 1500 szt. - format: A5
- papier: kreda błysk ,170 g/m2

- druk: pełen kolor (4+4)
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- koszt opracowania projektu należy wkalkulować w koszt wykonania usługi

3 Wydruk materiałów dla 
uczestników na spotkanie 
otwarte:

- notes
- artykuły piśmienne
- zestaw koszulek
- zakreślacze

Notes
150 szt.

 - format A4
- papier 90 g/m2, , spód wzmocniony kartonem, min. 200 g/m2

- druk: 1+0
- liczba kartek: 25
- klejenie wzdłuż górnej krawędzi
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
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- wydruk prezentacji 
multimedialnej
- wydruk projektu 
konsultowanego dokumentu

Artykuły piśmienne
150 szt.

- długopis metalowy z klipem
- niebieski wkład
- znakowanie wykonane w sposób trwały: grawerowanie laserem z jednej strony
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Zestaw koszulek
150 szt. zestawów

- jeden zestaw to 5 szt. koszulek A4 z gładkiej folii, wpiętych w skoroszyt twardy 
w formacie A4
- przednia okładka skoroszytu przezroczysta, tylna kolorowa, wykonane z mocnego
PCV
- boczna perforacja skoroszytu umożliwiająca wpięcie do segregatora z dowolnym 
ringiem
- znakowanie: na przedniej okładce etykieta samoprzylepna o wymiarze 
+/- 14x4 cm, jeden kolor wydruku
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Zakreślacze
150 szt.

- plastikowy, fluorescencyjny, kolor żółty
- szerokość min. 2 cm, długość min. 11 cm
- nadruk: jeden kolor, jednostronny 
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
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Wydruk prezentacji
multimedialnej

150 kpl.

- na jeden komplet składa się 6 kartek formatu A4
- komplety kartek zszyte ze sobą w sposób trwały
- papier 80 g/m2

- wydruk w jednym kolorze, 1+1
- wydruk na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego

Wydruk projektu
konsultowanego

dokumentu
150 kpl.

- na jeden komplet składa się 5 kartek formatu A4
- komplety kartek zszyte ze sobą w sposób trwały
- papier 80 g/m2

- wydruk w jednym kolorze, 1+1
- wydruk na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego

4    Wykonanie i dostarczenie 
materiałów na potrzeby 
organizacji lotnego punktu 
informacyjnego:

- gadżety z logo (długopis, 
balony)
- banery – opracowanie, 
wydruk

Długopisy
600 szt.

- plastikowy z klipem
- niebieski wkład
- nadruk monochromatyczny, jeden kolor , dwustronny
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
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Balony 
300 szt.

- rozmiar 12 cali, z patyczkiem i koszyczkiem do mocowania
- nadruk: sitodruk, monochromatyczny w jednym miejscu, jeden kolor 
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Banery –
opracowanie, wydruk

2 szt.

- roll-up o wymiarze grafiki 85 x 200 cm, 
− konstrukcja z grubego profilu aluminiowego, stabilna kasetka z jedną pełną  

stopką, składany maszt, waga 4 kg
− dwa rodzaje grafiki,
- wydruk grafiki na materiale  typu blockout, rozdzielczość min. 720 dpi
- druk jednostronny, 4+0
- torba transportowa (sztywny pokrowiec)
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- koszt opracowania projektów należy wkalkulować w koszt wykonania usługi
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5   Wykonanie i dostarczenie 
materiałów na potrzeby 
konferencji 
podsumowującej wyniki 
konsultacji budżetu 
partycypacyjnego:

- zaproszenia – druk
- projekt i wydruk plakatów
- materiały szkoleniowe 
(notes, długopisy, pendrive)
- projekt i wydruk folderów

Zaproszenia - druk
300 szt.

- format A4 składany do A5
- nadruk 4+4 (bez personalizacji)
- papier gładki, biały, 250 -300 g/m2

- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Projekt i wydruk
plakatów

50 szt.

- format: A2
- papier: kreda mat, 130- 135 g/m2

- pełen kolor (4+0)
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- koszt opracowania projektu należy wkalkulować w koszt wykonania usługi

Notes
100 szt.

- format A4
- papier 90 g/m2,, spód wzmocniony kartonem, min. 200 g/m2
- druk 1+0
- liczba kartek: 25
- klejenie wzdłuż górnej krawędzi
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
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Długopisy
100 szt.

- metalowy z klipem
- niebieski wkład
- znakowanie wykonane w sposób trwały: grawerowanie laserem z jednej strony;
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Pendrive
100 szt.

- pojemność min. 4 GB
- obudowa metalowa lub połączenie plastiku i metalu
- opakowanie kartonowe lub plastikowe
- znakowanie wykonane w sposób trwały: grawerowanie laserem z jednej strony
- min. prędkość zapisu 8Mb/s, min. prędkość odczytu 14 Mb/s
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym

Projekt i wydruk
folderów
100 szt.

- format: A3 składane do A4
- liczba stron z okładką: 4+4, pełen kolor (4+4)
- papier: okładka kreda błysk 250 g/m2,, środek kreda błysk 170 g/m2

-- oprawa zeszytowa
- znakowanie zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
www.kapitalludzki.gov.pl oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym
- opracowanie projektu graficznego na podstawie przekazanych materiałów, koszt
opracowania projektu należy wkalkulować w koszt wykonania usługi

UWAGA: Zamawiający w opisie przedmiotu zamówienia zamieścił przykładowe zdjęcia, służą one jednak wyłącznie do celów poglądowych.
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