PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Priorytet V, Dziatanie 5.4

Poddziatanie 5.4.2
»Decydujmy razem”
)@ et R eroresa | 4
FUNDUSZ SPOLECZNY * g *
Pita, dnia 19.05.2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak 43/20/2014

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku
oraz Zarzadzenia Nr 748(129)13 Prezydenta Miasta Pity z dnia 10 czerwca 2013 r. w sprawie
udzielania zaméwien publicznych zwracamy sie z Zapytaniem Ofertowym o cene:

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Pita, PIl. Staszica 10, 64-920 Pita, NIP: 764-26-14-167
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ZADANIE 1: Wykonanie i dostarczenie materiatéw informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji
zadania Zaplanowanie i wdrozenie procesu konsultacji spotecznych, Program wspotpracy
z organizacjami pozarzqgdowymi, w ramach projektu ,Decydujmy razem” — projekt
i wydruk plakatéw, projekt i wydruk ulotek, materiaty dla uczestnikdw na spotkanie
otwarte.

ZADANIE 2: Wykonanie i dostarczenie materiatéw informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji
zadania Zaplanowanie i wdrozenie procesu konsultacji spotecznych, Budzet obywatelski
na rok 2015, w ramach projektu ,Decydujmy razem” - projekt i wydruk plakatéw, projekt
i wydruk ulotek, materiaty dla uczestnikdw na spotkanie otwarte, materiaty zwigzane
z organizacjg lotnego punktu informacyjnego, materialy zwigzane z organizacja
konferencji.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia — rodzaje, ilosci, wymagania - okre$la Zatacznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu ,,Decydujmy razem” wspétfinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet V, Dziatanie 5.4, Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj Dialogu Obywatelskiego,

na podstawie umowy nr UDA-POKL.05.04.02-00-E96/13-00 o dofinansowanie projektu, zawartej
pomiedzy Ministerstwem Pracy i Polityki Spotecznej a Fundacjg Rozwoju Nauki i Przedsiebiorczosci
w Poznaniu.

Projekt ,Decydujmy razem” realizowany jest w ramach wspodtpracy Fundacji Rozwoju Nauki
i Przedsiebiorczosci w Poznaniu — Lidera projektu oraz Gminy Pita — Partnera projektu, na podstawie
umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu z dnia 12.08.2013 r.
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Druk plakatéw, ulotek, baneréw oraz folderéw, okreslonych w szczegétowym opisie przedmiotu
zamoOwienia, po uprzednim uzgodnieniu i akceptacji przez Zamawiajgcego ostatecznych projektéw
graficznych. Przed oddaniem do druku plakatow, ulotek, baneréw oraz folderéw Zamawiajgcy
zaakceptuje ich wydruk prébny, barwny. Wykonawca ponosi koszt wydrukéw prébnych, barwnych.

Zamawiajgcy przed realizacjg zaakceptuje przedstawione przez Wykonawce wizualizacje znakowania
notesu, dfugopisdw, zakredlaczy, pendrive'éw, balonéw, zestawdéw koszulek, okreslonych
w szczegdtowym opisie zamdwienia.

W momencie odbioru przez Zamawiajgcego przedmiotu zamodwienia Wykonawca przenosi
nieodptatnie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do projektdw graficznych ulotek,
plakatéw, banerdow oraz folderéw w zakresie nastepujgcych pél eksploatacji:
a) utrwalanie i zwielokrotnianie — wytwarzanie okreslong technika, w tym technikg drukarska,
fotograficzng, zapis magnetyczny, cyfrowy;
b) rozpowszechnianie poprzez publiczne wystawienie, wyswietlenie, odtworzenia
oraz nadawanie i reemitowanie;
c) dokonywanie zmian polegajgcych wymianie elementdéw graficznych, zmianie w kompozycji
i tekscie;
d) obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktdrym utrwalono projekty graficzne poprzez
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie .

Wykonawca przenosi autorskie prawa majatkowe do projektow graficznych plakatéw, ulotek,
banerdow oraz folderéw bez ograniczen czasowych.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych upowaznia Zamawiajgcego do korzystania

z projektow graficznych plakatéow, ulotek, banerdw oraz folderéw w catosci jak i z poszczegdlnych ich
fragmentéw w zakresie ww. pdl eksploatacji, dla celdw informacyjnych i promocyjnych
Zamawiajgcego i podmiotdw, z ktérymi wspodtpracuje lub zawrze umowy na realizacje tych celow.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu projekty
graficzne na nosniku elektronicznym CD/DVD, w formie plikéw otwartych, umozliwiajgcych
nanoszenie zmian oraz w formacie JPG, PDF.
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3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Wykonawca jest zobowigzany zrealizowaé przedmiot zamdwienia w nastepujgcych terminach:

Zadanie 1: Wykonanie i dostarczenie materiatdw informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji
zadania Zaplanowanie i wdrozenie procesu konsultacji spotecznych, Program wspdtpracy
z organizacjami pozarzgdowymi, w ramach projektu ,Decydujmy razem” — projekt
i wydruk plakatow, projekt i wydruk ulotek, materiaty dla uczestnikdw na spotkanie

otwarte.
Lp Nazwa materiatu informacyjno-promocyjnego Liczba Termin realizacji
1 Projekt i wydruk plakatow 100 szt. do 11 lipca 2014 r.
2 Projekt i wydruk ulotek 1000 szt.
3 Notes 150 szt.
4 Artykuty pismienne (dtugopis) 150 szt, do 1sierpnia 2014 r.
5 Zestaw koszulek 150 szt.
(folie A4 wpiete w skoroszyt) zestawow
6 Zakreslacze 150 szt.
7 Wydruk prezentacji multimedialnej 150 kpl.
8 Wydruk projektu konsultowanego dokumentu 150 kpl.
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ZADANIE 2: Wykonanie i dostarczenie materiatéw informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji
zadania Zaplanowanie i wdrozenie procesu konsultacji spotecznych, Budzet obywatelski
na rok 2015, w ramach projektu ,Decydujmy razem”- projekt i wydruk plakatow, projekt
i wydruk ulotek, materiaty dla uczestnikow na spotkanie otwarte, materiaty zwigzane
z organizacjg lotnego punktu informacyjnego, materialy zwigzane z organizacjg

konferencji.
Lp Nazwa materiatu informacyjno-promocyjnego Liczba Termin realizacji

1 Projekt i wydruk plakatow 200 szt. do 11 lipca 2014 .
2 Projekt i wydruk ulotek 1500 szt.
3 Notes (spotkanie otwarte) 150 szt.
4 Artykuty pismienne - dtugopis (spotkanie otwarte) 150 szt, do 1sierpnia 2014 r.
5 Zestaw koszulek - folie A4 wpiete w skoroszyt 150 szt.

(spotkanie otwarte) zestawodw
6 Zakreslacze (spotkanie otwarte) 150 szt.
7 Wydruk prezentacji multimedialnej 150 kpl.

(spotkanie otwarte)
8 Wydruk projektu konsultowanego dokumentu 150 kpl.

(spotkanie otwarte)
9 Dtugopisy (lotny punkt informacyjny) 600 szt.
10 Balony (lotny punkt informacyjny) 300 szt.
11 Banery — opracowanie i wydruk 2 szt.

(lotny punkt informacyjny)
12 Zaproszenia — druk (konferencja) 300 szt. do 29 sierpnia 2014 r.
13 Projekt i wydruk plakatow 50 szt.
14 Notesy (konferencja) 100 szt. do 1 sierpnia 2014 r.
15 Dtugopisy (konferencja) 100 szt.
16 Pen-drive (konferencja) 100 szt.
17 Foldery — projekt i wydruk (konferencja) 100 szt. do 25 wrzeénia 2014 r.
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4. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY:

1) Wykonawca po wykonaniu przedmiotu umowy zobowigzany jest rozliczy¢ sie z udostepnionych
materiatow.

2) Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z zamdwieniem
Zamawiajgcego, na materiatach i w technologii zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, do poddania sie kontroli oraz do udostepnienia dokumentéw zwigzanych
z realizacjg zamdwienia, w tym dokumentdw finansowych, do dnia 31 grudnia 2020 roku.

4) W przypadku gdy przedmiot umowy bedzie wykonany w sposéb wadliwy albo sprzeczny z umowg
Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnej wymiany lub usuniecia tych wad w terminie do 3 dni
od daty zgtoszenia, z zagrozeniem ze po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu moze
od umowy odstgpi¢. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za prace i materiaty uzyte
do usuniecia wad przedmiotu umowy.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1) Wykonawca okresli cene wykonania przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu
Oferty ceny brutto ogdétem oferty, w tym cen brutto za realizacje poszczegdlnych zadan oraz
w Formularzu Cenowym cen netto i brutto za realizacje poszczegdlnych elementéw przedmiotu
zamowienia w ramach okreslonych zadan (Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego)

2) Suma cen brutto poszczegdlnych elementéw przedmiotu zaméwienia dla okreslonego zadania
wskazana w Formularzu Cenowym musi by¢ zgodna z ceng brutto podang w Formularzu Oferty dla
okreslonego zadania.

3) Stawka podatku VAT winna by¢ okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towardw i ustug (t.j. Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054 z pdzniejszymi zmianami).

4) Ceny brutto podane przez Wykonawce ustalane sg na caty okres obowigzywania umowy i nie
podlegajg podwyzszeniu.

5) Cena oferty ogétem powinna obejmowaé petny zakres prac okreslony w opisie przedmiotu
zamowienia i zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania catego
przedmiotu zamdwienia.

6. WARUNKI PLATNOSCI:

1) Wynagrodzenie ptatne bedzie w czesciach, po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu umowy
zgodnie z terminami okreslonymi przez Zamawiajacego.

2) Podstawa do wystawienia faktury bedzie protokét zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie
czesci przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, podpisany przez obie
Strony umowy.

3) Ptatnosc¢ realizowana bedzie przelewem, po wykonaniu i odbiorze przedmiotu umowy w terminie
do 10 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury na Gmine Pita,
Plac Staszica 10, 64-920 Pita, NIP: 764-26-14-167.

4) Wynagrodzenia przystugujagce Wykonawcy jest ptatne ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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7. PRZY WYBORZE OFERTY ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL KRYTERIUM:

1) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium:
cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia — 100 %.

2) Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium cena brutto wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
Cena = x 100 x waga kryterium (100 %)
cena brutto oferty badane;j

3) Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium.

4) Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw
przyznanych w ramach ustalonego kryterium.

8. DOKUMENTY SKtADAJACE SIE NA OFERTE WYKONAWCY:

1) wypetniony Formularz Oferty wraz z Formularzami Cenowymi - zat. nr 2 do Zapytania Ofertowego,

2) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;j.

9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej znakiem Zapytania Ofertowego,
numerem i nazwg Zadania:

Urzad Miasta Pity

Kancelaria Gtéwna

Plac Staszica 10, 64-920 Pita
43/20/2014

10. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.05.2014 roku do godziny 10:00 w Kancelarii Gtéwnej Urzedu Miasta
Pity, PI. Staszica 10, pok.134 .

W zatgczeniu:

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia —zat. nr 1,

2) Formularz Oferty i Formularze Cenowe dla Zadanianr 1inr 2 —zat. nr 2,
3) Wzdér umowy — zat. nr 3.

(podpis Zamawiajgcego)

Sporzqdzita:
Jolanta Januszewska

Lider Projektu:

Fundacja Rozwoju Nauki i Przedsiebiorczosci, ul. Grudzieniec 64, P' t
60-601 Poznari Tel. (61) 853 36 97, Fax. (61) 850 11 44
FU N DACJA ROZWOJ U www.fundacjarozwoju.org.pl ;. '

NAUKI | PRZEDSIEBIORCZOSCI  Partner Projektu:

Gmina Pita, pl. Staszica 10, 64-920 Pia, tel.(67) 212 62 10 Miasto Pita
www.pila.pl


http://www.fundacjarozwoju.org.pl/
http://www.pila.pl/

	5. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

