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ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak 32/Z0/2013

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku oraz
Zarzgdzenia Nr 748(129)13 Prezydenta Miasta Pity z dnia 10 czerwca 2013 r. w sprawie udzielania zamowien
publicznych zwracamy sie z Zapytaniem Ofertowym o cene:

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Pita, PI. Staszica 10, 64-920 Pita, NIP: 764-26-14-167.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ZADANIE 1:

- Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwoj
przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” w dniu 11.12.2013 r. - wynajem sali dla 100 osob.

- Organizacja dwoéch spotkan srodowiskowych dla 10 osob kazde spotkanie w ramach realizacji projektu

+Akcelerator Przedsiebiorczosci — dzialania wspierajace rozwdj przedsiebiorczosci poza obszarami
metropolitarnymi” w dniu 14.11.2013 r. i 28.11.2013 r. - wynajem sali.
ZADANIE 2:

- Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwaj
przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” w dniu 11.12.2013 r. - catering dla 100 oséb.
- Organizacja dwoch spotkan srodowiskowych dla 10 oséb kazde spotkanie w ramach realizacji projektu
-Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwdj przedsiebiorczosci poza obszarami
metropolitarnymi” w dniu 14.11.2013 r. i 28.11.2013 r. - catering dla 10 oséb.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

ZADANIE 1:

— Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwoj
przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” w dniu 11.12.2013 r. - wynajem sali dla 100 oséb.

— Organizacja dwoch spotkan Srodowiskowych dla 10 oséb kazde spotkanie w ramach realizacji projektu

~Akcelerator Przedsiebiorczodci — dziatania wspierajagce rozwdj przedsiebiorczo$ci poza obszarami
metropolitarnymi” w dniu 14.11.2013 r. i 28.11.2013 r. - wynajem sali.
ZADANIE 2:

— Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwdgj
przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” w dniu 11.12.2013 r. - catering dla 100 os6b.

— Organizacja dwéch spotkan Srodowiskowych dla 10 osdéb kazde spotkanie w ramach realizacji projektu
+Akcelerator Przedsiebiorczo$ci — dziatania wspierajgce rozwdj przedsiebiorczosci poza obszarami
metropolitarnymi” w dniu 14.11.2013 r. i 28.11.2013 r. - catering dla 10 oséb.

Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach projektu ,Akcelerator Przedsigebiorczosci — dziatania wspierajgce
rozw0j przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” finansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Dziatanie 2.2, Poddziatanie 2.2.1 Poprawa jako$ci ustug swiadczonych przez instytucje wspierajgce
rozwoj przedsiebiorczosci i innowacyjnosci w ramach projektu systemowego ,lnicjatywy promujgce postawy
przedsiebiorcze i wspierajgce rozwdj przedsiebiorczosci — Fundusz Grantéw na Inicjatywy” (na podstawie umowy
pomiedzy PARP a PAIP o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.02.02.01-00-024/09-01). Projekt
wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

CZtOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCIJA

' I NWEST UNIA EUROPEJSKA
E wemewozs  PARP € Pl drar O

Miasto Pita

Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 1


http://www.ap.paip.pl/

Biuro Partnera projektu: =

Gmina Pita -1

pl. Staszica 10, 64-920 Pita ; —

Tel. +48 67 21042 21

e-mail: wpir@um.pila.pl Akce_[erqtor o
Przedsiebiorczosci

www.pila.pl

Projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwodj przedsiebiorczosci poza obszarami
metropolitarnymi” realizowany jest w ramach wspoétpracy Poznanskiego Akademickiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci — Lidera projektu oraz Gminy Pita i Inwest-Park Spoétki z 0.0. z Pity — Partneréw projektu, na
podstawie umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu z dnia 12.10.2012 r.

Obszar realizacji projektu: woj. wielkopolskie (subregion pilski, w tym powiaty chodzieski, czarnkowsko-trzcianecki,
pilski, wagrowiecki, ztotowski) i woj. pomorskie (subregion stupski, w tym powiaty stupski, m. Stupsk, leborski,
bytowski, chojnicki, cztuchowski).

KAZDE ZADANIE STANOWI ODREBNY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ZADANIE 1:
- Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwdj
przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” w dniu 11.12.2013 r. - wynajem sali dla 100 oséb

- Organizacja dwoch spotkah srodowiskowych dla 10 oséb kazde spotkanie w ramach realizacji projektu
-Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwoj przedsiebiorczosci poza obszarami
metropolitarnymi” w dniu 14.11.2013 r. i 28.11.2013 r. - wynajem sali

Warunki jakie powinna spetniaé sala konferencyjna

1. Sala konferencyjna dla 100 oséb, spetniajgca nastepujgce warunki:

a) miejsce przed salg konferencyjng ze stotem, na ktdrym rozmieszczone bedg materiaty konferencyjne oraz
przeprowadzona bedzie rejestracja uczestnikow,

b) wydzielona czesc¢ na sali ze stotem prezydialnym,

c) zapewnienie wszystkim uczestnikom konferencji miejsc siedzacych,

d) infrastruktura techniczna — sala, w ktérej bedzie odbywata sie konferencja musi by¢ wyposazona w projektor
multimedialny, laptop oraz ekran, nagtosnienie, a do dyspozycji prelegenta powinny znalez¢ sie co najmniej
dwa mikrofony bezprzewodowe,

e) udostepnienie przestrzeni lub pomieszczenia poza salg na zorganizowanie przerw kawowych i lunchu dla 100
0s6b — ustuga cateringowa zaméwiona przez Zamawiajgcego,

f) wydzielona przestrzen w poblizu sali lub na sali - miejsce na szatnie,

g) wydzielona przestrzeh w poblizu sali na organizacje wystawy dot. zrealizowanego projektu - 15 stelazy o
tacznej dtugosci okoto 15 m, ktéra bedzie udostepniona Zamawiajgcego na dzieh przed konferencja,

h) czas trwania konferencji 9:00-17:00,

i) mozliwo$¢ oznakowania sali informacja o projekcie i jego finansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej,

j) sala bedzie sprzatana przez Wykonawce,

k) sala powinna by¢ dostepna dla Zamawiajgcego co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem konferenciji oraz
0,5 godziny po jej zakonczeniu,

I) dostepnosé miejsc parkingowych dla uczestnikdw konferenciji.

Zamawiajgcy wymaga, aby podczas konferencji byta mozliwos¢ podigczenia komputera Zamawiajgcego do
nagtosnienia sali i projektora multimedialnego oraz przeprowadzenia testow technicznych na dzieh przed
planowanym terminem jej rozpoczecia. Zamawiajgcy wymaga wsparcia technicznego zwigzanego z
podtgczeniem sprzetu wizyjnego i nagtosnienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby wynajmujgcy sale umozliwit Swiadczenie ustugi cateringu firmie, z ktérg Zamawiajacy
zawrze umowe organizacji cateringu podczas konferencji w dniu 11.12.2013 r., a takze zapewnit dostep do
infrastruktury technicznej (m.in. woda, prad).
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2. Sala na spotkania srodowiskowe dla 10 oso6b, spetniajgca nastepujgce warunki:

a) miejsce przed salg ze stotem, na ktoérych rozmieszczone bedg materiaty informacyjne oraz przeprowadzona
bedzie rejestracja uczestnikow,

b) w spotkaniu bedzie uczestniczyto 10 uczestnikow projektu i ok. 5 oséb realizujgcych projekt,

c¢) infrastruktura techniczna — sala, w ktérej bedg odbywaty sie spotkania musi by¢ wyposazona w projektor
multimedialny oraz ekran, nagtosniona, do dyspozycji powinny by¢é co najmniej dwa mikrofony
bezprzewodowe,

d) wydzielona przestrzen lub pomieszczenie poza salg dla cateringu,

e) wydzielona przestrzen w poblizu sali lub na sali - miejsce na szatnie,

f) czas trwania spotkania 9:00-17:00,

g) mozliwo$¢ oznakowania sali informacjg o projekcie i jego finansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej,

h) sala bedzie sprzatana przez Wykonawce,

i) sala powinna by¢ dostepna Zamawiajgcemu co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem spotkania oraz 0,5
godziny po jego zakonczeniu,

j) dostepnos¢ miejsc parkingowych dla uczestnikéw spotkania.

Zamawiajgcy wymaga, aby podczas spotkania byta mozliwos¢ podigczenia komputera Zamawiajgcego do

nagtosnienia sali i projektora multimedialnego oraz przeprowadzenia testow technicznych na dzien przed

planowanym terminem jego rozpoczecia. Zamawiajgcy wymaga wsparcia technicznego zwigzanego z

podigczeniem sprzetu wizyjnego i nagtosnienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby wynajmujgcy sale umozliwit Swiadczenie ustugi cateringu firmie, z ktérg Zamawiajgcy

zawrze umowe organizacji cateringu podczas spotkan srodowiskowych dla 10 oséb w dniu 14.11.2013 r. i

28.11.2013 r., a takze zapewnit dostep do infrastruktury technicznej (m.in. woda, prad).

ZADANIE 2:

- Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt ,Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwdj
przedsiebiorczosci poza obszarami metropolitarnymi” w dniu 11.12.2013 r. - catering dla 100 os6b.

- Organizacja dwoch spotkan srodowiskowych dla 10 oséb kazde spotkanie w ramach realizacji projektu
-Akcelerator Przedsiebiorczosci — dziatania wspierajgce rozwodj przedsiebiorczosci poza obszarami
metropolitarnymi” w dniu 14.11.2013 r. i 28.11.2013 r. - catering dla 10 oséb.

Przygotowanie i dostarczenie dla uczestnikéw cateringu

1. Konferencja podsumowujgca projekt w dniu 11.12.2013 r. dla 100 oséb.

Catering przygotowany dla 100 os6b w postaci szwedzkiego stotu obejmuje:

a) serwis kawowy (kawa, herbata, cytryna, cukier, mleko), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki,

herbatniki — dostepny podczas catej konferencji,

b) lunch (jedno danie wegetarianskie, dwa dania miesne, przystawki - min. 3 rodzaje lub kanapki, napoje).

2. Spotkanie srodowiskowe w dniu 14.11.2013 r. dla 10 os6b.

Catering przygotowany dla 10 oséb w postaci szwedzkiego stotu obejmuje:

a) serwis kawowy (kawa, herbata, cytryna, cukier, mleko), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki,

herbatniki - dostepny podczas catego spotkania,

b) lunch (jedno danie wegetarianskie, dwa dania miesne, przystawki - min. 3 rodzaje lub kanapki, napoje).

3. Spotkanie srodowiskowe w dniu 28.11.2013 r. dla 10 oséb.

Catering przygotowany dla 10 oséb w postaci szwedzkiego stotu obejmuje:

a) serwis kawowy (kawa, herbata, cytryna, cukier, mleko), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki,

herbatniki - dostepny podczas catego spotkania,

b) lunch (jedno danie wegetarianskie, dwa dania miesne, przystawki - min. 3 rodzaje lub kanapki, napoje).
Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednim zapleczem technicznym (stoty, zastawa, obrusy, serwetki), bedzie
odpowiadat za zapewnienie obstugi, rozstawienie oraz biezgcg wymiane naczyn oraz dbat o estetyke miejsca
podania cateringu.

Wykonawca przedtozy do akceptaciji Zamawiajgcemu, po podpisaniu umowy, szczegdtowe menu.
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3. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
ZADANIE 1: Pita
ZADANIE 2: Pita

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

ZADANIE 1:

1. Konferencja podsumowujgca projekt w dniu 11.12.2013 r. dla 100 os6b.
2. Spotkanie srodowiskowe w dniu 14.11.2013 r. dla 10 os6b.

3. Spotkanie srodowiskowe w dniu 28.11.2013 r. dla 10 oséb.

ZADANIE 2:

1. Konferencja podsumowujgca projekt w dniu 11.12.2013 r. dla 100 osob.
2. Spotkanie srodowiskowe w dniu 14.11.2013 r. dla 10 osdb.

3. Spotkanie srodowiskowe w dniu 28.11.2013 r. dla 10 os6b.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1.) Wykonawca okresli cene wykonania przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu Oferty ceny
netto, kwoty podatku VAT oraz tgcznej ceny brutto oferty (zatacznik nr 1 lub nr 2 do Zapytania Ofertowego)
oraz cen netto i brutto poszczegdlnych elementéw przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie ich w Formularzu
Cenowym (zatacznik nr 1a lub nr 2a do Zapytania Ofertowego).

2) Suma cen netto i brutto poszczegdlnych elementéw przedmiotu zamoéwienia musi by¢ zgodna z tagczng ceng
netto i brutto podang w Formularzu Oferty.

3) Stawka podatku VAT winna by¢ okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zniejszymi zmianami).

4) Ceny brutto podane przez Wykonawce ustalane sg na caty okres obowigzywania umowy i nie podlegajg
podwyzszeniu.

5) Cena oferty powinna obejmowac¢ pelny zakres prac okreslony w opisie przedmiotu zamoéwienia
i zawieraC wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania catego przedmiotu zamdwienia.

6. WARUNKI PLATNOSCI:

1) Ptatnos¢ realizowana bedzie przelewem, po wykonaniu i odbiorze przedmiotu umowy w terminie 10 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury.

2) Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu
umowy zgodnie z postanowieniami umowy, podpisany przez obie Strony umowy.

3) Wynagrodzenia przystugujgce Wykonawcy jest ptatne ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

4) Fakture nalezy wystawi¢ na: Gmina Pita, Pl. Staszica 10, 64-920 Pita, NIP 764-26-14-167.

7. PRZY WYBORZE OFERTY ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL. KRYTERIUM:
Cena brutto za realizacje catego zamoéwienia — 100 %.

8. DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA OFERTE WYKONAWCY:

1) wypetniony Formularz Oferty dla okre$lonego Zadania - zat. nr 1 lub nr 2 do Zapytania Ofertowego,

2) wypetiony Formularz Cenowy dla okreslonego Zadania — zat. nr 1a lub nr 2a do Zapytania Ofertowego,

3) Oswiadczenie Wykonawcy dla okreslonego Zadania - zat. nr 1b lub nr 2b do Zapytania Ofertowego,

4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j,

5) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia osob podpisujgcych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentéw rejestrowych.
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9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem,
nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej znakiem Zapytania Ofertowego, numerem i nazwg
Zadania:

Urzad Miasta Pity
Kancelaria Gtéwna
Plac Staszica 10, 64-920 Pita
32/Z0/2013 - ...... (numer i nazwa Zadania)

10. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERT:
Oferte nalezy zlozy¢é do dnia 11.10.2013 roku do godziny 10:00 w Kancelarii Gtéwnej Urzedu Miasta Pity, PI.
Staszica 10, pok.134 .

W zatgczeniu:

1) Formularz Oferty dla Zadania 1 — zat. nr 1

2) Formularz Cenowy dla Zadania 1 — zat. nr 1a

3) Oswiadczenie Wykonawcy dla Zadania 1 — zat. nr 1b
4) Wz6r umowy dla Zadania 1 — zat. nr 1c

5) Formularz Oferty dla Zadania 2 — zat. nr 2

6) Formularz Cenowy dla Zadania 2 — zat. nr 2a

7) Oswiadczenie Wykonawcy dla Zadania 2 — zat. nr 2b
8) Wz6r umowy dla Zadania 2 — zat. nr 2c

(podpis Zamawiajgcego)

Sporzadzita:
Jolanta Januszewska
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