IL.

1)

KTO JEST ZOBOWIAZANY DO ZtOZENIA OSWIADCZENIA MAJ ATKOWEGO
| KOMU JE SKLADA

Samorzad gminny:

radny - przewodniczgcemu rady gminy,

woijt, przewodniczacy rady gminy - wojewodzie,

zastepca woijta, sekretarz gminy, skarbnik gminy, kierownik jednostki organizacyjne;j
gminy, osoba zarzadzajgca i cztonek organu zarzadzajgcego gminng osobg prawng
osoba wydajaca decyzje administracyjne w imieniu wéjta — wojtowi.

TERMINY SKEADANIA O SWIADCZEN MAJATKOWYCH

Pierwsze oswiadczenie sktadane jest w terminie 30 dni od dnia:
ztozenia slubowania (radny, wojt, burmistrz, prezydent),
powotania na stanowisko,

zatrudnienia,

wg stanu na dzie n objecia stanowiska.

2)

3)

Kolejne oswiadczenie sktadane jest:
do 30 kwietnia nastepnego roku, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

Ostatnie oswiadczenie skladane jest:

na dwa miesigce przed uptywem kadencji (radny, wéjt, burmistrz, prezydent),
w dniu odwotania ze stanowiska,

w dniu rozwigzania umowy o prace,

wg stanu na dzie nh zdarzenia uzasadniaj gcego zto zenie o Swiadczenia.

Do pierwszego oswiadczenia nalezy dotaczyé:

wojt (burmistrz, prezydent miasta) - informacje o zaprzestaniu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jezeli takg dziatalno$¢ prowadzit przed dniem wyboru,
radny gminy/powiatu/wojewoddztwa - informacje o sposobie i terminie zaprzestania
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem mienia jednostki
samorzadu terytorialnego, w ktérej uzyskat mandat, jezeli takg dziatalnos¢
prowadzit przed dniem wyboru; radni powinni zaprzesta¢ prowadzenia w/w
dziatalnosci gospodarczej w ciggu 3 miesiecy od dnia ztozenia slubowania.
pozostate osoby zobowigzane do zlozenia oswiadczenia — informacje o0 sposobie
I terminie zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli takg
dziatalno$¢ prowadzili przed dniem wyboru, powotania lub zatrudnienia; osoby te
powinny zaprzesta¢ prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w ciggu 3 miesiecy od
dnia wyboru, powofania lub zatrudnienia.

W przypadku zmiany w trakcie kadencji na stanowisku przewodnicz acego danej rady,
nowo wybrany przewodniczacy swoje kolejne oswiadczenie skiada wojewodzie (wraz
Z kopig uchwaty o wyborze na stanowisko przewodniczgcego oraz wczesniej ztozonymi
oswiadczeniami majgtkowymi). Sam wybo6r na przewodniczacego rady nie powoduje
obowigzku ztozenia oswiadczenia majgtkowego w zwigzku z tym faktem. Obowigzujgce
pozostajg terminy ztozenia oswiadczenia przewidziane dla radnych, zmienia sie jedynie



osoba, ktorej sklada sie oswiadczenie majgtkowe — jest to nie przewodniczacy rady, lecz
wojewoda.

ITI. PODSTAWA PRAWNA

* art. 24h i nastepne ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Wzory o swiadcze h majagtkowych
zostaly okreslone w aktach wykonawczych opartych na wskazanych powyzej przepisach,
t. w:

* Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26.02.2003 r. w sprawie okreslenia
wzoréw formularzy o$swiadczehn majgtkowych radnego gminy, wojta, zastepcy wojta,
sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy,
osoby zarzadzajacej i cztonka organu zarzgdzajgcego gminng osobg prawng oraz
osoby wydajgcej decyzje administracyjne w imieniu wojta (Dz. U. z 2003 r. Nr 34,
poz. 282).

IV.NIEZLOZENIE OSWIADCZENIA MAJ ATKOWEGO

Jezeli okreslone w ustawach samorzadowych terminy na zilozenie o$wiadczenia
majgtkowego (w zaleznosci od petnionej funkcji - 30 dni od dnia slubowania, powotania,
zatrudnienia) nie zostang dotrzymane, osoba ktérej nalezy zlozy¢ oswiadczenie,
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia niedotrzymania terminu wzywa osobe zobowigzang
do ztozenia oswiadczenia majagtkowego do niezwlocznego ztozenia oswiadczenia,
wyznaczajac dodatkowy 14-dniowy termin, ktory liczy sie od dnia skutecznego
dostarczenia wezwania.

Nieztozenie oswiadczenia majgtkowego, mimo uptywu dodatkowego terminu, skutkuje:

* wojt (burmistrz, prezydent miasta), radny (gminy, powiatu, wojewodztwa) -
WYGASNIECIE MANDATU,

* pozostate osoby zobowigzane do zlozenia oswiadczenia w samorzadach
wszystkich szczebli — UTRATA WYNAGRODZENIA za okres od dnia, w ktérym
powinno by¢ ztozone o$wiadczenie do dnia jego ziozenia (w przypadku, gdy
o$wiadczenie zostanie ziozone z przekroczeniem terminu); ODWOLANIE lub
ROZWIAZANIE UMOWY O PRACE najpdzniej po uptywie 30 dni od dnia, w ktérym
uptynat termin do zlozenia o$wiadczenia.

V. PODANIE NIEPRAWDY LUB ZATAJENIE PRAWDY

Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy w o$wiadczeniu majgtkowym powoduje
odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego: ,Kto, skladajac
zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.”



VI.OGOLNE ZASADY WYPELNIANIA O SWIADCZEN MAJATKOWYCH

* starannoscé, rzetelnosé, zupetnosc,

* wykazanie majgtku znajdujgcego sie w kraju i za granica,

* wykazanie wierzytelnosci,

* okreslenie na wstepie informacji o panujgcym miedzy matzonkami ustroju
majgtkowym lub kazdorazowe okreslenie przynaleznosci poszczegélinych
sktadnikbw majatku do majatku odrebnego osoby skladajacej oswiadczenie, badz
do majatku objetego malzenskg wspdlnoscig majatkowa,

* nie wpisujemy elementéw majatku nalezacego do dzieci (darowizny, spadki), nawet
jezeli sg one niepetnoletnie,

* nie podajemy majgtku odrebnego wspdétmatzonka oraz uzyskanych przez niego
dochoddw,

* oswiadczenie sktada sie wedtug stanu na dzien okreslony wymogami (nie chodzi tu
0 dzien sporzadzania oswiadczenia),

* w przypadku oswiadczen skladanych wg stanu na koniec roku dotgczamy kopie
catego, kompletnego, podpisanego zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu
w roku podatkowym (zazwyczaj PIT-37),

* brak obowigzku dotgczania dokumentéw zrédtowych,

* nie pozostawiamy pustych rubryk, nie wpisujemy ,nie” lub znaku ,Z”, nie skreslamy
rubryk. Jezeli jakas rubryka nie znajduje w danym przypadku zastosowania, to
zgodnie z punktem 2 uwag do oswiadczenia, nalezy wpisac ,nie dotyczy”

* w rubrykach majgcych zastosowanie w konkretnym przypadku wpisujemy wszystkie
wymagane elementy zawarte w opisie rubryki, np. w sytuacji, gdy w pozycji
wymagane jest podanie zaréwno przychodu jak i dochodu, nalezy poda¢ obie te
wartosci,

» oswiadczenie sklada sie w dwéch jednobrzmi gcych egzemplarzach

* w przypadku ztozenia oswiadczenia wypetnionego przy uzyciu komputera lub przez
inng osobe, skiadajacy oswiadczenie musi podpisa¢ sie na kazdej stronie
dokumentu, w przypadku sktadania oswiadczenia w postaci kserokopii, kazda
strona kserokopii musi by¢é opatrzona oryginalnym podpisem skiadajgcego
oswiadczenie.

VIL PRZYNALEZNOSC SKtADNIKOW MAJ ATKU DO MAS MAJ ATKOWYCH

Skladane oswiadczenie majgtkowe dotyczy majgtku odrebnego oraz majgtku objetego
matzenskg wspolnoscia majatkowag. Wypetniajgc oswiadczenie nalezy okresli¢
przynaleznos¢ poszczegolnych skiadnikow majatkowych, dochoddw i zobowigzan do
jednej z tych mas majatkowych.

Wspolno$¢ majagtkowa powstaje miedzy matzonkami z chwilg zawarcia matzenstwa
z mocy ustawy, chyba ze przyszli matzonkowie postanowig inaczej. Wspo6lnos¢ majatkowa
obejmuje przedmioty majgtkowe nabyte w czasie jej trwania przez oboje matzonkow lub
przez jednego z nich, tworzac w ten sposob majatek wspdiny.

Do_maj atku wspdélnego naleza w szczegolno Sci:
* pobrane wynagrodzenie za prace i dochody z innej dziatalnosci zarobkowej




kazdego z matzonkow,

dochody z majatku wspdlnego, jak roéwniez z majatku osobistego kazdego
Zz matzonkow,

srodki zgromadzone na rachunku otwartego Ilub pracowniczego funduszu
emerytalnego kazdego z matzonkow.

Przedmioty majatkowe nieobjete wspdlnoscig ustawowag naleza do majatku odrebnego
kazdego z matzonkow.

Do maj atku odr ebnego kazdego z mat zonkow nale z3a:

przedmioty majgtkowe nabyte przed powstaniem wspoélnosci ustawowej,

przedmioty majagtkowe nabyte przez dziedziczenie, zapis lub darowizne, chyba ze
spadkodawca lub darczyhca inaczej postanowit,

wyjatkiem sg przedmioty zwyklego urzgdzenia domowego stuzgce do uzytku obojga
matzonkéw. Sg one objete wspdlnoscig ustawowg takze w wypadku, gdy zostaty
nabyte przez dziedziczenie, zapis lub darowizne, chyba ze spadkodawca lub
darczynca inaczej postanowit,

prawa majgtkowe stuzace wytacznie do zaspokajania osobistych potrzeb jednego
z matzonkow,

prawa niezbywalne, ktdre mogg przystugiwac tylko jednej osobie,

przedmioty uzyskane z tytutu odszkodowania za uszkodzenie ciata lub wywofanie
rozstroju zdrowia albo z tytutu zadoscuczynienia za doznang krzywde (nie dotyczy
to jednak renty naleznej poszkodowanemu matzonkowi z powodu catkowitej lub
czesciowej utraty zdolnosci do pracy zarobkowej),

wierzytelnosci z tytulu wynagrodzenia za prace lub z tytutu innej dziatalnosci
zarobkowej jednego z matzonkow,

przedmioty majgtkowe uzyskane z tytutu nagrody za osobiste osiggniecia jednego
z matzonkow,

prawa autorskie i prawa pokrewne, prawa wkasnosci przemystowej oraz inne prawa
tworcy,

przedmioty majgtkowe nabyte w zamian za sktadniki majatku osobistego, chyba ze
przepis szczegolny stanowi inaczej.

VIII INFORMACJE PODLEGAJ ACE UJAWNIENIU W OSWIADCZENIU

MAJATKOWYM

Ujawnieniu podlegaja:

prawa majgtkowe wynikajagce ze wspdlnosci tacznej podlegajacej odrebnym
przepisom,

zgromadzone srodki pieniezne i papiery wartosciowe,

posiadane nieruchomosci: domy, mieszkania, gospodarstwa rolne, inne
nieruchomosci,

udziaty i akcje w spotkach handlowych,

nabycie od Skarbu Panstwa, innej panstwowej osoby prawnej, jednostek
samorzadu terytorialnego, ich zwigzkéw lub od komunalnej osoby prawnej mienia
podlegajgcego zbyciu w drodze przetargu,

prowadzenie dziatalnosci gospodarcze] za wyjatkiem dziatalnosci wytworczej
w rolnictwie w zakresie produkcji roslinnej w formie i zakresie gospodarstwa
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rodzinnego,

* pelnienie funkcji cztonka zarzadu, rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej w spétkach
handlowych,

* dochody osiggane z tytutu zatrudnienia lub innej dziatalnosci zarobkowej lub zajec,

» skiadniki mienia ruchomego o wartosci powyzej 10 000 zt,

* zobowigzania pieniezne o wartosci powyzej 10 000 zi,

* adres zamieszkania,

* miejsce potozenia nieruchomosci .

IX. O CZYM NALEZY PAMIETAC PRZY WYPELNIANIU OSWIADCZEN
MAJATKOWYCH

Zasoby pieni ezne

Srodki_pieniezne to zaréwno przechowywana gotoéwka, jak i $rodki przechowywane
w formie bezgotowkowej (np. na rachunkach bankowych, rachunkach oszczednosciowych,
funduszach inwestycyjnych itd.), jak réwniez srodki znajdujgce sie w dyspozycji innych
0s0b fizycznych i prawnych, czyli np. udzielone pozyczki.

Ujawniajac posiadane papiery warto$ciowe, nalezy wyszczegolni¢ rodzaj papierow
wartosciowych (np. akcje, obligacje, bony skarbowe, weksle) oraz kwote, na jakg
opiewajg, wartos¢, emitenta oraz rok nabycia.

Nieruchomo $ci

Posiadaczem jest zaréwno wiasciciel danej nieruchomosci, jak i uzytkownik wieczysty
(ktéoremu przystuguje wilasnos¢ budynku wzniesionego na gruncie), a takze faktyczny
posiadacz nieruchomosci o nieustalonej wkasnosci. Posiadaczem nieruchomosci jest takze
najemca, dzierzawca, uzytkownik lub osoba majgca inny tytulu do nieruchomosci
(np. spotdzielcze prawo do lokalu).

Przy okres$laniu wartosci nieruchomosci nalezy samemu oszacowaé warto$¢ rynkowg
przedmiotowej nieruchomosci. Jesli znana jest aktualna wycena nieruchomosci dokonana
przez upowazniony do takiej dziatalnosci podmiot, nalezy wpisa¢ doktadng wartosc.
Nalezy podac tez rok, kwote i forme nabycia. Jesli do nabycia doszto w drodze darowizny
lub spadku, nalezy poda¢ szacunkowg warto$¢ nieruchomosci.

Dom

Ujawnieniu podlega dom (zarbwno stojgcy na gruncie nalezgcym do osoby sktadajgcej
oswiadczenie, jak rowniez stojacy na gruncie znajdujgcym sie w uzytkowaniu wieczystym,
jak rowniez dom w spotdzielni mieszkaniowej).

Ujawniajgc posiadany dom nalezy poda¢ powierzchnie catkowita domu, lecz przy
szacowaniu wartosci nieruchomosci nalezy wzig¢ pod uwage zarowno dom, jak i dziatke,
na ktorej stoi. Jesli dziatka nie jest wikasnoscig osoby skladajacej oswiadczenie, jako prawo
do domu ujmuje sie prawo do nieruchomosci gruntowej.

Mieszkanie

Ujawnieniu podlega mieszkanie:
* |okal mieszkalny stanowigcy odrebng nieruchomosé — mieszkania wykupione na



wilasnos¢ od spétdzielni, gmin, zakladéw pracy, kupione od dewelopera. W tym
przypadku tytut prawny do lokalu to ,wlasnosé”, natomiast to nie jest ,mieszkanie
wiasnosciowe”,

* spoétdzielcze wrasnosciowe prawo do lokalu, tzw. ,mieszkanie wkasnosciowe”,

* spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu, tzw. ,mieszkanie spotdzielcze”,

* Jlokal wchodzacy w sklad mieszkaniowego zasobu gminy, tzw. ,mieszkanie
komunalne”,

* prawo najmu mieszkania nalezgcego do Towarzystwa Budownictwa Spotecznego.

Gospodarstwo rolne

Gospodarstwo rolne to grunty rolne wraz z gruntami leSnymi, budynkami lub ich czesciami,
urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowig lub mogq stanowi¢ zorganizowang cato$é
gospodarczg, oraz prawami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa rolnego
0 obszarze nie mniejszym niz 1 ha uzytkdw rolnych.
Ujawnieniu podlegajg prawa do gospodarstwa rolnego:

* wlasnos¢ — gospodarstwo rolne indywidualne lub wspotwtasnos¢ — gospodarstwo

rolne

* wspdlne,

* uzytkowanie wieczyste,

* posiadanie samoistne,

* uzytkowanie,

* zarzad,

* dzierzawa.

Kwoty przychoddéw i dochoddw osiggnietych z gospodarstwa rolnego okresla sie zgodnie
Z przepisami o podatku rolnym i o podatku lesnym, gdyz dochody z tytulu prowadzenia
gospodarstwa rolnego nie podlegajg ustawie o podatku dochodowym od osdb fizycznych.

Inne nieruchomo s$ci

Jako inne nieruchomosci nalezy ujawni¢ wszystkie posiadane nieruchomosci, ktére nie
mieszczg sie w kategoriach: dom, mieszkanie, gospodarstwo rolne.
Moga to by¢:

* grunty niezabudowane,

* grunty gospodarcze i lesne nie wchodzace w skfad gospodarstwa rolnego,

* nieuzytki,

» dziatki rekreacyjne,

* inne.

Udziaty i akcje w spotkach handlowych

Nalezy podac liczbe i emitenta posiadanych udziatdéw lub akcji, rok nabycia, dochod
uzyskany w danym roku z tego tytutu, a takze informacje, czy posiadane pakiety stanowig
ponad 10% udziatéw lub akcji poszczegolnych spotek, jesli jest wymagana.
Jako dochdéd uzyskany z posiadanych udziatéw lub akcji w spotkach handlowych nalezy
podac dochod faktycznie uzyskany, np.:

* dywidenda,

* dochdd z umorzenia udziatéw lub akcji,

* dochdd z odptatnego zbycia udziatéw lub akcji na rzecz spotki w celu umorzenia

tych



* udziatow lub akciji,
* wartos¢ majatku otrzymanego w zwigzku z likwidacjg osoby prawne;j.

Nabycie mienia w drodze przetargu

Ujawnieniu w oswiadczeniu majagtkowym podlegajg nabyte w drodze przetargu prawa
wiasnosci i inne prawa majgtkowe od:

* Skarbu Panstwa,

* innej panstwowej osoby prawnej,

* jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

* komunalnej osoby prawne.

W oswiadczeniu nalezy podac¢ opis mienia, date nabycia, oraz podmiot, od ktGérego mienie
nabyto:

* ujawniamy cate mienie, takze nabyte od gminy innej niz ta, w ktérej petnimy funkcje,
wykazujemy mienie nabyte przez wspotmatzonka, chyba ze nalezy do jego majatku
odrebnego,

* podajemy mienie wskazane juz w innych punktach o$wiadczenia, jezeli zostalo
nabyte
w sposo6b opisany w tym punkcie.

* nie wykazujemy mienia, nabytego od w/w podmiotéw w drodze bezprzetargowej.

Prowadzenie dziatalno s$ci gospodarczej

Dziatalnoscig gospodarczg jest zarobkowa dziatalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zl6z, a takze
dziatalnos¢ zawodowa, wykonywana w sposOb zorganizowany i ciggly, wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego lub do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEDIG).

Ujawnieniu nie podlega informacja o prowadzonej dziatalnosci wytworczej w rolnictwie
w zakresie produkcji roslinnej, w formie 1 zakresie gospodarstwa rodzinnego.
Gospodarstwo rodzinne to gospodarstwo rolne prowadzone przez rolnika indywidualnego,
w ktorym taczna powierzchnia uzytkéw rolnych jest nie wieksza niz 300 ha. Rolnik
indywidualny to osoba fizyczna bedaca wiascicielem lub dzierzawcg nieruchomosci
rolnych o tacznej powierzchni uzytkow rolnych nieprzekraczajgcej 300 ha, prowadzaca
osobiscie gospodarstwo rolne, posiadajgca kwalifikacje rolnicze, zamieszkata w gminie, na
obszarze ktorej potozona jest jedna z nieruchomosci rolnych wchodzacych w sktad tego
gospodarstwa.

Czlonkostwo w zarz agdzie, radzie nadzorczej lub komisji rewizyjnej

Nalezy poda¢ nazwe tego organu panstwowego, przez ktdéry osoba sktadajgca
oSwiadczenie zostata zgtoszona do petnienia funkciji.

Inne dochody

Nalezy poda¢ miejsca zatrudnienia, dziatalnos¢ zarobkowg lub zajecia wraz z wysokoscig
uzyskiwanych dochodéw nie podlegajace ujawnieniu w innych punktach oswiadczenia
majatkowego. Uzyskiwanych dochoddw nie nalezy sumowag, lecz dla kazdego zrodia
dochodu nalezy oddzielnie wpisa¢ kwote uzyskiwang z tego tytutu.
Innymi zrodtami dochodu mogag byc¢:

» stosunek stuzbowy,



* stosunek pracy(rowniez dodatkowe $wiadczenia jak: nagrody jubileuszowe,
nagrody uznaniowe itp.), rowniez spoétdzielczy,

» czlonkostwo w rolniczej spétdzielni produkcyjnej lub innej spoétdzielni zajmujacej sie

* produkcjg rolng,

* praca naktadcza,

* emerytura lub renta,

* dziatalnos¢ wykonywana osobiscie,

* dzialy specjalne produkciji rolnej,

* najem lub dzierzawa,

* prawa majatkowe, rowniez prawa autorskie,

* oprocentowanie kapitatow pienieznych,

* jednorazowe $wiadczenia np. odszkodowania, wygrane,

* inne.

Mienie ruchome

Mieniem ruchomym jest wtasnosc¢ i inne prawa majgtkowe dotyczace wszelkich rzeczy nie
bedacych nieruchomosciami, w tym rowniez zwierzeta (jesli nie wchodzg w skfad
gospodarstwa rolnego). W oswiadczeniu majgtkowym podlegajg ujawnieniu sktadniki
majgtku ruchomego o wartosci powyzej 10 000 ziotych. Tak, jak w przypadku
nieruchomosci, jesli aktualna cena nie jest znana, nalezy samemu oszacowaé warto$¢
mienia, przy uwzglednieniu sytuacji rynkowej.

Mieniem ruchomym sg:

* meble,
e dziela sztuki,
* bizuteria,

* sprzet RTViagd,

* pojazdy mechaniczne, np. samochody, urzadzenia, maszyny, rowniez te stuzace do
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, gdy nie sg wlasnoscig odrebnej osoby
prawnej; przy pojazdach mechanicznych podaje sie marke, model i rok produkcji
pojazdu,

» obiekty trwale nie zwigzane z gruntem, np. domki kempingowe,

* zwierzeta, jesli nie wchodzg w sktad gospodarstwa rolnego,

* inne.

Zobowi gzania pieni ezne

Nalezy poda¢ wszystkie zaciggniete zobowigzania pieniezne o wartosci powyzej 10 000
zlotych zaciggniete u os6b prawnych i fizycznych, np. kredyty i pozyczki bankowe,
pracownicze, wystawione weksle, pozyczki od osob fizycznych itd., ale tez np. obowigzek
zapfaty odszkodowania lub zados¢uczynienia osobie trzeciej za wyrzadzong szkode.
Przy kazdym zobowigzaniu nalezy podac¢ warunki zobowigzania:
* nazwa podmiotu udzielajgcego (np. nazwe banku, dane personalne osoby
fizyczne)),
* wysoko$¢ zobowigzania w momencie zaciggniecia,
» okres, na jaki zobowigzanie zostato zaciggniete,
* wysoko$¢ zobowigzania na dany rok,
* cel, na jaki zobowigzanie zostato zaciggniete wraz z tytutem prawnym, np. umowa
kupna, kredyt konsumpcyjny, zobowigzanie wynikajace z wyroku sadu,



* inne warunki (np. wysokos$¢ oprocentowania).

UWAGA!

Podac nalezy wysokos¢ zobowigzania na dzien 31 grudnia (o$wiadczenie roczne) lub na
dzien zwigzany 1z okreslonym zdarzeniem nakladajgcym obowigzek ziozenia
o$wiadczenia. Nie podajemy pierwotnej wysokosci zaciggnietego zobowigzania !

Nalezy pamieta¢ o okresleniu waluty.

Podajac warunki zaciggnietego zobowigzania nie podajemy okolicznosci w zwigzku
z jakim zaciggamy zobowigzanie tylko w zwigzku z jakim zdarzeniem to nastepuje, np.
zakup mieszkania, zakup samochodu, zakup lokalu uzytkowego, budowa budynku
mieszkalnego. Niewystarczajgca jest informacja typu “kredyt hipoteczny”, gdyz nie
precyzuje ona konkretnego celu, zdarzenia, w zwigzku z ktéorym powstato zobowigzanie.

Czes¢ B oswiadczenia maj gtkowego

Wypelniajac te czes¢ nalezy pamietac, ze jest ona niejawna i te informacje nie bedg
udzielane osobom trzecim, ani publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej.

Ponadto nalezy dokladnie okreslic miejsca potozenia wszystkich nieruchomosci
wskazanych w czesci A pkt Il oswiadczenia. Podany adres powinien zawiera¢ wszystkie
elementy umozliwiajgce usytuowanie nieruchomosci, tj. nie tylko miejscowos¢, ale takze
ulice, numer domu i lokalu, numer dziatki w przypadku nieruchomosci gruntowych
niezabudowanych.

UWAGA!

llos¢ i kolejnosé ujawnionych adreséw winna odpowiadac ilosci i kolejnosci nieruchomosci
wykazanych w czesci A pkt !

W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby skiladajgcej oswiadczenie pokrywa sie
z adresem mieszkania lub domu wymienionego w czesci A pkt Il oswiadczenia, nalezy ten
adres wpisac powtdrnie.

X. NAJCZESCIEJ WYSTEPUJACE BRAKI, UCHYBIENIA, POMYLKI

* ziozenie dokumentacji niekompletnej (brak drugiego egzemplarza oswiadczenia
majatkowego, badz jego poszczegolnych stron lub brak zeznania podatkowego
PIT); zdarza sie rowniez, ze skladane dwa egzemplarze oswiadczenia réznig sie
trescia, badz jeden z nich jest nieuwierzytelniong kopia,

* pozostawienie niektorych rubryk oswiadczenia niewypetnionych,

* niepodpisanie oswiadczenia majgtkowego przez jego wystawce,

* brak okre$lenia przynaleznosci poszczegoinych sktadnikbw majatku do majatku
odrebnego i majgtku objetego matzenska wspodlnoscig majatkowa,
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* brak okreslenia nazwy sprawowanej funkcji (dotyczy radnych, ktorzy wpisujg
jedynie wykonywany zawdd, pomijajac funkcje radnego, w zwigzku z petnieniem
ktorej sktadajg oswiadczenie majatkowe),

* brak okres$lenia tytutu prawnego do posiadanej nieruchomosci, wykazania jej
powierzchni oraz wartosci,

* brak wykazania osiggnietego przychodu i dochodu z gospodarstwa rolnego,

* brak wykazania lub niezgodnos¢ kwot dochodow ujetych w oswiadczeniu
majatkowym w poréwnaniu z zatlgczonym zeznaniem podatkowym PIT,

* wykazanie ogoélnego osiggnietego dochodu, bez podzialu i wskazania kwot
uzyskiwanych z poszczegoéinych tytutow,

* brak wykazania dochodu (diety) z tytutu petnienia funkcji radnego,

* brak okreslenia warunkéw, na jakich zaciggnieto kredyt (wobec kogo zaciggnieto
zobowigzania finansowe, w zwigzku z jakim zdarzeniem oraz w jakiej wysokosci).

XI. POSTEPOWANIE ZE Zt OZONYMI OSWIADCZENIAMI MAJ ATKOWYMI

Osoba, ktorej ztozono oswiadczenie majatkowe, przeprowadza jego analize. Przekazuje
tez jeden egzemplarz ztozonych dokumentéw urzedowi skarbowemu wiasciwemu ze
wzgledu na miejsce zamieszkania osoby skfadajgcej oswiadczenie. Analizy dokumentow,
poszerzonej o porownanie dokumentow do zeznania podatkowego (PIT) ztozonego przez
matzonka osoby skladajgcej oswiadczenie, dokonuje rowniez urzad skarbowy, ktéremu
zostat przekazany drugi egzemplarz oswiadczenia majgtkowego.

W przypadku podejrzenia podania nieprawdy Ilub zatajenia prawdy w ztozonym
oswiadczeniu majgtkowym, osoba dokonujgca analizy wystepuje do dyrektora urzedu
kontroli skarbowej wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby skladajacej
oswiadczenie majatkowe z wnioskiem o kontrole jej oswiadczenia majgtkowego.

Osoba, ktéra przeprowadzita analize oswiadczen, w terminie do 30 pazdziernika kazdego
roku, przedstawia odpowiednio radzie gminy, powiatu lub sejmikowi wojewodztwa
informacje o osobach, ktére nie ztozyly oswiadczenia majatkowego lub ztozyly je po
terminie, nieprawidtowosciach stwierdzonych w analizowanych oswiadczeniach
majatkowych wraz z ich opisem i wskazaniem o0sOb, ktére ziozyly nieprawidiowe
o$wiadczenia, jak réwniez w dziataniach podjetych w zwigzku z nieprawidtowosciami
stwierdzonymi w analizowanych oswiadczeniach majatkowych.

Dokumentacja oswiadczen majatkowych jest przechowywana przez okres 6 lat.

Kopie jawnej czesci oswiadczenia majgtkowego (Czes¢ A) otrzymujg wéjt (burmistrz,
prezydent) - celem publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne,.
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Opracowano na podstawie:

1.

2.

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia wzoréw
formularzy oswiadczeh majatkowych radnego gminy, wéjta, zastepcy wojta, sekretarza gminy,
skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy, osoby zarzadzajacej i cztonka organu
zarzadzajgcego gminng osobg prawng oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu
wojta (Dz. U. z 2003 r. Nr 34, poz. 282).

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez
osoby petnigce funkcje publiczne (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 216, poz. 1584 z p6zn zm.)

Ustawa z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego (Dz. U. Z 2003 r. Nr 64, poz. 592
z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 155,
poz. 1095 z pézn. zm.).

Kodeks rodzinny i opiekunczy z dnia 25 lutego 1964 r. (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59 z p6zn. zm.).
Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z pézn. zm.).

Jak wypeltnia¢ o$wiadczenia majgtkowe okreslone dla samorzadowych funkcjonariuszy publicznych,
Urzad Skarbowy w Olsztynie, www.olsztyn.is.gov.pl,

. Jak wypehiaé¢ oswiadczenia majgtkowe informacja dla samorzadu terytorialnego, Mazowiecki Urzad

Wojewddzki w Warszawie, www.mazowieckie.pl
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