Zarzadzenie Nr 387(21)12
Prezydenta Miasta Pity
z dnia 30 stycznia 2012 r.

zmieniajace zarzdzenie Nr 303(278)11 Prezydenta Miasta Pity z dnia
17 pazdziernika 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizaciyego
Urzedu Miasta Pity

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma@20¥. o samorgzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.), zadzam co nasgpuje:

8 1. W zahczniku do zargdzenia Nr 303(278)11 Prezydenta Miasta Pity z dnia
17 pa&dziernika 2011 roku w sprawie Regulaminu Organigzeyo Urzdu Miasta Pity,
wprowadza si nastpujace zmiany:
1. w819 ust. 1 pkt6 lit. a skila sk wyraz ,Terenowo-Prawnego”;
la. § 19 ust. 3 otrzymuje brzmienie - ,Stanowiskikigrowniczym w Urzdzie jest
rownie Audytor Wewrtrzny”;
w 8 20 ust. 2 pkt 7 w miejsce stowa ,oraz” Wpessg ,i”;
w 8§ 21 ust. 1 pkt 18 na patku zdania wpisuje siwyraz ,prowadzenia”;
w 8 21 ust. 2 pkt 2 wyraz ,prezydenta” zpstje s¢ stowem ,Prezydenta RP”;
w 8 21 ust. 3 dodajegsbznaczenie — (KZ1);
§ 22 ust. 1 otrzymuje brzmienie - ,\Wydziat Finawy (FN) skiada siz:”;

N o g bk~ w N

w 8§ 22 ust. 3 pkt 1 i 3 po stowie ,opracowanie;opracowywanie” dodaje si

wyraz ,projektu”;

8. w 8§22 ust. 3 pkt 8 po stowie ,bietie” dodaje si stowo ,oraz”;

9. w§23ust. 1:

1) pkt 23 otrzymuje brzmienie - ,wydawania i cofagigzwolé na sprzedanapojow
alkoholowych przeznaczonych do gpoia w miejscu sprzeds i poza miejscem
sprzeday, w tym zezwolé jednorazowych i zezwobena sprzedai podawanie
napojow alkoholowych podczas organizowanych pizyjdokonywania przypisow
i odpiséw nalenosci budzetu oraz ich egzekucja”,

2) pkt 25 otrzymuje brzmienie - ,wydawania licencja wykonywanie transportu

drogowego taksowk,



3)

4)

10.

11.

12.

13.

14.
15.

1)

2)

3)

15.

dodaje si pkt 26, ktory otrzymuje brzmienie - ,wydawanie wegen na
wykonywanie regularnych i regularnych specjalnychrzeprozOw 0s6b
w krajowym transporcie drogowym”,

pkt 26 otrzymuje numer 27;

§ 23 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie - ,przyjnamie, przesylanie i niszczenie
wnioskbw o0 wpis do Centralnej Ewidencji i Informacp Dziatalngci
Gospodarczej”;

8 25 pkt 1 otrzymuje brzmienie - ,\Wydzial Gospdd Nieruchoméciami (GN)
sktada s z:";

8§ 26 ust. 2 pkt. 2 otrzymuje brzmienie - ,reafianie zada wynikajcych
z Kodeksu wyborczego”;

8§ 26 ust. 4 dodajecsbznaczenie — (PZK);

w 8 26 ust. 5 dodajegsbznaczenie — (PIN);

w 8 27:

pkt 14 otrzymuje brzmienie - ,przydzielania pompar charakterze socjalnym dla
uczniéw wedtug obovgizujacych przepisow, rozliczania tej pomocy”,

pkt 20 otrzymuje brzmienie - ,prowadzenie spramiazanych z organizagjzagé

w ramach nauczania indywidualnego ic¢zajewalidacyjnych,

w pkt 34 skréla sk wyrazy ,kultury i sportu”;

§ 28 ust. 1 pkt 13 otrzymuje brzmienie - ,roz#inia jednostek pomocniczych

Miasta z budetem”;

15a. § 28 ust. 1 pkt 17 otrzymuje brzmienie — ,preeraty prasy, a tak zakup

16.

17.

1)
2)

ksiazek fachowych dla potrzeb Wydu”;
§ 28 ust. 5 otrzymuje brzmienie - ,Zespotem infatykow kieruje Zagpca
Dyrektora Wydziatu Administracyjnego”;
w § 29:
skretla sk pkt 3,
pkt 4 oznacza sijako pkt 3 i otrzymuje nowe brzmienie:
»3) promocji gospodarczej Miasta:
a) promocja oferty inwestycyjnej,
b) wspoilpraca w zakresie promocji gospodarczej Miagt komorkami
organizacyjnymi  Urgdu, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz
instytucjami zewgtrznymi, w tym organizacjami gospodarczymi,

c) udziat w targach gospodarczych,



d) promocja lokalnych przedsiorcow”,

3) skra&la sk pkt 5,

4) dotychczasowy pkt 6 oznacza gko pkt 4,

5) dotychczasowy pkt 7 oznacza gko pkt 5,

6) dotychczasowy pkt 8 oznacza giko pkt 6,

7) dotychczasowy pkt 9 oznacza gko pkt 7,

8) dotychczasowy pkt 10 oznacza giko pkt 8,

9) dotychczasowy pkt 11 oznacza giko pkt 9,

10) dotychczasowy pkt 12 oznacza jsiko pkt 10,

11) dotychczasowy pkt. 13 oznaczag gako pkt 11 i otrzymuje brzmienie -
.Zapewnienia, wspoélnie z innymi miejskimi jednostka organizacyjnymi,
rozbudowy systemow infrastruktury technicznejotspznej”,

12) dotychczasowy pkt 14 oznaczag gako pkt 12 i otrzymuje brzmienie -
.Zapewnienia, wspolnie z zadca drog, opracowania wg potrzeb koncepcji uktadu
ulicznego i strefowania uzbrojenia w media dlanéwe Miasta”,

13) dotychczasowy pkt 15 oznacza jsiko pkt 13,

14) dotychczasowy pkt 16 oznacza jsiko pkt 14,

15) dotychczasowych pkt 17 oznacza; $ako pkt 15 i otrzymuje brzmienie -
.przygotowania materiatbw merytorycznych dla przepadzania przetargow na
wybor jednostki projektowej dla za@l@rzewidzianych do realizaciji”,

16) dotychczasowy pkt 18 oznaczag gako pkt 16 i otrzymuje brzmienie -
.przygotowania na podstawie opracowanej dokumentaagpateriatow
merytorycznych do przeprowadzania przetargéw nadwylykonawcy robot”,

17) dotychczasowy pkt 19 oznacza jsiko pkt 17,

18) dotychczasowy pkt 20 oznacza jsiko pkt 18,

19) dotychczasowy pkt 21 oznaczag gako pkt 19 i otrzymuje brzmienie -
.przygotowania projektu planu inwestycji do lhatl na rok najbliszy oraz
przygotowania propozycji wieloletnich zadmwestycyjnych”,

20) dotychczasowy pkt 22 oznacza jsiko pkt 20,

21) dotychczasowy pkt 23 oznacza jsiko pkt 21,

22) dotychczasowy pkt 24 oznacza jsiko pkt 22,

23) dotychczasowy pkt 25 oznacza jsiko pkt 23,

24) dotychczasowy pkt 26 oznacza jgiko pkt 24 i otrzymuje brzmienie - ,wspétpracy

z komdérkami organizacyjnymi i miejskimi jednostkaarganizacyjnymi w zakresie



przygotowania niezfinych danych do spardzenia informacji o stanie mienia
komunalnego.”;

18. 8§ 33 otrzymuje nowe brzmienie:

.Biuro Rady Miasta (BRM) wykonuje zadania zawane z obstug Rady, dotyczce
W szczegOlngi:

1) koordynowania dziata dotyczcych terminowego przekazywania materialtdbw na
posiedzenia Rady Miasta Pity i statych komisji Riigsta Pity;

2) przygotowywania obrad sesji i komisji Rady MiaBigy;

3) prowadzenia zbioru i rejestru uchwat Rady Midaty;

4) prowadzenia rejestru aktéw prawa miejscowego;

5) prowadzenia rejestru skarg i wnioskow kierowangotRady Miasta Pity;

6) sporadzania protokotow z posiedzdrady Miasta Pity oraz statych komisji Rady
Miasta Pity;

7) przygotowywania informacji w sprawie interpeladapyta radnych;

8) przekazywania uchwat Rady Miasta Pity, interpglaenioskéw i zapyté radnych
Prezydentowi Miasta Pity i wigiwym komorkom organizacyjnym;

9) przekazywania uchwat Rady Miasta Pity Wojewod&ielkopolskiemu;

10) przekazywania uchwat Rady Miasta Pity Wojewodwelkopolskiemu w celu
publikacji w Dzienniku Urzdowym Wojewddztwa Wielkopolskiego;

11) przekazywania uchwat Rady Miasta Pity do Redimgjalzby Obrachunkowej
i Komisarzowi Wyborczemu;

12) przygotowywania projektow uchwat w sprawach amgacyjnych Rady Miasta
Pity;

13) prowadzenia ewidencji radych Rady Miasta Pity;

14) prowadzenia ewidencji os6b wyrgonych tytutem Honorowego Obywatela Miasta
Pity;

15) sporadzania list wyptat diet radnych, diet przewodamzh rad i zargdow
osiedli;

16) prowadzenia ewidencji odbytych szkoladnych;

17) prowadzenia dokumentacji wydatkow z beitl Rady Miasta Pity;

18) zamieszczania protokotéw i glosawa obrad sesji Rady Miasta Pity, plandw pracy
Rady Miasta i statych komisji Rady Miasta, intetpe$i i zapyté radnych wraz
z odpowiedziami w Biuletynie Informacji Publicznej;

19) wyborow tawnikow”;



19. 8 35 ust. 1 pkt 6 otrzymuje ngstjace brzmienie: ,koordynowaniu kontroli

miejskich jednostek organizacyjnych i instytucjiltkmy oraz innych podmiotéw
realizupcych zadania wkasne Gminy, dokonywanych przez pesgdne komorki
organizacyjne w ramach nadzoru merytorycznego vapmgkgo z zapisow

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego”;

20. w 8 35 ust. 2 dodajegsbznaczenie — (KZ2);

21. § 370trzymuje nowe brzmienie:

,Biuro Prezydenta (BP) wykonuje zadania:

1. W zakresie zadapodstawowych polegagych w szczegolrigi na:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

obstudze administracyjno-organizacyjnej Prezyaé@ias¢pcow Prezydenta;
prowadzeniu bimcej i okoliczngciowej korespondencji  Prezydenta
i Zastpcow Prezydenta;

prowadzeniu kalendarium rocznic uroczystozwiazanych zzyciem spoteczno-
gospodarczym i kulturalnym Miasta;

wspoOtpracy z administracjzadowa i samoradowa;

obstudze dziatalrfoi Prezydenta i Zagbcdéw Prezydenta w ramach petnionych
funkcji w stowarzyszeniach i organizacjach itp.;

przygotowywaniu spotkez udziatem Prezydenta i Zagtow Prezydenta;
organizowaniu wizyt osobisto zycia publicznego wraz z obstugrotokolara
tych wizyt;

zbieraniu i opracowywaniu informacji, analiz i poatéw dla Prezydenta
i Zastpcow Prezydenta;

przygotowaniu wysapien Prezydenta i ZagbcoOw Prezydenta na forach

publicznych.

2. W zakresie komunikacji wewtiznej i zewrtrznej wykonuje zadania polegeg

w szczegOInéci na:

1)

2)

3)

opracowaniu, wdreeniu i egzekwowaniu zaten jednolitej polityki informacyjnej
dla wszystkich komorek organizacyjnych oraz miajsljednostek organizacyjnych
podlegtych Prezydentowi;

sprawowaniu nadzoru nad przeptywem informacji epazywanych srodkom
masowego przekazu przez komorki organizacyjne onaiejskie jednostki
organizacyjne podlegte Prezydentowi (komunikatylixacje);

udzielaniu informacji w sprawach publicznych, ¢brkch mowa w ustawie

o dostpie do informaciji publicznej;



4) wspotpracy z mediami krajowymi, regionalnymi k&nymi;

5) obstudze medialnej Prezydenta i Zasbw Prezydenta, w tym przygotowywanie
konferencji prasowych i spotka dziennikarzami i publicystami;

6) przygotowywaniu informacji prasowych i publikacji

7) prowadzeniu, rozwijaniu i promowaniu miejskiej styavww.pila.pl;

8) nawhzywaniu wspoipracy z innymi portalami i/lub orgamtEami w celu
uatrakcyjnienia serwisu internetowego Miasta;

9) wsparciu merytorycznym dla serwisOw internetowychiejskich jednostek
podlegtych Prezydentowi;

10) koordynowaniu w zakresie medialnym angch wydarzé zwiazanych zzyciem
Miasta i jego mieszkacdw;

11) podejmowaniu dziata public relations w kluczowych dla Miasta projekiac
o tematyce kultury, sportu, rekreacji, turystykiwestycji oraz gospodarki.

3. W zakresie promocji Miasta wykonuje zadania polggajw szczegolnei na:

1) kreowaniu i realizacji polityki promocyjnej Miast

2) przygotowywaniu i realizacji strategii marki Bita

3) sprawowaniu nadzoru nad realizacpolityki promocyjnej przez komorki
organizacyjne oraz miejskie jednostki organizaeyodlegte Prezydentowi;

4) opracowaniu i wdrzeniu systemu identyfikacji wizualnej oraz monit@rifego
przestrzegania przez komoérki organizacyjne orazskie jednostki organizacyjne
podlegte Prezydentowi;

5) przygotowaniu oraz publikacji materiatéw inforngagych i promocyjnych Miasta
prezentujcych tematyk kultury, sportu, rekreacji, turystyki, inwestycpraz
gospodarki;

6) produkcji i nadzorze nad materiatami promocyjnymgadzetami;

7) promocji projektbw o charakterze kulturalnym, sgpaym, turystycznym,
rekreacyjnym, gospodarczym, biznesowym i inwestygyj realizowanych
na terenie Miasta Pity;

8) prowadzeniu kampanii spotecznych skierowanycmgszkacoéw Miasta;

9) prowadzeniu spraw zedanych z ayciem herbu, flagi oraz logotypu Miasta;

10) wspotpracy z organami administracjadbpwej i samorgzdowej, stowarzyszeniami
i organizacjami brarowymi celem podejmowania wspdélnych dziata
promocyjnych;

11) wspotpracy z organizacjami pozatpwymi skupiagcymi srodowisko biznesowe,



naukowe, kulturowe i gospodarcze celem ksztalttoavguzytywnego wizerunku
Miasta oraz prowadzeniu wspolnych dziataarketingowych;

12) inicjowaniu i realizacji podiy studyjnych dla dziennikarzy zagranicznych
i polskich oraz dla braty turystycznej i gospodarczej;

13) wspotorganizowaniu i udziale w targach o tematywltury, sportu, rekreaciji,
turystyki, inwestycji oraz gospodarki;

14) wspdtorganizowaniu seminariéw i konferencji ziadem Prezydenta i Zagtcow
Prezydenta.

4. W zakresie wspélpracy wrdzynarodowej wykonuje zadania polegs

w szczegOInéci na:

1) zapewnieniu warunkow rozwoju kontaktow Prezydent&astpcow Prezydenta
z zagranig tj. prowadzeniu spraw zawzanych z merytorycznoraz logistycza
organizacj wspotpracy midzynarodoweyj;

2) koordynowaniu wspoOtpracy rdzynarodowej w dziedzinie kultury i sportu
i finansowania kosztow tej wspoétpracy;

3) opracowaniu analiz i raportéw zyvganych ze wspotpraaniedzynarodow Miasta;

4) koordynacji wspotpracy z miastami partnerskimi;

5) organizacji i kompleksowej obstudze delegacjiraagznych;

6) prowadzeniu korespondencji z podmiotami zagranyicH.

5. Biuro Prezydenta przy realizacji zadaspotpracuije z:

1) komorkami organizacyjnymi merytorycznie odpowiadgmi prowadzonym
projektom;

2) wszystkimi komorkami organizacyjnymi w zakresiealizowanych projektow
i dostpie do informacji w nich zawartych, a takharmonogramie projektow;

3) wszystkimi komdrkami organizacyjnymi w zakresezpskiwania informaciji;

4) wszystkimi komorkami organizacyjnymi w zakresi®pplaryzacji i promocji
osiagnie¢ Miasta;

5) Wydziatem Administracyjnym w zakresie obstugitteiczne;j”.
8 2.Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy Pita.
§ 3.Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

PREZYDENT MIASTA PILY
/-/ Piotr Gtowski



