Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Pity

ZASADY PODPISYWANIA PISM, DECYZJI | DOKUMENTOW

8§ 1 Do wylacznej kompetencji Prezydenta ngle prawo podpisu
podejmowanych rozstrzygsi obejmujce:
1) zaradzenia, regulaminy wewtrzne;
2) pisma zwazane z reprezentowaniem Miasta na zgwm
3) pisma zawierage gwiadczenia woli w zakresie zadu mieniem Gminy;
4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyg® Zasipcow Prezydenta, Sekretarza,
Skarbnika, pracownikéw komorek organizacyjnych;
5) decyzje i postanowienia z zakresu administradjlipznej, do ktérych wydawania
W jego imieniu nie upowanit pracownikéw Urzdu;
6) peinomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu;
7) pisma zawierafe gwiadczenia woli Urzdu jako pracodawcy;
8) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnydst@w i senatorow;
9) petnomocnictwa do reprezentowania Miasta praddrai i organami administraciji;
10)pisma kierowane do organdw administracji adawvej, przedstawicielstw
dyplomatycznych oraz inne, zasttpee do podpisu Prezydenta Miasta ebdiymi

przepisami lub mage ze wzgldu na swoj charakter szczegolne znaczenie.

§ 2 Zastpcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbrgkuprawnieni do:
1) podpisywania pism i dokumentow w zakresie zaggnikajacych z podziatu zada
kompetencji i nadzoru nie zastéome do podpisu Prezydenta;
2) podpisywania pism i dokumentow w zakresie udziegm im upowznienia;
3) wskpnej aprobaty pism zastrzmnych do wydcznej kompetencji Prezydenta,
a zwhzanych z zakresem zadawykonywanych przez podlegte im komorki

organizacyjne miejskie jednostki organizacyjne.

§ 3Kierownicy komorek organizacyjnych:



1) podpisug pisma i dokumenty zwkane z zakresem dziatania podlegtej komorki, nie
zastrzeone do podpisu Prezydenta;

2) podpisuj decyzje administracyjne, postanowienia i pisma prawach, do
zalatwienia ktorych zostali upowaieni przez Prezydenta;

3) okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktorych upamiani % ich zasgpcy lub
inni pracownicy;

4) podpisug urlopy podleglym pracownikom.

8 4 Pracownicy przygotowdagy projekty pism, w tym decyzji
administracyjnych, parafgije swoim podpisem, umieszczonym w informacji

o dokumencie (tzw. stopce).



