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Czesc |
Postanowienia ogélne

1. Informacja o Zamawiaj gcym
Zamawiajacym jest Gmina Pita
w imieniu, ktérej postepowanie prowadzi:
Wydziat Gospodarczy Urzedu Miasta Pity
2. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa;

1) w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia:

imie nazwisko: lwona Rydelek - Szarajew

stanowisko stuzbowe: Inspektor
tel./fax:067-210 43 02 / 212 35 66

2) w zakresie dotyczacym zagadnien formalno — prawnych:
imie nazwisko: Anna Nowacka
stanowisko stuzbowe: Kierownik Biura Zamowien Publicznych
tel./fax: 067-210-43-46, 067-212-35-66

3. Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 Nr 113 poz. 759 z pézn. zm).

4. Generalne zasady uczestnictwa w post epowaniu

Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie o ile spetniajg warunki okreslone w ustawie o zaméwieniach
publicznych oraz w niniejszej specyfikacji.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferty wariantowe, cz esciowe oraz rbwnowa zne

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

6. Pisemno $¢ post epowania

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazane pisemnie, faksem lub drogg

elektroniczna., kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Podwykonawcy
Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Prawo zamOwien publicznych Zamawiajgcy wymaga wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

8. Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.



9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje wykorzystania aukcji elektronicznej.

Czesc I
Przedmiot zamdwienia i termin jego realizacji

1. Przedmiot zamowienia;

Zadanie 1

- dostawa artykutéw biurowych wg zatacznika nr 4

Zadanie 2

- dostawa artykutéw plastycznych wg zatacznika nr 5

Zadanie 3

- dostawa papieru kserograficznego, maszynowego, komputerowego wg zatacznika nr 6
Zadanie 4

- dostawa artykutéw biurowych i papieru kserograficznego i komputerowego wg zatgcznika nr 7

Kazde zadanie stanowi oddzielne postepowanie

UWAGA : Wykonawcy wraz z ofert g cenow g powinni dostarczy ¢ po 1 sztuce wzoru
oferowanych artykutéw, ponumerowanych zgodnie z zat acznikami. ( zwrot po
zakonczeniu post epowania z wyj atkiem wybranej oferty )

2. ZamOwienia uzupetniaj gce

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetiajgcych stanowigcych nie wiecej niz 20% wartosci
zamoOwienia podstawowego.

3. Termin realizacji zamowienia

Termin zakonczenia przedsiewziecia sukcesywnie w miare potrzeb w 2011 roku.
UWAGA : Termin realizacji dostawy, w ci gagu 12 godzin od zto zonego drog g
elektroniczn g lub faxem zapotrzebowania na asortyment

Czesc¢ lll
Warunki oraz dokumenty wymagane od wykonawcy

1. Warunki udziatlu w post epowaniu
W przetargu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedze i doswiadczenie,
3) dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j ,
b) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy — Prawo zaméwien publicznych
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2. Dokumenty wymagane w post epowaniu:

2.1. Formularz ofertowy o treéci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1
2.2 W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw:

1) oswiadczenia o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych — wg
wzoru stanowigcego - zatgcznik nr 2

2.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pos  tepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno sciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zamaw  iajacy zada
nast epujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia o tresci okreslonej w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych — wg wzoru stanowigcego — zatacznik nr 2

2) aktualnego odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do
0s0b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

3) aktualnego(wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert)
zadwiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
whasdciwego organu;

4) aktualnego(wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert)zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

5) Parafowany projekt umowy — zatgcznik nr 3

2.4 Inne dokumenty

1) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu, ( w przypadku podmiotow wystepujacych
wspdlnie) — przygotowane zgodnie z zapisami czesci VII pkt. 4 SIWZ.

Ocena spetnienia warunkéw przez wykonawcéw dokonana zostanie na podstawie zat gczonych
dokumentéw i o swiadcze n wg zasady: spetnia /nie spetnia

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art 24
ust. 1 pkt 5-8 ustawy maja miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej , wykonawca
sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych os6b w zakresie okreslonym art.24 ust. 1 pkt 5-8
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert, z tym ze w przypadku,
gdy w miejscu zamieszkania tych osdb nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych
0s0b.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentow, dokumentow, ze:
a) nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub



wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu.
¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie;

Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 4 litai ¢ powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Dokument o ktérym mowa w pkt. 4 lit b, powinien by¢ wystawiony nie
wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Czesc IV
Opis sposobu obliczania ceny oferty
1. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny netto,
kwoty podatku VAT oraz tgcznej ceny brutto oferty.
2. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug ( Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 z pOzniejszymi zmianami) oraz ustawg z dnia
26.11.2010r o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z realizacjg ustawy budzetowej ( Dz.U z 2010r
nr 238 poz 1578)

3. Ceny podane przez Wykonawce ustalane sg na caty okres obowigzywania umowy i nie podlegajg
podwyzszeniu.

4, Wszystkie wartosci, w tym ceny jednostkowe powinny by¢ liczone z dokladnoscig do dwédch miejsc
po przecinku.

5. Podane ceny jednostkowe bedg statle i bedg obowigzywal¢ w czasie realizacji przedmiotu

zamoéwienia i nie bedg podlega¢ waloryzacji.

Czes¢ V
Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty
1. Tryb oceny ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

2) Oferty oceniane bedg w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletno$ci oferty

Zamawiajacy bedzie oceniat spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wg
kryterium spetnia/ nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach jakie majg
zatgczy¢ Wykonawcy.

Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych ustawg o zamowieniach publicznych i SIWZ zostang
odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia skladajgcego oferte, oferty te zostang
pozostawione bez dalszego rozpatrywania.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej

W 1l etapie rozpatrywane bedg oferty nie podlegajgce odrzuceniu, ziozone przez Wykonawcédw nie
podlegajacych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastepujgce kryterium przypisujac mu



odpowiednio wage procentowa;

1) cena brutto za realizacje calego zamoéwienia — 50 %
2) jako$c¢ proponowanego towaru - 50%

3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow

1) Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:

a) cena brutto za realizacje calego zaméwienia — wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
C= x 100 x waga kryterium
cena oferty badanej

b) jako §¢ — na podstawie dostarczonych probek

2)
3)
4)

5)

suma ocen badanej ofert
J= x 100 x waga kryterium
najwyzsza suma ocen

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kazdym kryterium
Punkty przyznane przez poszczegélnych cztonkéw komisji podlegajg sumowaniu
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktow

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Czesc¢ VI
Forma i zasady wnoszenia wadium

1. Wysoko $¢ wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Czesc¢ VIl
Zasady przygotowania oferty

1. Wymogi formalne
1) Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszg SIWZ

2)

3)

na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 1

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta musi spetia¢ nastepujgce wymogi:

a) musi zostaé sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do
pisania, komputerze lub recznie diugopisem.

b) formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te ztozone na zalaczonych do SIWZ wzorach)
muszg by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatkg imienng przez



osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej

c) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte

d) zataczniki i dokumenty musza by¢ sporzadzone wg wzoréw i wymogéw SIWZ

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami winny by¢ ponumerowane, oraz wszystkie karty oferty
i zataczniki potaczone w sposdb trwaty.

4) Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, wykonawcy ubiegajacy sie wspoélnie
0 udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

a) Oferta wraz z Formularzem oferty musi by¢ podpisana zgodnie z udzielonym petnomocnictwem;

b) do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, podpisane i opieczetowane przez osoby uprawnione do
zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich wykonawcow sktadajgcych oferte wspding;

c) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Uwagi:
a) Zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi by¢ poswiadczona za zgodnosé¢ z
oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy — podpisujgcego oferte.
b) Zamawiajacy bedzie zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu,
w przypadku, gdy zataczona do oferty kopia zostanie uznana przez Zamawiajacego za nieczytelng lub
budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
c) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zitozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczeci
imiennej.

5) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepis6w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢é udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzula:
“INFORMACJE STANOWI ACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 1993 r nr 47 poz. 211 z p6 zn.
zm.)” i dotgczone odrebnie do oferty.

2. Opakowanie oferty

1). Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sie
z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (w 2 kopertach).

2). Opakowanie zewnetrzne musi zostaC opatrzone nazwg przedmiotu zamowienia, , DOSTAWA
ARTYKULOW BIUROWYCH zadanie ...” koperta wewnetrzna opatrzona informacjg o firmie (nazwie) lub
imieniu i nazwisku Wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

3). W przypadku oferty wspdlnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie podmioty
sktadajgce oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

3. Koszt przygotowania oferty

Wykonawcy ponoszag wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku
postepowania przetargowego.



Czes¢ Vil
Informacje o trybie sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w pok. Nr 134, pietro | — Kancelaria Gtéwna do dnia
24 stycznia 2011 r. do godziny 8.00.

2) Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdocone bez otwierania.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w pok. Nr 229, pietro Il, w dniu 24 stycznia 2011r. ,
0 godzinie 8.05

3. Publiczne otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert jest jawne.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3) Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe (firme) Wykonawcy, adres,
(siedzibe), cene oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji oraz warunki ptatnosci, jezeli ich
podanie w ofercie bylo wymagane.

4. Termin zwi gzania ofert g

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztlozone w sposéb i formie
przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraly dodatkowe oznaczenie
ZMIANA""WYCOFANIE".

Czes¢ IX
Informacje o formalno sciach po wyborze oferty

Wykonawca po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego dostarczy Zamawiajgcemu nastepujace informacje i dokumenty:

1) informacje na temat oséb reprezentujgcych strone umowy,

2) informacje dotyczacg banku, w ktérym strona umowy posiada rachunek bankowy,

3) inne wymagania

Czes¢ X
Istotne postanowienia umowy

1. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy



2. Termin ptatno $ci:

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zaptacone Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
przyjecia przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Zamawiaj gcy nie dopuszcza mo zliwo $ci przedptat.

3. Kary umowne
Zamawiajgacy naliczy kary umowne na warunkach i w wysokosci okreslonych we wzorze umowy.

4. Projekt umowy
Projekt umowy okre$lony zostat w zatgczniku Nr 3 do SIWZ i wymaga parafowania przez Wykonawce.

5. Zamawiaj gcy nie dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.

Czes¢ X
Postanowienia ko ncowe

1. Ogloszenie o wyniku post epowania.

O wyniku postepowania Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie wszystkich uczestnikéw postepowania
wskazujgc nazwe firmy, siedzibe oraz cene oferty najkorzystniejszej w przypadku zakonczenia postepowania
wyborem oferty lub uzasadnienie faktyczne i prawne w przypadku uniewaznienia procedury.

2. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
1) Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej ( odwotanie).
3. Termin i miejsce podpisania umowy

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w pismie informujacym o wyniku postepowania.



