Puw@mgwm Nirhja 2010 r.

£4-920 PILA, ul. Kusocinskiego 10 A
NIP 76&%@%@1%9@29 NAB(?RZE NA WQLNE STANOWISKIO URZEDNICZE
ds. kadr i ptac w Publicznym Przedszkolu Nr 4
przy ul. Kusocinskiego 10a w Pile

1. Wymagania niezbedne:

o obywatelstwo polskie;

o pelna zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych,
o wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,
o brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

0 nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:

o znajomo$¢ komputerowych programow: PLATNIK, VULCAN,;

o doswiadczenie zawodowe;

O umiejetno$é analitycznego myslenia;

O umiejetnos¢ pracy w zespole.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

o prowadzenie spraw kadrowo - placowych dla trzech przedszkoli,

o rozliczenia z Urzedem Skarbowym i ZUS;

O opracowywanie i sporzadzanie sprawozdan,
4. Wymagane dokumenty:

a list motywacyjny,
zyciorys — CV;
kserokopie $§wiadectw pracy;
kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie;
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych;

o oswiadczenie o niekaralnosci. :

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulq: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 2 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”.
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Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w Publicznym Przedszkolu Nr 4,
korespondencyjnie na adres Publiczne Przedszkole Nr 4 ul. Kusocinskiego 10a 64 — 920 Pifa
z dopiskiem , Dotyczy naboru na stanowisko ds. kadr i plac w Publicznym Przedszkolu Nr 4
w Pile” w terminie do 16 maja 2010 r.

Oferty, ktore wptyna do przedszkola po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.um pila.pl) oraz na tablicy informacyjnej Publicznego Przedszkola Nr 4
w Pile.
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