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Archiwum Panstwowe w Poznaniu uprzej'rﬂie informujre, ze w dniu 14 grudnia 2006 r.;
Waldemar Nowak — starszy archiwista Oddziatu w Pile Archiwum Panstwowego w Poznaniu
dzialajac na podstawie przepisow Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 ze}zm.) przeprowadzit w Urzedzie
Miasta Pily kontrolg postepowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi w skiad
panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci zrealizowano na podstawie art. 28

pkt 4 powotanej Ustawy.

| W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono m:in., Ze zbiér dokumentacji
przechowywany jest w odpowiednich warunkach, a jego stan fizyczny jest dobry. Ewidencja

prowadzona poprawnie. Urzad posiada opracowana, uzgodniong z Archiwum Panstwowym
w Poznaniu 1 wprowadzong w Zycie pismem okolnym Prezydenta Miasta Pily instrukcjg
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego. Osoba odpowiedzialna za

stan i prowadzenie archiwum zakladowego ukoriczyla kurs archiwalny drugiego stopnia.
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Protqkoly z posiedzen rady i zarzadu miasta oprawione sa w formie ksigzkowej. Dokumenty
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: ulmieszczone na regatach kompaktowych i metalowych, znajdujq sie w pudlach archiwalnych,
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poszytach 1 segregatorach, na ktérych umiesbczana jest klasyfikacja i kwalifikacja akt oraz

daty skrajne. Na materiaty archiwalne przeznaczony jest osobny regal. Archiwum zakladowe,
dzigki wygospodarowaniu dodatkowego pomieszczenia, posiada Tezerwg mMagazynowa.
Pomieszczenia archiwum wyposazone sq W termometry, higrometry 1 gasnice. W dwoch
pomieszczeniach o$wietlenie jest niewys‘farczajqce. Rowniez drzwi do archiwum

zakladowego wymagaja wymiany - obecne sg drewniane i zamyli(ane na jeden zamek (wejscie

- zabezpieczone jest krata metalowa przed drzwiami). W calym| budynku zainstalowany jest

- alarm przeciwwlamaniowy. Zalecenia poprzedniej kontroli archiwum zakladowegb zostaly
|

| ﬂ r
wykonane.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Paristwowe w Poznaniu informuje,

ze nalezy wykonaé nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. W pomieszczeniach archiwum zakladowego, w ktdrych stwierdzono niewystarczajace

oswietlenie, zamontowaé wymagang ilos¢ punktéw $wietlnych.

2. Dokona¢ wymiany drzwi wejéciowych prowadzacych do archiwum zaktadowego.
W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego| pisma nalezy powiadomié
A’rchiwum Panstwowe w Poznaniu o przystapieniu do realizacji powyzszych zalecefi. Termin

wykonania zalecen wyznacza si¢ do dnia 31 marca 2007 r. O ich realizacji nalezy pisemnie

poinformowaé Archiwum Panstwowe w Poznaniu.
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