Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pily

Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 1. Prezydent Miasta osobiscie podpisuje:

1) zarzadzenia, regulaminy wewngtrzne;

2) pisma zwigzane z reprezentowaniem Miasta na zewnatrz;

3) pisma zawierajace o$wiadczenia woli w zakresie biezacej dziatalno$ci Miasta;

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace pracownikow i wydziatéw Urzedu oraz
gminnych jednostek organizacyjnych;

5) decyzje i postanowienia z zakresu administracji publicznej;

6) pelnomocnictwa i upowaznienia do dziatania w jego imieniu,

7) pisma zawierajace o$wiadczenia woli Urzedu jako pracodawcy;

8) pelnomocnictwa do reprezentowania Miasta przed sadami 1 organami
administracji;

9) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, postow i senatorow;

10)pisma kierowane do organow administracji rzadowej, przedstawicielstw
dyplomatycznych oraz inne, zastrzezone do podpisu Prezydenta Miasta odr¢gbnymi
przepisami lub majace ze wzglgdu na swoj charakter szczegdlne znaczenie.

§ 2. 1. Zastgpcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik podpisuja pisma pozostajace
w zakresie ich zadan wynikajacych z podzialu kompetencji okreslonego w odrgbnym
zarzadzeniu, nie zastrzezone do podpisu Prezydenta,
2. Zastgpca Prezydenta wskazany do zastgpowania Prezydenta w czasie jego
nieobecnosci, podpisuje z upowaznienia Prezydenta pisma i decyzje okreslone w § 1,
3. Naczelnicy wydziatéw i rownorzednych komérek organizacyjnych podpisuja:
1) pisma zwiazane z ich zakresem dzialania, nie zastrzezone do podpisu Prezydenta,
decyzje administracyjne (oraz pisma) w sprawach, do zalatwiania ktoérych zostali
upowaznieni przez Prezydenta, oraz okreslaja rodzaje pism, do podpisywania
ktorych sa upowaznieni ich zastepcy lub inni pracownicy.

§ 3. Pracownicy przygotowujacy projekty pism, w tym decyzji administracyjnych,
parafuja je swoim podpisem, umieszczonym na koncu tekstu projektu z lewej strony.



